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2. Hasznalt roviditések, jelolések

2.1. Dokumentumban hasznalt roviditések

AFK
SZ
SZFK
ZSE
ZST
ZSFK
KE
KT
KFK
OA
OAFK
AA
AAFK
PU
PUFK
F

FFK
MU
MUFK
MV
MVFK
KFGE
KFGEFK
KFV
KFVFK
v
IVFK
IA
IAFK
IPV

- altalanos felhasznaloi kézikonyv

- kutatd, véleményez6 személy

- kutato, véleményezd személy felhasznaloi kézikonyv

- zsuri elnok

- zslri tag

- zstir1 személy felhasznaloi kézikonyv

- kollégiumi elndk

- kollégiumi tag

- kollégiumi személy felhasznaldi kézikonyv

- NKFI adminisztrator

- NKFI adminisztrator felhasznaloi kézikonyv

- admin adminisztrator (szuper admin)

- admin adminisztrator felhasznaloi kézikonyv

- pénziigyi ligyintéz6

- pénziigyi ligyintézd felhasznaldi kézikonyv

- Finansziroz6

- Finansziroz6 felhasznaloi kézikonyv

- monitoring ligyintézo

- monitoring ligyintézd felhasznaloi kézikonyv

- monitoring vezeto

- monitoring vezetd felhasznaldi kézikonyv

- KF gazdasagi elemz6

- KF gazdasagi elemzd felhasznaloi kézikonyv

- KF vezeto

- KF vezet6 felhasznaloi kézikonyv

- intézmény vezeto

- intézmény vezetd felhasznaloi kézikonyv

- intézmény adminisztrator

- intézmény adminisztrator felhasznéloi kézikonyv

- intézmény pénziigyi vezetd
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IPVFK - intézmény pénziigyi vezetd felhasznaloi kézikonyv
IPR - intézmény pénziigyi referens

IPRFK - intézmény pénziigyi referens felhasznaloi kézikonyv
IPM - intézmény pénziigyi megtekintd

IPMFK - intézmény pénziigyi megtekintd felhasznaloi kézikonyv

2.2. Dokumentumban hasznalt jelolések

meniipont - Meniipont
gomb - Urlap gomb
B5i - legordiilé menii érték
hivatkozas» - aktiv hivatkozas (link)

I Figyelmeztetés, segitség, kiemelt informacio.

3. Bevezetés

Ez a dokumentum az NKFI-EPR (NKFI Tamogatott Kutatdsok Adminisztracidja)
hasznalati utmutatdjat tartalmazza a zsiiri személyek (elndk - ZSE, tag - ZST)
szamara. Bizunk benne, hogy a rendszer On altal elérhetd funkcioi segitséget
nyUjtanak munkéjaban, hasznalata megkonnyiti €s 4tlathatobba teszi a palyazattal
kapcsolatos teendok elvégzését.

3.1. Kapcsolodo dokumentumok

Az NKFI-EPR elektronikus palyazati rendszer altalanos hasznalataval kapcsolatos
leirasok, informaciok az Altalanos felhasznaloi kézikonyvben (AFK) talalhatok
meg, ezen dokumentum kimondottan csak a zstri altal elvégezhetd miiveletek,
tevékenységek leirdsat tartalmazza.

Az AFK részletesen foglalkozik:

- arendszer altalanos ismertetésével

- afelhasznaloi feliiletek felépitésével, hasznalataval
- az alap miiveletekkel

.« szerepkorok attekintésével

- apalyazat, projekt allapotaival.

Ezen dokumentum a kutatéi oldalak leirasat tartalmazd személyi felhasznaloi
kézikonyv (SZFK) kiegészitése, melyben csak a kutatd testiileti jogosultsdgon
kiviili meniipontjainak részletes leirdsa talalhaté meg.
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4. Altalanos tudnivalok

Az NKFI testiileteinek (kollégium, zsiiri) csak olyan személy lehet tagja, aki maga
is kutatd. Ennek megfeleléen, ha On mar kordbban kapcsolatba keriilt
rendszeriinkkel, rendelkezik a kutatéi feliiletek eléréséhez sziikséges azonositoval.
Amennyiben még nincs azonositdja, a bejelentkezési oldalon leirtak szerint vegye
fel a kapcsolatot intézményi adminisztratoraval.

A testiileti tagok a kutatok szdmara elérhetd tevékenységeken felil a
jogosultsdguknak megfeleld, tovabbi funkcidkat vehetnek igénybe. Ezen
meniipontok megjelenése nem jelenti minden projekt elérését, ugyanis a
jogosultsdgon tal a lathatdésagot korlatozza, hogy melyik testiilethez van
hozzaférése. A projekten elvégezhetd tevékenységeket pedig a testiileti beosztas
(elndk, tag) hatarozza meg.

Péld4ul, ha Onnek van a Filozofia zsfirihez elndki jogosultsaga, akkor — mint
testiileti joggal rendelkezd kutat6 — a zsliri tagok szamara elérheté meniipontok
megjelennek a mentiijében. Ha ezek koziil az egyik, a projektek listajat jeleniti
meg, akkor csak a Filozofia zslirihez tartozo palydzatok jelennek meg. A listan
kivalasztva egy projektet belép a palyazattal vald munkaba, akkor attol fiiggden
tud a projekttel dolgozni, hogy a megadott palyazat zsiiribesoroldsa szerint elndk
vagy tag jogosultsaggal rendelkezik, hiszen mas-mas feladatot kell elvégeznie egy
elndknek és egy tagnak.

Testiileti jogosultsagait a meniiblokk tetején, a személyes informaciok alatt talalja
meg. A kollégiumokat szamok (pl.: 1), a zstiriket pedig alfanumerikus, maximum
3 betiis kodok (pl.: FIZ) azonositjak.

5. Elérheto tevékenységek

Bejelentkezés utan a palyazatkezeld a kovetkezd 1ényeges funkcidkat biztosithatja
az On szamara:

+ palyazatok megtekintése, véleményezése
részjelentések megtekintése, véleményezése

- zardjelentések megtekintése, értékelése
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6. Oldalak részletes utmutatdoja

Ebben a fejezetben a zsiiri jogosultsaggal rendelkez6 személyek altal elért oldalak
miikddési leirdsaval ismerkedhet meg.

6.1. Palyazatok

Ebben a meniipontban l4thatok az On zsfiri jogosultsigai alapjan elérhetd, és a
kollégium elndke 4altal mar jovahagyott zsiirik szerinti, véglegesitett vagy
benyujtott allapotban 1évé palyazatok. Egy palyazat a kovetkezd kapcsolatok
alapjan tartozik egy zstirihez:

- a kutatéo 4ltal megadott tudomanyteriiletek meghatarozzak a zsfiriket,
amelyek a palyazat véglegesitésekor automatikusan a palyazat kijelolt, de
nem jovahagyott zsiirijei lesznek (ekkor még nem lathatok egy zsfiri
szamara sem),

- mivel a zslirik kollégiumokhoz tartoznak, ezért a palyazat kijelolt zstirijei
meghatarozzak a kollégiumot,

« a kollégium elndke pedig vagy jovahagyja, vagy egy masik zsiirihez
rendeli a palyazatot.

Egy palydzat ezek alapjan akar harom zslirihez is kerlilhet, mert a
tudomanyteriiletek alapjan harom kijelolt zslirihez is tartozhat. Természetesen a
kollégium elndke is jelolhet ki tobb zsiirit, fliggetleniil attol, hogy csak egy
zstirthez tartozik a palydzat a tudomdanyteriiletek alapjan.

A meniipont elsddleges funkciodja a kiilsé szakértdi véleményekkel torténd dontés-
elékészités, azaz a szakértOk kivalasztasa, felkérése, és egyeb kezelése. (A belsd
szakértoi munka, azaz a referalas és a zstri értékelése a
palyazati dontés-elékészités meniiponton beliil torténik.)

Az oldalon a palyazatokat tartalmazd lista elemszamat szlkithetjiikk az trlap
megfeleld sztiréfeltételeinek megadasaval, amelyek a kovetkezdket jelentik:

- véleményezés allapota:

azon pdalyazatok, amelyekhez (mint
zslirielnoknek) kijelolési feladata van még, azaz még nincs két felkért
(vagy véleményezett, elfogadott) szakértd a palydzathoz, ezért ketténél
kevesebb véleményezés van csak folyamatban, vagy elvégezve

RN O AN ahol mar van ugyan kijeldlve véleményezo, de a
kijelolés még nincs jovahagyva, azaz még nem tortént meg a felkérés az
iigyben

AN azok a palyazatok, amelyekre kértiink fel véleményez6t,
mar lehet el 1s fogadta a felkérést, de a véleményezési munkat még nem
végezte el

A amikor a véleményez6 véglegesiti szakért6i anyagat,
visszakeriil az eln6khoz a feladat, hogy véleménye alapjan tdmogatési
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javaslatat elokészitse. A referald a véleményhez ilyenkor mar hozzafér.

R TR e e R e e N EYs: azokat a palyazatokat sziirheti ezzel
az opcioval, amelyeknek a véleményezési felkérését legalabb egy szakértd
nem fogadta el

- palyazat azonosité: egy palyazatot a leggyorsabban ugy lehet megtalalni,
ha ismeri annak NKFI-azonositojat. Ezt a mez6t kitdltve nem kell a tobbi
szlir6t alkalmazni, mert ez egyértelmiien meghatarozza a palyazatot.

- vezet6é kutaté névfoszlany: a testiileti tagok altal inkabb ismert vezetd
kutatd neve szerint kereshet ezzel a szliréssel. A vezetd kutaté nevének
barmely betlikapcsolatat (azaz legalabb két betit) elegendd megadni.

- palyazat tipusa: a kiilonbozo kiirasoknak megfeleld palyazati kategoridk
betiijelei

« fordulo: palyazati fordulo szerint is szlirhetd a lista, amely EV, /N vagy
EV/N forméban adhat6 meg.

- Kijelolt zsiiri: amennyiben tobb zslriben is lenne tagsaga, itt ki kell
valasztani, hogy melyikre vonatkozoan kivan a kovetkezékben
miuveleteket végezni, ezért a szlirésnek ez egy sziikséges feltétele

- nagyosszegii: a palyazat nagydsszegii-e
- interdiszciplinaris: a palyazat interdiszciplinaris-e

- Elsodleges zsiiriként: a jelold négyzet bepipalasaval a lehetséges harom
kijelolt zstri kozil csak az elsddleges (elsd helyen 4llo) zstrit veszi
figyelembe

- elopalyazat: ezaltal az el0palyazatokat lehet lekérni vagy éppen kizarni

- Van legalabb harom ,elfogadott” vagy ,véleményezve” allapotu
felkérés: ezzel sziirhetok azon palyazatok, amelyek megfelelnek a
feltételnek vagy sem.

A Lista frissitése gombra valo kattintdssal frissitheti a listat, mig a Reset(t)
gombbal az lrlap alapértelmezett beallitasait allithatja vissza.

A kollégiumelnok jovahagyasanak hidnyan kiviil, azok a palyazatok sem jelennek
meg, amelyek kapcsan a zsiiri minden feladatat elvégezte mar — tehat timogatasi
javaslatot tett — mivel azok visszakeriilnek a kollégium hataskorébe.

Az NKFI-azonositora kattintva 1éphet be a palydzat részleteihez, valamint a
szakértok kereséséhez és kijeloléséhez. Ha On Osszeférhetetlen a palyazattal,
akkor az azonositdé nem linkként, hanem sima szOvegként egy figyelmeztetd
ikonnal egyiitt jelenik meg. Az interdiszciplindris palyazat azonositdja lila szinnel
jelenik meg.

A ,Kijelolt zstiri” oszlopban a palyazat mar jovahagyott zstrijei lathatok, amelyek
koziil a sziirésnél kivalasztott zsiiri kodja vastagon szedve jelenik meg.

Az utols6 oszlopban (,,szakértok szdma™) a palyazat szakértd-kijelolés statisztikai
szamai segitik a kijelolési €s értékelési folyamat attekinthetdségét. A cél az, hogy
legalabb két személy véleményezze a palyazatot. Az egyes sorok kozott nincs
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atfedés. A kijelolési folyamat allapotainak helyes sorrendje:
1. javasolt

kijelolt

felkért (ekkor keriil a szakért6hoz)

elfogadta / elutasitotta (a véleményezési felkérést)

visszavont (a ZSE altal visszavont)

AN

véleményezte

6.1.1. Részletes informaciok

A szakeértd kijeloléshez sziikséges minden 1ényegi informéciot megtalalhat ezen a
lapon. A magyar nyelvii rovid 6sszefoglalas eldtt szerepel a palyazé altal javasolt
tudomanyteriilet szerinti besorolas és a kollégium altal kijel6lt zstiri megjeldlése
is.

Mint zsiirielnok, ezen adatok folotti sorokban taldlhat6 a palyazo altal javasolt és
nem javasolt véleményezOk adatai, amelyek figyelembevétele megfontolando.

Amennyiben munkéjéhoz az itt 1athaté adatok nem elégségesek, a teljes palyazati
anyagot megtekintheti az adatlap alatt taldlhatdo hivatkozasra kattintds utan
megnyilé nyomtatasi képen. Ez alatt egy 0jabb adatlapon a palyazat kutatési tervét
€s —amennyiben van — engedé¢lyeit talalja meg.

Tovabba megtekinthetd a fenti informacids savban 1évd ikon segitségével uj
ablakban megnyithatdo szakért6i nézet is, amely megmutatja, hogy a felkért
véleményezd szamara milyen formaban jelenik meg az adott palyazat.

6.1.2. Palyazathoz kijelolt szakértok listaja

Ebben a listaban szerepelnek azon személyek, akiket a palyazat véleményezésére
javasoltak. A ZSE és a ZST szamara kiilonbozd formaban és tartalommal jelenik
meg az oldal és a lista: az elnok latja az Osszes javasolt személyt, és itt teheti meg
a kivant felkéréseket, visszavonasokat, mig a ZST csak a sajat javaslatait 1atja.

A lista 1ényeges elemei (az alahuzott mez6k csak a ZSE szamara lathatok):

véleményezd neve: a palydzathoz véleményezdnek javasolt személy. Aki
érvényes drotpostacimmel rendelkezik és van legalabb egy kijelolése, annak a
neve hivatkozdsként jelenik meg, melyre kattintva sajat levelezOprogramjaval
kiildhet elektronikus {izenetet a személynek. A rendszer egy informéacios
buborékban jelzi, ha a személy korabban megadta preferdlt nyelvét. Ennek
megtekintésére az egeret a személy neve folé kell huzni.

szakter. besorolas: 11j szakértdk esetén ebben az oszlopban lathatd egy ikon,
amellyel at lehet 1épni a szakértd szakteriileti besorolasahoz.

kijelolo zsiiritag: ebben az oszlopban a javaslatot tevd személy neve olvashato.
Mivel a ZST csak a sajat ajanlasait lathatja, ezért 6 a sajat nevét lathatja ebben az
oszlopban.

utolsd modositas: 2016-02-17 12:14:48 8



=+ ZSFK 6. Oldalak részletes itmutatoja
statusz: a kijelolés folyamatdban a véleményezd allapotdnak megnevezése. A
véleményez6 altal visszautasitott felkérés esetén a sz6 f6l¢ helyezve az egeret, kis
felbukkano buborékban olvashat6 az indoklasa. Ha egy 10j szakértd lett 1étre hozva
javaslatra, és nincs megadva a szakteriilete, akkor egy figyelmeztetd ikon jelenik
meg, amelyre kattintva at lehet 1épni a szakteriilet karbantart6 oldalra.

felkérés datuma: a legutobbi felkérés datuma.

javaslat: a megjelend # ikonra kattintva lehet visszavonni a sajat szakérto-
javaslatat, amennyiben az elnok még nem jelolte ki.

kijelolés / felkérés: azt mutatja, hogy a véleményezésre javasolt szakértonek hany
palyazatnal van ,es€lye” arra, hogy felkérést kapjon, valamint azt, hogy mar
mennyi felkérést kapott meg. Az utdbbira vonatkozoan célszertien ne haladja meg
az elvarhat6é biralatok szdmat. A szamparos segitségére van abban is, hogy a
széles vertikumu szakértdk ,.beosztasaval” helyesen gazdalkodhasson, s minél
nagyobb kijelolés szamot latva jobban figyeljen arra, hogy mely palyazat kapcsan
ad szdmara felkérést. Tekintettel arra, hogy egyes palyazatok értékelési
id6szakaiban atfedések lehetnek, a szamparos az elmult fél évben tortént kijelolés
¢s felkérés szamat mutatja az adott szakértére vonatkoztatva. Mivel a szakértok
barmely zstirit6]l kaphatnak felkérést, ne lepddjon meg azon, hogy a ra vonatkozé
szamparos esetleg meghaladja az On 4ltal tett kijelolések és javaslatok szamét: a
szamok az NKFIH részérdl 6sszesen adott szakértdi terhelést mutatjak, beleértve a
palyazatok és a zardjelentések szakértd-kijeloléseit.

drotpostacim: a kijelolt szakértd drotpostacimét megjelenité mezo.
kutatoéhely: a kijelolt szakértd kutatohelyét megjelenité mezo.

szakteriilet, kulcsszavak: ezek a mezOk a ZSE dontését segithetik, ha nem ismeri
a javasolt személyt kdzelebbrol

kijelolés: ebben az oszlopban kétféle parancsikon jelenhet meg, amelyekre
kattintva a kovetkezé miiveleteket végezheti el:

v, a javasolt szakértot kijeloltté teheti (ez még nem jelent felkérést),

>4 a kijelolt véleményezot ezzel lehet visszavonni, azaz ismét csak
javasolt allapotba helyezni.

A végrehajtott miiveletek a kijelolések szamat valtoztatjsk meg. Uj szakérték
esetén a kijelolés feltétele, hogy legalabb egy jovahagyott szakteriilete legyen
megadva, igy, ha ez hianyzik, akkor a kijel6ld ikon helyett figyelmeztetd ikon
jelenik meg, amelyre kattintva at lehet 1épni a szaktertilet karbantarté oldalra.

nyelv: ebben mezdben a személy preferalt nyelvét lehet allitani, amely magyar
(HU) vagy angol (EN) lehet, a felkéréskor mindenképpen a palyazat nyelvén fog
kimenni a levél. A nyelvvaltas a megfeleld ikonra kattintassal tehetd meg, még
mielott a felkérést megtenné. Az €lénk zo6ld szinii ikon jelzi az aktualisan beallitott
nyelvet, illetve felkérést kovetden, hogy milyen nyelven ment ki a levél.
Ertelemszertien, a mar kikiildott felkérés esetében ezen valtoztatni nem lehet.
Mivel a nyelv véltasa a jovahagyastol fiiggetlen, ezért elébb allitsa be a preferalt
nyelveket, s csak aztan tegye meg kijeloléseit a jovahagy és felkér oszlop jel6lo
négyzeteibe.
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Amennyiben a személynek mar véglegesen beallitott preferalt nyelve van, akkor
a preferalt nyelv mar nem valtoztathato.

jovahagy és felkér: ebben az oszlopban 1év0 jel6lo négyzetekbe tett pipaval és a
lista alatti Kijeldltek jovahagyasa és felkérése gomb megnyomasaval hagyhatja
jova a kijelolt szakértoket, azaz véglegesitheti a véleményezdi felkérést. Ekkor
megy ki a palydzat nyelvének megfelelden a felkérd levél a szakértének. Ha a
palyazat még nincs benyujtott allapotban, vagyis a palyazat vezetdi jovahagyasa
még nem tortént meg, akkor egy figyelmeztetd ablak jelenik meg a levél
kikiildése elott, melynek segitségével jovahagyhatja a levél elkiildését. Tovabba,
ha az adott zsiirib6l eddig tortént felkérések és az aktudlisan kijelolt - ha van
legalabb egy - szakértok Osszege meghaladja a 3-at, akkor a gombra kattintva
ugyancsak egy figyelmeztetd kérdés jelenik meg arra vonatkozdan, hogy
szeretné-e a felkéréseket megtenni. Amennyiben a felkérendd szakérté a
palyazattal azonos palyazati forduloban beadott masik palyadzat vezetd vagy
szenior kutatoja, akkor a jelold négyzet eldtt egy figyelmeztetd ikon megjelenik
tajékoztatasul, ugyanakkor a véleményezé felkérése megtehetd. Ervényes
drotpostacim nélkiili vagy a palyazattal Osszeférhetetlen (rendszer altal ismert)
személy jovahagyasa nem lehetséges, ilyen esetben hibaiizenet tdjékoztat a hiba
okarol. A jovéhagyas kovetkeztében moddosul a személy statusza (felkért) és a
hozza tartozd felkérések szama. Tovabba az oszlopban megjelenik a felkérést
szimbolizald ikon, valamint a visszavonasra lehetdséget ado ikon. A
felkérést visszavonni mindaddig van lehetdsége, amig a véleményezd a palyazat
véleményezeését el nem végezte. Visszavonas esetén is kap értesitdlevelet a
szakértd, mellyel egyiitt a kordbban felkérés soran kikiildott felkérést érvényesitd
link érvényessége megsziinik.

Amennyiben a ZSE NKFI-adminisztrator, lehetdség van személy ismételt
felkérésére azokban az esetekben is, ha egyszer mar visszavontdk a felkérést, vagy
a szem¢ly maga utasitotta el. Ezt a jelolonégyzet bepipaldsa soran felugro
ablakban jelzi a rendszer megerdsitést kérve a tényleges felkéréshez.

Eléfordulhat, hogy a gondos KE munka ellenére a zsiiri ugy itéli meg, hogy nincs
szakmai kompetencidja az adott palyazat kapcsan, vagy olyan Osszeférhetetlenségi
ok all fenn, amire ezidaig nem deriilt fény. Ilyen esetekben a ZSE intézkedhet a
palyazat kollégiumhoz torténd visszautalasarol a lista aljan taldlhato
hataskorhiany, vagy oOsszeférhetetlenség megallapitasa» link révén. A
visszaadas feltétele, hogy ne legyen még felkérés a palydzathoz. Ha ez nem igy
lenne, akkor eldbb azok visszavonasarol kell gondoskodnia, amire a rendszer
figyelmeztet is.

A ZSE szédmara tovabbi kiilonleges funkciot tesz elérhetové az oldal: beallithato,
hogy a jovahagyaskor és visszavonaskor kikiildendé levél, ne a felkért
személynek, hanem sajat maganak menjen ki. Ezaltal az automatikusan
kikiildendé levelet még leellendrizheti, szovegét modosithatja mieldtt tovabb
kiildené az eredeti cimzettnek. Ezt az opciot a lista folott lathatod ikonra
kattintva lehet ki- és bekapcsolni. Az ¥~ ikon jelzi a bekapcsolt allapotot, mig a
halvanyabb az atiranyitas kikapcsolasat. Az oldal aljan a két levél sablonja lathato.
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6.1.3. Leendo szakérto keresése

Zstritagként itt lehet javaslatot tenni szakértd felkérésére a ZSE szamara, de
természetesen az elndk is adhat hozza a palyazat szakértoi listajahoz személyt.

A keresés a szakértok szakteriileteiben, vagy kulcsszavaiban, és a személyhez
tartoz6 palyazat (kivéve a szerkesztés alatti allapotti palyazat) kulcsszavaiban
torténik, mely akar konkrét névre, vagy drdtpostacimre is végezhetd a legordiild
[INER IS & D RS IR ERVAE N (kul csszavakbanMinévbenlldrétpostacimben))
Lehetdség van tovabba szlirésként hasznalni a ,,csak az angol nyelvli mezdkben”
keresési opciodt, mely az elobbi feltételeket modositja annyiban, hogy az angol
nyelvli mezékben keres. Ez a kétnyelvili palydzatokra vonatkozik. A talélati lista
utolsd két oszlopadban a személy altal megadott szakteriilet és a kulcsszavak
jelennek meg, kiemelve (sotétebb szinnel) az (jabb adatokat. Jelentésebb szamu
kulcsszavak esetén egy ikon jelenik meg a kulcsszavak mezdben, amelyre
kattintva felugré ablakban tekintheté meg a kulcsszavak listaja. A szakértést az
adott napon nem vallal6 személyek esetén az adott sor hattérszine pirosan jelenik
meg, ezzel jelezve, hogy 6 nem kérhetd fel véleményezési feladatra.

Ha talal megfeleld személyt, vagy az On 4ltal ismert konkrét személyt sikeriilt
beazonositania, akkor a talalati lista elsé oszlopaban (,,kutatdé neve”) 1évé névre
kattintassal egy 0 oldalon jellheti 6t a palyazathoz potencidlisan kivalaszthatd
véleményezdnek a véleményezésre kijeldl gomb segitségével. Ha egy kordbban
mar mas altal javasolt személyt jelol ki véleményezésre, akkor a program ezt
tajékoztatd lizenetben jelzi. Ezen az oldalon megtekintheti tovabba a szakértd
adatlapjat, valamint az adatlap alatti linkek segitségével a testiileti jogosultsagait,
projektjeit, pontozasi  szokasainak elemzését Osszefoglald  tablazatot,
kozleményjegyzeékét. A pontozasi tablazat megmutatja, hogy az 0Osszes, altala
véleményezett palyazat esetében az 6 értékelései atlagosan mennyire térnek el az
adott palyazat megfelel$ részkérdéseire adott értékelések atlagatol. fgy a negativ
szamok a zarojelben azt jelentik, hogy a szakért6 alul értékel az atlaghoz képest,
mig a pozitiv szamok feliilértékelést jelentenek. Az eldjeles tort szdmot kdvetd
perjel (/) utdn szerepld szam azt mutatja, hogy hany palydzat atlaga alapjan
képzddott az értékelési szokast jellemzo értek.

A szakért6i adatok kozott lathatd naptar az adott személy vallalasi elérhetdségét
mutatja. Ezt megtekintve lathatd, hogy mely napokon kérhetd fel a személy. A
naptar fejlécében 1év6 datum mutatja az aktudlis honapot, a mellette 1év6 nyilak
segitségével lehet az eldzd, illetve kovetkezd honapokra lépni. Az aktudlis
honapnal korabbi honap nem megjelenithetd.

A vissza a listahoz gomb segitségével visszatérhet a szakértok keresése oldalra.

Amennyiben a javasolni kivant személy valamilyen oknal fogva (akar csak azért,
mert a palyazatban résztvevd, vagy véleményezését mar mas felkérés nyoman
Osszeférhetetlenségre hivatkozva utasitotta el) a rendszer altal mar ismert
Osszefeérhetetlenség all fenn, vagy a szakértd éppen nem felkérhetd ugy a
javaslattételt a program nem fogadja el, amirdl figyelmeztetd iizenetben értesiti
Ont.

Ha nem taldl megfeleld szakértdt, vagy megbizonyosodott arr6l, hogy a keresett
konkrét személy nem szerepel az adatbazisban, akkor kattintson a lista aljan
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talalhato uj szakért6 megadasa» hivatkozasra.

6.1.3.1. Uj szakérté megadasa

Fontos, hogy kell6 gondot forditson egy személy megtaldldsdra, hiszen
amennyiben nem a talalatok koziil valaszt, akkor a hozziadott 1) szakértd
ellendrzése €s jogosultsdgadasa altal jelentds késlekedés lehet annak felkérésében,
vagy akar az is el6fordulhat, hogy a mar meglévd személy hozzaférésének
modositasat kezdeményezd emailt is kap a létrehozas révén (melynek soran 1j
jelszot kell megadnia), igy az 6 érdemi munkéjat nehezitheti meg.

Amennyiben mégis 0j szakértdvel boviti az adatbazist, az oldalon vastag betiikkel
jelzett kotelez6 adatokon feliil a drotpostacimet is meg kell adni, vagy ha azt nem
ismeri, ugy kelléen pontos segitséget kell adjon az NKFI adminisztratorainak a
beazonositashoz, hogy a személyt pontosan beazonosithassdk és a felkéréshez
sziikséges elektronikus levelezési cimet felderithessék. A létrehozott személyre
nem kell rakeresni, automatikusan hozzaaddodik a lehetséges szakértok listajahoz,
valamint a hozzdadas utan megadhatja szakteriileti besorolasat. Ilyenkor a
szakértéhoz felhasznalonév generalddik jelszo nélkiil, preferalt nyelve pedig a
rendszer alapbedllitdsat o6rokli, amit a felkérd zstirielnok az OA jovahagyasaig
modosithat. A szakérté ekkor még nem tud belépni a rendszerbe, el6bb az OA-nak
jova kell hagynia a személyt, kutatohelyhez rendelheti, és aktivalhatja. Ekkor kap
értesitd levelet a kutatohelyhez tartozo IA a kutatd befogadasarol. Ha befogadja, a
szakértd emailt kap a rendszerbe vald belépés feltételeir6l. Amennyiben az OA
nem rendeli kutatohelyhez, értesité levelet kiildhet a szakértdnek, melyben a
felhasznaloneve valamint egy aktivacids link talalhat6. Az aktivacids linkrdl
bovebben az AFK Hozzaférések fejezetében olvashat.

6.1.3.2. Szakteriileti besorolas

A létrehozott szakértd szakteriileti besoroldsat adhatja meg itt. Egy 0j szakértd
csak akkor jelolhetd ki véleményezésre, ha legalabb egy jovahagyott szakteriilete
meg van adva. Ha nem tudja a személy 1étrehozéasa pillanatdban mit adjon meg,
akkor az 0 szakérték esetében késobb is megtehetd ez a palyazathoz kijelolt
véleményezok listdjan megjelend ikon segitségével a zsliri tagjai szamara.

Az frlapon kotelezéen megadandd a szakteriilet. A vele vald foglalkozas
kezdééve, zardéve, valamint a foglalkozasi szint mélysége opciondlis. A
szakteriiletet a mez6 melletti gombra kattintdssal megnyild felugrd ablakban
keresheti ki. Itt kulcsszé alapjan lehet keresni a rendszerben definialt
szakteriiletek koziil, amelyek Ortelius tudoményagi besorolassal is rendelkeznek.
Ha a megadni kivant szakteriiletet nem taldlja, akkor a talalati lista aljan lathato
linkre kattintva behivhatd egy olyan frlap, ahol szovegesen megadhatja a
szakteriiletet, tovabba legordiild listabol kivalaszthat egy Ortelius tudoményagat,
amelybe On szerint leginkabb tartozik. A tobbi adat megegyezik a szakteriileti
besorolasnal megadottaknal.

A szovegesen megadott szakteriileteket egy NKFI adminisztrator még ellendrzi és
vagy jovahagyja (szakteriileti azonositora cseréli a szoveges adatot) vagy torli. Az
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igy rogzitett szakteriiletek csak a jovahagyast kovetden fognak megjelenni a
szakérté adatlapjan, addig egy figyelmeztetd ikon jelzi a listdban, hogy
jovahagyasra var.

6.1.4. Palyazat, projekt események

Ezen az oldalon a pdlyazattal, annak szakmai- és pénziigyi beszamoldival
kapcsolatos események bejegyzései, adminisztratori megjegyzései olvashatdk
idérendben csokkend sorrendben.

A lista feletti szovegmezdbe On is irhat megjegyzést, amit a mentés Gjként
gomb lenyomdsaval hozzaadhat az eddigi eseménybejegyzésekhez.

6.2. Palyazati dontés-elokészités

A zstiri véleményezési folyamat egy kiilonallé rendszerben zajlik, ami nem képezi
e dokumentum részét. A meniipontra kattintva a véleményezdi rendszerbe lehet
atlépni.

6.3. Részjelentések (ZSE)

Ez a meniipont a zslrielnok jogosultsaggal rendelkezd személyek szamara
elérhetd. Az oldalon a zslirihez tartozd projektek részjelentéseit listdzza ki a
program. A lista aktiv hivatkozasai segitségével megtekintheté a palyazat, a
részjelentés ¢és a kijelolt zstiritag véleménye, valamint a palydzattal
Osszeférhetetlen személyek listdja is. A ZSE a zstiritagok koziil jelolhet ki egy
személyt véleményezdonek.
A lista feletti keresoben a kovetkezo feltételek megadéasara van lehetdség:
idoszak: iddszak szerinti szlirés, megadhato év, honap, vagy datum
- Jelentés éve: a jelentés l1étrejottének éve szerint lehet sziirni a jelentéseket

Projekt azonosito: az itt megadott projekt azonositéhoz tartozo
részjelentések listazhatok

véleményezd: az itt megadott ZST altal véleményezett részjelentések
listdzhatok
Véleményezés allapota:

AN T O L: azon jelentések, amelyekhez a ZSE még nem
rendelt zsliritagot véleményezdnek, vagy az visszautasitotta, ezért tjat kell
kijeldlni, tovabba a ZSE még nem dontott

N B ahol a véleményez6 ki van jeldlve, vagy mar el is
fogadta a felkérést, de még nem véleményezte le a jelentést, valamint a
ZSE még nem dontott

AN ALY NS a ZST befejezte a véleményezést
ra FAIGEELIE: a ZSE befejezte a birdlast és elfogadta
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AR EEIER - a ZSE befejezte a biralast és nem fogadta el

e amelyek tartalmaznak a zslirielnok altal irt tisztdzandd
kérdéseket a jelentéssel kapcsolatban €s a kutatd kiegészitésére vagy a
ZSE dontésére varakoznak

- Kijelolt zsiiri: amennyiben tobb zslriben is lenne tagsaga, itt ki kell
valasztani, hogy melyikre vonatkozoan kivan a kovetkezdkben
miuveleteket végezni, ezért a szlirésnek ez egy sziikséges feltétele. A
listaban csak azok a zsiirik szerepelnek, amelyeknél Onnek elndki
jogosultsaga van.

- szakmai jelentés allapota: a szakmai beszamolo allapotara vonatkozd
sziirofeltétel

- projekt allapot

A Lista frissitése gombra valo kattintdssal frissitheti a listat, mig a Reset(t)
gombbal az lrlap alapértelmezett beallitasait allithatja vissza.

Az NKFI-azonositora kattintva a palyazat dsszefoglald adatlapja lathatd. Ha On
Osszeférhetetlen a palyazattal, akkor az azonositd, cim és a véleményezd
kijelolése nem linkként, hanem sima szévegként egy figyelmeztetd ikonnal egytitt
jelenik meg.

Ha a palyazat cimére kattint, akkor a részjelentést, a ZST véleményét és a ZSE
dontését tudja megtekinteni.

A véleményez6 oszlopban 1év0 nyilra — vagy, ha mar van kijeldlve tag, a nevére -
kattintva tud véleményez6t kijeldlni a jelentéshez. Ha a kijeldlt személy mar
véleményt alkotott, akkor nem lehet médositani a véleményezd személyét.

6.3.1. Palyazat rovid osszefoglaléja

Ezen a lapon a palyazat rovid Osszefoglaldjat olvashatja, illetve régi palyazat
esetében a feltoltott f4jlt tudja letdlteni vagy a tartalmat megtekinteni.

6.3.2. Részjelentés értékelése

Itt a részjelentéssel kapcsolatos Osszes 1ényeges informacid a rendelkezésére all. A
jelentés nyomtatasi képén kiviil a zstiritag véleményét itt olvashatja el az elnok, €s
itt tud sajat maga is dontést alkotni, miutan a véleményezOnek jelolt ZST
befejezte a véleményezést.

Ha a ZST befejezte a véleményezést, akkor a részjelentés adatlapja alatt olvashato
a ZST véleménye, ami alatt megjelenik egy trlap, amely kitoltésével a ZSE is
megadhatja véleményét. Ebben a jelentés elfogadhatdsagardl kell dontenie,
valamint szoveges formdban megadhatja dontésének indoklasat. A jelentés
elfogaddsanak lehetséges értékei:

T a jelentést elfogadja, igy a beszamolo ,,jelentés elfogadott” allapotba kertil

A a jelentést nem fogadja el, ami a beszamolot ,,jelentés elutasitott” allapotba
viszi
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Mratrenl: az elnok még tesz fel a vezetd kutatonak megvalaszolandd
kérdéseket, amelyek megvalaszoldsatol teszi fliggdvé dontését. Ekkor a
beszadmolo ,,jelentés tisztazando™ allapotl lesz.

Az trlapon lehetésége van a megadott dontést késdbbi véglegesitésig elmenteni az
atmeneti mentés nyomogombbal torténé mentéssel. A dontés lezarasat a
véglegesit nyomogombbal teheti meg. Amennyiben véglegesen el szeretné
menteni, akkor — ha az {irlap mez6i helyesen kitoltottek — az adatok elmentése
megtorténik, azonban a véglegesitési szandékat meg kell erdsiteni. Ekkor
megjelenik egy erre szolgdld megerdsitd tirlap, amelyben a megfelelé gombot
valasztva véglegesitheti értékelését, vagy elallhat szandékatol. Ebben az esetben
visszalép az értékeléshez, mintha d&tmeneti mentést hajtott volna végre.

Ha tisztdzandonak mindsitette a jelentést, akkor a kutatdo kiegészitd fajljanak
feltoltése utan ugyancsak ezen az oldalon donthet a jelentésrél, de akkor mar nem
kérhet Gijabb tisztazast, hanem csak az [y / [y koziil valaszthat az elfogadast
illetéen. A kiegészitd fajl pedig megnyithaté az oldalon a valaszok megtekintése
céljabol.

6.3.3. Részjelentést véleményezo személy kijelolése

Az oldalon a kivalasztott palyazat rovid Gsszefoglaloja, valamint a palyazattal
Osszeférhetetlen személyek felsorolasa lathatd. Ezek alatt egy legordiild listaban a
palyazat elsddleges zsiirije szerinti, nem Osszeférhetetlen zsiiritagok lathatok,
amelyek koziil kivalaszthatd egy személy véleményezOnek. Ha a listaban
megjelend zsuritagok helyett kiilsé szakértot szeretne felkérni, akkor a legordiild
lista alatti szOvegmezd mellett lathaté Keres gombra kattintdssal nyithato meg uj
ablakban egy keresd oldal. Itt a palydzathoz és a zarojelentéshez hasonldan
kereshet véleményezd személyt. A kivalasztott kiilsd szakértd neve megjelenik a
szovegmezoben, ekkor a legordild listabol nem vélaszthatd zstiritag. A Torol
gomb megnyomadsaval torolhetd a kivalasztott kiilsé szakértd, és ujra valaszthatd
zstiritag. Zsuritag vagy kiilsé szakértd valasztasa kotelezd, de egyszerre csak az
egyik adhaté meg. A véleményez0 kivalasztasa mellett megadhatd, hogy a felkért
személynek hany napja van elkésziteni a véleményezési feladatot.

Ha mar lett kijelolve személy, akkor a legordiild lista felett kiirva lathaté a neve,
¢s a véleményezés hatarideje. A hataridd kétféleképpen jelenhet meg: ha mar
képzddott feladat szamdra, akkor a feladat hatarideje, tehat egy datum,
maskiilonben — ha még nem végleges a jelentés — a megadott napok szama. A
legordiild lista és a napok szdma mindig alaphelyzetben van, azaz masik személy
kijeloléseéhez, vagy az aktualis hataridejének modositasdhoz mindkét adatmezdt a
megfeleld értékre kell bedllitani. A modositds akkor nem hajthatd végre, ha a
megadott adatok (véleményez0, hataridd) a legutobbi mentés értékeivel egyezdek,
illetve a véleményezd azota nem utasitotta el a felkérést vagy nem lett
visszavonva. Ezaltal egy felkért véleményez0 akkor kérhetd fel ismét, ha
modositasra keriil a hatarideje (kevesebb vagy tobb nap all rendelkezésére a
vélemény  elkészitésére), vagy mar elutasitotta a felkérést (nem
Osszeférhetetlenségre hivatkozva).

A véleményez6 kivalasztasa mar akkor is megtehetd, ha a jelentést a kutaté még
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nem zarta le. Ilyenkor a feladat és a felkérd levél csak akkor keriil kikiildésre, ha
véglegesiti a vezetd kutatdé a részjelentést és a feladat hatarideje is az aktudlis
naptari naptol szamitva kertil meghatarozasra.

6.3.3.1. Kiilso szakérto keresése

Ezen az oldalon a részjelentés véleményezéséhez kereshet kiilsé szakeértot.
Bdvebb leiras a ZSFK-6.1.3-as fejezetben talalhato.

6.4. Zarojelentések

Ez az oldal a zaro6jelentéseket listazza ki a zsliri elndke és tagjai szamara, ezért ez
az oldal elérheté ZSE és ZST jogosultsaggal is. A meniipont és az altala elérhetd
almentipontok elsédleges funkcidja a kiilsd szakértéi véleményekkel torténd
dontés-eldkészités, azaz a szakértok kivalasztasa, felkérése, és egyéb kezelése.

A lista feletti keresOben a kovetkezd feltételek megadésara van lehetdség:
- jelentés éve: a jelentés 1étrejottének éve szerint lehet sziirni a jelentéseket

projekt azonosito: egy projektet a leggyorsabban ugy lehet megtalalni, ha
ismeri annak NKFI-azonositojat. Ezt a mez6t kitdltve nem sziikséges a
tobbi szlir6t hasznalni, mert ez egyértelmiien meghatarozza a projektet.

- vezeté kutaté névfoszlany: ebben a mezdben a vezetd kutaté nevét vagy
annak egy — minimum 3 karakter hosszu — kis részletét lehet megadni.
Szokozzel elvalasztva tobb ,darabka” is megadhatd, amelyek ES
kapcsolatban vannak egymassal, azaz ha két szot ad meg, akkor
mindkettének illeszkedni kell a témavezetd nevére.

adott datumtol: daitum megadasa esetén a megadott datum utan tortént
egyéb miiveleteket (kijelolés, biralas stb.) tartalmazé jelentésekre lehet
szlrni

- csak el6z6 évi: az aktualis naptari év eldtti évre kért jelentések

Sziirés: a jelentés véleményezési allapotara lehet sziirni, értékei a
kovetkezok lehetnek:

RN R azok a kutatdo altal lezart zardjelentések,
amelyekhez mar van kijelolve véleményezd és tulajdonképpen mar csak
jova kell hagyni a kijelolést

INOELENELE: a jelentéshez még nincs kijelolve egy személy

N IO azok a jelentések, ahol van legalabb egy kijelolt
véleményezo

e a jovahagyott vagy mar elfogadott felkéréseket
tartalmazo zardjelentések

NN a felkért szakértd befejezte a ra bizott véleményezést
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AN EN AN e e el el EYs: azokat a zarojelentéseket szlirheti

ezzel az opcidval, amelyeknek a véleményezési felkérését legaldbb egy
szakérté nem fogadta el

- BT a ZSE befejezte a jelentés véleményezését, azaz dontott

- Kijelolt zsiiri: itt lehet kivalasztani, hogy melyik zsiirihez tartozo
palyazatok zardjelentéseit szeretné megnézni

- zslrielnok értékelése: a zardjelentés az alabbiak szerint osztalyozhato:

nem elfogadhato6 (1-4)
megfelelt (5-6)K

jol megfelelt (7-8)K
LACICNERT)):

- magyar kozlésre j6?: itt megadhatja, hogy akar e szlirni a magyar
kozlésre megfelelt zarojelentések kozott

igen
nem|

- angol kozlésre j6?: itt megadhatja, hogy akar e szlirni az angol kozlésre
megfelelt zarojelentések kozott

igen
nem|

- ismeretterjesztésre jo: itt megadhatja, hogy akar e szlrni az
ismeretterjesztésre megfelelt zardjelentések kozott

- hasznosithato:itt megadhatja, hogy akar e szlirni a hasznosithatonak
véleményezett zarojelentések kozott

igen
nem|

A Lista frissitése gombra vald kattintdssal frissitheti a listdt, mig a Reset(t)
gombbal az lrlap alapértelmezett beallitasait allithatja vissza.

Az NKFI-azonositora kattintva 1éphet be a projekt részleteihez. A projekt cimére
kattintva megtekinthetd a jelentés, valamint lehetdség van szakértok keresésére €s
kijelolésére. A ZSE tovabba itt hagyhatja jova a kijeloléseket, és a felkért szakértd
véleményezése utan megteheti értékelését. Ha On sszeférhetetlen a pélyazattal,
akkor az azonositd, cim nem linkként, hanem sima szévegként egy figyelmeztetd
ikonnal egyiitt jelenik meg.

A ,,szakértd / zsiri értékelése” oszlopban a szakértd illetve a zstirielnok altal adott
Osszesitett pontszam lathato, a zarojelentést ugyanis pontszam alapjan értékeli a
zsliri. A minuszjel azt jelenti, hogy még nem késziilt el az értékelés vagy nincs
véglegesitve.

Az utols6 oszlopban (,,szakértOk szdma”) a =zardjelentés szakérté-kijelolés
statisztikai szamai segitik a kijeldlési és értékelési folyamat attekinthetdségét. A
cél az, hogy egy személy véleményezze a zardjelentést. Az egyes sorok kozott
nincs atfedés. A kijelolési folyamat allapotainak helyes sorrendje:
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1. javasolt

2. kijelolt

3. felkért (ekkor kertil a szakértéhoz)

4. elfogadta / elutasitotta (a véleményezési felkérést)
5. visszavont (a ZSE altal visszavont)

6. véleményezte

A szakértonek lehetOsége van a felkérés elfogadasa utan is elallni (visszakozas) a
zardjelentés értékelésétdl, ekkor elutasitott allapotba keriil a felkérés, akarcsak a
felkérés el nem fogadasa esetén.

Zstri lgyintéz0 jogosultsdggal lehetdség van annak bedllitdsara, hogy egy
zarojelentés értékelését a kutatd lathassa, vagy sem: a lista kijeldl oszlopaban
jelolje ki a megfeleld palydzatokat, majd valassza ki a legordild listabol a
lathatosagot, és kattintson a lathatésag beallitasa a kijeldlt sorokra gombra. A
beallitas csak a zstirielnok értékelését kovetden lehetséges.

6.4.1. Zardjelentés értékelése

A szakért6 kijeloléshez sziikséges minden 1ényegi informécidt megtalalhat ezen a
lapon. A zardjelentés Osszefoglald adatlapjan az NKFI-azonositora kattintva
megtekintheti a palydzat nyomtatasi képét, valamint az adatlap aljan 1€vo
hivatkozasok segitségével a zarojelentés nyomtatdsi képét és a hozzd tartozod
csatolmanyokat is megnyithatja. Ha On ZST, akkor csak ezt az adatlapot lathatja
az oldalon.

Ez alatt a szakértd értékelését tartalmazo adatlap jelenik meg, amennyiben On
elnokkeént 1atja a zarojelentést.

Miutdn a véleményezOnek felkért személy befejezte az értékelést, akkor a
zslirielnok szamara megjelenik a sajat értékeldlapja (lirlap).

Ez az trlap az értékelést tekintve megegyezik a véleményezd személynek
megjelend Urlappal, azaz az elndk is ugyanazon szempontok szerint értékeli a
jelentést, mint a  felkért  véleményezd. Az Urlap tetején az
A szakértdi vélemény atvétele tovabbszerkesztésre gombot megnyomva be
lehet tolteni a véleményezd értékelését a sajat értekeld mezdibe. Ez nem jelenti
azt, hogy az eddigi — mar elmentett - értékelése elveszik, ugyanis a miivelet
hatasara csak az tirlap mezoit tolti fel a korabban megadott értékekkel, tehat, ha el
szeretné menteni, akkor atmeneti vagy végleges mentés révén tudja csak az
adatbazisba menteni Oket. A betoltddés utan erre a program figyelmezteti is. Ha
mégsem szeretné ezt tovabbszerkeszteni, akkor kattintson — kozvetleniil a betoltés
utén - az almentiipont fiilére, hogy jra betdltédjon az oldal a mar eddig elmentett
értekekkel.

Ha tisztdzandonak itéli meg a zarojelentést, akkor a tisztazandé gomb
segitségével juthat el arra az oldalra, ahol a felmeriilt kérdéseket megadhatja.
Ugyeljen arra, hogy, ha moédositotta az Girlap adatait, akkor elébb mentse el a
valtoztatidsokat és csak utdna haszndlja ezt a gombot, ugyanis a gomb
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megnyomasaval egy masik oldal t61todik be, és elotte nem torténik mentés!

A jelentés elfogadhatdsagat az Urlapon 1év0 utolsdé pontszdm hatarozza meg,
amely szOvegesen tartalmazza a mindsitést is. Azaz, ha legfeljebb 4-es
pontszammal értékeli a jelentést, akkor a zarojelentés nem fogadhato el. Csak a
legalabb 5-6s pontszamu jelentés elfogadhato.

Ha tisztdzandonak mindsitette a jelentést, akkor a kutatdo kiegészitd fajljanak
feltoltése utan ugyancsak ezen az oldalon donthet a jelentésrél, de akkor mar nem
kérhet ijabb tisztazast, ezért az ehhez sziikséges nyomdégomb sem latszik az
trlapon, a kiegészit fajl pedig megnyithaté az oldalon a valaszok megtekintése
céljabol (az trlap felett).

Az trlapon lehetdsége van a megadott értékelést késobbi véglegesitésig elmenteni
az atmeneti mentés nyomégombbal torténd mentéssel. A dontés lezarasat a
véglegesit gomb megnyomasaval teheti meg. Amennyiben véglegesen el szeretné
menteni, akkor — ha az lrlap mez6i helyesen kitoltottek — az adatok elmentése
megtorténik, azonban a véglegesitési szandékat meg kell erdsiteni. Ekkor
megjelenik egy erre szolgdld megerdsitd lrlap, amelyben a megfelelé6 gombot
valasztva véglegesitheti értékelését, vagy elallhat szandékatol. Ebben az esetben
visszalép az értékeléshez, mintha d&tmeneti mentést hajtott volna végre.

6.4.1.1. Zarojelentés tisztazas kérése

Itt adhatja meg a =zardjelentéssel kapcsolatban felmeriilt azon kérdéseket,
amelyekre valaszt szeretne kapni a vezetd kutatotol, és amelytdl fiiggdvé teszi a
jelentés értekelését.

Az ftrlapon lehetdsége van a megadott kérdéseket késObbi véglegesitésig
elmenteni az atmeneti mentés nyomégombbal torténd mentéssel. A dontés
lezarasat a véglegesit gomb megnyomasaval teheti meg. A mégsem gombbal
visszaléphet az értékeld tirlaphoz. Amennyiben véglegesen el szeretné mentent,
akkor — ha az {lirlap mez6i helyesen kitoltdttek — az adatok elmentése megtorténik,
azonban a véglegesitési szandékat meg kell erdsiteni. Ekkor megjelenik egy erre
szolgald megerdsitd lirlap, amelyben a megfelelé gombot valasztva véglegesitheti
tisztazasi szandékat, vagy elallhat téle. Ebben az esetben visszalép a tisztdzando
kérdéshez, mintha dtmeneti mentést hajtott volna végre.

Ha atmenetileg elmenti a kérdéseket, de végiil mégis az el6z6 oldalon talalhatd
értékelést véglegesiti, akkor a megadott kérdés torlésre kertil.

6.4.2. Zarojelentéshez kijelolt szakértok listaja

Ebben a listdban szerepelnek azon személyek, akiket a zardjelentés
véleményezésére javasoltak. A ZSE ¢és a ZST szamara kiilonb6zo formaban és
tartalommal jelenik meg az oldal és a lista: az elndk latja az Osszes javasolt
személyt, €s itt teheti meg a kivant felkéréseket, visszavonasokat, mig a ZST csak
a sajat javaslatait latja.

A lista l1ényeges elemei (az alahuzott mezok csak a ZSE szamara lathatok):

véleményezo neve: a zardjelentés értékelésére javasolt személy. Aki érvényes
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drotpostacimmel rendelkezik és van legalabb egy kijelolése, annak a neve
hivatkozéasként jelenik meg, melyre kattintva sajat levelezéprogramjaval kiildhet
elektronikus ilizenetet a személynek.

kijel6lo zsiiritag: ebben az oszlopban a javaslatot tevd személy neve olvashato.
Mivel a ZST csak a sajat ajanlasait lathatja, ezért O a sajat nevét lathatja ebben az
oszlopban.

statusz: a kijelolés folyamataban a véleményezd allapotdnak megnevezése. A
véleményezd altal visszautasitott felkérés esetén vagy visszakozaskor a sz6 folé
helyezve az egeret, kis felbukkand buborékban olvashato az indoklasa.

javaslat: a megjelend # ikonra kattintva lehet visszavonni a sajat szakeérto-
javaslatat, amennyiben az elndk még nem jelolte ki

kijelolés / felkérés: azt mutatja, hogy a véleményezésre javasolt szakértonek hany
zardjelentésnél van ,.esélye” arra, hogy felkérést kapjon, valamint azt, hogy mar
mennyi felkérést kapott meg. Az utobbira vonatkozdan célszeriien ne haladja meg
az elvarhat6 birdlatok szamat. A szdmpdaros segitségére van abban is, hogy a
széles vertikumu szakértok ,,beosztasdval” helyesen gazdalkodhasson, s minél
nagyobb kijelolés szamot latva jobban figyeljen arra, hogy mely zérojelentés
kapcsan ad szamara felkérést. Tekintettel arra, hogy egyes zardjelentések
értékelési idOszakaiban atfedések lehetnek, a szampéaros az elmult fél évben
tortént kijelolés és felkérés szamat mutatja az adott szakértére vonatkoztatva.
Mivel a szakérték barmely zsiirit6l kaphatnak felkérést, ne lepddjon meg azon,
hogy a r vonatkozo szampéros esetleg meghaladja az On altal tett kijeldlések és
javaslatok szamat: a szamok az NKFIH részérdl osszesen adott szakértdi terhelést
mutatjak, beleértve a palyazatok és a zarojelentések szakérto-kijeloléseit.

szakteriilet, kulcsszavak: ezek a mezOk a ZSE dontését segithetik, ha nem ismeri
a javasolt személyt kdzelebbrol

kijelolés: ebben az oszlopban kétféle parancsikon jelenhet meg, amelyekre
kattintva a kovetkezd miiveleteket végezheti el:

v, a javasolt szakértdt kijeloltté teheti (ez még nem jelent felkérést),

>y a kijeldlt véleményezot ezzel lehet visszavonni, azaz ismét csak

javasolt allapotba helyezni.
A végrehajtott miiveletek a kijelolések szdmat valtoztatjadk meg.

nyelv: ebben mezdben a felkérés esetén kikiildott felkérdlevél nyelvét lehet
beallitani, amely magyar (HU) vagy angol (EN) lehet. Azonban, ha bizonyos
szakértOk esetében tudni véli, hogy magyar nyelven (is) beszélnek, igy az idegen
nyelven késziilt palyazat esetében is gesztus lehet irdnyukba az, ha a felkérd
levelet magyar nyelven kiildi ki szamukra. A nyelvvaltds a megfeleld ikonra
kattintassal teheté meg, még mieldtt a felkérést megtenné. Az élénk zold szini
ikon jelzi az aktualisan beallitott nyelvet. Ertelemszertien, a mar kikiildott felkérés
esetében ezen valtoztatni nem lehet. Mivel a nyelv véltasa a jovahagyastol
fiiggetlen, ezért elobb éallitsa be a kivant kikiildési nyelveket (ha valahol el
akarndnk térni a palyazat nyelvétdl), s csak aztan tegye meg kijeldléseit a
jovahagy és felkér oszlop jelold négyzeteibe.
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Amennyiben a személynek mar véglegesen beallitott preferalt nyelve van, akkor
a nyelv mar nem valtoztathato, és az ikonok is a preferalt nyelvnek megfeleld
allapotot tiikkrozik.

jovahagy és felkér: ebben az oszlopban 1év0 jelold négyzetekbe tett pipaval és a
lista alatti Kijeléltek jévahagyasa és felkérése gomb megnyomasaval hagyhatja
jova a kijelolt szakértoket, azaz véglegesitheti a véleményez6i felkérést. Ekkor
megy ki a korabban bedllitott nyelvnek megfelelden a felkérd levél a szakértonek.
Ervényes drotpostacim nélkiili vagy a palyazattal osszeférhetetlen (rendszer altal
ismert) személy jovahagyasa nem lehetséges, ilyen esetben hibaiizenet tajékoztat a
hiba okardl. A jovahagyas kovetkeztében modosul a személy statusza (felkért) és
a hozza tartoz6 felkérések szama. Tovabba az oszlopban megjelenik a felkérést
szimbolizald ¥ ikon, valamint a visszavonasra lehetdséget add #% ikon. A
felkérést visszavonni mindaddig van lehetdsége, amig a véleményezd a palyazat
véleményezését el nem végezte. Visszavonas esetén is kap értesitdlevelet a
szakeérto.

Lehetdség van mar visszavont, vagy egy korabbi felkérést elutasitott személyt
ismét felkérni véleményezésre, ezért az ilyen allapotban 1évé személyek soraban
is megjelenik a jelold négyzet. Az ilyen jelold négyzetbe tett pipa esetén egy
felugro ablakban rovid ilizenet figyelmezteti a zslirielnokot, hogy mar kapott
kordbban felkérést az adott illetd. Ennek ellenére természetesen fel lehet Ujbol
kérni a kivant személyt szakértonek.

A leirtakbol is kidertil, hogy a zarojelentés szakértd kijelolése hasonldan torténik,
mint a palyazatoknal ismertetett eljaras. Azonban mégis van egy lényeges
kiilonbség: a zardjelentéshez bar tobb személyt is lehet kijelolni, felkérni csak
egyetlenegy szakértot lehet, ugyanis a zargjelentést egy személynek kell értékelni.
Emiatt, ha mar van felkérve véleményezd, akkor a kijel6lt személyek sordban nem
lathato a jelolo négyzet. Tovabba zardjelentéshez nem javasolhat6 olyan személy
aki, ,,csak szakértd” tulajdonsdgu (palyazat véleményezésére létrehozott 1j
szakértd).

A ZSE szamara tovabbi kiilonleges funkciot tesz elérhetévé az oldal: beallithato,
hogy a jovahagyaskor és visszavonaskor kikiildendé levél, ne a felkért
személynek, hanem sajat maganak menjen ki. Ezaltal az automatikusan
kikiildendé levelet még leellendrizheti, szévegét modosithatja mieldtt tovabb
kiildené¢ az eredeti cimzettnek. Ezt az opciot a lista folott lathato ikonra
kattintva lehet ki- és bekapcsolni. Az == ikon jelzi a bekapcsolt allapotot, mig a
halvanyabb az atiranyitas kikapcsolasat. Az oldal aljan a két levél sablonja lathato.

6.4.3. Leendo szakérto keresése

Zstritagként itt lehet javaslatot tenni szakértd felkérésére a ZSE szdmara, de
természetesen az elndk is adhat hozza a zarojelentés szakértoi listdjahoz személyt.

Bdvebb leirds a ZSFK-6.1.3-as fejezetben talalhato.
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6.4.3.1. Uj szakérté megadasa

Részletes leirasa a ZSFK-6.1.3.1-es fejezetben talalhato.

6.5. Jelentések

Ez a meniipont a zsiiritagok és az NKFI adminisztratorok szamara érhetd el, hogy
a rész-, illetve zargjelentéseket megtekinthessék.

6.5.1. Részjelentések

Ezen a listan jelennek meg a zsiirihez tartozo lezart részjelentések.

A Lista frissitése gombra valo kattintdssal frissitheti a listat, mig a Reset(t)
gombbal az lrlap alapértelmezett beallitasait allithatja vissza.

Az NKFI-azonositora kattintva a palyazat rovid 0sszefoglald adatlapjat nézheti
meg. Ha a palyazat cimére kattint, akkor a részjelentést, a zsiiritag véleményét
tudja megtekinteni. Ha On 6sszeférhetetlen a palyazattal, akkor az azonositd, cim
nem linkként, hanem sima szdvegként egy figyelmeztetd ikonnal egyiitt jelenik
meg.

6.5.1.1. Részjelentés megtekintése

Ezen az oldalon megtekintheti a részjelentés adatait.

A kovetkezO jelentés megtekintéséhez nem sziikséges a listdhoz visszalépni, a
navigaciés doboz két oldalan taldlhatdé navigald linkekkel az el6zd, illetve
kovetkezO jelentés adatlapjara lehet ugrani. Ha van a listan Osszeférhetetlen
palyazat, akkor azt atugorja a program.

6.5.2. Zardjelentések

Ezen a listan jelennek meg a zstirihez tartozo lezart zardjelentések.

A Lista frissitése gombra valo kattintdssal frissitheti a listat, mig a Reset(t)
gombbal az lrlap alapértelmezett beallitasait allithatja vissza.

Az NKFI-azonositora kattintva a palyazat rovid 0sszefoglald adatlapjat nézheti
meg. Ha a palydzat cimére kattint, akkor a zarojelentést tudja megtekinteni. Ha
On 6sszeférhetetlen a pélyazattal, akkor az azonositd, cim nem linkként, hanem
sima szovegként egy figyelmeztetd ikonnal egyiitt jelenik meg.

6.5.2.1. Zarojelentés megtekintése

Ezen az oldalon megtekintheti a zar6jelentés adatait.

A kovetkezd jelentés megtekintéséhez nem sziikséges a listdhoz visszalépni, a
navigaciés doboz két oldalan taldlhatdé navigald linkekkel az el6zd, illetve
kovetkezO jelentés adatlapjara lehet ugrani. Ha van a listan Osszeférhetetlen
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palyazat, akkor azt atugorja a program.

6.6. Pénziigyi jelentések szakmai ellenorzése

Ez az oldal a ZSU (zsiiri iigyintézok) szamara érhetd el. A ZSU feladata a
pénziigyi jelentések szakmai ellendrzése, melynek sordn egy adott jelentés
elfogadasarol dont. A listdn jelolonégyzetek segitségével bejelolheti azon
jelentéseket, melyekre vonatkozolag be akarja allitani a lista aljan legordiild
meniiben talalhat6 allapotot:

nem elfogadhato

A mentés gomb segitségével rogzitheti a valtoztatasokat.

6.7. Testiileti jogosultsagok

Ezen az oldalon az érvényes vagy éppen sziineteltetett testiileti jogositvannyal
rendelkezd személyek listaja talalhatd. A listdban a jogosultsag lejartanak datuma
félkovéren jelenik meg, ha a lejarati id6 2 hoénapon beliilre esik az aktualis
datumhoz viszonyitva.

6.8. Adatok szerzodéshez

Ezen az oldalon a testiileti személyek tudjdk megadni a veliikk majd megkdtendd
szerzOdéshez sziikséges adataikat.

A Bankok listajabol kivalasztast kovetden automatikusan bemasolddik a bank
neve a Bank neve mezdbe. A nyugdijjal kapcsolatos adatok megadasa opcionalis.

6.9. Szakértok

Ez a meniipont csak az adminisztratoroknak és a testiileti elnokoknek (KE, ZSE)
érhetd el. Az oldalon 1évd kereso tirlap segitségével kikereshetd az adott személy,
akivel kapcsolatban véleményt, megjegyzést szeretne irni. A listdban a névre
kattintva bejon a vélemény irasara lehetdséget ado trlap, valamint a személyhez
irt eddigi vélemények listdja és adatai. Az itt rogzitett véleményeket az adott
személy nem lathatja (kivéve, ha 6 maga is elndk, mert akkor szamara is elérhetd
ez a funkcid), illetve csak olyan felhasznalok szdmara jelenik meg a szakértdi
adatok kozott, akik ehhez a mentiponthoz rendelkeznek jogosultsaggal.
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7. Melléklet

7.1. Felhasznaloi oldaltérkép

7. Melléklet

Az oldaltérkép Osszefoglalja az elérheté oldalakat és faszerii elrendezésével,

megkdnnyiti a meniik, almeniik és navigélo linkek kozotti gyors eligazodast.

Mivel a zsliri személy egyben kutato is, ezért szdmara ugyancsak elérhetok a
kutatdi funkcidk. Ezen oldalakra vonatkozé oldaltérképet és leirdst megtalalja a
Személyi felhasznaloi kézikdnyvben (SZFK), ezért ebben a részben csak a
zslritagok szdmara elérhetd oldalak miikodésével ismerkedhet meg. A zstirire

vonatkoz6 meniipontokat a ,,zstiri funkciok™ felirat alatt taldlja meg a meniiben.

zstiri funkciok
- palyazatok
- részletes informaciok
- palyazathoz kijelolt szakértok listaja
- leend6 szakérto keresése
- Uj szakérto megadasa
- szakteriileti besorolas
- palyazat, projekt események
- palyazati dontés-elokészités
- részjelentések (ZSE)
- palyazat rovid 6sszefoglaloja
- részjelentés értékelése
- részjelentést véleményez6 személy kijelolése
- kiils6 szakérto6 keresése
- zardjelentések
- zarojelentés értékelése
- zardjelentés tisztazas kérése
- zarojelentéshez kijelolt szakértok listaja
- leendo6 szakérto keresése
- Uj szakérto megadasa
- jelentések
- részjelentések
- részjelentés megtekintése
- zarojelentések
- zardjelentés megtekintése
- testiileti jogosultsagok
- adatok szerz6déshez

- szakértok
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