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2. Hasznalt roviditések, jelolések

2.1. Dokumentumban hasznalt roviditések

AFK
SZ
SZFK
ZSE
ZST
ZSFK
KE
KT
KFK
OA
OAFK
AA
AAFK
PU
PUFK
F

FFK
MU
MUFK
MV
MVFK
KFGE
KFGEFK
KFV
KFVFK
v
IVFK
IA
IAFK
IPV

- altalanos felhasznaloi kézikonyv

- kutatd, véleményez6 személy

- kutato, véleményezd személy felhasznaloi kézikonyv

- zsuri elnok

- zslri tag

- zstir1 személy felhasznaloi kézikonyv

- kollégiumi elndk

- kollégiumi tag

- kollégiumi személy felhasznaldi kézikonyv

- NKFI adminisztrator

- NKFI adminisztrator felhasznaloi kézikonyv

- admin adminisztrator (szuper admin)

- admin adminisztrator felhasznaloi kézikonyv

- pénziigyi ligyintéz6

- pénziigyi ligyintézd felhasznaldi kézikonyv

- Finansziroz6

- Finansziroz6 felhasznaloi kézikonyv

- monitoring ligyintézo

- monitoring ligyintézd felhasznaloi kézikonyv

- monitoring vezeto

- monitoring vezetd felhasznaldi kézikonyv

- KF gazdasagi elemz6

- KF gazdasagi elemzd felhasznaloi kézikonyv

- KF vezeto

- KF vezet6 felhasznaloi kézikonyv

- intézmény vezeto

- intézmény vezetd felhasznaloi kézikonyv

- intézmény adminisztrator

- intézmény adminisztrator felhasznéloi kézikonyv

- intézmény pénziigyi vezetd
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=+ FFK 2. Hasznalt roviditések, jelolések

IPVFK - intézmény pénziigyi vezetd felhasznaloi kézikonyv
IPR - intézmény pénziigyi referens

IPRFK - intézmény pénziigyi referens felhasznaloi kézikonyv
IPM - intézmény pénziigyi megtekintd

IPMFK - intézmény pénziigyi megtekintd felhasznaloi kézikonyv

2.2. Dokumentumban hasznalt jelolések

meniipont - Meniipont
gomb - Urlap gomb
B5i - legordiilé menii érték
hivatkozas» - aktiv hivatkozas (link)

I Figyelmeztetés, segitség, kiemelt informacio.

3. Bevezetés

Ez a dokumentum az NKFI-EPR (NKFI Tamogatott Kutatdsok Adminisztracidja)
hasznalati utmutatdjat tartalmazza az Finanszirozo (tovabbiakban F), valamint az
KF gazdasagi elemzd (KFGE) személyek szamara. Mindkét jogosultsag
adminisztrator ugyanazon meniipontokat hasznélhatja, viszont az OGV csak
nézetet kap az adott funkciokrol, nincs jogosultsdga modositashoz.

3.1. Kapcsolodo dokumentumok

A rendszer éltaldnos hasznalataval kapcsolatos leirasok, informaciok a Altalanos
felhasznaloi kézikonyvben (AFK) taldlhatok meg. Ezen dokumentum csak az
Finansziroz6 éltal elvégezhetd miiveletek leirasat tartalmazza, az alapvetd OA
funkciok az OAFK-ban tekinthetok meg.

Az AFK részletesen foglalkozik:

« arendszer altalanos ismertetésével
- afelhasznaloi feliiletek felépitésével, hasznalataval
 az alap miiveletekkel
« szerepkorok attekintésével
« apalyazat, projekt allapotaival.
Az OAFK részletesen foglalkozik:

« az NKFI-adminisztratorok feliiletének felépitésével, hasznalataval

- az NKFI-adminisztratorok altal elérhet6d funkciok leirasaval
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g FFK 3. Bevezetés

« jogosultsagok, szerepkorok leirasaval
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=+ FFK 4. Altalanos tudnivalok, ismeretek

4. Altalanos tudnivaldk, ismeretek

Az NKFI-EPR adminisztratorokat (OA) az Admin adminisztratorok (AA) tudjak
létrehozni és beallitani szamukra, hogy milyen jogosultsagokkal rendelkezzenek.

Minden Finansziroz6 csak azokat a projekteket latja, amihez neki zsfiri
jogosultsag lett megadva.

4.1. Intézmények és kutatohelyek

A rendszerben a legnagyobb Osszefogd egység az intézmény. Az intézményhez
tartoznak a kutatohelyek, melyekhez pedig a kutatok.

A rendszerben szerepld intézmények és a szerepkorok kozotti kapcsolatot az
AFK-6.8 fejezetében megtaldlhatd dbra szemlélteti.

A rendszerben a kutatohelyekre vonatkozolag kétféle modell 1étezik.

[. Intézmény, ami egyben kutatoéhely is. Ezen az intézményekhez, nem
tartozik kiilon kutatohely.

II. Intézmény amihez kutatohelyek tartoznak, ezen fdintézmény viszont nem
lehet maga kutatohely.

A rendszerben szereplé személyek csak kutatohelyekhez tartozhatnak, kozvetleniil
intézményhez nem.

5. Az Finanszirozo altal elvégezheto tevékenységek

Az elvégezhetd tevékenységek egy része csak, akkor elérhetd, ha az AA plusz
jogosultsaggal ruhdzta fel az Finanszirozo-t. A kovetkezOkben felsorolt
tevékenységek a kovetkezo fejezetekben keriilnek részletezésre.

Alaphelyzetben az Finansziroz6 a kovetkezd tevékenységeket végezheti el.

- keresés palyazatok, projektek, személyek és jelentések  kozott
szlrOkritériumok megadasaval.

- palyazat, projekt adatainak megtekintése
palyazat érkeztetése
- Osszeférhetetlenségek megtekintése
palyazat, projekt események megtekintése
.+ elszamoltatds megadasa
projekt afa megadésa
« ellendrzés jellegének megadéasa
szerz0dés modositasa
« szerzOdésmodositas jovahagyasa
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=+ FFK 5. Az Finanszirozo altal elvégezhetd tevékenységek

« levél kiildése személynek

- jelentések megtekintése

«  OA zarojelentés értékelés

- kutat6 adatainak megtekintése
+ levélsablonok megtekintése

- IA listajanak megtekintése

- testiilet tagjainak megtekintése

Az AA az Finanszirozo-t a kovetkezo kiilonleges jogosultsagokkal ruhdzhatja fel:
+  kollégiumi elnoki, tagi jogosultsag

- zslri elndki, tagi jogosultsag

- személy Osszerendezési jogosultsag

.« intézmény adminisztratori jogosultsag

- palyazat, projekt allapotallitasi jogosultsag

- személy adminisztralasi jogosultsag

- sablon szerkesztési jogosultsag

«  korlevélkiildési jogosultsag

-+ jogosultsagadas jogosultsag

- palyazatok, projektek érvénytelenitése
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6. Finanszirozo oldalak részletes utmutatoja

Az Utmutatd ezen fejezetében a személy Finanszirozo altal elérhetd Gsszes oldal
részletes leirasa talalhatdo meg.

6.1. Adminisztrator bejelentkezés

Az adminisztratorok a rendszer bejelentkezd oldalat a kovetkezd URL-en
keresztiil érhetik el:

https://www.otka-palyazat.hu

A rendszerbe vald bejelentkezés egy egyedi felhasznalonév ¢és egy jelszd
segitségével torténik.

I Jelszo beirdsanal tigyelni kell a kis- és nagybetiikre!

6.2. Postafiok

Részletes leiras az AFK-5.5-s fejezetben talalhato.

6.3. Pénziigyi vezeto

Ezt a jogosultsagot egy AA rendelheti egy NKFI adminisztratorhoz. Amennyiben
On rendelkezik ezen jogosultsdggal, ezen meniipont, és tovabbi almentik jelennek
meg az On szamara.

6.3.1. Forrasok

Ezen az oldalon jovéhagyhatja az PU altal megadott forraséveket tigy, hogy a lista
alatti Forrasév jovahagyasa gombra Kkattint. Ekkor a kijelolt projektekhez
hozzarendelddik a forrasév. A jovahagyast visszavonni mindaddig lehet — ekkor
megjelenik egy piros ikon -, amig pénziigyileg nem lezart a projekt, és nincs az
adott 1ddszakhoz kapcsolodd beszamold vagy finanszirozds. Az oldalon a
projekteket tartalmazd lista elemszamat sziikitheti az {rlap megfeleld
szlir6feltételeinek megadasaval, amelyek a kovetkezOket jelentik:

* Forrasév: projekthez rendelt forrasév szerinti szlirés

* Iddszak: 1d6szak szerinti szlirés, megadhato év, honap, vagy datum

Projekt kezdete: kezd6év, vagy év és honap adhaté meg

Projekt azonosité: a projekt azonositdja szerint keres
* Forras jovahagyott:
I Finanszirozo altal jovahagyott forrasévii projektekre

A Finanszirozo altal jova nem hagyott forrasévii projektekre kereshet
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* Tipus: a listaban megjelend projekttipusok koziil valaszthat
» Nagyosszegii: a palydzat nagyosszegli-e

A Lista frissitése gombra kattintva a szlirfeltételeknek megfelelden listdzoédnak a
jelentések, mig a Reset(t) gomb hatdsara a szlrdfeltételek alaphelyzetbe
allitodnak. A lista méasodik oszlopaban projektek azonositdja aktiv hivatkozasként
szerepel, melyre kattintva a projekt adatai tekinthet6k meg.

6.3.2. Finanszirozas

Ezen az oldalon lekérheti a rendszerben szerepld azon projekt iddszakokat, ahol
finanszirozandd 0sszeg van jovahagyva, ¢és ellendrizheti az OV éltal jovahagyott
Osszegeket. Az oldalon a projekteket tartalmazo lista elemszadmat sziikitheti az
trlap megfeleld szlréfeltételeinek megadasaval, amelyek a kdvetkezoket jelentik:

* Forrasév: forrasév szerinti szlirés
* Idészak: iddszak szerinti szlirés, megadhat6 év, honap, vagy datum

* Projekt kezdete: projekt kezdééve vagy kezdOhonapja (pl.: 200705) szerinti
sziirés

* Projekt azonosité: a projekt azonositoja szerint keres
* Forras jovahagyott:
PH: PU altal jovahagyott forrasévii projektekre
AP PU Altal jova nem hagyott forrasévii projektekre kereshet

* Spec. finanszirozasa: valaszthato értékek:
igen
nem
* pénziigyi forras: forras szerinti szlirés
» Nagyosszegii: a palydzat nagyOsszegii-e
* Tipus: a listaban megjelend projekttipusok koziil valaszthat

* Intézménykdéd: megadasaval azon projektek listazoddnak, melyek azonos
intézményhez tartoznak

* Szakmailag és pénziigyileg finanszirozhat6: a jelolonégyzetet bepipalva
tovabb sziirhetd a lista

* még finanszirozhaté futamévek: a jelolonégyzetet bepipalva tovabb sziirhetd
a lista

* csak kozremiikodések: a jelolonégyzetet bepipalva tovabb szlirhetd a lista
* dontés: timogatandd dontés ddtuma

A Lista frissitése gombra kattintva a szlirfeltételeknek megfelelden frissitheti a
listat, mig a Reset(t) gomb hatasara a szlirdmezdk alaphelyzetbe allitddnak.

A finanszirozand6 Osszeggel rendelkezd szakaszok soraban lathaté az OV altal
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jovahagyott 0sszeg, amelyre vonatkozdan megjegyzés, kérdés irhatd be a ceruza
ikonra kattintva. Ertesitendé személy megadésa esetén iizenetet kap a kivalasztott
adminisztrator. Ha mar Iétezik beirds, akkor egy lapot abrazol6 ikon is
megjelenik, melyre kattintva felugrd ablakban megtekinthetdk a korabbi
megjegyzések.

Onnek lehetdsége van arra, hogy a finanszirozando 6sszeget tordlje, amig annak
leosztasat nem kezdte el az PU. Ezt az &sszeg torlése oszlopban lathatd piros
ikonra kattintva teheti meg, amely egy masik oldalra navigalja, ahol egy trlapon
megadhat6 az elutasitas indoka. A torlésrdl és annak indokarol az OV iizenetben
értesiil.

A projekt azonositora kattintva egy 10j, Részfinanszirozasok oldal jelenik meg.
Ezen az oldalon harom tablazatba foglalva tekintheti meg a projekt
finanszirozasaval kapcsolatos adatait:

- afutamévekben megvalosult finanszirozasok osszesito listaja

A lista futamévenként mutatja a szakaszokra vonatkozé finanszirozasokat
¢s koltségnemenként lathatok a hatralévd, még finanszirozhatod dsszegek.

- finanszirozando osszegek listaja

Ebben a tablazatban lathatok az OV altal jovahagyott finanszirozando
Osszegek.

A finanszirozand6 6sszeggel kapcsolatban megjegyzés, kérdés irhatd be a
ceruza ikonra kattintva. Ertesitendd személy megadésa esetén iizenetet kap
a kivalasztott adminisztrator. Ha mar létezik beiras, akkor egy lapot
abrazolo ikon is megjelenik, melyre Kkattintva felugré ablakban
megtekintheték a korabbi megjegyzések. Ha van a finanszirozando
Osszeghez kapcsolodo eldlegkérés, akkor annak adatlapjara (felugrd
ablakban) mutato ikon jelenik meg az eléleg kérés oszlopban.

- afinanszirozasok részletes listaja

A tablazat az adott projektre vonatkozo részfinanszirozdsokat mutatja. Az
elosztott tételekkel kapcsolatban irhatdé be megjegyzés, kérdés a listaban
megjelend ceruza ikonra kattintva. Ertesitendd személy megadasa esetén
iizenetet kap a kivalasztott adminisztrator. Ha mar 1étezik beiras, akkor
egy lapot abrazol6 ikon is megjelenik, melyre kattintva felugr6é ablakban
megtekinthetok a korabbi megjegyzések. A listdban rdzsaszinnel kiemelve
jelennek meg a visszazarolasi finanszirozasi tételek

6.3.3. Finanszirozasok

Ezen az oldalon hagyhatja jova az PU altal mar megadott finanszirozasi tételeket.
A listaban rozsaszinnel kiemelve jelennek meg a visszazéroldsi finanszirozasi
tételek. A jovdhagyand6 finanszirozasokat az elsd oszlopban taldlhatd
jelolénégyzet segitségével tudja megjeldlni, majd a Kijeléltek jévahagyasa
gombra kattintva tudja elvégezni a miiveletet. Az oldalon a finanszirozasokat
tartalmaz6 lista elemszamat szlikitheti az {Urlap megfeleld sziiréfeltételeinek
megadasaval, amelyek a kovetkezdket jelentik:
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* Forrasév: a finanszirozasi tétel forraséve szerinti sziirés
* Idészak: iddszak szerinti sziirés, megadhato év, honap, vagy datum
* Projekt kezdete: projekt kezd6éve vagy kezd6honapja szerinti szlirés
* Projekt azonosité: a projekt azonositoja szerint keres
* Forras jovahagyott:
P Finanszirozo altal jovahagyott forrasévii projektekre
A: Finanszirozo altal jova nem hagyott forrasévii projektekre kereshet

* Alapértelmezett Kkijelolés: az elsd oszlopban 1évd jelolonégyzet a lista
betoltésekor kipipalt allapotban jelenjen meg vagy sem. Valaszthato értékek:

Hd

* Tipus: a listaban megjelend projekttipusok koziil valaszthat

* finanszirozas allapota: a kovetkezo allapotokra szlirhetiink

finanszirozott (utalvanyozott
kincstarnak tovabbitva

utalas teljesitve

finanszirozas leallitva: nem teljesithetd

finanszirozas leallitva: Gjraindithato

* Keretnyitas szama: azonos keretbe tartozd finanszirozasi tételek szerint
szlrhetlink

* Intézménykod: megadasaval azon projektek listdzédnak, melyek azonos
intézményhez tartoznak

* Inditas/Teljesités datuma: azon finanszirozasok listazodnak, melyek inditasi-
vagy teljesitési datuma azonos a megadottal

* Spec. finanszirozasu: valaszthato értékek:
igen
nem
* pénziigyi forras:
NKFI-1
NKFI-2
NKFI-6
NKFI-8

* dontés: dontés datuma alapjan

* pénziigyileg lezart:a projekt pénziigyileg lezart-¢
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* nagyosszegii: a palyazat nagydsszegii-e
* még finanszirozhaté futamévek: ahol még vannak finanszirozhat6 futamévek

* nincs lapozas: bepipalasa esetén a teljes lista megjelenik 1 oldalon, ebben az
esetben jelenik meg kiemelten a finanszirozas dsszege a lista felett

* AHT azonosito: az AHT azonosito alapjan végezhetd szlirés

A Lista frissitése gombra kattintva a szlirfeltételeknek megfelelden listdzoédnak a
jelentések, mig a Reset(t) gomb hatasara a szliréfeltételek alaphelyzetbe
allitodnak.

A projekt azonositora kattintva egy uj, Részfinanszirozasok oldal jelenik meg.
Ezen az oldalon harom tablazatba foglalva tekintheti meg a projekt
finanszirozéasaval kapcsolatos adatait:

- a futamévekben megvalosult finanszirozasok osszesito listaja

A lista futamévenként mutatja a szakaszokra vonatkozo6 finanszirozasokat
és koltségnemenként lathatok a hatralévd, még finanszirozhatod dsszegek.

- finanszirozandé osszegek listaja

Ebben a tablazatban lathatok az OV altal jovahagyott finanszirozando
Osszegek.

A finanszirozand6 0sszeggel kapcsolatban megjegyzés, kérdés irhatd be a
ceruza ikonra kattintva. Ertesitendd személy megadésa esetén iizenetet kap
a kivalasztott adminisztrator. Ha mar létezik beiras, akkor egy lapot
abrazolé ikon is megjelenik, melyre kattintva felugré ablakban
megtekintheték a korabbi megjegyzések. Ha van a finanszirozando
Osszeghez kapcsolodo eldlegkérés, akkor annak adatlapjara (felugro
ablakban) mutat6 ikon jelenik meg az eldleg kérés oszlopban.

- afinanszirozasok részletes listija

A tablazat az adott projektre vonatkozo6 részfinanszirozdsokat mutatja. Az
elosztott tételekkel kapcsolatban irhatd be megjegyzes, kérdés a listaban
megjelend ceruza ikonra kattintva. Ertesitend személy megadasa esetén
lizenetet kap a kivalasztott adminisztrator. Ha mar létezik beiras, akkor
egy lapot abrazol6 ikon is megjelenik, melyre kattintva felugré ablakban
megtekintheték a kordbbi megjegyzések. A listdban rozsaszinnel kiemelve
jelennek meg a visszazarolasi finanszirozasi tételek

6.3.4. NKFI kovetelései

6.3.4.1. NKFI kovetelései

Ezen az oldalon tekintheti meg az intézményekkel szemben fennallo
koveteléseket. A lista elemszama sziirhetd az alabbi szempontok szerint:

« Datum: az itt megadott dditumra vonatkozdan listaz

- Projekt azonosito: egy palyazatot a leggyorsabban igy lehet megtalalni,
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ha ismeri annak NKFI-azonositojat. Ezt a mezot kitdltve nem kell a tobbi
szlrdt alkalmazni, mert ez egyértelmiien meghatarozza a palyazatot.

« Intézménykod: a megadott intézménykod alapjan sziiri az intézményhez
tartozo koveteléseket

«  Projekt kezdete: a projekt kezdédatuma alapjan kereshetd, megadasa
intervallum szerint lehetséges

- Tipus: a projekt tipusa szerint listaz

- Nagyosszegii: a palyazat nagydsszegii-e

- Pénziigyi forras: a projektet a megadott pénziigyi forras finanszirozza
« dontés: a dontés datuma szerinti szlirdmezo

A Lista frissitése gombra kattintva a sziirfeltételeknek megfelelden listdzodnak a
jelentések, mig a Reset(t) gomb hatasiara a szlrdfeltételek alaphelyzetbe
allitodnak.

A finanszirozéds oszlopban az adott futamévben kifizetett (a megadott datumig
teljesitett) Osszeg szerepel. Az elszadmolas oszlopban szerepld Osszeg az adott
futamévben (a megadott datumig) elfogadott koltségelszamolasok Osszegével
azonos. A finanszirozasok 0Osszegének ¢€s az elszamolasok Osszegének a
kiilonbsége adja a kotelezettség 0sszegét.

6.3.4.2. NKFI kovetelései intézményenként

Ezen az oldalon tekintheti meg az intézményekkel szemben fennalld koveteléseket
Osszesitve. A lista sziikithetd az alabbiak szerint:

« Datum: az itt megadott dditumra vonatkozdan listaz

+ Intézménykod: a megadott intézménykod alapjan sziiri az intézményhez
tartozo koveteléseket

A Lista frissitése gombra kattintva a szlirfeltételeknek megfelelden listdzoédnak a
jelentések, mig a Reset(t) gomb hatdsara a szlrdfeltételek alaphelyzetbe
allitodnak.

A finanszirozas oszlopban az adott futamévben kifizetett (a megadott datumig
teljesitett) Osszeg szerepel. Az elszdmolas oszlopban szerepldé Osszeg az adott
futamévben (a megadott datumig) elfogadott koltségelszamolasok 0Osszegével
azonos. A finanszirozdsok Osszegének ¢és az elszamolasok Osszegének a
kiilonbsége adja a kotelezettség Osszegét.

6.3.5. NKFI kotelezettségei

6.3.5.1. NKFI kotelezettségei

Ezen az oldalon tekintheti meg az intézményekkel szemben fennalld
kotelezettségeket. Az tirlap segitségével az alabbi szempontok szerint listazhat:
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« Idészak: idOszak szerinti szlirés, megadhaté év, honap, vagy datum
« Forrasév: a forrasév szerint listaz
« Projekt kezdete: projekt kezd6éve

« Projekt azonosito: egy palyazatot a leggyorsabban tigy lehet megtalalni,
ha ismeri annak NKFI-azonositojat. Ezt a mezot kitdltve nem kell a tobbi
szlrdt alkalmazni, mert ez egyértelmiien meghatarozza a palyazatot.

- Tipus: a projekt tipusa szerint listaz
«  Pénziigyi forras: pénziigyi forras valaszthato
« Intézménykod: a megadott intézménykod alapjan sziiri az intézményhez
tartoz6 koveteléseket
. Allapot: palyazat allapotai koziil valaszthato érték. A legordiilé listaban
van egy specialis opci6o (INTELMELRLY), amit kivalasztva az olyan
projektek listazhatok, amelyek nem érvénytelenek, nem beolvasztottak és
nincsenek sem szakmailag, sem pedig pénziigyileg lezarva. Ez a legordiild
lista alapértelmezett értéke.
- Nagyosszegii: a palyazat nagydsszegii-e
- Kaotelezettség nem 0: olyan tételeket, ahol a kotelezettség nem 0
. Dontés: a palyazati dontés datuma, EEEE, EEEEHH, vagy EEEEHHNN
formatumban adhaté meg.
+  Pii. lezart. lathaté: pénziigyileg lezart projekt 1athatosaga
« Csak jovahagyott forrasév: csak jovahagyott forrasévek
A Lista frissitése gombra kattintva a szlirfeltételeknek megfelelden listdzoédnak a
kutatasi idészakok, mig a Reset(t) gomb hatadsara a sziiréfeltételek alaphelyzetbe
allitodnak. A listdban a projektekhez tartozd koltségterv, és az abbdl tortént
kifizetések kiilonbsége adja az intézmény NKFI Hivatallal szemben fennalld

kovetelését. A lista sorai 0Osszegezve adjdk a megadott sziiréfeltételeknek
megfeleld teljes kotelezettség Osszegét.

6.3.5.2. NKFI kotelezettségei intézményenként

Ezen az oldalon tekintheti meg intézményenként Osszesitve a vallalt
kotelezettségeket. Az tirlap segitségével az alabbi szempontok szerint sziirhet:

+ Intézménykod: a megadott intézménykod alapjan sziiri az intézményhez
tartozo koveteléseket

« Iddészak: iddszak szerinti szlirés, megadhat6 év, honap, vagy datum
- Kotelezettség nem 0: olyan tételeket, ahol a kovetelés nem O
«  Pénziigyi forras: pénziigyi forras valaszthato

A Lista frissitése gombra kattintva a sziirfeltételeknek megfeleléen listdzodnak
az intézmények, mig a Reset(t) gomb hatdsara a sziiréfeltételek alaphelyzetbe
allitddnak. A listdban soronként egy intézmény kovetelése lathatd, mig a lista
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sorait Osszesitve a teljes kovetelés Gsszege.

6.3.6. Pénziigyi maradvanylista

Ezen az oldalon tekintheti meg a projektek adott évben felgyllt pénziigyi
maradvanyait: finanszirozott dsszeget, felhasznalt Osszeget, maradvanyt. A lista
elemei sziikithet6k az Girlapon szerepld aldbbi szempontok szerint:

* idészak: iddszak szerinti szlirés, megadhat6 év, honap, vagy datum
* projekt azonosito
* intézménykaod

* projekt Kkezdete: a projekt kezdddatuma alapjan kereshetd, megadésa
intervallum szerint lehetséges

i1\ mindenifisemmiINKFI-(1,2,6 8)BINKTHIMINorvég-OTKARMegyéni
értékek koziil valasztva a megfeleld palyazat tipusok automatikusan kijelolésre
keriilnek.

* beszamolé tipusa: [FEEIEET, FEIEE vagy valaszthato

* pénziigyi jelentés datuma: a beszamold lezarasanak datuma alapjan lehet
szlirést végezni, a mezd utdni legordiild lista segitségével allithaté be, hogy a
megadott datum el6tti vagy utani beszamolok jelenjenck meg.

* pénziigyi forras: TG RHEMWNIL)) és egyéb forrasok
* nagyosszegii: a palydzat nagydsszegii-e

A Lista frissitése gombra kattintva a szlirfeltételeknek megfelelden listazodnak a
jelentések, mig a Reset(t) gomb hatdsidra a sziiréfeltételek alaphelyzetbe
allitodnak. A listaban a projektek azonositoi aktiv hivatkozasként szerepelnek,
melyekre kattintva a valasztott projekt adatai tekinthet6k meg.

A lista és az oszlopdsszegek csak azokra a projektekre terjednek ki, amelyeknek
targyévi pénziigyi jelentése, beszdmoloja a rendszerben megtalalhatd, jelentett
allapotban van. A felhasznalt 6sszeg az adott beszamol6 €s a korabbi iddszakok
beszamoloi alapjan keriil kiszamitasra.

6.3.7. Koltségterv nyomtatasa

Ezen az oldalon lehetdsége van egy adott projekt koltségtervének nyomtatasara.
Ennek végrehajtasdhoz meg kell adnia a projekt NKFI-azonositojat. Lehetdség
van NKTH projektek koltségtervének nyomtatasara is.

6.3.8. Pillanatképek

Néhany pénziigyi lista tartalmarol lehetdség van Un. pillanatképet késziteni az
aktualis  keresési  feltételeknek megfeleld eredményhalmazrdél — késObbi
megtekintés, 0sszehasonlitas céljabol. Pillanatkép maximum 30 oszlopbol alld
listarol menthetd el. Az elmentett lista tartalmak ebben a meniipontban nézhetok
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vissza, vethetok 6ssze.

6.3.8.1. Pillanatképek

Ezen az oldalon olyan listdkat tekinthet meg, melyek kordbban lettek elmentve
meghatarozott listak (kovetelés, kotelezettség) fejlécében talalhatd ® (kamera)
ikon segitségével. Az tirlapon talalhato szliréfeltételek megadasaval (mentés ideje,
listanév, lista azonositd) kereshet benniik datum és tipus alapjan. A szerkesztd
ikonra kattintva a pillant képet létrehoz6 adminisztratornak lehetdsége van
elnevezni azt, illetve a torlés ikonnal torolni.

6.3.8.2. Pillanatképek osszehasonlitasa

Ezen az oldalon két, kordbban elmentett lista 0sszehasonlitasara van lehetdsége.
Az trlapon két legordiild listdbol valaszthatok ki a pillanatképek. A lista
frissitése gombbal lekérhetd lista olyan mezOneveket tartalmaz, amelyek mindkét
pillanatképben megtaldlhatok. Az elsé oszlopban taldlhatdo jelolonégyzet
segitségével kivalaszthatok azok a mezdk, melyekre az Osszehasonlitast alapozni
szeretné, illetve a lista alatt taldlhaté opcidk segitségével megadhatok az
Osszehasonlitds szempontjai. A Listak dsszevetése gombot lenyomva egy ujabb
lista jeleniti meg a két idépont kozotti valtozasokat és egyezéseket, lathatova valik
a valtozas a pénziigyi 6sszegekben.

Listaban megjelend ikonok:

= egyenld: nem tortént valtozas az adott tételt tekintve (z6ld szinii sor)

= nem egyenld: valtozas tortént az adott tételt tekintve (piros szinti sor)

X torolve lett az adott tétel (piros szinii sor)

+ Uj bejegyzés kertilt a tételek kozé (kék szinti sor)

Az aldhtzott mez6k olyan mezék, melyeket On az Osszevetés el6tt
Osszehasonlitds alapjaul megjelolt. Azon cellakban, ahol eltérés jelentkezik,
szaggatott vonal valasztja el a régi és 0 értékeket.

6.4. Személyes beallitasok

A személyes beallitasok leirdsa megtalalhaté az AFK-5.2-es fejezetében.

6.5. Kijelentkezés ADMIN

Kijelentkezés az OA feliiletrdl.
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7. Finanszirozo szamara lathato kutatoi oldalak részletes utmutatdoja

A pénziigyi ligyintézOknek lehetdségiik van egy adott kutatd, vagy a kutatohoz
tartoz6 palydzat, ugyanolyan felhasznélofeliileten valé megtekintésére mint
ahogyan azt a kutatd a rendszerbe bejelentkezve latja. Részletes leirdsa
megtalalhatd az OA-7es fejezetben. Az OA altal lathatdé meniik mellett az
Finansziroz6 szdmara plusz meniipontok jelennek meg.
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8. Melléklet

8.1. Oldaltérkép

Az oldaltérkép 0Osszefoglalja az elérhetdé oldalakat és faszerli elrendezésével,
megkonnyiti a meniik, almeniik ¢és navigalo linkek kozotti gyors eligazodast.

- Adminisztrator bejelentkezés

- Postafiok
- Postafiok
- Levél szerkesztése

szuper jogok

- Adminisztratorok
- Adminisztrator hozzaadasa
- Adminisztrator modositasa
- Jogosultsagok
- Adminisztrator jelszoé

- Testiiletek
- Zsiirik
- Zsiiri létrehozasa
- Kollégiumok

- Palyazat kiiras
- Palyazat kiiras hozzaadasa
- Palyazat kiiras moédositasa

- Allapotkorrekcié

kiilonleges admin jogok
- sablonok
- Sablon szerkesztése
- személyadmin
- IA és zsiiri altal Iétrehozott Gj személyek
- Zslri altal lIétrehozott személyek
- Személy drétpostacime
- Személy kutatéhelyhez rendelése és aktivalasa
- IA altal eltavolitott
- Kutatéhelyérol eltavolitott kutaté projektjei
- Elhalalozas
- Elhalalozas megadasa
- Osszerendelés
- intézmények
- Intézmények és kutatohelyek listazasa
- Intézmény részletes adatai
- Intézmény moédositasa
- Intézményi adminisztratorok
- Intézmény vezetd
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- Intézmény adminisztrator
- Intézmény pénziigyi vezeto
- Intézmény pénziigyi referens
- Intézmény regisztralasa
- Intézmény kutatohelyei
- Intézmény részletes adatai
- Kutatéhely részletes adatai
- Kutatéhely modositasa
- Kutatéhely vezeto
- Kutatéhelyhez tartoz6 személyek
- Kutatéhelyhez tartozé személyek
- Kutatéhelyhez tartoz6 személy adatai
- Kutaté projektjei
- Projekt f6 adatai és nyomtatas
- Kutatéhelyhez tartozé személy torlése
- Kutatéhely-valtas
- Személy befogadasa
- Uj személy befogadasa
- Kutatoéhely torlése
- Kutatéhely létrehozasa
- Intézmény létrehozasa
- IA postazando
- allapotallitas
- Allapotallitas jovahagyasa
- Allapot informaciék
- korlevélkiildés
- Korlevelek
- Korlevél létrehozasa
- Korlevél szerkesztése
- Testiileti tagok keresése
- személy befogadas
- Intézmény részletes adatai
- Intézmény kutatohelyei
- Intézmény részletes adatai
- Kutatéhely részletes adatai
- Kutatéhelyhez tartoz6 személyek
- Kutatéhelyhez tartozé személyek
- Kutatéhelyhez tartoz6 személy adatai
- Kutaté projektjei
- Projekt f6 adatai és nyomtatas
- Kutatéhelyhez tartozé személy torlése
- Kutatéhely-valtas
- Személy befogadasa
- Uj személy befogadasa
- Kutatohely torlése
- személyi adatlapok
- Személy modositasa
- Uj személy létrehozasa
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szerzodésmodositas
- Szerkesztés alatti szerzédések
- Modositott szerzodések
- Projekt ellenérzése
- Projekt modositas jovahagyasa
- Jovahagyott szerzodések

informaciok
- palyazatok
- Palyazat, projekt fo adatai
- Palyazat nyomtatasi képe
- Palyazat adatai
- Tudomanyszakok
- Sajatossagok
- Eldlap: Vezetd kutato
- Elolap: Résztvevok
- Konzorcium
- projektek
- Palyazat, projekt f6 adatai
- Palyazat nyomtatasi képe
- Palyazat adatai
- Tudomanyszakok
- Sajatossagok
- Elolap: Vezeto kutato
- Eldlap: Résztvevok
- Konzorcium
- jelentések
- személyek
- levélsablonok
- intézményi adminisztratorok
- testiiletek

pénziigyi ligyintézd
- forrasok
- finanszirozas
- finanszirozasok
- Részfinanszirozasok
- visszazarolasok
- NKFI éves koltségvetés
- pénziigyi maradvanylista
- koltségterv nyomtatasa
- pénziigyi ellen6rzés nyomtatasa
- pillanatképek
- pillanatkép megtekintése
- pillanatképek 6sszehasonlitasa

utolsé modositas: 2020-03-29 14:42:04 20



) FFK 8. Melléklet
monitoring ligyintézo
- pu. jelentés ellenorzése
- Pénziigyi beszamolé
- Pénziigyi beszamolo6 indoklasok
- Koltségterv
- Munkaszerzédések
- Projekt f6 adatai
- Projekt eseményei
- Visszaadas szerkesztésre

- koltségterv nyomtatasa
- pénziigyi ellen6rzés nyomtatasa

pénziigyi vezetd
- forrasok
- finanszirozas
- finanszirozasok
- NKFI kovetelései
- NKFI kovetelései
- NKFI kovetelései intézményenként
- NKFI kotelezettségei
- NKFI kotelezettségei
- NKFI kotelezettségei intézményenként
- pénziigyi maradvanylista
- koltségterv nyomtatasa
- pillanatképek
- pillanatkép megtekintése
- pillanatképek 6sszehasonlitasa

monitoring vezetd
- koltségterv nyomtatasa
- pu. jelentés ellendrzése
- projekt pénziigyi lezarasa
- projektek elszamoltatasa
- projektek elszamoltatasa
- intézmények elszamoltatasa

gazdalkodo-elemzd
- NKFI kotelezettségei
- NKFI kotelezettségei
- NKFI kotelezettségei intézményenként
- finanszirozas elokészitése
- Projekt attekinto adatlap

NKFI vezeto
- pii. attekintés és fin. Elrendelés
- Projekt attekinto adatlap
- allapotallitas jovahagyasa
- projektek lezarasa
- interdiszciplinaritas
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- intézmények pii.

zstiri funkciok
- palyazatok
- palyazati dontés-el6készités
- részjelentések (ZsE)
- zarojelentések

kollégiumi funkciok
- palyazatok
- palyazati dontés-elokészités
- részjelentések (KE)
- zardéjelentések (KE)

- Személyes beallitasok

- Kijelentkezés ADMIN

8.2. Finanszirozo szamara, a kutatonal megjeleno oldalak térképe

- jogosultsag, aktivacios link
- levél kiildése a személynek
- adminisztratori megjegyzés
- személy modositasa
- Személy médositasa
- Telefon
- Levelezési cim moédositasa
- szakérto mell6zendo
- szakértoi vallalas
- szakértoi felkérés levél

8.3. Finanszirozo szamara, a projektnél megjeleno oldalak térképe

- levél kiildése

- beadasi hataridé modositasa
- visszaadas szerkesztésre

- érkeztetés

- 0sszeférhetetlenségek

- palyazat, projekt események
- fajifeltoltés jelentéshez

- Elszamoltatas

- Projekt afa

- Ellenérzés jellege

- Projekt modositasa

- Projekt ellen6rzése
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) FFK 8. Melléklet
- projekt idoszakok
- Szakmai id6szakok modositasa
- Szakmai idoszakok cseréje
- Pénziigyi id6szakok moédositasa
- Korabbi valtozat(ok)
- Nyilvanos események
- pénziigyi ellendrzés

8.4. Finanszirozo szamara, a szerzodésmodositas alatt 1évo projektnél
megjeleno oldalak térképe

- Projekt ellenérzése
- Projektmodositas indoklasa
- Koltségterv atcsoportositasa
- Evhalasztas megadasa
- Maradvany korrekcio
- Projekt idoszakok
- Kutatasi idészakok
- Projekt idoszakok
- Sziineteltetési idészakok
- Projekt eltolasa
- Projekt modositas befejezése
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