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2. Hasznalt roviditések, jelolések

2. Hasznalt roviditések, jelolések

2.1. Dokumentumban hasznalt roviditések

AFK
SZ
SZFK
ZSE
ZST
ZSFK
KE
KT
KFK
OA
OAFK
AA
AAFK
PU
PUFK
F

FFK
MU
MUFK
MV
MVFK
KFGE
KFGEFK
KFV
KFVFK
v
IVFK
IA
IAFK
IPV

- altalanos felhasznaloi kézikonyv

- kutatd, véleményez6 személy

- kutato, véleményezd személy felhasznaloi kézikonyv

- zsuri elnok

- zslri tag

- zstir1 személy felhasznaloi kézikonyv

- kollégiumi elndk

- kollégiumi tag

- kollégiumi személy felhasznaldi kézikonyv

- NKFI adminisztrator

- NKFI adminisztrator felhasznaloi kézikonyv

- admin adminisztrator (szuper admin)

- admin adminisztrator felhasznaloi kézikonyv

- pénziigyi ligyintéz6

- pénziigyi ligyintézd felhasznaldi kézikonyv

- Finansziroz6

- Finansziroz6 felhasznaloi kézikonyv

- monitoring ligyintézo

- monitoring ligyintézd felhasznaloi kézikonyv

- monitoring vezeto

- monitoring vezetd felhasznaldi kézikonyv

- KF gazdasagi elemz6

- KF gazdasagi elemzd felhasznaloi kézikonyv

- KF vezeto

- KF vezet6 felhasznaloi kézikonyv

- intézmény vezeto

- intézmény vezetd felhasznaloi kézikonyv

- intézmény adminisztrator

- intézmény adminisztrator felhasznéloi kézikonyv

- intézmény pénziigyi vezetd
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= OAFK 2. Hasznalt roviditések, jelolések

IPVFK - intézmény pénziigyi vezetd felhasznaloi kézikonyv
IPR - intézmény pénziigyi referens

IPRFK - intézmény pénziigyi referens felhasznaloi kézikonyv
IPM - intézmény pénziigyi megtekintd

IPMFK - intézmény pénziigyi megtekintd felhasznaloi kézikonyv

2.2. Dokumentumban hasznalt jelolések

meniipont - Meniipont
gomb - Urlap gomb
B5i - legordiilé menii érték
hivatkozas» - aktiv hivatkozas (link)

I Figyelmeztetés, segitség, kiemelt informacio.

3. Bevezetés

On a Nemzeti Kutatési, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal (tovabbiakban: NKFIH)
elektronikus palyazatkezeld rendszerének NKFI adminisztratori feliiletének
hasznélataval ismerkedhet meg, ebben a dokumentumban.

3.1. Kapcsolodo dokumentumok

A rendszer éltaldnos hasznalataval kapcsolatos leirasok, informaciok a Altalanos
felhasznaloi kézikonyvben (AFK) taldlhatok meg, ezen dokumentum csak az OA
altal elvégezhetd miiveletek leirasat tartalmazza.

Az AFK részletesen foglalkozik:

- arendszer altalanos ismertetésével

- afelhasznaloi feliiletek felépitésével, hasznalataval
- az alap miiveletekkel

.« szerepkorok attekintésével

-+ apalyazat, projekt allapotaival.
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= OAFK 4. Altalanos tudnivalok, ismeretek

4. Altalanos tudnivaldk, ismeretek

Az NKFI-EPR adminisztratorokat (OA) az Admin adminisztratorok (AA) tudjak
létrehozni és beallitani szamukra, hogy milyen jogosultsagokkal rendelkezzenek.

Minden OA csak azokat a projekteket latja, amihez neki zsiiri jogosultsag lett
megadva.

4.1. Intézmények és kutatohelyek

A rendszerben a legnagyobb Osszefogd egység az intézmény. Az intézményhez
tartoznak a kutatohelyek, melyekhez pedig a kutatok.

A rendszerben szerepld intézmények és a szerepkorok kozotti kapcsolatot az
AFK-6.8 fejezetében megtaldlhatd dbra szemlélteti.

A rendszerben a kutatohelyekre vonatkozolag kétféle modell 1étezik.

[. Intézmény, ami egyben kutatoéhely is. Ezen az intézményekhez, nem
tartozik kiilon kutatohely.

II. Intézmény amihez kutatohelyek tartoznak, ezen fdintézmény viszont nem
lehet maga kutatohely.

A rendszerben szereplé személyek csak kutatohelyekhez tartozhatnak, kozvetleniil
intézményhez nem.

5. Az OA altal elvégezheto tevékenységek

Az elvégezhetd tevékenységek egy része csak, akkor elérhetd, ha az AA plusz
jogosultsaggal ruhazta fel az OA-t. A kovetkezOkben felsorolt tevékenységek a
kovetkezd fejezetekben keriilnek részletezésre.

Alaphelyzetben az OA a kovetkez6 tevékenységeket végezheti el.

- keresés palyazatok, projektek, személyek és jelentések  kozott
szlrOkritériumok megadasaval.

- palyazat, projekt adatainak megtekintése
palyazat érkeztetése

-+ palyazat, projekt események megtekintése
elszdmoltatds megadésa

- projekt afa megadasa
ellendrzés jellegének megadasa

« szerz6dés modositasa, szerz6désmoddositas jovahagyasa
levél kiildése személynek

- jelentések megtekintése
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= OAFK 5. Az OA altal elvégezheto tevékenységek

«  OA zarojelentés értékelés

- kutat6 adatainak megtekintése

« levélsablonok megtekintése

- IA listajanak megtekintése

. testiilet tagjainak megtekintése

Az AA az OA-t a kovetkezd kiilonleges jogosultsdgokkal ruhazhatja fel:
+  kollégiumi elndki, tagi jogosultsag

- zsliri elndki, tagi jogosultsag

- személy Osszerendelési jogosultsag

-+ intézmény adminisztratori jogosultsag
.+ palyazat, projekt allapotallitasi jogosultsag
- személy adminisztralasi jogosultsag

- sablon szerkesztési jogosultsag

- korlevélkiildési jogosultsag

- személy befogadasa

- személyi adatlapok

«  pénziigyi ligyintézo

- NKEFI pénziigyi vezetd

- NKFI gazdalkodo-elemzo

- palyazat, projekt érvénytelenitési jogosultsag
«  publikaciok jovahagyasa

- Osszeférhetetlenségek kezelése

- ltemezett feladatok beallitasa

- testiileti jogosultsagok adminisztralasa
« nyilvanos események kezelése

- levelek keresése

- szakértdi beallitdsok

- NKFI vezeto

- levéltar

- szakmai ligyintéz0

- NKTH iigyintézo

- iddszakok javitasa

. eseti bizottsagok

- kutatasi idészak vége modositd
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6. OA oldalak részletes utmutatija

Az Utmutatd ezen fejezetében a személy OA altal elérhetd Gsszes oldal részletes
leirasa talalhato meg.

6.1. Adminisztrator bejelentkezés

Az adminisztratorok a rendszer bejelentkezd oldalat a kovetkezd URL-en
keresztiil érhetik el:

https://www.otka-palyazat.hu

A rendszerbe vald bejelentkezés egy egyedi felhasznalonév ¢és egy jelszd
segitségével torténik.

I Jelszo beirdsanal tigyelni kell a kis- és nagybetiikre!

6.2. Postafiok

Részletes leiras az AFK-5.5-s fejezetben talalhato.

6.3. Szuper jogok

Ezen meniipontok abban az esetben jelennek meg, ha az OA egyben AA
szerepkorrel is rendelkezik, részletes leirasa az AAFK-ben taldlhaté meg.

6.4. Kiilonleges admin jogok

Kiilonleges admin jogosultsdgokkal az AA ruhédzhatja fel az OA-kat.

6.4.1. Sablonok

Ezen az oldalon listdzhatok ki, a rendszerben elore definialt sablonok és a
sablonkodra kattintva modosithatok. Egy trlap segitségével lehetdség van szlirni
kulcsszora, valamint a sablon tipusara is (levél, esemény).

A rendszerben hasznalt sablonok tobbféle szempontbdl is hasznosak.

- csokkentik az adatbazisban tarolando adatok mennyiségét, mivel egy levélnél
vagy eseménynél csak a sablon azonositdjara kell hivatkozni.

- arendszerben hasznalt levelek és sablonszovegek gyorsan karbantarthatoak és
kdnnyen valtoztathatoak az OA szamara.

- 1ndokolt esetben verzidozhatdak

A sablonokat a rendszer programozéasa kozben a programozok hozzak Iétre.
Minden sablont egy sablonkdd hataroz meg egyértelmiien, amely nagybetlikbol,
szamokbol és aldhuzas karakterbdl all.
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= OAFK 6. OA oldalak részletes itmutatoja

Példaul: M_UJJELSZO 1A

A sablonok a betoltott funkcidjuk szempontjabol a kovetkezd tipusokba
sorolhatok be.

« esemény megnevezeEs
- esemény leirasa

« levél szoveg

« levél targy

- luzenet szovege

. feladat

6.4.1.1. Sablon szerkesztése

Minden sablonnak a sablonkod mellett 1étezik egy sablon megnevezését, leirasat
tarolo mezd, mely a sablonok kozotti konnyebb tajékozodast segiti eld. Ezen
mez0 szerkeszthetd az OA altal.

A sablon szovegét magyar nyelven kell €s opcionalisan angolul lehet megadni. Ha
az oldal angol nyelven keriil megjelenitésre és az adott sablon nem Ilétezik
angolul, akkor helyette a magyar szoveg lesz olvashato6.

A Sablonban hasznilhaté paraméterek adatcimkénél, a sablon szovegébe
beilleszthetd paraméter hivatkozdsok vannak felsorolva. Ezen paraméterek a
sablon megjelenitésénél toltddnek fel az ¢éppen aktualis adatokkal.
A paraméterek beszarhatok a Beszirhaté adathivatkozas cimke melletti
legordiild lista segitségével.

A sablonlevélben megadhatok opcionalisan megjelend szovegrészek a @opt@ €s
@/opt@ elemek kozott. Ha a két elem kozott megadott paraméterek egyikének
sincsen értéke (lires) akkor a szovegrész nem jelenik meg. A @opt@ @/opt@
elemek nem egymasba agyazhatok!

Levél szoveg tipusti sablon szerkesztése esetén plusz 3 mezd jelenik meg,
amelyben a levél kiildésével kapcsolatos adatok lathatok. Ezen bedllitdsoknak
csak az OA altal megtekinthetd sablonlevelek megjelenitésénél van szerepe.
Ugyancsak a levél szoveg tipusu sablonoknal beéllithaté még, hogy automatikus-e
a levél? Ha igen, akkor az automatikus levélrdl szold informaciot tartalmazo
nyelvi kules (_ TXT automata level ne valaszoljon) szovege a feloldott szoveg
végéhez hozziadodik

Azt, hogy egy sablon verzidzhaté6 a programozok allitjdk be. A verziozhatd
sablonoknal a mentés médositasként mellett megjelenik egy Uj bejegyzés
rogzit gomb is. Ez utobbi gombra kattintva egy 0 sablon verzid jon létre.
A korabban a rendszerbe az el6z6 verziokkal rogzitett sablonok szovege nem fog
megvaltozni.

A sablon szovegébe beleirt URL hivatkozasokban érdemes a '&' karakter helyett a
'&amp;' kifejezést hasznalni, mivel néhdny bongészé eléfordulhat, hogy az
elébbivel kezdddd szavakat kulcsszoként kezeli, és nem jol jeleniti meg a

utolsé modositas: 2020-03-29 17:16:18 11



! COAFRC 6. OA oldalak részletes litmutatoja
szerkesztOmezoben, vagy a levél olvasasakor (bongészoben). A levél kikiildésekor
az alternativ szOovegben ezeket a karakterlancokat a program visszacseréli '&'
jelre, hogy a szovegalapu levelezo kliensekben is jol jelenjen meg az URL.

6.4.2. Személyadmin

Ezen meniipontban a személyek létrehozédsaval, eltavolitasaval, f6 adataival és
Osszevonasaval kapcsolatos tevékenységek érhetdek el.

6.4.2.1. TA altal 1étrehozott ij személyek

Az oldalon 1év6 listdban az TA-k altal 1étrehozott személyek lathatok. Az OA-nak
ellendrizni kell, hogy esetleg a létrehozott személy nem létezik-e mar a személyek
kozott. Amennyiben nem, akkor jovahagyasaval éllitja a személy allapotat
ellendrizendébol aktiv allapotuba, ellenkezd esetben pedig Osszevonja a mar
1étezd személlyel. Az elsé oszlopban kijelolhet egyszerre tobb személyt a
jovahagyashoz, vagy egyesével elvetheti azokat. Elvetés esetén indokolnia kell
dontését a megjelend Urlap segitségével. Ebben az esetben egy levél értesiti a
létrehozd személyt, amely tartalmazza az On indokldsat. A kijeldlt személyek
jovahagyasdhoz meg lehet adni, hogy az egy csoportban jovéhagyasra keriild
személyek preferalt nyelve pontosan mi legyen, illetve azt, hogy ne valtozzon az
eredetileg megadott nyelv. A jovidhagyas utdn mar véglegesnek tekinthetd a
személy preferdlt nyelve, igy azt mar csak az adott felhasznalé modosithatja
maganak.

6.4.2.2. Zsiiri altal 1étrehozott személyek

Az oldalon a zsliri altal (jjonnan létrehozott személyek lathatok. A zslirinek nem
kotelez6 megadnia a személy drotpostacimét. Mivel a kommunikécidhoz
elengedhetetlen ennek megléte, ezért ezt az OA-nak kell kideritenie és a
[drétpostacim megadasa]» hivatkozasra kattintva megadnia. A személy aktiv
allapotra valo allitasa csak ez utan lehetséges.

Ennek megfelelden a lista elsé oszlopaban csak akkor jelenik meg a
jovahagyashoz sziikséges jelold négyzet vagy ikon, ha a személynek érvényes
formatuma drotpostacime létezik. Az érvényes formatumui drotpostacimmel
rendelkez0 személyek jovahagyasat kétféleképpen lehet megtenni, amit a
jovahagyas oszlopaban szerepld ikon vagy jelold négyzet jelez. Ennek modjat az
hatarozza meg, hogy a zstirielnok a személy l1étrehozasakor adott-e meg segitségiil
leirast a személy beazonositasa, esetleges kutatohelyének meghatarozasa céljabol.
Ha effajta segitdé szoveg nincs megadva, akkor a sor elején 1évo jelold négyzet
segitségével lehet kijeldlni akar tobb személyt is, majd a lista aljan 1évé gomb
megnyomasaval jovdhagyni az aktiv stituszura allitandd személyeket. A gomb
felett lathat6 legordiild listabol kivalaszthatd, hogy az egyiitt jovahagyésra keriild
személyek preferalt nyelve pontosan mi legyen, vagy éppen az, hogy ne valtozzon
az eredetileg mar megadott nyelv. A jovahagyas utan mar véglegesnek tekinthetd
a személy preferalt nyelve, igy azt mar csak az adott felhasznalé6 modosithatja
maganak.
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! COARR 6. OA oldalak részletes litmutatdja
Azonban, ha van segitségként szoveg megadva, akkor a jovahagyast csak
egyesével, a sor elején 1évo ikonra kattintva egy kiilon oldalon tudja megtenni.

Ugyanakkor lehetdsége van a létrehozott személy elvetésére is. Ebben az esetben
indokolnia kell dontését a megjelend Urlap segitségével. Ebben az esetben egy
levél értesiti a 1étrehozd személyt, amely tartalmazza az On indoklasat

6.4.2.2.1. Személy drotpostacime

A személy drétpostacime adhatdé meg ezen az oldalon.

6.4.2.2.2. Személy kutatohelyhez rendelése és aktivalasa

Itt megjelenik a személy rovid adatlapja a segitségként megadott megjegyzéssel,
alatta pedig az On 4ltal kivalasztott kutatohelyek listdja, amelyekhez a személyt
be szeretné jegyezni. A lista alatt taladlhatd egy keresdmezd, amellyel a
rendszerben 1évo intézmények és kutatohelyek kozott kereshet. A taldlati listaban
a kutatohelyek soraban az intézmény neve hivatkozasként (link) latszik, amivel a
kivalasztott kutatohelyek listajahoz adhatja az adott kutatohelyet. A kivalasztott
kutatohelyek listdjaban az elsé oszlopban a nem regisztralt allapoti kutatohelyek
esetében egy jelold négyzet segitségével adhatja meg, hogy a befogadaskor
kiildjon-e értesitd levelet a személynek. Ha nincs a négyzetben pipa, akkor nem
kiild értesitést. Ha oOsszevalogatta a kivant kutatohelyeket ¢és az értesitések
kikiildését is beallitotta, akkor a lista alatti gomb megnyomaséaval hagyhatja jova a
személy aktivalasat, preferdlt nyelvét, valamint a kivalasztott kutatohelyekhez
rendelését. Aktivalas utan mar véglegesnek tekinthetd a személy preferalt nyelve,
igy azt mar csak az adott felhasznalo moddosithatja magéanak. Természetesen a
megjegyzésben nem biztos, hogy szerepel a személy kutatohelyérdl informécio,
ezért a személy jovahagyasdhoz nem kdtelez6 egy kutatdhelyet sem kivalasztani.

A kivalasztott kutatohelyek ellendrzése a kovetkezOképpen mitkddik:

« ha regisztralt kutatohelyr6l van sz, azaz tartozik hozzd intézmény
adminisztrator, akkor egy felkérd levelet kiild neki, hogy fogadja be az
adott személyt, ha valdoban a kutatohelyéhez tartozik. A személy csak az
esetleges befogadas utan kertiil a kutatohelyhez.

- nem regisztralt kutatohely esetén a ,befogadas” automatikusan
megtorténik, igy a kutatohely a személy adatlapjan azonnal megjelenik.
Ha a levélkiildés - kutatohelyenként — be volt pipalva, akkor az intézmény
adminisztratori befogadas esetén kikiildendd értesités megy ki a
személynek.

6.4.2.3. 1A altal eltavolitott

Az oldalon az IA-ok altal a kutatohelyekrdl eltavolitott kutatdk listaja tekinthetd
meg. Az eltavolitas két okbol kifolydlag lehetséges:

- akutato elhalalozasa miatt (elhunyt)

- a munkakapcsolat kutatohellyel valé megsziinése miatt (munkakapcsolata a
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kutatohellyel megsziint)
Az trlapon szlirési feltételek segitenek a gyors keresésben.

Az OA a jelolonégyzettel megjelolt személyek allapotat hagyhatja jova
a Kijeldltek jévahagyasa gomb segitségével.

Az aktival oszlopban talalhato + ikonra kattintva allithato ismét aktiva az adott
kutatoét, azonban ebben az esetben a kutatd nem Kkeriil vissza az adott
kutatohelyhez, hanem kilépett allapotba keriil.

Ha egy korabban elhunytra allitott (elhunyt, intézményi kiléptetés folyamatban)
személyt az IA kés6bb Iéptetett ki a kutatohelyrdl (fliggetleniil az oktol), akkor a
jovahagyast kovetden automatikusan elhunyt allapot lesz a személy, ha nincs
mar tobb aktiv kutatohelye.

A kutaté nevére kattintva megtekinthetdek a személyhez tartozo palyazatok,
projektek listaja.

Egy kutatohelytdl valo kiléptetést OA csak akkor tud jovahagyni, hogyha a vezetd

kutatonak az adott kutatohelyen mar csak [EEIs:, RN ey, Pl Erratea:, ey
tamogatottllvisszavontllszerz6dés meghitsultEIETiBIIIE G IERZI

Az elhaldlozas jovahagyasa eldtt, az OA-nak még dontenie kell, a kutatéhoz
tartoz6 még futd palyazatokkal és projektekkel kapcsolatban.

6.4.2.3.1. Kutatdohelyéral eltavolitott kutato projektjei

A kutatohoz tartozo palyazatok, projektek listaja tekintheté meg.

6.4.2.4. Elhalalozas

Ezen az oldalon keresheti meg név szerint azt a személyt, akit haladla miatt
elhaldlozottra szeretne allitani.

Vezet6 kutatd elhaldloztatasa akkor végezhetd el, ha hozza mar csak a kovetkezd
allapotu palyazatok / projektek tartoznak: [EEEIR:, BN Ao 0y, (TN ratae:, (rer
Egyéb allapotu projekt esetén az elhalaloztatds nem végezhetd el, az oka pedig
megtekinthetd a listan.

A projekten szerzédésmodositast (vezetd kutatd valtas vagy lezarés...), a
szerkesztés alattil palyazatok esetén érvénytelenitést, YA 1eL:
palyazatokon pedig érvénytelenitést vagy szerz6dés modositast kell végezni.
Ezutan mar végrehajthaté az elhalaloztatas.

6.4.2.4.1. Elhalalozas megadasa

Az  oldalon a kivalasztott személy tovabbi adatai lathatok a személy
beazonositasat segitve. Az tlrlapon taldlhaté Elhalalozott gombbal allithatdo a
személy elhunyt allapotira. A miivelet csak abban az esetben hajthat6 végre, ha az
atallitando személy mar nem vesz részt egy futé projektben sem. Ekkor
hibaiizenet jelzi, hogy mely projekteket sziikséges modositani. Az elhaldlozott
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személy felhasznaloneve ¢€s jelszava torlddik. Amennyiben az elhunytra allitandé
személynek van aktiv kutatéhelyi kapcsolata, akkor az dallapota még nem
véglegesen elhunyt lesz (elhunyt, intézményi kiléptetés folyamatban), valamint az
intézményi adminisztrator feladatban értesiil, hogy a személy kiléptetését végezze
el. Ilyen esetben akkor valik elhunyt allapotivd a személy, amikor az
adminisztrator jovahagyja az A altal eltavolitott személy kiléptetését és mar nincs
tobb aktiv kutatohelye.

6.4.2.5. Osszerendelés

Ezen az oldalon a duplikaltan szerepldé személyek Osszerendelését és a hibas
regisztraciobol szarmazo személyek torlését lehet végrehajtani. A Keres gomb
segitségével lekérdezhetdek a személy(ek)hez tartozd {6 adatok, ami alapjan
azonosithatdo(ak) az esetleges egyezések.

Ellendrizendé személyt nem lehet sem tordlni, sem Osszevonast végrehajtani
rajta.

Mindkét mezdbe a személy sz _ID azonositojat kell megadni.
Az Osszerendelésnek két oka lehetséges:

« hibas regisztracio torlése: abban az esetben ha csak a Mely személyt
kivanja feliillirni? mez6 keriill megadasra és kiildodik el, a rendszer
rakérdez, hogy a kérdéses személyt valoban tordlni szeretné-e? Az igen
gomb megnyomasa esetén torli a személyt, a mégsem gombra kattintva
viszont visszatér az el6z0 oldalra. A torolt személy felhasznaloneve,

jelszava, szakértdi kulcsjelszawa és drotpostacime torlodik.

- személy duplikacio megsziintetése: ebben az esetben meg kell adni a Kivel
kivanja feliilirni? mezot is. Ha a megadott mindkét személy 1étezik, egy
Osszehasonlitd tablazat segit az egyezések, vagy kiilonbozdségek
megallapitasaban.

A Keres gombbal frissithetok a személyhez vagy személyekhez tartozd adatok.
Az Osszehasonlitd tablazatban lehetdésége van megadni, mely adatok maradjanak
meg: titulus, csaladnév, keresztnév, lednykori név, anyja neve, sziiletési hely,
sziiletési datum, masodlagos emailcim, beosztas magyar €s angol nyelven.

A Feliilir gombra kattintds esetén a program rakérdez a miivelet végrehajtasara,
amit csak az igen esetén hajt végre.

A Osszerendelés végrehajtasanal a feliilirandd személyhez tartozo 6sszes adatbazis
bejegyzést a feliiliro személyhez keriil at, majd a feliilirandd személy torlésre
keriil, akinek a felhasznéloneve, jelszava, szakértéi kulcsa és drétpostacime

torlédik. Ha a feliilirandd személynek van, de a feliilironak nincs szakértdi kulcsa,
akkor az atmésolddik a feliilird személyhez-és-drétpostacimetériodik.
Feliiliras nem lehetséges, ha a feliilir6 személy ,,csak szakért6”, mig a torolt nem.

6.4.3. Intézmények

Ezen az OA szaméra az AA éltal megadhatdé meniiponton keresztiil, a rendszerben
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1étezd Osszes intézmény €s a hozza tartoz6 intézményi személyek adminisztracioja
lathato el.

crer

kell kiildondsen szem elott tartani.

6.4.3.1. Intézmények és kutatohelyek listazasa
Az oldalon a rendszerben 1étez6 intézmények és hozzajuk tartozod kutatohelyek
listaja hivhato le, az tirlapon megadott sziiréfeltételeknek megfelelden.
Sziirdfeltételek:

Kulesszo: A szokozzel elvalasztott szofoszlanyokra keres rd. Opciondlisan

megadhato.
Miket keres: Megadhato, hogy [fZItany, vagy
POTETENTALY, keresés torténjen.

Regisztralt: Az intézmény regisztralt stidtusza szerint regisztralt-e. Egy
intézmény — ¢€s kutatohelyei -, akkor regisztralt, ha tartozik hozza intézmény
adminisztrator, kiilonben nem regisztralt.

Az intézmények esetén az intézmény neve aktiv hivatkozasként jelenik meg. Ezen
keresztlil juthatunk el az intézmény részletes adataihoz, ahonnan elérhetd az
intézménnyel kapcsolatos tobbi tevékenység.

Ha az intézmény nem regisztralt, akkor tovabbi funkciok elérése valik lehetdvé,
hogy intézmény adminisztrator hianyaban On tudja karbantartani az intézményi,
kutatohelyi valtozasokat.

6.4.3.1.1. Intézmény részletes adatai

Az oldalon az intézmény részletes adatai ¢és az intézményhez tartozo
adminisztratorok aktualis allapota tekinthetd6 meg. A legdrdiild listabol
kivalasztott verzidoszam esetén a verzidhoz tartozé intézményi adatok lathatok.

6.4.3.1.2. Intézmény modositasa

A megadand6 intézményi adatok koziil a kovetkezd adatok megaddsanal kell
kiilondsen koriiltekintdnek lenni.

- Az intézet egyben kutatohely is?: Ezt csak abban az esetben szabad igenre
allitani, ha az intézményhez nem fog tartozni kutatohely.

- intézmény pénziigyi elszamoltatiasa: nem modosithatd, csak az aktudlis
értéket mutatja meg. A modositast PU vagy PV végezheti el az intézmény
pénziigyi adatainak modositasanal.

- intézmény pénziigyi fegyelme: nem modosithatd, csak az aktualis értéket
mutatja meg. A moédositast PU vagy PV végezheti el az intézmény pénziigyi
adatainak modositasanal.

Amennyiben az aktudlis intézmény nem regisztralt, akkor az intézmény
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monogramja ¢s az angol neve is szerkeszthetd.

Ha az intézmény mar atkeriilt a CT-EcoSTAT rendszerébe, akkor a pénziigyi
adatai ott lesznek karbantartva, ezaltal a pénziigyi adatmez6k modositasa itt mar
nem lehetséges. Azaz a bankszamlaszdm, addszam, PIR szam, AHT azonosito,
fejezet és fokonyviszam ebben az esetben mar nem moédosithatd. Ha a PIR szam
meg van adva és mar nem modosithato, akkor kiilsé hivatkozéasként jelenik meg.

6.4.3.1.3. Intézményi adminisztratorok

Ezen mentiipontban a regisztralt intézményhez tartozé adminisztracids jogokkal
rendelkez6 személyeinek karbantartasat lehet elvégezni. Ha az intézmény nem
regisztralt statuszl, akkor a meniipont nem lathato.

Egy intézmény Iétrehozasakor az intézményhez tartozd Osszes intézményi
adminisztrator adatainak megadasa kotelezd, azonban a régi rendszerbdl
atimportalt intézmények esetén az adminisztratorok adatai nem alltak
rendelkezésre, ezért a program automatikusan hozta 1étre az adminisztratorokat,
,Létrehozandd™” csaladnévvel ellatva. Ezen ,,Létrehozand6” személyek nem
rendelkeznek hozzaféréssel a rendszerhez, szamukra azt az OA altali
regisztracioval 1étre kell hozni.

A regisztracio6 a kovetkezo 1épésekbdl all:

I. OA levélben bekéri az intézménytdl azon személyek fO adatait, akik
intézményi adminisztracios szerepkort fognak kapni.

IT. OA kitolti az trlapokat a beérkezett adatokkal

III. Az adatok elmentését kovetden a rendszer legenerdl egy véletlenszerii
felhasznalonevet €s egy aktivacios kulcsot.

IV. A felhasznalonevet és az aktivacidos linket a rendszer automatikusan a
személy drotpostacimére kiildi ki.

V. Biztonsagi okokbdl a felhasznalonevet az OA-nak levélben kell eljuttatnia
a személyhez, ezzel elkeriilendd, hogy esetlegesen illetéktelen személyhez
jusson el a hozzaférés. Az elkiildendd levelek nyilvantartasahoz nyujt
segitséget a OAFK-6.5.3.3 oldal.

A kutatd bejelentkezése a rendszerbe, csak az elkiildendé levél
nyilvantartasban torténd kikiildés-jovahagyas utan lehetséges.

6.4.3.1.3.1. Intézmény vezeto

Az oldalon a kovetkez6 tevékenységek végezhetdk el:

- hozzaférés kikiildése: a felhasznalonév és egy 0j aktivaciods link kikiildése a
megadott drotpostacimre. Az aktivalasrol bévebben az AFK Hozzaférések
fejezetében olvashat. Az esetlegesen eldzdleg nem miikddd, vagy megtelt
levelezdlada esetén hasznalando.

« uj személy: az adatok megadésa utan a legeneralt felhasznalonév €s aktivacios
link kikiildésre keriil a megadott drotpostacimre, a kikiildendd levelek kozott a
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OAFK-6.5.3.3 oldalon pedig megjelenik a belépéshez sziikséges
felhasznalonév.

Az ftrlapon megadhaté az intézményi személy levelezési cime, ha az
intézményitol eltéré cimen érhetd el. A jelold négyzet bepipalasaval lehet
megadni eltéré cimet, ekkor minden cim adat kitoltése kotelezd. Ha mar van
megadva korabbrol egy egyéni cim és vissza szeretné allitani, hogy az intézményi
cim legyen a levelezési cim, akkor elég csak a jelold négyzetbdl a pipat kiszedni,
az egyéni cim pedig megmarad (nem modosithato).

A bekiildott alairasi cimpéldanyt pdf formaban lehet feltdlteni, a feltoltott faj1 mar
nem torolhetd, de Gijabb feltdltésével modosithato.

Az oldalon tovabba rogzithetok és megtekinthetok az intézmény vezetd helyettes
alair6i. Az drlapon hozzdadaskor megadhatd a személy neve (csaladnév,
keresztnév), valamint a bekiildott alairasi cimpéldany pdf formaban, modositaskor
a név nem valtoztathaté meg, csak a f4jl potolhatd, modosithatd. Az trlap alatti
listan lathatok a mar rogzitett helyettes alairok, a torolt személyek is megjelennek
a lista végén sziirkitett hattérrel.

6.4.3.1.3.2. Intézmény adminisztrator

Az oldalon végezhetd miiveletek megegyeznek a OAFK-6.4.3.1.3.1 pontban
leirtakkal, annyi kivétellel, hogy helyettes alairok nem adhatoék meg.

6.4.3.1.3.3. Intézmény pénziigyi vezet6

Az oldalon végezhetd miiveletek megegyeznek a OAFK-6.4.3.1.3.1 pontban
leirtakkal.

A bekiildott alairasi cimpéldanyt pdf formaban lehet feltolteni, a feltoltott f4j1 mar
nem torolhetd, de tjabb feltdltésével modosithato.

Az oldalon tovabba rogzithetdk és megtekinthetdk az intézmény pénziigyi vezetd
helyettes alairéi. Az tirlapon hozzaadaskor megadhato a személy neve (csaladnév,
keresztnév), valamint a bekiildott alairasi cimpéldany pdf formaban, modositaskor
a név nem valtoztathatd meg, csak a fajl potolhatd, modosithatd. Az trlap alatti
listan 1athatok a mar rogzitett helyettes alairdk, a torolt személyek is megjelennek
a lista végén sziirkitett hattérrel.

6.4.3.1.3.4. Intézmény pénziigyi referens

Az oldalon végezhetd miveletek megegyeznek a OAFK-6.4.3.1.3.1 pontban
leirtakkal, azzal a kiilonbséggel, hogy egy intézményhez tobb IPR tartozhat,
valamint helyettes alairok nem adhaték meg. Az Urlap alatti listaban megjelend
[PR-ek koziil a név mezbre kattintva valaszthatjuk ki a szerkeszteni kivant
referenst.

Uj IPR-t a mentés Gjként gomb segitségével hozhatunk létre. Pénziigyi referens
torlése akkor lehetséges, ha nem tartozik hozza palyazat, ami nem elutasitott ¢s
nem érvénytelen allapott. Ha emiatt nem tor6lhetd az IPR, akkor a lista végén
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1év6 ikon meg sem jelenik.

6.4.3.1.3.5. Intézmény pénziigyi megtekinto

Az oldalon végezhetd miiveletek megegyeznek a OAFK-6.4.3.1.3.1 pontban
leirtakkal, azzal a kiilonbséggel, hogy egy intézményhez tobb IPM tartozhat,
valamint helyettes aldirok nem adhatok meg. Az tUrlap alatti listdban megjelend
[PM-ek kozil a név mezdére kattintva valaszthatjuk ki a szerkeszteni kivant
megtekintdt.

Uj IPM-et a mentés Gjként gomb segitségével hozhatunk létre. Pénziigyi
megtekintd torlése akkor lehetséges, ha nem tartozik hozza pénziigyi referens.

6.4.3.1.4. Intézmény regisztralasa

Nem regisztralt intézmény esetében érhetd el ez az oldal, ahol tulajdonképpen az
intézmény adminisztratorat kell 1étrehozni, hogy az adott intézmény regisztralt
allapoti legyen. A regisztralashoz sziikséges, kotelezden kitoltétt intézményi
adatokat kiirja a program, ha valamelyik nincs megadva még. Ebben az esetben
elébb az adatok potlasa sziikséges, hogy felvihetd legyen az intézmény
adminisztratora.

6.4.3.1.5. Intézmény kutatohelyei

Az oldalon az intézményhez tartoz6 kutatohelyek tekinthetdk meg adatnézetben
kilistdzva. A listdban lathat6 a kutatohely egyedi NKFI azonositdja és mellette a
kutatohely teljes neve aktiv hivatkozasként. A névre kattintva tekinthetok meg a
kutatohely részletes adatai.

Kutatéhely esetén sem mindegy, hogy az intézményhez tartozik-e intézményi
adminisztrator, azaz regisztralt-e. Ha nem regisztralt, akkor a kutatéhely adatainak
megtekintésén tal tovabbi meniipontok is megjelennek az almeniiben, amelyekkel
elvégezheti az egyébként az intézmény adminisztrator feladatkorébe tartozo
tevékenységeket: kutatohely moddositasa, kutatohelyi személyek befogadasa,
atsorolasa stb. Uj személy hozzaadasa és befogadasa is lehetséges, azonban mar
1étez6 személy adatit nem modosithatja.

6.4.3.1.5.1. Intézmény reészletes adatai

Erre a fiilre kattintva 1éphet egy szinttel feljebb az intézmény adataihoz.

6.4.3.1.5.2. Kutatohely részletes adatai

Adatnézetben a kutatohely 6sszes adata jelenik meg.

6.4.3.1.5.3. Kutatohely médositasa

Ez az oldal csak a nem regisztralt kutatohelyek esetén érhetd el. Részletes leiras
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az IAFK-5.6.1.2-es fejezetben talalhato.

6.4.3.1.5.4. Kutatohely vezet6

Ez az oldal csak a nem regisztralt kutatohelyek esetén érhetd el. Részletes leiras
az IAFK-5.6.1.3-es fejezetben talalhato.

6.4.3.1.5.5. Kutatohelyhez tartozé személyek

Ez az oldal csak a nem regisztralt kutatohelyek esetén érhetd el. Részletes leiras
az IAFK-5.6.1.4-es fejezetben talalhato.

6.4.3.1.5.5.1. Kutatéhelyhez tartozé személyek
Mivel ez a személyhez tartozd oldalak egyik almeniipontja, ezért erre a flilre

kattintva 1éphet ki a személyre vonatkoz6 almeniikbdl és térhet vissza a
kutatohelyi funkciokhoz, illetve a kutatohelyi személyek listajahoz.

6.4.3.1.5.5.2. Kutatéhelyhez tartozé személy adatai

Ez az oldal csak a nem regisztralt kutatohelyek esetén érhetd el. Részletes leiras
az IAFK-5.6.1.4.2-¢s fejezetben talalhato.

6.4.3.1.5.5.3. Kutato projektjei

Ez az oldal csak a nem regisztralt kutatohelyek esetén érhetd el. Részletes leirast
lasd TAFK-5.6.1.4.4

6.4.3.1.5.5.4. Kutatohelyhez tartozé személy torlése

Ez az oldal csak a nem regisztralt kutatohelyek esetén érhetd el. Részletes leiras
az IAFK-5.6.1.4.5-es fejezetben talalhato.

6.4.3.1.5.5.5. Kutatdéhely-valtas

Ez az oldal csak a nem regisztralt kutatohelyek esetén érhetd el. Részletes leiras
az IAFK-5.6.1.4.6-es fejezetben talalhato.

6.4.3.1.5.6. Személy befogadasa

Ez az oldal csak a nem regisztralt kutatohelyek esetén érhetd el. Részletes leiras
az IAFK-5.6.1.5-es fejezetben talalhato.

6.4.3.1.5.7. Kutatohely torlése

Ez az oldal csak a nem regisztralt kutatohelyek esetén érhetd el. Részletes leiras
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az IAFK-5.6.1.6-¢es fejezetben talalhato.

6.4.3.1.6. Kutatohely létrehozasa

Ha az aktualis intézmény nem regisztralt, és nem is kutatdhely egyben, akkor
lehetdsége nyilik 0 kutatohelyet 1étrehozni az intézmény ald. Itt az adatok helyes
megadéasa utan létrejon a kutatohely €s belépve a kutatohelyhez elvégezheti a
kutatohelyi teenddket is.

6.4.3.2. Intézmény létrehozasa

Az trlap kitoltésével és elkiildésével egy uj intézmény hozhatd létre. Az trlap
elsd soraban adhatja meg, hogy regisztralt avagy nem regisztralt intézményt
szeretne létrehozni. Nem regisztralt intézmény esetén az intézmény nevén kiviil
mast nem kotelezé megadni, sot, néhany mez6t ki sem lehet tolteni, mint példaul a
bankszamlaszamot, adoszamot és az intézményi személyek adatait.

Megadand6 adatok:
az intézmény pontos neve, elérhetdsége

- Az intézet egyben kutatohely is?: Ezt csak abban az esetben szabad igenre
allitani, ha az intézményhez nem fog tartozni kutatohely.

« intézmény bankszdmlaszam (elOpalyaztatas esetén nem sziikséges)
adészam (eldpalyaztatas esetén nem sziikséges)

- AHT azonosit6d
Fejezet/Cim/Alcim

- IV,IA,IPV ¢és 1 IPR {6 adatainak megadasa

Regisztralt intézmény esetén ellendrzi a program a bankszamlaszdm ¢és az
adoszam egyediségét. Az durlap elkiildésekor a rendszer az intézmény
bankszdmlaszama alapjan allitja be az intézmény pénziigyi elszamoltatasanak
értékét. Az érték automatikusan szigoritott értékre allitddik abban az esetben, ha
az intézmény nem az allamhaztartason beliili, nem 100-al kezdddik a
bankszdmlaszam.

6.4.4. Allapotallitas

Az éltalanos felhasznaléi kézikonyv AFK-7 fejezetében talalhatd allapotdbra
szemlélteti, hogy a palydzatnak ¢és projektnek milyen allapotai lehetnek.
Az éllapotok kozotti atmenet egy bekdvetkezd esemény vagy dontés
kovetkezménye. Az allapotallitisok egy része a rendszerben tortént interakciok
kovetkeztében automatikusan torténik meg, mig egyes esetekben az OA-ok
feladata, hogy azt végrehajtsak. Ezt a tevékenységet végezhetik el ezen az
oldalon. A lezaras az OV szamara elérhet6 kiilon oldalon lehetséges.

A megjelend trlapon szerepld sziiréfeltételek segitségével kereshetjiik ki azon
palyazatokat, projekteket amelyen az allapotallitast végre akarjuk hajtani.
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Az lirlapon megtalalhato beviteli mezok:

«  Miivelet: Ezen legordild listdbol lehet kivalasztani azon interakciokat,
amelynek rendszerbe valo rogzitése az OA-ok feladata. A miiveletek pontos
leirasa az eldzdleg megemlitett AFK-7 fejezetében talalhaté meg.

- Projekt allapot: Ebbdl a legordiild listabol csak az miivelet
kivéalasztasa esetén lehetséges a valasztds. Ahhoz, hogy ez a mivelet
megjelenjen a miiveletek kozott, Onnek rendelkeznie kell az érvénytelenités
jogosultsaggal.

- Tipus

- Kollégium: A rendszerben 1étezd 0Osszes kollégium koziil lehetséges a
valasztas.

«  Zsiiri: A rendszerben 1étez6 6sszes zsiiribol lehetséges a valasztas.

«  Projekt kezdete: kezd6év, vagy év és honap adhatdé meg

- Nagyosszegii: a palyazat nagydsszegii-e

- Alapértelmezett kijelolés: A listiban megjelend eredmények mindegyikénél
a jeloldnégyzet megjeloltre allitodik.

- Palyazat/projekt azonositoja: A szovegmezOben tobb azonositd s
megadhato vesszdvel (,,,”) vagy pontosvesszdvel (,,;”) elvalasztva.

- Eloépalyazat: ezaltal az elOpalyazatokat lehet lekérni vagy éppen kizéarni.

A Lista frissitése gombra kattintva jelenik meg azon palyéazatok, projektek listdja,
melyen a kivalasztott miivelet végrehajthatd, mig a Reset(t) gomb hatdsara a
sztir6feltételek alaphelyzetbe allitodnak.

A sorok elején megjelend jelolonégyzetek kivalasztasaval lehet meghatarozni
azon projekteket, amire érvényes lesz az allapotallitds, a lap aljan talalhato
Miivelet végrehajtasa gomb lenyomasa utan.

Elépalyazat allapotat tdmogatandd, nem tdmogatandd és érvénytelen allapotra
lehet allitani. Ervénytelenités csak olyan projekten lehetséges, amely még nem
végallapotban van.

Egy palyazatot csak akkor lehet tamogatandd allapotura A4llitani, ha
intézményének az addszédma ki van toltve, illetve az NKFI bizottsagi dontés mar
megsziletett s a rendszerben ez rogzitésre keriilt.

Tamogatando allapotallitas esetén, ha a dontéskori dsszeg eltér a projekt aktualis
fo0sszegétdl a jelolonégyzet utan sarga jelzotabla jelzi az eltérést, illetve a
jelolonégyzet bekattintasakor rdkérdez, hogy valoban ki szeretné jeldlni
allapotallitasra.

6.4.4.1. Allapotallitas jovahagyasa
Az oldalon az allapotallitasra kivalasztott palyazatok, projektek listaban jelennek
meg a jovahagyasara szolgalo trlap alatt.

Az allapotallitds jovahagyasanal lehetdség van egy megjegyzés hozzaflizésére,
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amely megjegyzés a palyazat, projekt események listajaban is meg fog majd
jelenni. Egyes allapotallitasi miiveletek esetében plusz mezok is megjelennek.

Ilyen esetlegesen megjelend mezok:
. szerzédéskotés datuma: EEEEHHNN formatumban kell megadni

Abban az esetben, ha egy palydzat vagy projekt véletleniil rossz allapotba lett
allitva, akkor minél hamarabb fel kell venni a kapcsolatot a rendszer AA
jogosultsagti adminisztratoraval, aki vissza tudja allitani az el6z6 allapotra.

A tdmogatand6 ¢és szerzddéskotés allapotanak bedllitdisa OV ellendrzéssel
lehetséges, ezért az ilyen tipusu allapotallitds nem hajtodik végre azonnal, hanem
csak egy bejegyzés jon létre, amit az OV jovahagyhat vagy visszautasithat. A
tényleges allapotallitds az OV jovahagyasakor torténik meg. A dontésig tovabbi
allapotallitds nem hajthat6 végre. Ha egy projekt ebben az allapotban van, akkor a
listan a jelolo négyzet helyén ezt felirat jelzi.

6.4.4.2. Allapot informaciok

Azt, hogy egy adott palyadzaton vagy projekten milyen allapotmddositas hajthatd
végre, ezen az oldalon tekinthetd meg. Az lrlapon megadhatod sztirdfeltételek
segitik a palyazatok, projektek gyors megkeresését, amelyek egy listaban jelennek
meg. A listdban csak az OA altal birtokolt zstirijogosultsaghoz tartoz6 projektek
jelennek meg.

Az lirlapon megtalalhat6 beviteli mezdk:
Név: vezetd kutatd neve

- Palyazat, projekt allapota: A legordiild listdban a rendszerben megtalalhato
Osszes palyazat és projekt allapot megtalalhato

- Palyazat tipusa

Projekt kezdete: kezd6év, vagy év és honap adhaté meg
- Palyazati azonosito

Nagyosszegii: a palyazat nagyosszegii-e

A listaban egy-egy sor mutatja egy palyazat f adatait. Az utolsé oszlopban azon
allapotallitdsi miveletek lathatok, melyeket végre lehet hajtani az adott
palyazaton, projekten. Az aktiv hivatkozasra rékattintva, az allapotallitds oldalra
(OAFK-6.5.4) iranyit at a rendszer ugy, hogy a sziiréfeltételeket feltdlti az adott
sor adatival, igy gyorsan végrehajthatd a miivelet a palyazaton.

Benytjtott allapota projekteknél, ha a hozzd rendelt zsliri még nincsen
jovahagyva, a zsliri vastagon szedve piros szinnel jelenik meg. Ekkor a
'"Tamogatandd >>' miivelet link inaktiv és a link folé mozgatva az egeret
tajékoztat, hogy miért nem végrehajthaté. Ervénytelenités csak olyan projekten
lehetséges, amely még nem végallapotban van.
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6.4.5. Szakmai beszamolo kérése

Ezen az oldalon kikereshet6k azon projektek, amelyekre szakmai beszdmolot
szeretne kérni. Az Urlapon taladlhato szirdmezdk segitséget nyujtanak a megfeleld
projektek megkeresésében. A listan projekt idészakok jelennek meg, a projekt
azonositora kattintva be lehet 1épni az adott projekthez, ahol lathatok a projekthez
kapcsolodd szakmai beszdmolok és kérhetd ujabb beszdmold is. Tomeges
kijelolésre nincs lehetdség, csak projektenként, egyesével kérhetdé szakmai
beszamol6. Mivel beszamolo a projekten beliil kérhetd csak, ezért mas uton is be
lehet 1épni a kéréshez, ez az oldal igyekszik abban segiteni, hogy kdnnyen
leszlirhet6k legyenek azon projektek, melyekre beszamolo kérendd.

Az oldal csak szakmai iigyintéz6 jogosultsaggal lathato.

6.4.6. Projektek szakmai lezarasa

Az allapotallitashoz szlikséges jogosultsaggal rendelkezd adminisztrator szdmara
elérhetd ez a funkcid. Ezen az oldalon van lehet6ség a projektek szakmai lezarasat
beallitani. A szlirdmezdk segitségével kikereshetdk a lezarni kivant projektek, a
megjelend listdin pedig a jelold négyzetekbe tett pipaval valaszthatok ki a
lezarandd projektek. A lista alatt taldlhat6 nyomogombbal kiildheték el a
kivalasztott projektek. A gomb megnyomdasakor megjelenik egy felugro kérdés,
melynek megvalaszolasaval megerdsitheti lezarasi szandékat.

Szakmailag lezarni csak olyan projektet lehet, ami nem all szerz6désmodositas
alatt, szerz6dott allapotii €s nincs lezaratlan vagy nem véleményezett szakmai
beszamoloja. A nem lezarhat6 projektrdl hibatizenet tajékoztat az allapotsorban, a
listan pedig kiemelt hattérszinnel jelenik meg.

A szakmai lezarast kovetden mar nem kérhetd ujabb szakmai beszamolo.

6.4.7. Korlevélkiildés

A korlevélkiildés lehetdsége nagyban felgyorsitja az egyes felhasznaloi csoportok
kozotti kommunikéciot, mivel egyszerre tobb személynek juttathaté el levél.

6.4.7.1. Korlevelek

Az oldalon az eddig létrehozott korlevelek tekinthetéek meg. Az trlapon az
altalunk készitett korlevelek lista sziirését adhatjuk meg.

A listdban megjelend oszlopok:

Targy: A levél targyara kattintva valik szerkeszthetdvé az adott levél, ha még
nem lett kikildve. Ha mar ki lett kiildve, akkor a levelet csak olvasasra
tekinthetjliik meg.

- kinek megy: Azon felhasznal6i csoport neve, akiknek az lizenet megy.
Létrehozas ideje
. Allapot: A kikiildés allapota, ami lehet MIEACIkikiild ot
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. Torol: Az ikonra kattintva torolhet6 a korlevél.

Uj korlevél az oldal legaljan talalhaté Uj levél 1étrehozasa » aktiv hivatkozasra
valo kattintassal hozhato 1étre.

6.4.7.2. Korlevél létrehozasa

Uj korlevél létrehozasanal legelészor meg kell hatarozni azt a felhasznaloi
csoportot akiknek kiildeni szeretnénk a levelet.

A kovetkezd csoportok koziil valaszthatunk:

- EBEEEIEITGEL: A rendszer kutatdi személyei koziil lehet 0sszevalogatni
a levél cimzettjeit.

- AR o Ebben az esetben a projekttel vagy palyazattal
kapcsolatban 1évé személyek koziil keriilnek ki a cimzettek, melyeket a
projekt NKFI-azonositoja alapjan lehet kikeresni.

- B EEE TR T e GE . Az intézmények adminisztratorai
koziil lehet 6sszevalogatni a cimzettek korét.

- EBEEEETETEETTIGE: Zsturi és kollégiumi tagsdg alapjan lehet a
cimzetteket kikeresni.

6.4.7.3. Korlevél szerkesztése

A levél ezen az oldalon szerkeszthetd meg. A levél szovegébe adathivatkozasok
adhatok meg, melyek a levél kikiildésekor feltdltddnek az aktualis adatokkal.
A legordiild adathivatkozasban kivalasztott mezd a levél szovegébe, az éppen
szerkesztett helyre keriil beszarasra.

Ha a kutatd tobb palyazattal rendelkezik, akkor eléfordulhat, hogy a rendszer
mindegyik palyazathoz kiildene korlevelet. A cimzett megjegyzése funkcid
segitségével bedllithatd, hogy egy levél csak egyszer legyen elkiildve az adott
személynek. Ez a legordiilo listabol valaszthato értékek segitségével allithato.

Lehetdség van html alapti, formazott levelek szerkesztésére is a levél szovege alatt
talalhatdo gombok segitségével. A forméazashoz jeldlje ki a formazando
szovegrészt, majd kattintson a megfeleld formazé gombra. Ennek hatdsdra <>
tagek irodnak a szovegrész koré jelezve annak formazottsagat.

A formazégombok a kdvetkezdk:
- kovér: vastagitja, kiemeli a szovegrészt, <b></b> tagek jelzik
«  dolt: dolt betltipust definial, jelolése: <i></i>
 aldhuzott: alahuzott tipus, <u></u> tagek jelzik
«  kozépre: kozépre igazit, <center></center> tagek jelzik

Ha a megy, akkor az lrlapon a Targy adatcimke
alatt jelenik meg, egy Cimzettek legordiild lista, melybdl kivalaszthato, hogy

mely palyazathoz kapcsolodd személy kapja meg a levelet.
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Az frlap aljan taldlhatd mentés médositasként gombbal menthetjiik el a
szerkesztett levelet ideiglenesen, és a levél kikiildése gombbal pedig kiildhetjiik
el.

A levelek kikiildése egy uj, felugré ablakban torténik, ezért a folyamat végeztéig
az ablakot bezarni nem szabad. Megszakitast kovetden Gjraindithat6 a miivelet.

Az trlap alatt lathato listaban jelennek meg a levél cimzettjei.

A listdban a nagyitd » ikonra kattintva tekinthetd meg a kikiildend6 levél,
melyben az adathivatkozasok az aktualis adatokkal vannak feltdltve.

A levélnézetbol a vissza a szerkesztéshez » aktiv hivatkozason keresztul
térhetilink vissza a levélszerkesztd tirlaphoz.

A listdban a megcimzett felhaszndloi csoportoktdl fiiggden jelennek meg, a
cimzett f6 adatai. A személyeket tartalmazo listdkon megjelenik az elsddlegesnek
megjeldlt levelezési cim ¢és a titulus is kiilon oszlopban. Intézményi személy
esetén, ha nincs egyéni cim megadva, akkor az intézmény cime jelenik meg
levelezési cimként. A levelezési cim adatai (orszag, iranyitdszam, telepiilés, cim)
kiilon oszlopokban is megjelennek. A lista utols6 oszlopaban talalhaté
jelolonégyzetben a torlendd cimzetteket lehet kivalasztani, majd a kijeldltek
térlése gombra kattintva letorolni.

6.4.7.4. Cimzettek keresése

A tipusu korlevelek esetén jelenik meg ez a meniipont,
melyben az lirlapon megadott feltételek alapjan kereshetiink a személyek kozott.
A listdban egy személy tObbszor is szerepelhet, attdl fliggden, hogy aktudlisan
hany kutatohelyhez tartozik, ugyanis kutatohelyenként kiilon sorban jelenik meg
egy kutatd. Természetesen, ha ezaltal egyvalakit tobbszor jeldl ki a jelolonégyzet
segitségével, akkor csak egyszer adodik hozza a cimlistdhoz.

A cimlistdhoz ad gombbal valaszthatjuk ki a jelolénégyzetben megjelolt
személyeket. Csak azon személyek valaszthatok ki, akiknek érvényes
drotpostacime van.

6.4.7.5. Cimzettek keresése 1A

A B E S D e e OIS tipust korlevelek esetén jelenik meg ez
a meniipont. A személyek kivalasztasdban az lirlapon megadhatd sziiréfeltételek
segitenek. A cimlistdahoz ad gombbal valaszthatjuk ki a jel6lonégyzetben
megjelolt személyeket.

6.4.7.6. Palyazatok keresése

Ezen meniipont a [BEECENCICUIRTENENELGES tipust korlevelek esetében
jelenik meg. Itt a sziirés utan a listaban szerepld palyazatok koziil kell kivalasztani
azokat, amelyekhez kapcsolddo személyhez akarunk levelet kiildeni.

A cimlistdhoz ad gombbal valaszthatjuk ki a jeldlénégyzetben megjeldlt
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palyazatokat.

6.4.7.7. Testiileti tagok keresése

A tipust korlevelek esetén jelenik meg ez a meniipont.
A testiileti személyek kivéalasztasaban az Urlapon megadhato szliréfeltételek
segitenek. A cimlistdhoz ad gombbal valaszthatjuk ki a jel6lénégyzetben
megjelolt személyeket. Csak azon személyek valaszthatok ki, akiknek érvényes
drotpostacime van.

A keresést segitd lirlapon nem lehet egyszerre megadni kollégiumot és zsiirit,
ezért a felettiik 1évd legordiild listabol lehet kivalasztani, hogy kollégium vagy
zslir1 szerint szeretné szlirni a talalatokat. A listan csak azok a személyek jelennek
meg, akiknek a megadott napon — iiresen hagyva a mezdt az aktudlis napot veszi
figyelembe a program - az adott testliletnek megfeleléen érvényes és nem
szlineteltetett jogosultsaguk van. Az eredménylistaban lathaté a jogosultsag
kezdete és lejarta, mely alapjan eldonthetd, hogy egy testiileti személynek ki kell-
e kiildeni a néhany nap mulva esedékes korlevelet, hisz lehet, 6 akkor mar nem
lesz a testiilet tagja.

6.4.7.8. Cimzettek importalasa

Ezen az oldalon egy excel f4jlbol lehet feltdlteni a cimzetteket. A fajl feltoltését
kovetden megjelenik egy tablazatban a f4jl tartalma, valamint a beazonositott
rekord adatbédzis azonositdja, neve (palyazat esetén az azonositdja). Az elsd
oszlopban megjelend jelold négyzet segitségével jelolheték ki a cimlistahoz
hozzaadandd cimzettek. Ha egy tétel nem adhaté a cimzettekhez, mert nem
sikeriilt beazonositani, vagy a rekord allapota alapjan nem felel meg — a keresési
talalatokhoz hasonldan -, akkor a sor kipirositva, a jelolé négyzet nélkiil jelenik
meg. A kivalasztott tételeket a lista alatti gomb megnyomadsaval lehet hozzdadni a
cimlistdhoz. Ha egy cimzett mar szerepelt a cimlistan, akkor nem adodik hozza
ismételten.

Mivel a legtobb feltétel az adatbazis lekérdezésben van megfogalmazva, ezért
eléfordulhat, hogy a rekord azonositgja nem jelenik meg, mintha nem talalta
volna meg.

A feltoltott fajlnak az alabbi megkotéseknek kell megfelelni:
«  MS Excel 2003 formatumu, xls a kiterjesztése
- az 1. sor a fejléc adatokat tartalmazza
« a?2.sortol kezdddden tartalmazza a cimzett adatokat

- a cimzett adatokban az 1. oszlopban vannak az azonositok, a tobbit nem
veszi figyelembe a program beazonositashoz

- személyeknek, testiileti tagoknak kiildott korlevél esetén az 1. oszlopban a
személy azonositonak kell szerepelnie

« intézményi adminisztratoroknak kiildott korlevélben az 1. oszlopban az
intézményi adminisztrator azonositonak kell szerepelnie
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« palyazati személyeknek cimzett korlevél esetén az 1. oszlopban 1évo
azonositoként a palyadzat NKFI azonositojat kell tartalmaznia

6.4.8. Személy befogadas

Ezen az oldalon a nem regisztralt intézmények és kutatohelyek kozott lehet
keresni és az intézményhez belépve a kutatohelyi személyekkel kapcsolatos
karbantartasi  feladatokat elvégezni. Tulajdonképpen az  intézmények
adminisztralasat elérhetévé tevd meniiponttal hasonld funkcidkat tartalmaz, annyi
kiilonbséggel, hogy csak nem regisztralt intézményeket tesz elérhetdvé, és az
intézményre valamint kutatohelyre vonatkozé adatok moddositdsdt nem
engedélyezi, hanem csak a kutatohely személyi allomanyanak karbantartasat
(befogadas, torlés stb.). Természetesen, ha On rendelkezik az intézmények
karbantartasi jogaval, akkor az intézményhez valdo belépés utan azokat a
funkcidkat is hasznalhatja, amelyeket az intézmények meniiponton beliil tud
elérni, azaz bovebb almentiket talal az egyes funkciokon beliil.

6.4.9. Személyi adatlapok

Ez a rész biztositja On szdmara (természetesen csak jogosultsag megléte esetén),
hogy modositsa a személyek adatait, illetve uj személy létrehozasat teszi lehetdvé.

6.4.9.1. Személyi adatlapok

Ezen az oldalon a keresdmezok segitségével konnyen megtaldlhatja azt a
személyt, akinek az adataiban valtozas tortént és ezt az adatlapjdn moédositani
szeretné. A talalati listdban a névre kattintva beléphet a személyhez és az ott,
kiilon is elérheté modositasi feliiletre érkezik, ahol modosithatja a személyi
adatokat (OAFK-7.1.4).

6.4.9.2. Uj személy létrehozasa

Itt hozhat 1étre 0j személyt. A hozzdadott személy nem lesz azonnal aktiv
allapot, azaz megjelenik az ellendérizendd személyek kozott a személyadmin
meniiponton beliil ellenérzés és jovahagyas céljabol.

6.4.10. Publikaciok kozzététele

Ezt a meniipontot azon OA-k lathatjak, akik rendelkeznek a ,,publikaciok
jovahagyasa” jogosultsaggal. A meniiponton beliil két funkcié érhetd el,
amelyekkel a palyazatok és publikaciok nyilvanossadgra hozatala allithato és
ellendrizhetd.

6.4.10.1. Publikaciok honlapra

Az oldalon egy firlap segitségével sziirhet az On altal vizsgalni kivant lezart
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zéarojelentésekre. Egy kivalasztott zardjelentés azonositojara kattintva egy 1j
listdban jelennek a projekt élettartama alatt keletkezett publikaciok. Azokat a
publikéaciokat, amelyeket a kutatd nem szeretne nyilvanossagra hozni (24
hénapig), On jévahagyassal lathat el. Ezen publikacidk a jovahagyds nélkiil sem
lathatok a publikus feliileten, kivéve, ha a megjelenés évétdl szamitott két év mar
eltelt, ugyanis ebben az esetben mar nyilvanosnak mindsiilnek. A jel6ldnégyzetek
segitségével kivalaszthatja a publikaciokat majd A kijelélt publikaciok nem
hozhaték nyilvanossagra (24 hénapig) gombbal hajthatja végre azok
jovahagyasat. A torlés ikonnal visszavonhato a jovahagyas.

Egy kdzlemény nyilvanossagat az adott sorban 1évé zold pipa ikon jelzi. Ha még
nem telt el a 24 honap, akkor a megjelenés évétol szamitott két év mulva
mindenképpen nyilvdnosnak mindsiil a publikéci6. Ebben az esetben az ikon
helyett a megjelenés elsd napja lathato.

A nyilvénos kozlemények csak abban az esetben lathatok a publikus feliileten, ha
maga a projekt is publikus.

6.4.10.2. Palyazat publikalasa

Ezen az oldalon van lehetdségiink allitani, hogy mely palyazatok jelenhetnek meg
a nyilvanos feliileten. A listan szerepld jelolonégyzetek segitségével jeldlhetok ki
a publikdlni vagy letiltani kivant palyazatok. A lista alatti ddtum megadasaval
moddosithatd a kivalasztott palyazatok embargdjanak datuma, azaz ameddig nem
jelenhetnek meg a nyilvanos feliileten. Az aktudlis napnal kordbbi datum nem
adhatd meg. Az iiresen hagyott mezd kiiiriti az embargd datumat, amellyel
publikussa valik a projekt. A listdban is megjelenik az embarg6 datuma. Ahol van
beallitva datum, de mar elmult, ott halvanyabb szinnel jelenik meg a datum.

A projekt allapot legordiild listajaban van egy specidlis opcio (T IIEICRY),
amit kivalasztva az olyan projektek listazhatok, amelyek nem érvénytelenek, nem
beolvasztottak és nincsenek sem szakmailag, sem pedig pénziigyileg lezarva. Ez a
legordiild lista alapértelmezett értéke.

6.4.11. Osszeférhetetlenségek

Ezen jogosultsaggal megtekintheti a kutatok altal megadott keriilendd
véleményezok listajat, valamint karbantarthatja a rendszerben 1évd palyazat-
személy Osszeférhetetlenségi kapcsolatokat.

6.4.11.1. Osszeférhetetlenségek kezelése

Ezen a lapon kikereshetok a palyazat-személy oOsszeférhetetlenségek projekt
azonositd és/vagy személy azonositdé szerint. Ha nem ismeri a személy
azonositojat, akkor megadhatdo névrészlet is. Egy sziirési feltétel megadasa
kotelezd. A listan a keresési feltételtdl fiiggden megtekinthetd, hogy egy palyazat
mely személyekkel, vagy egy személy mely palyazatokkal sszeférhetetlen.

A lista feletti ikonra kattintva nyithatd le egy fdrlap, mellyel ujabb
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Osszeférhetetlenség adhatdé hozza. Erre az trlapra alapértelmezetten betoltodik a
keresési feltételben megadott palydzat- vagy személy azonositdé a gyorsabb
l1étrehozast segitve.

Osszeférhetetlenség felolddsa (torlése) a listaban a sor végén 1évé ikonra kattintva
tehetd meg. A tordlt 0sszeférhetetlenségek megmaradnak a listan, de sziirkitett
hattérszinnel jelennek meg.

6.4.11.2. Keriilendo véleményezo(k)

Ezen jogosultsaggal megtekintheti a kutatok 4ltal megadott kertilendd
véleményezok listdjat. Egy véleményezdt kivalasztva rogzitheti a személy
azonositdjat. A mentést kovetéen a megadott személy azonositdja mar nem
modosithatd és bekeriil a palyazattal 6sszeférhetetlen személyek kozé.

6.4.12. Cron jobs

Ezen jogosultsaggal engedélyezheték a rendszerben futtathaté automatikus
munkafolyamatok (cron job), illetve a szerkesztdikon segitségével allithatok azok
futasi paraméterei. A 24 6ras gyakorisaggal litemezett feladatok esetén lehet és
egyben kdtelezd megadni az indulési id6t, ami tartalmazza, hogy lehetdség szerint
melyik oOrdban induljon el a feladat feldolgozdsa. Az azonos orara bedllitott,
hosszi futast feladatok eltolhatjdk egymast, ezért érdemes mds-mas Ordkra
iitemezni a feladatokat.

Ha valamelyik iitemezett feladat régebben futott le a bedllitott futasi
gyakorisdgnal, akkor az ezen feladatokat karbantart6 OA a kezddlapon
figyelmeztetést kap.

6.4.13. Testiiletadmin

A testiiletadmin jogosultsaggal rendelkezd adminisztratorok itt allithatjak be a
személyek testiileti jogosultsagait. Az trlap segitségével kiilonbozo feltételeknek
megfeleld személyek sziirhet6k. A jogosultsagatadas jogtol eltéréen az Osszes
testiileti jogosultsag atadhatd ezen jogosultsaggal felruhdzott adminisztrator altal.

6.4.13.1. Testiileti jogosultsagok kezelése

Ezen az oldalon olyan személyek listaja talalhatd, akik érvényes jogosultsaggal
rendelkeznek, vagy a jovoben rendelkezni fognak. Az {rlapon taldlhato
szurofeltételek segitségével szlikitheti a talalati listat:

- testiilet: attél fliggben, hogy zsliri, vagy kollégium jogosultsaggal
rendelkezd személyeket szeretnénk listdzni, valaszthatok: [y,

PO, vagy [Tr (ez esetben mindkét jogosultsagot figyelembe
veszi) értékek.

- kollégiumi jog: [EFf], BOTAX értékek valaszthatok
«  kollégiumok: kollégiumok list4jabodl valaszthato értékek
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. zslri jog: (B, BIAR értékek valaszthatok
«  zslirik: zstirik listdjabol valaszthato értékek

« jog allapot: a jogosultsag aktudlis allapota alapjan sziirhetd, értékei a
kovetkezk lehetnek: MIEFIITNESCGINE [EEXE HON [ENEE
sziineteltetettflejart

« név, vagy névtoredék: név, névtoredékre lehet szlirni
« személy azonositd: személy azonositoéra lehet sziirni
+ intézmény / kutatohely részlet: intézmény, kutatdhely részletre lehet sziirni

- irasvédettek: ezzel a jogosultsdgok modosithatosaga alapjan lehet sziirni a
talalatokat

- adott napon: a lista alapértelmezetten az aktudlis napnak megfeleld
jogosultsagokat mutatja. Ha egy kordbbi vagy késobbi datumnak
megfeleld allapotot szeretné megnézni, akkor itt megadhatdé az adott
datum.

A listdban a jogosultsag lejartanak datuma félkdvéren jelenik meg, ha a lejarati
id6 2 honapon beliilre esik az aktualis datumhoz viszonyitva. A személy nevére
kattintva juthat el arra az oldalra, ahol a kivalasztott személyre vonatkozo
jogositvanyok lathatok és szerkeszthetdk (lasd OAFK-7.1.1).

6.4.13.2. Jogosultsag allitas

Ezen az oldalon egy személy nevére kattintva egy tlrlap jelenik meg, melynek
segitségével bedllithatd a zsiiri vagy kollégiumi tagsag, elnokség. Bovebb leiras a
Testiileti jogosultsagok kezelése meniipontban talalhat6.

6.4.14. Levelek keresése

Ez a menilipont csak annak az adminisztratornak elérhetd, aki rendelkezik a
megfeleld jogosultsaggal (levelek keresése). Az oldalon a rendszerben keletkezo
Osszes levél kozott lehet keresni az tUrlapon taldlhatd sziirdfeltételeknek
megfelelden. A kiild6 vagy cimzett szerinti keresés mindig a tényleges, azaz a
felhasznal6 azonositd 4ltal meghatarozott személy alapjan torténik. A
tovabbkiildendd feltétellel azon leveleket lehet szlirni, amelyek atiranyitas miatt
még nem lettek elkiildve a tényleges cimzetthez. A talalati listdban a sor elején
megjelend nagyito ikonra kattintva tekinthetd meg a levél tartalma.

A hozzaférés aktivalasahoz vagy a szakértoi felkéréshez kikiildott linkek nem
jelennek meg a levél szovegében, ha nem a tényleges cimzett tekinti meg a
levelet. Helyette négy szamjel (#) karakter jelenik meg inaktiv linkként.

Az SMTP-n kikiildott levelek esetében az ezt jelzé ikon folé htizva az egeret
lathatd, hogy milyen email cimekre ment ki a levél.
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6.5. Szakértoi beallitasok

Ez a meniicsoport a szakértdi bedllitdsok jogosultsdggal rendelkez6
adminisztratorok szamara jelenik meg. Az ebben 1évé meniipontok a szakértdi
adatokat és hozzajuk kapcsolddo adatokat lehet karbantartani.

6.5.1. Szakteriiletek jovahagyasa

Ezen az oldalon a személyek vagy csak szakértd esetén a zsiiri altal szovegesen
megadott, ellendrizendd szakteriileteket lehet ellendrizni és jovahagyni. A
jovahagyassal tulajdonképpen a szoveges szakteriilet cserélhetd ki azonositora.

A listaban a sor elején 1évO szerkesztdikonra kattintva lehet betdlteni az aktuélis
szakteriiletet a jovahagyo ftrlapra. Itt a szakteriiletet felugro ablakban ki lehet
keresni ¢€s valasztani a mar meglévok koziil, vagy a taldlati lista aljan 1évo linkre
kattintva 1étrehozhatd 1jként. Ezutan mar kivalaszthatd a listabol 1étezd
szakteriiletként. A szakteriilet mellett alapértelmezetten bet6ltddik a személy altal
ajanlott Ortelius tudomanyag, de ez moddosithato, igy adhatd meg masik
tudomanyagi besorolas, azonban nem lehet mar 1étezd személy-szakteriilet
kapcsolatot duplikédltan elmenteni. A személy szakértdi adatai kozott csak a
jovahagyas utan jelennek meg az ellenérizendd szakteriiletek. Amennyiben a
szakteriilet nem beazonosithaté vagy helytelen a sor végén 1év6 torlés ikonnal
torolhetd az adott szaktertilet.

6.5.2. Szakteriilet / Ortelius

Itt lehet a rendszerben 1€év6 szakteriileteket Ortelius tudomanyagakhoz rendelni. A
fels6 tirlap a hozzaadasra, modositasra mig a lentebbi a keresésre szolgal.

Uj szakteriilet / Ortelius paros hozzaadéasa esetén mind a szakteriilet, mind pedig a
tudomanyag kiilon ablakban kereshetd €s valaszthatd ki. Amennyiben a sziikséges
szakteriilet nem létezik, akkor a talalati lista aljan 1évé linkre Kkattintva
létrehozhato, ezutan mar kivalaszthato a listabol 1étez6 szakteriiletként.

Modositas csak akkor lehetséges, ha a szakteriilethez még nincs Ortelius
tudomanyag rendelve, tehat modositas esetén, csak a tudomanyag kereshetd és
valaszthato ki. Egy adott szakteriilet / Ortelius 0sszerendelés csak akkor torolhetd,
ha nincsen rd hivatkozds, azaz még nem adta meg egy szakértdé sem
szaktertileteként.

Nem lehet mar 1étez6 kapcsolatot duplikaltan elmenteni sem hozzaadassal, sem
modositassal.

6.5.3. Szakteriiletek

Ezen az oldalon lehet a szakteriileteket modositani, vagy ujabb szakteriiletet
hozzdadni. A szakteriilet nevét magyarul €s angolul egyarant meg kell adni. Az
elsd trlapon a mddositas, hozzdadas a masodikon pedig a keresés végezheto el.
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6.5.4. Munkahelyek ellendrzése

Itt ellendrizhetdk vagy torolhetdk a személyek altal szdvegesen rdgzitett
munkahelyek. A moddositassal a szovegesen bevitt munkahelyeket lehet kicserélni
intézményazonositora. A személy altal megadott nevek megmaradnak, de
megjelenitéskor az azonosito szerinti név jelenik meg. A munkahely az ellendrzes
nélkdl is lathato a személy adatainal.

A kereso tUrlap segitségével szlirhetok az ellendrizendd tételek. A talalati listaban
a sor elején 1évo jeldlonégyzetbe tett pipaval egyszerre tobb tétel is megjelolhetd.
A lista alatt megjelend Urlapon vagy intézményt lehet kiilon ablakbol kivalasztva
hozzarendelni munkahelyként vagy megadhatdé a hozzarendelhetdség. Csak az
egyik adat megadasa €s modositasa lehetséges. A hozzéarendelhetdség allitasa
olyan esetben hasznos, ha az aktualis munkahely nem taldlhatd6 meg a
intézmények kozott, de nem szeretnénk, hogy tovabbra is a feldolgozandé tételek
kozott szerepeljen. Természetesen ehhez a sziiréfeltételt is ennek megfelelden kell
beallitani. Amennyiben a munkahely nem beazonosithatdo vagy helytelen a sor
végén 1évo torlés ikonnal tordlhetd az adott munkahely.

6.5.5. Nyelvek jovahagyasa

Ebben a meniipontban a személyek altal szovegesen megadott egyéb nyelveket
lehet ellendrizni és jovahagyni. A jovahagyassal tulajdonképpen a széveges nyelv
cserélhetd ki azonositora.

A listdban a sor elején 1évd szerkesztdikonra kattintva lehet betolteni az aktudlis
nyelvet a jovahagyo Urlapra. Itt a legdrdiild listdban ki lehet valasztani a mar
meglévo nyelvek koziil egyet — ha mar 1étezik a személy altal beirt nyelv -, vagy a
lista aljan 1év6 opcid valasztdsaval létrehozhatdo 1) nyelvként. Ha egy 1étezd
nyelvet valasztanank a program ellendrzi, hogy van-e mar ilyen nyelv az adott
személynek megadva, mert a duplum elkeriilése végett ez nem engedélyezett.
Amennyiben a nyelv nem beazonosithaté vagy helytelen a sor végén 1évo torlés
ikonnal torolhetd az adott nyelv.

6.5.6. Nyelvek

Ezen az oldalon a szakértdi és az Onéletrajzi adatokndl valaszthatdo nyelvek
karbantartdsa végezhetd el. A nyelveket magyarul és angolul egyarant meg kell
adni tovdbba a harom nyelvcsoport egyikébe kell besorolni. ISO koddal
rendelkezd nyelv moddositdsa esetén a megnevezés nem javithatd csak a
nyelvcsoport véltoztathatdo meg.

6.6. Szerzodésmodositas

Szerzddéskotés eldtt esetlegesen sziikségessé valhat a majdan a szerzdédésben
szerepld adatok (példaul résztvevo torlése vagy a futamidd novelése) valtoztatasa.
Mivel a projektet véglegesités utdn a vezetd kutatd6 nem modosithatja, €s
biztonsagi okok is azt indokoljak, hogy a kutat6 ezen adatok valtoztatasat ne tudja
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megtenni, ezért az NKFIH munkatarsanak (OA) a feladata a palyazatban
bekovetkezett valtoztatasokat a rendszerben frissiteni. Ennek menete a kdvetkezd
1épésekbal all:

- amodositandd projektet meg kell keresni, és belépni a projektbe

- amennyiben a projekt modosithatosagat semmi nem gatolja, akkor a
meniiben megjelenik a Projekt médositdsa meniipont. Itt Iehet
megkezdeni a modositasi folyamatot.

« a modositds megkezdésekor megadott indoklas szovegét a modositasi
folyamat lezarasaig barmikor szerkesztheti a Projektmédositas indoklasa
mentipontban

- a modositdsok befejeztével le kell zarni a szerkesztést, amit a
Projektmédositas befejezése meniipontban lehet megtenni

- ezutan a feliigyel0 OA (a AA jeloli ki minden OA-hoz) Médositott
szerz6dések meniipontjaban megjelenik a palyazat, ahol beléphet a
valtozasok megtekintéséhez

- amodositasok jovahagyasa esetén torténik meg a szerzédésmodositas

6.6.1. Szerkesztés alatti szerzodések

Ezen a listan azok a projektek szerepelnek, amelyeknek valamely OA elkezdte
a szerzédésmodositasat, vagy mar befejezte, de az ellendrzést elvégzé OA
jovahagyasara varnak. Tulajdonképpen az atmeneti projektek lathatok a listan.
Az utols6 két oszlop (,,OA szerkesztés allapota”) t4jékoztat arr6l, hogy
a szerz0désmodositas mely allapotaban van éppen a projekt, valamint ki végzi a
projekt szerzddésmodositasat. Az NKFI-azonositora kattintva tud belépni az
eredeti palyazathoz.

6.6.2. Modositott szerzodések

Ebben a listiban szerepelnek az On altal feliigyelt OA-k modositott projektjei,
amelyeket Onnek kell leellendrizni, illetve jovahagyasaval véglegesiteni. A lista
elsé oszlopaban 1évé NKFI-azonositora kattintva tud belépni a projekt adatainak
ellendérzéséhez.

6.6.2.1. Projekt ellenorzése

Ezen az oldalon leellendrizheti, hogy az ideiglenesen létrehozott és szerkesztett
projekt adatai és az eredeti példany kozott milyen kiilonbségek vannak, azaz
melyik adatok lettek modositva esetleg tordlve vagy ujként hozzdadva. A
megjelend adatlap bal oszlopdban az eredeti, mig a jobb oldalon az atmeneti
projekt adatai lathatok. Lentebb, tovabbi adatlapokon a kiilonb6z6 tipust
résztvevok szerint is lathatd a valtoztatds, mig legvégiil a palyazatok koltségterve
jelenik meg: a felsé az eredeti, az als6 a modositott adatokkal. A koltségtervben
vastagon szedett szamok jelzik a valtozast. A moddositds soran tordlt résztvevod
FTE értékei nem jelennek meg a tabldzat jobb oldaldn. A kiilonb6zd tipusu
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modositasokat az oldalon jelzett szinek emelik ki, amelyeket az adatlap felett
talalhat6 legordiild lista megfeleld opciodjat valasztva kiilon-kiilon is megtekinthet.

A listabol valaszthat6 értékek és funkcidjuk:
2L azon adatsorokat jeleniti meg, amelyekben nem tortént valtozas

IEL: ez az opcid csak a torolt elemeket mutatja meg. Mivel ez a palyazat adatait
nem érinti, hiszen azok csak modosithatdak, ezért ezzel csak a torolt résztvevoket
lehet megjeleniteni.

BEEEIZES: hasonldan az el6z8 opcidhoz, ez is csak a résztvevOkben
bekovetkezett valtozasokat mutatja, azon beliil is csak az 0j résztvevoket jeleniti
meg

Mrr e ezt valasztva azokat az adatokat lehet kisziirni, melyekben kiilonbség
van az eredeti és az 0j érték kozott

A palyazat adatainak elsd soraban talalhaté hivatkozds a palyazat nyomtatasi
képét nyitja meg 0j ablakban, igy akar annak segitségével is leellendrizheti a
valtozéasokat.

6.6.2.2. Projekt modositas jovahagyasa

Ebben a pontban van Ilehetdség a teljes szerzédésmodositasi folyamat
befejezésére. Az oldalon megjelend kérdésre adott valasznak megfeleld gomb
megnyomasaval jovahagyhatja, elvetheti a projekt adataiban végrehajtott
modositasokat, valamint javitandd6 hiba javitdsa c€ljadbol visszaadhatja
szerkesztésre a modositast végzd adminisztratornak. Az tUrlap szovegmezdjében
olvashatd a modositast elvégzd adminisztrator indoklasa, amelyhez tovabbi
megjegyz¢st irhat, esetleg modosithat, torolhet beldle szoveget. Ha modositani
szeretné a szoveget, akkor ezt mindenképpen a lezaras (jovahagyas / elvetés) elott
tegye meg, mert kés6bb mar nem mddosithatdé a szoveg. Javitas kérése esetén
kotelezben megadandd a hiba rovid leirdasa, amit a mddositd adminisztrator
izenetben megkap.

Az Ttrlap alatt lehetéség van f3jl csatolasdhoz is, amennyiben sziikséges. A
torlésre kijelolt fajlok a jovahagyas soran fizikailag torlddnek mentés nélkiil.

Jovahagyas esetén a palyazat eseményei kozé bejegyzés keriil a
szerz8désmodositaskor megadott indoklassal, és az atmeneti projekt értékeivel
feliilirodnak az eredeti projekt adatai. A modositast végzd adminisztrator pedig
feladatot kap az 4j PDF {4l feltoltésére — a 0. generacids projekteket kivéve.

Ha a modositas soran tortént valtozas a koltségtervben, akkor a vezetd kutato, az
intézmény pénziigyi vezetdje és referense is levélben értesiil a valtozasrol. A
benyujtott allapottol eltérd projektrél az PV jogosultsagli adminisztratorok is
kapnak egy iizenetet ekkor. Az PV jogosultsagi adminisztratorok a projekt
kezdéévének valtozasardl is kapnak iizenetet.

A modositas soran felvett j résztvevd kutatd automatikusan bekeriil a palyazattal
Osszeférhetetlen személyek koze, illetve ha a projekt konzorcium része, akkor a
konzorcidlis tarspalyazatokkal is 0sszeférhetetlenné valik.
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Ha elveti a valtoztatasok jovahagyasat, akkor az atmenetileg létrehozott palyazat
torlodik, nem befolyasolva az eredeti példany adatait.

6.6.3. Jovahagyott szerzodések

Ezen az oldalon tekinthetok meg a korabban jovahagyott szerzddésmddositasok.
A listdn a palyazat adatai mellett a modositast elvégzd adminisztrator neve, a
lezaras ideje, valamint a jovahagyas ideje lathat6. Az oldalt akkor lathatja, ha
legalabb egy ligyintézének a jovahagyojaként szerepel, azaz van jovahagyasi
,joga”. A listaban azonban nem csak az On 4ltal jovahagyott projektek lathatok,
hanem az 0sszes megjelenik.

A valtozasok linkre kattintva megtekintheti a szerz6désmoddositds alkalméval
tortént valtozasokat.

A feltolt linkre kattintva 1) form jelenik meg, melynek segitségével feltoltheti a

crer

6.7. Informaciok

6.7.1. Palyazatok

Ezen meniipontban a rendszerben taldlhatdo palyazati stadiumban 1€vo

Szerkesztés alattllVéglegesitettflBenyujtottlINem tamogatottflVisszavont}
EARERTEE allapott) projektek tekintheték meg.

A nyitott problémaval rendelkez6 palyazatokat a problémas oszlopban megjelend
piros felkialtojel jelzi.

Az Trlapon sziirési feltételek adhatdéak meg, ami megkonnyiti a kivant
palyéazat(ok) gyors megkeresését.

Sziiréfeltételek:
Név
- azonosito
Projekt kezdete: kezd6év, vagy év és honap adandd meg
« Lezaras datuma: zaroév, vagy év és honap adand6 meg
Kiegészit6: kiegészitendo projekt-e

+  Kollégium: Azon kollégiumi jogosultsagok koziil lehetséges a vélasztas,
mellyel az OA rendelkezik.

- Zsliri: Az OA altal birtokolt zstiri jogosultsagok koziil lehetséges a
valasztas.

- Elsodleges zsiiriként: Ezen jelolonégyzet kipipalasa esetén, csak a
legnagyobb prioritdsu zsliri alapjan torténik a sziirés. Ha nincs sem
kollégium sem zsiiri kivalasztva, akkor nem jeldlhetd be.

utolsé modositas: 2020-03-29 17:16:18 36



= OAFK 6. OA oldalak részletes itmutatoja

- Tipus: a tipusok ko6zott a PD tipus (ha van) alatt megjelenik 3 alkategoria
(PD1, PD2, PD3) is, melyekkel a palydzat véglegesitése sordan bedllitott
tulajdonsagra lehet sziirni a PD tipuson beliil

+  fordulé: fordulok alapjan listazza a palyazatokat. Megadhat6 formatumok:
- EEEE (pl. 2007)
- EEEE/HH (pl. 2007/6)
- /H (pl. /6)
- Palyazat allapota
- Pénziigyi forras
- Konzorcialis: konzorcium jellege szerinti szlirés
A nem konzorcialis palyazatokra
T IR ey konzorcialis fopalyazatokra
I IR e e Er L. konzorcialis tarspalyazatokra
elopalyazat
- Nagyosszegii: a palyazat nagyosszegii-e
- interdiszciplinaris: a palyazat interdiszciplinaris-e

- intézmény: a keres gombra kattintva 10j ablakban kikereshetd &s
beallithaté a kivant intézmény. A tordl gomb megnyomaséaval allithato
uresre a mezo.

A listdban megjelend palyazat f6 adatai koziil az NKFI-azonosité mezében
talalhato értékekre kattintva Iéphetiink be a kutatd szamara is megjelend palyazati
oldalakra. Lasd OAFK-7.2 fejezet. A konzorcidlis fopalyazat azonositdja kék, mig
a tarspalyazaté piros szinnel jelenik meg. A nem konzorcialis interdiszciplinaris
palyazat azonositdja lila szinnel lathato.

A Vezeté kutaté nevére kattintva a személy sajat adatainak oldalara visz at az
aktiv hivatkozas, részletes leirast lasd OAFK-7.1 fejezet.

A Kijelolt zstiri oszlopban azon maximum 3 zsliri lathat6, amihez a palyazat
tartozhat. Azon zsiiri hozzarendelések, melyeket a kollégiumi elndk jovahagyott
egy csillag (*) karakterrel vannak megjeldlve. A tudomanyteriilet alapjan becsiilt
zsurik neve utan kérddjel (?) jelenik meg.

6.7.2. Projektek

Ezen az oldalon a projektek listazhatok ki, a szlirési feltételeknek megfelelden.
Az oldal, miikodésében a kovetkezd kiilonbségekkel tér el, az OAFK-6.8.1
fejezetben leirt Palyazatok oldaltol.

YW IS R €8 TamogatandONSzerz6dottliSzerz6déskotés nem torténth
Beolvasztottf allapotu projektek jelennek meg.

- Az Elsodleges zsiiriként sziiréfeltétel nem megadhatd, mivel projektek
esetében mindig az elsddleges zsiiri haszndlatos a rendszerben, ezért nem
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jelenik meg a * karakter sem.

- Projektek esetében lehetdség van kerestetni a projektek esemény-
bejegyzésében szerepld szovegekre is, amely az Eseményben beviteli
mezdben adhat6é meg.

« A listaban nem jelenik meg a palyazat 6sszege (MFt) oszlop.

« A projekt allapot legordiild listdjaban van egy specialis opci6 (TR,
amit kivalasztva az olyan projektek listazhatok, amelyek nem érvénytelenek,
nem beolvasztottak és nincsenek sem szakmailag, sem pedig pénziigyileg
lezarva. Ez a legordiilo lista alapértelmezett értéke.

« A listan kiilon oszlopban lathaté a pénziigyi forrds, valamint, hogy a projekt
rendelkezik-e nyitott problémaval. A nyitott problémaval rendelkezd
projekteket a problémas oszlopban megjelend piros felkialtojel jelzi

A lista sziirhet6 aszerint, hogy a kutatas folyamatban van-e, ami azt jelenti, hogy a
projekthez tartozé sziineteltetési idoszakok valamelyike tartalmazza-e az aktualis
naptari napot. A konzorcialis fopalyazat azonositoja kék, mig a tarspalyazaté piros
szinnel jelenik meg.

6.7.3. Jelentések

Mivel a szakmai és pénziigyi beszamolok fliggetlenek egymadstol, ezért kiilon
oldalon jelennek meg. Az almeniik segitségével 4t lehet 1épni a megfeleld lapra.
Mindkét oldalon a konzorcidlis fOpalyazat azonositoja kék, mig a tarspalyazaté
piros szinnel jelenik meg.

6.7.3.1. Pénziigyi beszamolok

A listan a pénziigyi beszamolok és a kapcsolodo projekt fontosabb adatai 1athatok.
A beszamolok részletes megtekintéséhez a projekthez be kell 1épni, ami a projekt
NKFI-azonositora kattintva tehetd meg. Ebben az esetben a kutatd nézetében
jelenik meg a projekt, a megjelend meniipontok részletes leirdsa a OAFK-7.2
fejezetében és a SZFK-ben taldlhatdé meg.

A megadhat6 szlréfeltételek:
« Név: a vezetl kutato nevével kereshet

Projekt azonositd: palyazat 1étrehozdsakor kap egy egyedi azonositdoszamot a
palyazat. E szam megadasaval talalhato meg a leggyorsabban ¢és
legegyszerlibben egy palyadzat, mas sziiréfeltétel megadasa nem sziikséges.

- Jelentés éve: jelentett idészak szerinti szlirés, megadhatd év, honap, vagy
datum

- Projekt kezdete: kezd6év, vagy év és honap adhaté meg
Tipus: projekt tipusa
- Nagyosszegii: a projekt nagyosszegii-e

Csak az utolsé jelentés: csak az utolsé beszamol¢ jelenjen meg
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Beszamolo tipusa: Az YLy tipus megjelenitésén kiviil, lehet BFICrT, FEleg

NI maradvany elszamolas})

Pénziigyi jelentés allapota: A pénziigyi beszamolo allapota alapjan szlrheti
meg az eredménylistat. A listabol valaszthato értékek leirdsa:

AN ere: A kért beszamolo adatait még nem kezdte el kitdlteni a
hozzarendelt IPR

T CTACE Bl A beszamolo szerkesztését mar elkezdte az IPR.

B ELE Ry A referens elkészitette a beszamolot, ami egyeldre
a kutato véglegesitésére var.

I ENrTs: Miutan az IPR befejezte a beszamoldt, a kutatd nem hagyta
jova, és javitas céljabol ismét a referenshez rendelte.

NS a kutato altal is véglegesitett, jovahagyott a pénziigyi beszamolo
Projekt allapot: lehet I TIICIRAY-ra, BTyt mm-re ¢s egyesével egy-egy

allapotra sziirni.

Pénziigyi jelentés datuma: a beszamold lezarasanak datuma alapjan lehet
szlrést végezni, a mezd utani legdrdiilo lista segitségével allithatd be, hogy a
megadott datum el6tti vagy utani beszamolok jelenjenek meg.

Kollégium: A rendszerben 1étez6 0Osszes kollégium kozil lehetséges
a valasztas.

Zsiiri: A rendszerben 1étezd 0sszes zstiribdl lehetséges a valasztas.

6.7.3.2. Szakmai beszamolok

A listan a szakmai beszdmoldk és a kapcsolodo projekt fontosabb adatai lathatok.
A beszamolok részletes megtekintéséhez a projekthez be kell 1épni, ami a projekt
NKFI-azonositora kattintva tehetd meg. Ebben az esetben a kutatd nézetében
jelenik meg a projekt, a megjelend meniipontok részletes leirdsa a OAFK-7.2
fejezetében és a SZFK-ban talalhato meg.

A megadhat6 sziiréfeltételek:

Név: a vezeto kutatd nevével kereshet

Projekt azonosito: palyazat létrehozéasakor kap egy egyedi azonositdszamot a
palyazat. E szam megadasaval taldlhat6 meg a leggyorsabban ¢&s
legegyszeriibben egy palyazat, mas sziiréfeltétel megadasa nem sziikséges.

Jelentés éve: jelentett 1dOszak szerinti sziirés, megadhatd év, honap, vagy
datum

Projekt kezdete: kezd6év, vagy év és honap adhatdo meg

Tipus: projekt tipusa

Nagyosszegii: a projekt nagyosszegii-e

Csak az utolsé jelentés: csak az utolsd beszamold jelenjen meg

Jelentés tipusa: Az [P tipus megjelenitésén kiviil, lehet [ zaro)
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- Szakmai jelentés allapota: A jelentés szakmai részének allapotai koziil
valaszthato ki a sztir6feltétel, melyek:

N ere: A vezetd kutaté a jelentést még nem kezdte el.
e A jelentés jelenleg szerkesztés alatt van.
AN A szakmai beszamolét a kutatd benyujtotta.

« Véleményezés eredménye:

R G I IR N ENV ey A szakértd a beszdmoldt még nem

véleményezte.
R EL e A szakértd a beszamolot elfogadta.
A A beszamolo elutasitasra kertilt

rarrerne: A ZSE a beszamolot a kutatdhoz visszaadta, hogy a feltett
kérdésekre valaszt adjon, vagy a hianyossagokat pdtolja.

- Projekt allapot: lehet [T T 0T -ra, BT m-re &s egyesével egy-egy

allapotra sziirni.

«  Kollégium: A rendszerben Iétezd 0Osszes kollégium koziil Iehetséges
a valasztas.

«  Zsiiri: A rendszerben 1étezd 0sszes zstiribdl lehetséges a valasztas.

- Jelentés datuma: a beszamold lezardsanak datuma alapjan lehet sziirést
végezni, a mezO utani legdrdilé lista segitségével allithatd be, hogy a
megadott datum el6tti vagy utani beszdmolok jelenjenek meg.

6.7.4. Személyek

Ezen az oldalon a rendszerben talalhatdé Osszes kutatd kozott kereshetiink, a
megadott szlir6feltételek alapjan. A drotpostacimben megadott keresdszot a
személy elsddleges €s masodlagos e-mail cimében is figyelembe veszi a keresés.

A sziiréfeltételek (név, intézmény, azonositd, drotpostacim) koziil minimum egy
kotelezben megadando, mivel szliréfeltétel megadasa nélkiil akar 30.000-et
meghalado talalat keletkezhet.

A listdban a személyre vonatkozo {6 adatok lathatok, melyek koziil a személy
nevére kattintva a személy sajat adatainak oldaldra visz at az aktiv hivatkozas,
melyrdl részletes leirds az OAFK-7.1-es fejezetben talalhato.

6.7.5. Levélsablonok

Ezen az oldalon a rendszer altal kikiildhetd automatikus levelek sablonjai
tekinthetok meg. A listdban a sablon hivatkozasi kodjan kiviil még lathat6 a
szoveges megnevezése, amellyel konnyebben beazonosithaté egy sablon, és az
utols6 modositads idopontja. A sablon kodjara kattintdssal lehet megtekinteni a
sablon részletes adatait és form4jat, amely a lista felett jelenik meg.

Az adatlapon a ,,Levél targya” mezdében olvashatd szoveg is egy sablon altal
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1étrehozott targy, ami az aktudlis levélhez tartozik. A levél szovegében szereplo,
vastagon szedett szavak fiktiv értékek, csak a szOvegben behelyettesithetd
adathivatkozasok helyét mutatjdk. Természetesen a sablon modositasaval ezek a
hivatkozasok mas helyre is attehetok, vagy akar tobb helyen is szerepeltethetok.

A Dbehelyettesitett paraméterek felsorolas mutatja, hogy melyik szé milyen
adathivatkozasnak felel meg.

6.7.6. Intézményi adminisztratorok (meniipont megsziint)

A meniipont megsziint, de maga az oldal a bejelentkez6 laprol elérhetd.

Ebben a listdban a rendszerben aktiv allapotu regisztralt intézmények és a
hozzajuk tartozé intézményi adminisztratorok neve és elérhetdsége szerepel. Az
utolsd6 oszlopban (Drotpostacim) a drotpostacimre kattintva tud  sajat
levelezOprogramjaval elektronikus levelet kiildeni az illetének. Azonban {igyeljen
arra, hogy elkiildés eldtt a cimben szerepld ,,[kukac]” szot, ki kell cserélni egy
@ betlire, hogy a levelet el tudja kiildeni.

6.7.7. Testiiletek (megsziint oldal)

Az oldal megsziint, de a kordbban itt megvalositott funkcionalitds a ,,Testiileti
jogosultsagok kezelése” oldalon elérhetd.

Az oldalon a kollégiumba és a zsliribe tartozd személyeket (elnok, tag,
tudomanyos tigyintézd) lehet megtekinteni testiiletenként ABC-sorrendbe
rendezve. A név utan zarojelben szerepld ,,OA” azt jelenti, hogy az adott személy
nem kutatoként, hanem NKFI adminisztratorként rendelkezik az adott testiileti
jogosultsaggal.

6.7.8. Intézményi személyek

Az intézményekhez tartozd adminisztratorok feliiletére 1éphet at ezen az oldalon.
On az aktualisan kivalasztott intézményi képviseldé szemével lathatja a rendszert,
az adatok modositasara azonban nincs lehetdsége.

Az adminisztratorok listajat egy tablazat jeleniti meg. A listan csak regisztralt és
aktiv intézményhez tartozo, regisztralt, aktiv &és zarolt intézményi személyek
latszanak. Amennyiben sziikiteni szeretné a listat, valassza ki az adminisztrator
tipusat az trlapon elhelyezett lenyilo listabol, vagy adjon meg egy kulcsszot. A
kulcsszoban megadott névfoszlany keresése az adminisztrator tobb adatara is
kiterjed: személyi névre, drétpostacimre, intézmény nevére, monogramjara,
felhasznalonévre stb.

Az intézmény adminisztratorhoz valod belépéshez kattintson annak nevére, majd
ezen oldalhoz valo visszatéréshez a Kilépés mentipontra.

6.7.9. Aranyositott FTE értékek

Ezen a listin megtekinthetd, hogy egy palydzaton beliil egy kutaté a projekt
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id6tartama ¢és részvételi ideje tikkrében mekkora FTE értékkel vesz részt. Mivel a
lista alaphelyzetben nagy és az elvégzett szamitdsok miatt lassi lehet, ezért a
szliréshez hasznalt Girlapon egy feltétel megadasa kotelezo.

6.7.10. Testiileti jogosultsagok

Ezen az oldalon minden OA lathatja a testiiletek taglistajat. Ez az oldal
megegyezik a testiileti jogosultsagok kezelésével (lasd OAFK-6.5.11), csak ebben
a meniicsoportban is megjelenik egy hivatkozés az oldalra.

6.7.11. Letoltheto dokumentumok

Ezen a lapon eldre definialt listak tolthetok le XML formatumban.
Aktualis zstiri beosztas

Azokat a zslirijogosultsaggal rendelkezd személyeket tartalmazza, akiknek a
testiileti tagsdga nyilvdnossagra hozhatd. Az allomanyban csillaggal jeldlve
lathatok a jogosultsag sziineteltetései is.

Levéltari szallitolevél

Csak levéltari jogosultsaggal rendelkezd adminisztratorok szamara jelenik
meg. A lemez ikonra kattintva még nem to6ltédik le semmi, csak egy masik
oldalra navigal, ahol egy keresO Urlap segitségével Osszeallithatd, hogy a
letoltendd szallitolevél, mely projektek adatait tartalmazza. A kereséshez
megadhato doboz tipus, illetve doboz szam is. Doboz szdm megadasaval a
dobozban 1évé Osszes projekt hozzdadddik a listdhoz. Az Osszevalogatott
projektek az tirlap alatt egy listan lathatok, a sorok elején 1évo jelold négyzet
segitségével kijeldlhetdk a halmazbdl vald torléshez.

A sziikséges projektek Osszevalogatasat kovetden a lista alatt lathatd link
segitségével letolthetd a levéltari szallitolevél.

- NKTH adatlegyiijtés

Az oldal eléréséhez az adminisztratori jogosultsagon til ,NKTH {igyintéz4”
jogosultsag is sziikséges

A lemez ikonra kattintva még nem t6ltddik le semmi, csak egy masik oldalra
navigal, ahol egy keresd Urlap segitségével Osszeallithatd, hogy a letdltendd
XML-XLS dokumentum, mely projektek adatait tartalmazza.

A kereséshez vesszovel elvalasztva megadhaték projektazonositok listdja,
valamint a projekt allapota, tipusa és forduldja. A projekt allapotok koziil
lehetdség van egyszerre tobb megadasara is — a CTRL gomb nyomva
tartasaval.

A sorok elején 1évo jelold négyzet segitségével valaszthatok ki a projektek az
XLS exportalashoz, majd a lista feletti gomb megnyomasaval bongészd
felajanlja megnyitasra vagy letoltésre az elkészitett dokumentumot.
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- Palyazatok zsiirinkénti listaja, testiileti tagok és osszeférhetetlenségek

Az oldal eléréséhez adminisztratori jogosultsag sziikséges, és az adott
zstirthez vald jogosultsag.

A lemez ikonra kattintva még nem t6ltédik le semmi, csak egy masik oldalra
navigal, ahol egy lenyil6 meniibol kivalaszthaté a lekérendd zstiri, ami
alapjan letoltendé XML-XLS dokumentum késziil.

A XML dokumentum egy matrix, amelynek fejlécében a kivalasztott zsiiri
szerinti aktudlis zstri tagok lathatdéak, majd folytatasként a kivalasztott
zstirihez tartozé kollégium tagjai. A név mellett megjelenik az az informacio,
hogy a testiileti tag milyen statuszban van (zsliritag vagy elnok) és ha esetleg
sziineteltetve van a tagsaga, ez is jelezve van.

Az sorokban a kivalasztott zstri szerinti benyujtott palyazatok: tipusa,
nyilvantartasi szama, vezeté kutato neve, palyazat zsiiri besorolds foka
lathato.

A matrix kozépsO része megjeleniti az adott zsiirihez tartozd testiileti
tagoknak az ugyanabban a zstriben levd benyujtott palyazatokhoz vald
viszonyat az dsszeférhetetlenség szempontjabol. Ha nincs Osszeférhetetlenség
a rubrika {ires, ha van, akkor abban az Osszeférhetetlenség egyik megjelolt
oka lathato. (ilyen ok tobb is lehet, de a program csak az elsét jeleniti meg a
cellaban)

« Zarojelentések kozleményeinek listaja az adott évben

Az oldal eléréséhez adminisztratori jogosultsag sziikséges.

A lemez ikonra kattintva még nem t6ltédik le semmi, csak egy masik oldalra
navigal, ahol egy beviteli mezdben megadhatd a zardjelentés lezarasi éve,
ami alapjan letdltend6 XML-XLS dokumentum késziil. Ez a lesziirés csak
olyan projekteket listaz, ahol van lezart szakmai zarobeszamolo.

A zarasi év megadasa utan a ,,Dokumentum letdltése” gombra kattintva
letolthetd az XML formatumu lesziirés. Ennek tartalma: Nyilvantartasi szam,
a palyazat kollégiumanak szdma, a palyazat zsurije, a palyazat tipusa, a
zarojelentés lezarasdnak datuma, a palyazathoz tartozo lezart zarojelentés
tudomanyos kozleményeinek darabszam szerinti adatai. Ugyanezek az adatok
egyesével is megtekinthetoek a zardjelentésekbe belépve ,,Az 0Osszes
tudomanyos kozlemények Osszesitése” tablazatban.

6.7.12. EcoSTAT értesitések

A rendszerben végbemend események egy részérdl az EcoSTAT is értesiil oly
formaban, hogy a projekt aktualis allapotanak és a kivalté eseménynek megfeleld
adatokat az EPR elkiildi szamara. Mivel az adatatadas off-line torténik, ezért némi
atfutasi idovel rendelkezik az 4tadas és a visszajelzés. Az EcoSTAT felé elinditott
tételeket ezen a listan lehet megtekinteni, aktudlis allapotukat nyomon kovetni. Ez
azért is lényeges, mert ha egy projekttel kapcsolatos értesités folyamatban van,
akkor a projekten mindaddig nem lehet kiilonbozéd miveleteket elvégezni
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(allapotallitas, szerzédésmodositas), mig az adott értesités le nem zarul. Errdl az
adott helyen torténd tevékenység soran a program figyelmeztet.

A sziirémezok segitségével lehet a projekt azonositdja, tipusa, allapota, illetve az
elkiildott tételek allapota, valamint a kivaltdé esemény alapjan keresni. A
tranzakciok alatt allokat a jelol6 négyzetbe tett pipaval lehet lesziirni.

A listdban a sorok elején lathatd nagyitd ikonra kattintva felugréd ablakban jelenik
meg az aktudlis tétel részleteit bemutatd adatlap. A lista tovabbi oszlopaiban a
projekt azonositdja, a kivalto esemény, a tétel aktualis allapota, és az esetleges
hibakod is lathatd6 még. A folyamatban 1év0 értesitéseket a tranzakcid
folyamatban oszlopdban 1évé ikon jelzi (visszazdrolds esemény nem szamit
folyamatban 1évOnek, ha elutasitast kovetéen az EPR mar nyugtazta).

6.7.12.1. EcoSTAT értesités részletei

Ezen a lapon az adott értesités részletei lathatok. Az adatlap elsé soraiban a
projektre vonatkozd adatok lathatok, a tovabbi sorokban a tétel projektre
vonatkoz6 adatai jelennek meg. Ha pénziigyi adatok is tartoznak az adott
értesitéshez, akkor az adatlap alatt tablazatban azok is megjelennek.

Ha a projekttel kapcsolatban folyamatban 1év6 értesités van, akkor lefut egy
eljaras, ami ellendrzi, hogy az adott projekthez tartoz6 folyamatban lévo
értesitések allapota modosult-e. Ha igen, akkor frissiti a projekt tranzakcios
allapotat, megeldzve az erre szolgalo litemezett feladatot. Az ellendrzési eljaras
futasarol felirat tajékoztat.

Mivel el6fordulhat, hogy egy elkiildott értesitést az ECOSTAT elutasithat és nem
vesz at, ezért a visszautasitott tételeket, amelyeket az EPR mar nyugtazott ujra
lehet inditani. Erre az PV-nek van jogosultsaga. Ha egy tétel ujrakiildhetd, akkor
az adatlap alatt egy gomb jelenik meg, amelyre kattintva az adott eseménynek
megfeleld ujabb értesités kertil elkiildésre.

A visszazérolas események nem kiildhetdk Gjra, ugyanis ha egy ilyen eseményt az
EcoSTAT eclutasit, akkor az adott finanszirozasi tétel automatikusan visszaall a
jovahagyas elétti allapotaba.

6.7.13. EcoSTAT partner értesitések

A rendszerben végbemend események egy részérél az EcoSTAT is értesiil oly
formaban, hogy a projekt aktudlis allapotanak ¢és a kivalté eseménynek megfeleld
adatokat az EPR elkiildi szdmara. Ekkor a projekt intézményének aktudlis adatai
i1s atadasra keriilnek. Mivel az adatatadas off-line torténik, ezért némi atfutas
idével rendelkezik az atadas és a visszajelzés. Az EcoSTAT felé elinditott
intézményi adatokat ezen a listan lehet megtekinteni, aktualis allapotukat nyomon
kovetni.

A szlirdmezOk segitségével lehet az intézmény azonositdja, neve, illetve az
elkiildott tételek allapota, valamint a kivaltdé esemény alapjan keresni. A
tranzakciok alatt allokat a jelold négyzetbe tett pipaval lehet lesziirni.

A listaban a sorok elején lathato nagyitd ikonra kattintva felugré ablakban jelenik
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meg az aktualis tétel részleteit bemutatd adatlap. A lista tovabbi oszlopaiban az
intézmény azonositdja, neve, a kapcsolddo projekt azonositdja, a kivaltdo esemény,
a tétel aktualis allapota, és az esetleges hibakod is lathatd még. A folyamatban
1év0 értesitéseket a tranzakcid folyamatban oszlopaban 1évé ikon jelzi
(visszazarolas esemény nem szamit folyamatban 1évének, ha elutasitast kovetden
az EPR mar nyugtazta).

6.7.13.1. EcoSTAT értesités részletei

Ezen a lapon az adott értesités részletei lathatok. Az adatlap elsd soraiban az
intézményre vonatkoz6 adatok lathatok, a tovabbi sorokban a tétel adatai jelennek
meg.

Mivel eléfordulhat, hogy egy elkiildott értesitést az ECOSTAT elutasithat és nem
vesz at, ezért a visszautasitott tételeket, amelyeket az EPR mdar nyugtazott Gjra
lehet inditani. Erre az PV-nek van jogosultsaga. Ha egy tétel Ojrakiildhetd, akkor
az adatlap alatt egy gomb jelenik meg, amelyre kattintva az adott eseménynek
megfeleld jabb értesités keriil elkiildésre. Partner adatok ujrakiildésekor csak az
intézményre vonatkozo tétel keriil ismét elkiildésre.

A visszazérolas események nem kiildhetdk Gjra, ugyanis ha egy ilyen eseményt az
EcoSTAT eclutasit, akkor az adott finanszirozasi tétel automatikusan visszaall a
jovahagyas eldétti allapotaba.

6.7.14. Levéltarozas

A funkcid csak a sziikséges jogosultsaggal rendelkezé adminisztratorok szamara
elérhetd. Ebben a részben a levéltari dobozokat lehet kikeresni, megtekinteni,
nyilvantartani.

Az oldalon a levéltari dobozok kozott lehet keresni nyilvantartdsi szdm és/vagy
kulcsszavak segitségével. A nyilvantartdsi szdm megadasaval a palyazat
azonositoja szerint lehet keresni, kulcsszd szerint pedig minden tarolt informéciod
alapjan lehet sziirni.

A nyilvantartasi szam linkként jelenik meg, ha az adott palyazat azonosito 1étezik
a rendszerben. Ha a palyazat részleteinek megtekintése lehetséges, akkor a link az
adott projekthez enged belépni, kiilonben a nyilvanos feliiletre mutat. A sor elején
1év6é nagyitd ikonra kattintva a torténeti adatlap tekinthetdé meg, mig a ceruza
ikonnal a szerkeszt0 feliiletre lehet atlépni.

6.7.14.1. Adatrogzités

Ezen az oldalon lehet az adott nyilvantartasi szam szerint a levéltari dobozokat
modositani, berdgziteni. Az oldalon két f{rlap jelenik meg: az egyik a
nyilvantartdsi szam megadasara, a masik a hozzad tartozd adatok rdgzitésére,
modositasara ad lehetdséget. Ha nincs nyilvantartasi szdm megadva, akkor csak az
egyik tUrlap lathato.

Az adatrogzitési tirlap mas modon jelenik meg attol fiiggden, hogy
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« modositas: az azonositon kiviil minden szerkesztheto,

« rendszerben nem tarolt palyazat hozzdadasa: az azonositon kiviil minden
szerkesztheto,

- rendszerben tarolt palydzat hozzdadasa: a dobozok ¢és a megjegyzés
megadhato

torténik. Nem tdmogatott vagy visszavont palydzat adatainak rogzitésekor a
kutatoéhely, a tamogatas els6é éve, Osszege €s a javasolt évek szdma iiresen
jelennek meg.

Ha egy palyazat tobb dobozba keriil archivalasra, akkor megadhato t6bb doboz is,
de a mentés eldtt egy figyelmeztetd iizenet jelenik meg és csak a mentés gomb
masodszorra torténd megnyomasaval lehetséges az adatok tényleges elmentése.

6.7.14.2. Adatrogzitési torténet
Ezen a lapon az éppen kivélasztott — a listan vagy az adatrogzités oldalan - projekt
levéltari adatai és a modositasokkal kapcsolatos torténeti bejegyzések lathatok. Az

adatlap felett 1évo trlap segitségével modosithatd a nyilvantartasi szadm, igy
megtekinthetd masik projekt adatrogzitési torténete.

6.8. Zsiiri funkciok

Ezen mentiponttal kapcsolatos részletes leiras a ZSFK-ban talalhaté meg.

A zarodjelentések meniiponttal megjelend oldalon azonban a kovetkezd eltérések
talalhatok:

« alista masodik oszlopaban jelolonégyzetek talalhatok a jelentések mellett

- a lista aljan egy lenyild lista segitségével megadhato, hogy a kutatok
lathassak-e a kijelolt zardjelentések véleményezésének eredményét.

6.9. Kollégiumi funkciok

Ezen meniipontok leirasat lasd a KFK-ban.

6.10. Szakértok

Lasd ZSFK-ban.

6.11. Személyes beallitasok

Részletes leirds az AFK-5.2-es fejezetben talalhato.

6.12. Kijelentkezés ADMIN

Kijelentkezés az OA feliiletrdl.
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7. OA szamara lathato kutatoi oldalak részletes utmutatoja

Az NKFI adminisztratoroknak lehetdségiik van egy adott kutato, vagy a kutatohoz
tartozd palyazat, ugyanolyan felhasznélofeliileten valdé megtekintésére mint
ahogyan azt a kutatd a rendszerbe bejelentkezve latja. Ez az opcio, sokszor
megkonnyiti a OA feladatat, példaul amikor a kutatonak telefonon keresztiil ad
segitséget.

Ebben az esetben a rendszer belépteti az OA-t a kutatd nevében, azonban az
adatok csak nézetre jelennek meg, modositast nem lehet rajtuk végezni.

7.1. OA szamara, a kutatonal megjeleno oldalak részletes utmutatoja

A listdban aktiv hivatkozasként megjelend kutaté névre kattintva, a rendszer
belépteti az OA-t a személyhez. Az adminisztrator ugyanazon meniistruktirat
latja, mint amit a személy belépéskor, azzal a kiilonbséggel, hogy szamara nem
jelennek meg a személy zsiiri, kollégiumi és véleményezési meniipontjai.
A személy meniipontjainak részletes leirdsa a SZFK-ben talalhaté meg. Az OA
szamara kék szinnel plusz meniipontok jelennek meg, melyek a kovetkezd
fejezetekben kertilnek kirészletezésre.

A személytdl az OA a Kijelentkezés meniipontra kattintva tud kilépni, és ekkor
visszatér ahhoz a listahoz, ahonnét érkezett.

7.1.1. Jogosultsag, aktivacios link

Ezen az oldalon az OA - a személy kérésére - 1) hozzaférést kiildhet ki. Az email
tartalmazza a személy felhasznalonevét, valamint egy aktivacios linket, melyrdl
b6vebben az AFK Hozzaférések fejezetében olvashat. A ,csak szakértd”
személynek nem adhat6 jogosultsag, de kiildhetd ki szdmara hozzaférés, amivel
bejelentkezhet és tordlhetd a ,,csak szakértd™ tulajdonséaga.

Ha az OA rendelkezik testiiletadmin joggal, akkor lehetdsége van a személyt
testiileti jogosultsagokkal felruhazni. Az Grlap kit6ltése soran kotelezé megadni a
kovetkezd értékeket:

« kollégiumi jogosultsagok vagy zsiiri jogosultsagok egyikét

- szerepkor: BIE, vagy (&Y valaszthatd

. jogosultsag kezdete: EEEEHHNN formaban megadandé datum
. jogosultsag lejarta: EEEEHHNN formaban megadand6 datum

« megjelenjen nyilvanos zsfiri listdban

Az adatok mentése a Jogosultsdg megadasa gombra kattintassal lehetséges. A
rogzités utan az Urlap alatti listdban megjelenik a személy Gjonnan felruhazott
jogosultsaga az esetleges régebbi vagy még érvényes jogosultsagai mellett. A
listdban harom ikon talalhatd, melyekkel az alabbi miiveleteket lehet végrehajtani:

I d szerkesztés: a jogosultsag végdatuma modosithaté. A datum EEEEHHNN
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formaban adand6 meg.

1 szlineteltetés: a jogosultsag szilineteltetése adhatdo meg. Az lirlapon a sziinet
kezdo- és zarodatumat lehet megadni, akar 0j idoszakot ad hozza, akar egy
meglévot modosit. A rendszer ellendrzi a ddtumot, majd ha megfelel a
kritériumoknak (pl.: nem lehet atfedése egy masik sziinettel, a jogosultsag
idejének intervallumaba kell esnie stb.), egy megerdsitést kérd lrlapon
valaszthat, hogy a mentés médositsa a jogosultsag lejartanak végdatumat a
rendszer altal ajanlott (kalkuldlt) végdatummal, vagy ne moddositsa a
végdatumot. A kalkulalt datum a jogosultsag hozzaadasakor megadott
végdatum és a sziinetek hossza alapjan szamolodik, tehat a sziinetek
napjainak szamaval tolja el a végdatumot.

8 irasvédés: a jogosultsdg irasvédettre allithatd, ezaltal az adott
jogositvanyon tovabbi mddositasok végrehajtdsa mar nem lehetséges.

A jog megsziinése, sziineteltetése vagy megadasa a kutatd 0jboli bejelentkezése
esetén fog érvénybe 1épni.

7.1.2. Levél kiildése a személynek

Az oldalon keresztiil elkiildott levelet a személy a drétpostacimére illetve a
rendszerben talalhatd postafidkjaba fogja megkapni.

Ez a levélkiildés csak abban az esetben miikddik, ha a személynek a rendszerben
meg van adva a drétpostacime.

Az trlap betoltésekor a program sablon alapjan kitdlti a levél kiindulo szovegét,
amely tartalmazhatja a megszolitast, az alairast és az NKFI azonositot — ha errdl
kiilon paraméter nem gondoskodik -, projektben hasznélva a funkciét az aktualis
NKFI azonositét is. Természetesen a felajanlott szoveg teljes mértékben
modosithatd. Projekthez belépetten hasznalva a funkcidt a targyba is belekeriil az
aktualis projekt azonositdja.

7.1.3. Adminisztratori megjegyzés

Ezen az oldalon moédosithatja, esetleg tovabbi megjegyzéssel bovitheti a
személyhez tartozé adminisztrativ feljegyzést egy tirlap segitségével. A miivelet a
Mentés médositasként gombbal hajthato végre.

7.1.4. Személy modositasa

Ez a meniipont csak a megfeleld jogosultsiggal rendelkezd adminisztrator
szamara érhet6 el. Itt lehet a személy adatait és levelezési cimét modositani attol
fliggden, hogy van-e regisztralt kutatohelye. Ha regisztralt kutatohelyhez tartozik,
akkor annak intézmény-adminisztratora modosithatja.

7.1.4.1. Személy modositasa

A személy adatlapjan taldlhato adatok modositasara van lehetdsége. Ha az adott

utolsé modositas: 2020-03-29 17:16:18 48



= OAFK 7. OA szamara lathato kutatdi oldalak részletes itmutatoja
személy rendelkezik regisztralt kutatohellyel, akkor csupan a drotpostacim
hasznalata és az értesitések formatuma valtoztathatdé meg. Amennyiben nem
tartozik egy regisztralt kutatohelyhez sem, akkor minden adat modosithatéan
jelenik meg az tirlapon. A drotpostacim valtozasardl a személy értesitd levelet kap
az j email cimre, amennyiben nem ,,csak szakértd” tulajdonsagu.

7.1.4.2. Telefon

Itt adhaté meg a személy telefonszdma, valamint vélaszthatdé elsddleges
telefonszam. Bovebben az SZFK 6.6.3-as fejezetében talal informaciot.

7.1.4.3. Levelezési cim modositasa

Itt értelemszeriien a személy levelezési cimét valtoztathatja meg. Bdvebben az
SZFK 6.6.4-es fejezetében talal informéciot.

7.1.5. Szakérto mellozendo

Ezen az oldalon beallithatja, mdédosithatja a személy szakértdi mell6zését, azaz
jelezheti a javasolni kivan6 személyeknek, hogy inkabb mell6zzék a személy
véleményezési felkérését, ajanlasat. A bedllitds nem szab gatat a jelolésnek,
felkérésnek, csupan tajékoztato jellegli. Ha mell6zenddnek kivan megjeldlni egy
szakértét, akkor néhany szoban indokolni kell azt. Természetesen vissza is
allithato a mez6 értéke, ha a mell6zés oka mar nem all fenn.

A mezdében bedllitott érték csak akkor jelenik meg a személy szakértdi adatlapjan,
ha igen értéket tartalmaz, tovabba nem az adott személy van belépve a rendszerbe.
Magyaran a beallitas nem lathato a melldzendd személy szdmara.

7.1.6. Szakértoi vallalas

Ez az oldal tulajdonképpen a szakérté szdmara megjelend oldallal azonos, itt az
adminisztratornak van lehetdsége az adott személy vallalasi iddszakait
modositani, karbantartani. A lista alatti naptar vizualisan mutatja, hogy a szakértd
az elkovetkezd honapokban milyen vallalasi hajlanddsagot, kedvet mutat. Bévebb
informacioért lasd az SZFK Villalas fejezetét.

7.1.7. Véleményezés

7.1.7.1. Részjelentések

Ezen az oldalon az Onhdz véleményezésre rendelt részjelentések listazhatok ki.
Az azonositora kattintva a projekt rovid Osszefoglaloja tekinthetdé meg. A
részjelentés véleményezése a projekt cimére kattintva olvashato.
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7.1.8. Zsiiri funkciok

Palyazatok, palyazati dontés-el6készités, részjelentések, zarojelentések, jelentések
mentiipontok érheték el megtekintés céljabol moddositasi lehetdség nélkiil. Az
egyes meniipontok funkcioinak részletes leirasa megtalalhaté a ZSFK Oldalak
részletes utmutatoja fejezetében.

7.1.9. Kollégiumi funkciok

Pélyazatok, palyazati dontés-elokészités, részjelentések, zarojelentések, jelentések
meniipontok érheték el megtekintés céljabol moddositasi lehetdség nélkiil. Az
egyes meniipontok funkcidinak részletes leirdsa megtaldlhatdé a KFK Oldalak
részletes utmutatoja fejezetében.

7.2. OA szamara, a kutato projektjeinél megjeleno oldalak részletes
utmutatoja

Ez a rész azokat a meniipontokat és funkciokat foglalja magéaba, amelyek az OA
szdmara, akkor valnak elérhetdvé, ha a vezetd kutaté személyében belép egy
palyazathoz. Ezen oldalak tobbsége a palyazat, illetve jelentés olyan
tulajdonsagainak beallitasat teszik lehetdve, amelyek az OA feladat- jogosultsagi
korébe tartoznak.

Eldpalyazat esetén a kovetkez6 meniipontok latszoédnak:
« palyazat, projekt események
« levél kiildése
. visszaadas szerkesztésre

A meniipontokrol bovebb leiras a kovetkezo alfejezetekben olvashato.

7.2.1. Beadasi hatarido modositasa

Ezen az drlapon lehet a palyazattal kapcsolatos beaddsi hataridot
meghosszabbitani, amig a palyazat szerkesztés alatti, véglegesitett vagy benyujtott
allapotban van. A datum nem lehet korabbi az aktudlis napnal. Ha a hatdridd nincs
megadva, akkor a palyazati forduloban beallitott datum érvényes.

7.2.2. Visszaadas szerkesztésre

Ezzel a funkcidval lehetdsége van a mar véglegesitett vagy a benyujtott és a
beadasi hataridé eldtt 1€vé palydzatot Gjra szerkesztésre visszaadni a vezetd
kutatonak. Amennyiben igy dont, akkor ismét szerkesztés alatti allapotba keriil a
palyazat és a vezetd kutatd modosithatja a palyazat adatait. A kordbban
kinyomtatott véltozat érvényét veszti, és az Ujboli véglegesités utan ki kell a
kutatonak nyomtatni a palyazat 0sszes lapjat, €s a megfeleld alairasokkal ellatva
ismét be kell kiildeni az NKFIH-nak.
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7.2.3. Esemény értesités

NKTH forrast projektek esetén minden eseményrdl, ami a projekt eseményekbe
bejegyzésre keriil, valamint projektekkel kapcsolatos levelekrdl értesitd levelet
kiild a rendszer (kivétel az érkeztetés) a megadott személyeknek. A levelek
cimzetjei ezen az oldalon, projektenként kiilon-kiilon 4llithatoak, vagy a
kozpontilag alapértelmezett megadott érték hasznalhatd. Az oldal csak NKTH
forrast palyazatoknal jelenik meg adminisztratorok szamara.

Az oldalon engedélyezheté vagy tilthaté a funkcid, valamint megadhatok a
cimzettek. Ha a cimzettek mezd iiresen marad, akkor az alapértelmezettként
megadott cimzettek kapnak értesitést.

7.2.4. Levél kiildése

Ezzel a funkcidval kiildhet levelet a palyazathoz kapcsolodo:
- résztvevoknek, vezetd kutatonak
« intézmény-adminisztratoroknak,
«  zslri Ugyintézonek, zslri osztalyvezetonek, zsiiri elndoknek,
« illetve kivalaszthat egyszerre tobb cimzettet is.
A cimzetteket legdrdiild listabol valaszthatja ki:
«  Shift billentyi + bal egérgombbal egyszerre tobbet
«  Ctrl billentyli + bal egérgombbal egyenként tébbet.

Beszurhatd ezenkiviil adathivatkozds is, amelynek a %% karakterek kozotti
helyére a rendszer behelyettesiti a megfeleld adatot.

Mivel a meniipont csak projekten beliil érhetd el, ezért a projekt azonositd
alapértelmezetten bekeriil a targyba, de ez szabadon modosithato.

A projekthez kapcsolodo levelekben lehetdség van egy fajl csatoldsara, ami nem
csak pdf formatumu lehet.

A mentés gomb megnyomasakor a levélrdl bejegyzés keletkezik a
postafiok/szerkesztett levelek kozé. A késobbiek folyaman a levél barmikor
folytathatd és elkiildheto.

7.2.5. Erkeztetés

Ezen az oldalon lehet berdgziteni a rendszerbe, hogy a palyazat postai tton is
beérkezett, egyszoval érkeztetni a palydzatot. A beérkezés és a postara adas
datuman kiviil megadandd, hogy a beérkezett dokumentum a megfeleld formaban,
hidnytalanul megérkezett-e.

A palyazat akkor tekinthetd az érkeztetés szempontjabol érvényesnek, ha
hianytalanul, az aldirdsokkal rendben érkezett be és egyéb érvénytelenségi ok nem
all fenn.
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7.2.6. Osszeférhetetlenségek

Ezen az adatlapon lehet megnézni, hogy kik azok a személyek, akik a palyazattal
Osszeférhetetlenségi  kapcsolatban vannak. A nevek alatt olvashaté az
Osszeférhetetlenség oka is.

7.2.7. Palyazat, projekt események

Ezen a listan a palyazattal, annak szakmai- és pénziigyi beszamolodival kapcsolatos
események bejegyzései, adminisztratori megjegyzései olvashatok idérendben
csokkend sorrendben. Ha az események kozott 1athato az iktatés is, akkor a lemez
ikonra kattintva letolthetd €s megtekinthetd, hogy a palyazathoz kapcsoloddan
milyen dokumentaciok érkeztek. A megjelenités csak akkor lehetséges, ha az
iktaté program telepitve van.

A lista feletti szovegmezébe On is irhat megjegyzést, valamint tolthet fel fajlt,
amit az Uj bejegyzés rogzit gomb lenyomasaval adhat hozza az eddigi
bejegyzésekhez.

A megjegyzés szovege alatt a legordiild listabol vélassza ki, hogy melyik
jogosultsagi szinten 1évé személyek lathatjak a beirt megjegyzést, illetve fajlt. A
szintekhez tartozd lathatdsagi jogosultsagok:

Er At e csak az OA-k szamara lathato
IR Tk lathatjak a testiileti tagok (KE, KT, ZSE, ZST), valamint az OA-k
e OA, KE, KT, ZSE, ZST, SZ

Ha egy problémat jelzd eseményt szeretne rdgziteni, akkor a problémas
jelolonégyzet bepipalasaval teheti ezt meg. Ekkor az eseményt lathatd csoport
nem valaszthatd, ugyanis csak adminisztratori szinten lathatok ezek a
bejegyzések. Egy problémas esemény mindaddig nyitott, mig nem keriil beirasra
egy Ujabb esemény a probléma megoldasaként. A nyitott problémakat a listdn egy
sarga figyelmeztetd ikon jelzi, amelyre kattintva lehet az adott problémat lezaro
eseményt berdgziteni. Ez egy kiilon lrlap, csak a megjegyzés és egy feltdlthetd
f4jl adhatd meg. A probléma lezarasat kovetden egy zold pipa ikon jelzi annak
megoldottsagat, ami folé helyezve az egeret lathato a kapcsolddd esemény ideje €s
megjegyzése. A problémasnak jelolt projektekhez belépve az adminisztrator
szamara megjelenik egy tajékoztato lizenet a felsd informécios savban.

Az eseménylistdban megjelennek azok a levelek is, melyek a palyazat
eseményeihez kapcsolddnak. Ezek megtekintheték a levél ikonra kattintva.
Ugyanakkor a lista feletti irlapon beallithat6, hogy szerepeljenck-e a levelek a
listdban vagy sem, valamint az események tipusaira megadhatd egy sziikitd
feltétel, ami szerint csak a kijeldlt események latszoédnak a listan.

Az események kozott megtekinthetdk az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos
miveletek (hozzdadas, torlés) is. Alapértelmezetten nem jelennek meg, csak a
lista feletti irlapon az 0sszeférhetetlenség bekapcsolasat kovetden lathatok.

A palyazat és a zarojelentés szakértdi felkéréseivel kapcsolatos események és
levelek nem jelennek meg automatikusan a listan, ezeket csak a lista feletti sz{ird
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bekapcsolasaval lehet lathatova tenni. Mivel ezzel az opcidval csak a lathatdsag
allithatd, ezért, ha a levelezés nincs bekapcsolva, akkor csak az események
jelennek meg.

7.2.8. Fajlfeltoltés jelentéshez

Ez a meniipont olyan projektek esetén jelenik meg, melyekhez érvényes szakmai
beszdmol6d kapcsolodik. Ha az oldalra 1épve van a projektnek lezaratlan
(jelentéskoteles vagy szerkesztés alatti) szakmai beszamoldja, akkor egy
legdrdiild listdban megjelennek ezen szakmai iddszakok, zardjelben feltiintetve az
aktualis beallitas értékét. A listabol kivalaszthaté a modositani kivant idoszak,
amely utan az alatta 1évo legordiilo lista segitségével megvaltoztathato az aktualis
érték, ezaltal lehet engedélyezni, valamint tiltani az adott beszamolo fajlfeltoltési
lehetdségét (alapértelmezetten nem engedélyezett). Engedélyezés esetén a vezetd
kutaté szdmara egy 1j meniipont jelenik meg a beszdmolo szerkesztésekor, ahol a
beszamolohoz egy fajlt tolthet fel csatolmanyként.

Ha nincs modosithatd beszamold, akkor az tirlap nem jelenik meg, helyette egy
iizenet jelzi ezt az adminisztrator szamara.

7.2.9. Elszamoltatas

Az intézmény ¢és a projekt fegyelme fiiggetlen egymastol. Ha az intézmény
pénziigyi fegyelme szigoritott, az nem jelenti azt, hogy a projekt elszdmoltatisa
szintén szigoritott. Ezen az oldalon tudja megadni, hogy a projekt pénziigyi
elszamoltatasa, illetve pénziigyi fegyelme milyen mértékili, azaz [PIguE] vagy
e legyen, valamint megadhatd, hogy a 3.1, 3.2, valamit a 3.3-s
koltségsort részletesen kell-e megadni az IPR-nek az elszamold lapon. Normal
esetben nem kell kirészletezni a koltségeket, hanem egy 6sszegben megadhato az
Osszes egyeb koltségként elszamolt tétel dsszege. Valaszthato értékek:

- EIErETAIYYL: az intézmény elszamoltatasa vonatkozik a projektre,
- [PINEL: egyéb koltségeket nem kell kirészletezni,
. AT egyéb koltségek kirészletezendéek.

A pénziigyi fegyelem csak ezen az trlapon lathaté az OA szadmadra, itt tekintheti
meg, hogy a projekt pénziigyi ellendrzését az NKFIH mennyire szigoruan kezeli

7.2.10. Projekt afa

Itt azt lehet beallitani, hogy a projekt elszamoltatasa AFA-koteles, avagy sem. Ha
az, tehat [ray-re allitja, akkor az IPR az altala elkészitendd pénziigyi jelentésben
megadhatja a felhasznalt koltségek AFA-elszamolasat (3.7-s koltségsor),
egyébként nem. Ez a meniipont csak régebbi projektek esetében elérhetd.

7.2.11. Ellenorzés jellege

Ebben a meniipontban bedllitott értéknek megfelelden torténik meg a pénziigyi

utols6 modositas: 2020-03-29 17:16:18 53



= OAFK 7. OA szamara lathato kutatdi oldalak részletes itmutatoja
jelentés kutato altali véglegesitésekor végrehajtott ellendrzés. Azaz, ha On az
ellendrzés jellegét f&-re allitja be, akkor a vezetd kutatonak nem kell indokolnia
a pénziigyi jelentésben esetlegesen felmeriilt indokoland6 koltségeket. Ekkor az
NKFIH munkatarsainak kell az adatok ellendrzésérél gondoskodnia. Ha a PR
beallitast valasztja, akkor a kutatonak mindenképpen indokolnia kell az
indokoland6 koltségeket, hiszen ez a pénziigyi beszamold véglegesitésének
feltétele.

7.2.12. Projekt modositasa

Ezzel a meniiponttal 1éphet be egy projekt szerzédésmodositasahoz. Az oldalon a
modositasi szandékara rékérdezo tUrlap jelenik meg, ahol a modositas alapjat
szovegesen meg kell adni, valamint lehetdsége van f4jl csatolaséra is. Ez késdbb a
szerz0désmodositas jovahagyasakor bekeriild eseménybejegyzéshez
megjegyzésként csatolodik. Miutdn kitoltdtte a szovegmezOt, az igen gomb
megnyomasaval tudja megerdsiteni szandékat. Ekkor létrejon egy ideiglenes
palyazat, ami tulajdonképpen a modositani kivant projekt masolata (csak részben,
ugyanis a nem modosithatd adatokr6él nem késziil Gjabb példany), és hasonld
modon szerkeszthetd, mint amikor a vezetd kutaté adja meg sajat palyazatanak
adatait (lasd SZFK). Ha egy ideiglenes palydzatban van éppen, akkor az oldal
tetején a palyazat cime alatt egy sarga-fekete szinli csik, kozepén ,,Admin
szerkesztés alatt 1évo projekt” felirattal lathatd, valamint a meniiben megjelennek
Uj meniipontok: projekt ellendrzése, projektmédositas indoklasa, kéltségterv
atcsoportositasa, évhalasztas megadasa, maradvany korrekciéo, projekt
idészakok, résztvevok karbantartasa, projektmoédositas befejezése.

Az atmeneti palydzat szerkesztését nem sziikséges a létrehozas utdn egy
munkamenetben elvégezni, ugyanis az ideiglenesen Ilétrehozott palyazat
modositasat késobb is folytathatja, akarcsak egy normal palydzatnal. Ehhez
ugyanugy kell eljarnia, mint a médositds megkezdésekor (palyazat kivalasztasa,
Projekt médositasa meniipont), azzal a kiilonbséggel, hogy nem kell ujra
kitdltenie a modositds megkezdésekor megjelend tirlapot, hanem automatikusan
beléphet a palyazat szerkesztéséhez.

7.2.13. Projekt idészakok

Ezen az oldalon egy diagramon megtekinthetd a projekt kutatdsi-, szakmai- ¢€s
pénziigyi iddszakainak elosztdsa, valamint kiillon tdblazatokban a kutatasi
idészakok adatai, a pénziigyi, valamint a szakmai beszadmoldk. Ha nincs még
beszamolo, akkor a tdblazat sem jelenik meg, csak a cimke.

7.2.14. Szakmai idoszakok modositasa

Ebben a meniipontban a szakmai beszamolok iddszakainak modositasaval
kapcsolatos funkciok érhetdk el. Az idészakok moddosithatok, megcserélhetdk.
Mindkét miiveletet csak idokozi beszadmoldkon lehet elvégezni, és csak akkor, ha
a projekt szakmai lezdrasa még nem tortént meg.
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7.2.14.1. Szakmai idoszakok modositasa

Ezen a lapon a szakmai idészakok, azaz a szakmai beszdmolok iddszakainak
modositdsa végezhetd el. Minden iddszaknak csak a vége valtoztathato, a
modositassal a kovetkezd beszamold kezdddatuma automatikusan moddosul
(kivéve zar6 beszamold). A listan az eddigi szakmai beszamolok jelennek meg és
a sor elején 1évo szerkesztd ikonra kattintva jelenik meg az idészak szerkesztd
trlapja. A modositott beszamold id6szakrol bejegyzés keriil a projekt eseményei
kozé.

I A funkci6 eléréséhez az idészakok javitasanak jogosultsagaval rendelkezni kell.

7.2.14.2. Szakmai idészakok cseréje

Ezen az oldalon a beszamoldk iddszakainak cseréje végezhetd el. Az id6szakok
cseré¢je ugy lehetséges, hogy két egymds utan kovetkezd beszamolo iddszakait
megcseréli a program. A listan az eddigi szakmai beszamolok jelennek meg és az
athelyezhetd beszamolok sordban a miivelet oszlopban 1évd ikonokra kattintva
tehetdé meg a beszdmold mozgatasa. A beszdmolok megcserélésérdl bejegyzés
keriil a projekt eseményei kozé.

I A funkci6 eléréséhez az idészakok javitasanak jogosultsagaval rendelkezni kell.

7.2.15. Pénziigyi id6szakok modositasa

Itt a pénziigyi idOszakok, azaz a pénziigyi beszamolok idészakainak moédositasa
végezheto el, ha a projekt pénziigyi lezdrasa még nem tortént meg. Az idészakok
modositasaval elképzelhetd, hogy megvaltozik egy-egy beszamold egyenlege.
Minden iddszaknak csak a vége valtoztathatd, a moddositdssal a kovetkezd
beszamold kezdddatuma automatikusan modosul. A listan az eddigi pénziigyi
beszamolok jelennek meg és a sor elején 1évo szerkesztd ikonra kattintva jelenik
meg az iddszak szerkesztd tirlapja. A moddositassal az eredetileg hozza tartozé
kutatasi idészak kapcsolat nem valtozik meg. A modositott beszamold 1ddszakrol
bejegyzés kertil a projekt eseményei koze.

I A funkci6 eléréséhez az idészakok javitasanak jogosultsagaval rendelkezni kell.

7.2.16. Intézményvaltas

Az Intézményvaltds eltéréen miikddik abban az esetben, ha a mivelet
végrehajtasara 2020 aprilis 1. el6tt, illetve utan keriil sor.

Intézményvaltas 2020 aprilis 1. utdn:
Az intézményvaltas elofeltételei:

« A projekten nem lehet bekért, de még nem leadott (nem Lezart allapotu)
pénziigyi jelentés.

« A projekt leadott (Lezart allapotl) pénziigyi jelentései a projekt kezdetétdl
szdmitva folyamatosan, megszakitas nélkiil kovetik egymast.
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« A sorban utolsé (lezart) pénziigyi jelentés vége nem esik ,,sziineteltetés”
tipusu kutatési idészakra.

« A vezet6 kutatonak egynél tobb kutatasi helye van regisztralva.
Amennyiben a fenti feltételek fennalnak, akkor az intézményvaltas végrehajthato.

Az intézményvaltas idopontja minden esetben az utolsé (lezart) pénziigyi
jelentés befejezo datuma utani honap elsé napja.

Amennyiben nincs leadva egyetlen (lezart) pénziigyi jelentés sem az adott
projekthez, akkor az egész projekt atkertil az 0 intézményhez.
Ebben az esetben az alabbi 1épések nem keriilnek végrehajtasra.

Az intézményvaltds sordn (amennyiben nem a projekt kezdetétdl torténik a
valtas), késziil egy un. klonprojekt, amely az 0j intézménynél fog megjelenni,
mint egy tdmogatandd projekt, 1j NKFI azonositoszammal, mig az eddigi, lezart
projekt marad a korabbi intézménynél a régi NKFI azonositészdmmal.

Ha a régi projekt kutatasi id6szakai koziil az egyikbe beleesik az intézményvaltas
datuma, akkor az a kutatasi iddszak lerdvidiil az intézményvaltas idOpontjaig. A
régi projekt azon kutatasi iddszakai, amelyek az intézményvaltds datuma utanra
esnek, torlésre kertilnek.

Az 1j projekt kezdete az intézményvaltas datuma lesz, a kutatasi idészakok is ettdl
az idOponttdl indulnak. Amennyiben az intézményvaltas idépontja egy kutatasi
id6szakba esik bele, az azt kovetd kutatasi idészak kezdd idépontja ,,elérejon” az
intézményvaltas idépontjaig, és a tovabbi kutatdsi iddszakok is ,.elérejonnek”
ugyanennyi idével. Ezaltal az ujprojekt utolsé kutatasi id0szaka és a projekt vége
kozott keletkezik egy ,,rés”, erre egy Uj kutatasi idészak jon 1étre.

A projekt koltségterve az intézményvaltas datumanal kettéosztodik, a halmozott
maradvany pedig atkeriil az els6 kutatasi idészakra az 0j intézményhez (ez az elsd
kutatasi idészak az 1j projekten tehat az intézményvaltas datuma utani elséd
kutatdsi  iddszak, lasd fent). A  kordbbi intézménynél negativ
maradvanykorrekcioként jelenik meg az elvagas évében a halmozott maradvany.

Amennyiben egy olyan projekt intézményvaltasa torténik, amely egy
konzorciumnak része, akkor a régi projekt kikeriil a konzorciumbdl, és az 1j
projekt kertil be helyette konzorcialis tars- vagy fOpalyazatként.

Szerkesztés alatti, véglegesitett, érvénytelen, nem tamogatott és visszavont
allapotban 1évé palyazatok intézményvaltasa nem lehetséges. Benyujtottnal
elérhetd a funkcio (ha mas feltételnek megtelel), de az EcoSTAT felé nem kiild
értesitést.

Intézmenyvaltas 2020 aprilis 1. elott:

Az Intézményvaltds meniipontndl van lehetdség az adott projektet egy masik
intézményhez athelyezni, ha a projekten ez elvégezhetd. Ha lehetséges, és az elso
évtdl kezdddden szeretné attenni, akkor az egész projekt atkeril, az Uj
intézményhez. Azonban, ha nem a projekt els6 évében szeretné az
intézményvaltast végrehajtani, akkor késziil egy un. klonprojekt, amely az 1j
intézménynél fog megjelenni, mint egy tdmogatando projekt, mig az eddigi egy 0j
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NKFI szammal (91000-nél nagyobb) ellatott lezart projekt marad a korabbi
intézménynél.
A projekt koltségterve az adott évnél kettéosztodik, a halmozott maradvany pedig
atkeriil maradvanykorrekcidként az 0j intézményhez, méghozza ahhoz az évhez,
ahol az elhagyott intézménynél az utolsd pénziigyi elszamolds szdrmazik. A
korabbi intézménynél pedig negativ maradvanykorrekcioként jelenik meg az
elvagas évében a halmozott maradvany.

Amennyiben egy olyan projekt intézményvaltasa torténik, amely egy
konzorciumnak része, akkor a régi projekt kikeriil a konzorciumbdl, és az 0j
projekt kertil be helyette konzorcialis tars- vagy fopalyazatként.

Szerkesztés alatti, véglegesitett, érvénytelen, nem tamogatott €s visszavont
allapotban 1évé palyazatok intézményvaltisa nem lehetséges. Benyujtottnal
elérhetd a funkcio (ha mas feltételnek megfelel), de az EcoSTAT felé nem kiild
¢értesitést.

7.2.17. Korabbi verziok

Ezen az oldalon megtekintheti a projekt kordbbi és jelenlegi verzidinak fajlba
lementett nyomtatasi képét. A f4jl megnyitdsdhoz kattintson a fajl nevével jelzett
hivatkozasra. A 00 verzidés, html Kkiterjesztésti fajl (ha van) a legutobbi
benyujtaskor elmentett nyomtatasi kép, uj ablakban jelenik meg.

7.2.18. Pénziigyi forras modositasa

Ezen az oldalon megadhatja, illetve médosithatja a palydzat pénziigyi forrasat.
Alapértelmezetten minden palyazat NKFI - kezelésti.

7.2.19. Szakmai beszamolok

Ezen a lapon kérhet6 wjabb szakmai beszamold, valamint megtekintheték a
projekthez tartoz6 szakmai beszamolok adatai. A lista aljan a beszamold
kérésekor kimend levél sablonjai lathatok (mas levél megy ki az id6kozi €s a zard
beszamolo kérésekor). Az oldal leirasanak végén taldlhato hivatkozasra kattintva
Uj ablakban megtekinthetd a szakmai beszamoldval kapcsolatos allapotabra.

Uj beszamold megkéréséhez az alabbi adatok megadasa sziikséges:

« jelentés tipusa: id6kdzi vagy projekt zard beszamolo. Nincs ellendrzés arra
vonatkozoélag, hogy mikor kérheté idokozi €s mikor zard, szabadon
megadhato tulajdonsag (mivel néhany helyen van ennek jelentésége, ezért
a ténylegesen zar6 beszamolonak valasztandé csak zaronak).

 jelentett iddszak kezdete: itt a megkérendd beszamolod kezdddatuma
jelenik meg.

« jelentett iddszak vége: meddig vonatkozolag szeretnénk kérni a
beszamolot. A jelentett iddszakok végének monoton ndvekvOnek kell
lenni.
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« beszamolod elkészitésének hatarideje: az ligyintézé a beszamold kérésekor
megadhatja az elkészités hataridejét. Alapértelmezetten minden tipus
szerint 30 napos hataridét ir be a program, de ez szabadon moddosithato.
Id6kozi beszamold esetén, ha a legkdzelebbi kutatasi iddszak vége elott
kérik meg a beszamolot, akkor ahhoz adddik a 30 nap, kiilonben a bekérés
napjahoz. Zard beszamolo esetén, ha a projekt vége eldtt kérik meg a
beszamolot, akkor ahhoz adddik a 30 nap, kiilonben a bekérés napjahoz.

- megjegyzés: a kéréssel kapcsolatos megjegyzés, amely az események kozé
keriil be

.« levél atirdnyitasa: a felkéréssel kapcsolatban kikiildott levél atiranyithato a
feladohoz, ekkor azonban a felkéré adminisztratornak kell gondoskodnia a
levél elkiildésérdl (a vonatkozo levélsablon az oldal aljan megtekinthetd)

Az trlap alatti listan lathatok a beszamolok. Egy beszdmold mindaddig torolhetd,
amig a kutatonal van, azaz még nem véglegesitette a beszdmoldt. Ebben az
esetben a sor végén egy ikon jelenik meg, amellyel visszavonhato az adott
beszamol6. Az ikonra kattintva egy szovegbeviteli mezd jelenik meg, amelyben
legalabb 10 karakteres indoklas irandd. A megjegyzés az események kozé
bekeriil. A torlést kovetden a beszamold megmarad a listan, de sziirke hattér jelzi,
hogy mar érvénytelen.

Tovabba a lista alatt lathatok még a projekt azon idészakai (ha vannak), amikor
sziinetelt a kutatas.

7.2.20. Pénziigyi beszamolok

Ezen a lapon kérhetd Ujabb pénziigyi beszdmold, valamint megtekinthetok a
projekthez tartozd pénziigyi beszdmolok adatai. A lista aljan a beszamold
kérésekor kimend levél sablonjai lathatok (mas levél megy ki az id6kdzi és a zaro
beszamolo6 kérésekor). Az oldal leirasanak végén taldlhato hivatkozasra kattintva
Uj ablakban megtekinthetd a pénziigyi beszdmoloval kapcsolatos allapotabra.

Uj beszamolé megkéréséhez az alabbi adatok megadasa sziikséges:

« beszamold tipusa: idokdzi vagy zard beszdmolo. Nincs ellendrzés arra
vonatkozolag, hogy mikor kérheté id6kozi és mikor zard, szabadon
megadhat6 tulajdonsag (a zar6 tulajdonsadgnak az EcoSTAT értesitésnél
van jelentOsége, ezért a ténylegesen zard beszdmold valasztandd csak
zaronak).

« jelentett 1iddészak vége: meddig vonatkozolag szeretnénk kérni a
beszamolot (a jelentett iddszak kezdete automatikusan a legutolsd
beszamol6 végdatumat kovetd nap), honapban adhaté meg, de tényleges
datum az adott honap vége lesz (alapértelmezetten felajanlja az aktualisan
érintett kutatasi id6szak végét). A kutatdsi idészakkal vald kapcsolatat az
hatdrozza meg, hogy a jelentett id0szak kezdddatuma melyik kutatasi
1d6északba esik. Egy kutatdsi id0szakon beliil kérhetd tobb beszamolo, de a
jelentett (pénziigyi) iddszakok végének monoton novekvonek kell lenni.

«  beszamolod elkészitésének hatarideje: az ligyintézé a beszdmold kérésekor
megadhatja az elkészités hataridejét
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- megjegyzés: a kéréssel kapcsolatos megjegyzés, amely az események koze
kertil be

- levél atiranyitasa: a felkéréssel kapcsolatban kikiildott levél atiranyithato a
feladohoz, ekkor azonban a felkéré adminisztratornak kell gondoskodnia a
levél elkiildésérdl (a vonatkozo levélsablon az oldal aljan megtekinthetd)

Az trlap alatti listan lathatok a beszamolok. Az utolsonak megkért beszamolo
mindaddig torolhetd, amig az IPR-nél van, azaz még nem véglegesitette a
beszamolot. Ebben az esetben a sor végén egy ikon jelenik meg, amellyel
visszavonhatd az adott beszamold. Az ikonra kattintva egy szovegbeviteli mezd
jelenik meg, amelyben legalabb 10 karakteres indoklas irando. A megjegyzés az
események kozé bekeriil. A torlést kovetden a beszdmold megmarad a listan, de
sziirke hattér jelzi, hogy mar érvénytelen.

Tovabba a lista alatt lathatok még a projekt azon id0szakai (ha vannak), amikor
sziinetelt a kutatas.

7.2.21. Projekt zsiiri valtoztatas
Ezen az oldalon modosithatja a projekt elsdédleges zstiribesorolasat. Valassza ki a

legordiild listdbol a kivant zsrit, majd kattintson a mentés médositasként
gombra.

7.2.22. Nyilvanos események
Itt a projekttel kapcsolatos nyilvanos eseménybejegyzések lathatok, tovabba ujabb

adminisztratori megjegyzések adhatok meg, amelyek a nyilvanossiag szamara
lathatok lesznek a projekt publikussa tétele utan.

7.2.23. Projekt ellendrzése

Részletes leiras az OAFK-6.6.2.1-es fejezetben talalhato.

7.2.24. Levél kiildése a személynek

Részletes leiras az OAFK-7.1.2-es fejezetben talalhato.

7.2.25. Ertékelés

A zslri altal értékelt zardjelentés nyomtatési képét tekintheti meg ezen az oldalon.

7.2.26. Projekt zsiiri modositas

Ezen az oldalon a testiiletadmin jogosultsaggal rendelkez6 OA modosithatja a
projekt elsddleges zstiribesorolasat. Az tirlapon statikus szovegként jelenik meg az
aktualis zstlri, az 0 legordiild listdbol valaszthatd ki. Véglegesitése a mentés
médositasként gombbal torténik.
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7.2.27. Konvertalt kutatasi terv

A kutatasi terv PDF fajljanak PDF verzié probléma miatti 6sszeflizés meghitisulés
esetén, az NKFI zstiri ligyintézének lehetdsége van arra, hogy ha a problémas
kutatasi PDF f4jlt elmenti egy 0j PDF (1.3 verzid) verzidba, ezen az oldalon pedig
feltoltse. A f4jl feltoltését kovetden egybdl ujra legenerdlandora allitddik a projekt
PDF konverzio allapota.

7.3. OA szamara, a szerzodésmodositas alatt allo projekteknél megjeleno
oldalak részletes utmutatoja

Néhany drlapon lehetdség van az oldalon feltdlthetd csatolt fajl
szerz6désmodositdson beliili torlésére. Ez nem torli azonnal az adott fajlt, csak
elmenti a torlési szandékot, amit vissza is lehet vonni a modositds soran. A
torlésre kijelolt fajlok csak a szerzddésmodositds jovahagyasakor keriilnek
fizikailag torlésre.

7.3.1. Projekt ellendrzése

Részletes leiras az OAFK-6.6.2.1-es fejezetben talalhato.

7.3.2. Projektmaddositas indoklasa

A modositas megkezdésekor megadott szoveget itt barmikor megvaltoztathatja a
modositas befejezéséig. Ezt az indoklast a jovahagyd adminisztrator is latni fogja
a jovahagyasi tUrlapon (moddosithatja is), valamint jovéhagyds esetén
megjegyzésként bekeriil a projekt eseménybejegyzéséhez.

7.3.3. Koltségterv atcsoportositasa

Ezen az oldalon a koltségterv idészakon beliili atcsoportositasat adhatja meg.
Fontos, hogy az adott koltségnemtdl megvont Osszeg egy vagy tobb masik
koltségfajtahoz legyen atcsoportositva, vagyis az egyenleg ne valtozzon, kiiloénben
hibatizenetet kapunk. Az atcsoportositds végén az idészakra vonatkozd f60sszeg
nem csOkkenhet az iddszakra mar kifinanszirozott O0sszeg ala. A lista folotti
lenyild listabol valaszthatja ki, mely kutatasi idészakra vonatkozzon a modositas.

Az 1.3-as sorra nem irhatdé be 0-nal nagyobb érték, mert megszint ez a
koltségnem, a korabbi projekteknél pedig nem novelhetd az ide tervezett dsszeg.
Ha van olyan 0sszeg megadva, ami nem oszthato 1000-rel, akkor az trlap
elkiildésekor egy figyelmeztetés jelenik meg, de az frlap ettdl fiiggetleniil
elkiildhetd és elmenthetd.

7.3.4. Evhalasztis megadasa

A projektre évhalasztast OGE joggal rendelkez6 OA adhat meg. Evhalasztas
esetén a projekt ideje a halasztott idészak hosszaval meghosszabbodik. A
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halasztast kért idoszakra egy 10j idOszak jon létre, ugy hogy a hozza tartozo
koltségterv 0-val toltédik fel. Az utdna 1évé idészakok Osszes adatai (a
kozremiikodé intézmény adatai is) pedig eggyel elére csusznak. A halasztott
idészak nem lesz sziineteltetett, azt a projekt idészakok karbantartasanal lehet
modositani, ha sziikséges.

Evhalasztds olyan iddszakra kérhetd, amelyhez nem kapcsolodik érvényes
szakmai- ¢és pénziigyi beszamolo, finanszirozas még nem tortént €és nincs
finanszirozando6 6sszeg sem megadva.

Az oldalon megjelend ftrlapon kivalasztand6 az idészak, és megadandd az
¢vhalasztds indokldsa, majd a miiveletet az évhalasztas régzitése gombbal
hajthatjuk végre. Abban az esetben, ha a fent emlitett feltételeknek nem felel meg
a projekt, az tirlap nem jelenik meg, helyette egy hibaiizenet ir6dik feliilre.

7.3.5. Projekt idoszakok modositasa

Ebben a meniipontban talalhatok meg a projekt kiillonb6z6 idészakait karbantartd
oldalak.

7.3.5.1. Kutatasi idoszakok

Ezen a lapon lehet a projekt kutatdsi idOszakaival kapcsolatos moddositasokat
elvégezni. A listdn lathatok az iddszakokra vonatkoz6 adatok. Egy iddszak
mindaddig szerkeszthetd, amig nem tartozik hozzé érvényes pénziigyi beszamolo,
az adott iddszak még nem finanszirozott (az iddszakra kifizetett 6sszeg 0) és nincs
megadva finanszirozandé 6sszeg sem. Ha az iddszakhoz tartozik finanszirozés, de
az Osszege 0 (pl. egy ledllitott finanszirozas tortént), akkor a finanszirozas
oszlopaban egy halvany sziirke ikon jelzi, hogy van kapcsol6dé finanszirozasi
tétel, de az Osszege 0. Ekkor a finanszirozas ellenére modosithatd az adott kutatéasi
id6szak (ha a tobbi feltétel is teljesiil), de csak ugy, hogy a futaméve nem valtozik
meg. A legutolsé kutatisi idészak vége mindezek ellenére modosithatd, ha a
modositast végzd adminisztrator rendelkezik az erre vonatkozd specidlis
jogosultsaggal (kutatdsi iddszak vége moddositd) vagy csak visszavont allapota
finanszirozand6 Osszeg kapcsolodik hozza. Abban az esetben, ha tartozik hozza
pénziigyi beszdmolo, akkor a kutatdsi iddszak vége modositd jogosultsdgu
személy modosithatja, de csak igy, hogy a bedllitott kutatasi idészak nem lehet
kisebb, mint a pénziigyi beszdmol6 idoszaka.

Szerkesztés a sor elején 1évo ikonra kattintva lehetséges. Id6szak modositasa tigy
lehetséges, hogy az iddszak vége valtoztathatd csak meg, a kovetkezd iddszak
kezdete ekkor automatikusan médosul. Az elsé idszak esetében a kezdet és a
végdatum egyarant szerkeszthetd. Az idOszak kezdete és vége honapban adhatok
meg. A projekt kezdete csak akkor valtoztathat6 meg, ha a projekt allapota
benyujtott, timogatandd vagy szerzdott.

Uj id3szak hozzaadasakor is csak az iddszak vége adhatd meg, a kezdete az utolso
id6szakot kovetd honap lesz, amit az tirlapon felajanl a program. Torélni mindig
csak a legutolso iddszakot lehet, de csak akkor, ha nem tartozik hozzé koltségtervi
adat (nullanal nagyobb 6sszeg), érvényes pénziigyi beszamolo, finanszirozasi tétel
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¢s finanszirozand6 6sszeg sem.

Kutatasi id6szak hozzdadasakor az utols6 iddszakhoz tartoz6 FTE értékek
atmasolodnak az 1) 1ddszakhoz, ardnyositva az 0j ¢€s az el6z0 1ddszak
hénapjainak szamaval. Ha egy résztvevd részvételi ideje alapjan mar nem vesz
részt a hozzaadott iddszakban, akkor nem torténik meg az FTE masolas.

7.3.5.2. Projekt idoszakok

Ezen az oldalon egy diagramon megtekinthetd a projekt kutatdsi-, szakmai- ¢€s
pénziigyi iddszakainak elosztdsa, valamint kiilon tablazatokban a kutatasi
idészakok adatai, a pénziigyi, valamint a szakmai beszadmoldk. Ha nincs még
beszamolo, akkor a tablazat sem jelenik meg, csak a cimke.

7.3.5.3. Sziineteltetési idoszakok

Ezen a lapon rdgzithetdk be a projekttel kapcsolatos sziineteltetések, azaz olyan
id6szakok, amelyek alatt a kutatds sziinetelt. Egy sziineteltetett iddszaknak
kotelez6 megadni a kezdddatumat és a végdatumat, illetve opciondlisan
megjegyzes irhatd be. A szerzédésmodositas jovahagyasakor az 1) 1ddszakrol
eseménybejegyzes késziil, amelyben szerepel az iddintervallum €s a megjegyzés.

7.3.5.4. Projekt eltolasa

Ezen az oldalon a projekt eltoldsa végezhetd el. A projekt hatarait, kutatasi
1d6szakait, sziineteltetéseit €s a résztvevok részvételi idejét a kivalasztott iranyba
¢s megadott honappal lehet eltolni maximum 36 honappal. A projektet eltolni csak
akkor lehet, ha még nem tartozik hozzd szakmai, pénziigyi beszamold és
finanszirozés. Eltolaskor az érintett idoszakok végdatumait ellendrzi, hogy, ha a
hoénap utolsod napjéra esett a datum, akkor az 0j végdatum is lehetdleg a honap
vége legyen.

7.3.6. Résztvevok karbantartasa

Ezen az oldalon végrehajthatja a projekt résztvevdiben tortént valtoztatdsoknak
megfeleld miveleteket.

7.3.6.1. Résztvevok karbantartasa

Egy lista jeleniti meg a résztvevoket, amely felett elhelyezkedd hivatkozdsokkal
hozzaadhat:

« résztvevot: a kutatdé azonositgjat kell megadni. A ,csak szakértd”
tulajdonsaggal rendelkezd személy nem adhaté résztvevoként a
projekthez.

« résztvevot de nem kutatot: az alkalmazott nevét, kutatohelyét, feladatat
kell megadni. Megadhatd a részvétel kezdetének és végének datuma is,
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azonban iiresen hagyva ezen mezOket a részvétel ideje azonos lesz a
projekt kezdeti idejétdl a végéig tartod idovel.

- hallgatot: nevét, feladatat kell megadni, valamint megadhat6 az egyeteme
is. Tovabba megadhaté a részvétel kezdetének és végének datuma is,
azonban iiresen hagyva ezen mezoket a részvétel ideje hatarozatlan lesz.

A lista soraiban talalhatd, megfeleld ikonokra kattintva szerkesztheti, vagy
torolheti az adott résztvevot a projektbdl. A lista tartalmazza a felveendd
kutato(ka)t, amennyiben tartozik a palyazathoz.

Mivel eléfordulhat olyan allapot, hogy a szerz6désmoddositds soran a projekt
kezdete és/vagy vége ugy modosul, hogy egy résztvevd korabban rogzitett
részvételi ideje nem esik bele a projekt altal lefedett intervallumba, ezért a listan
piros szinnel jelennek meg azok a datumok, amelyek hibasak, ezéltal javitandok.
Ha a hibasnak jelzett datumok nem keriilnek javitasra, akkor a program
automatikusan a projekt hatdraihoz igazitja a tallogé datumokat a modositas
befejezésekor (ha ezen kiviil van mas figyelmeztetés, akkor is).

Felveend6 kutatod esetén megadhat6 0 is kutatd azonositoként, hogy meglehessen
valtoztatni a felveendd kutatd valamely paraméterét.

7.3.6.2. Résztvevo kutatok FTE értékei

Itt adhatok meg a résztvevd kutatok FTE értékei. A megadhatdé minimum érték
0.01, kivétel ez alol a felveendd kutatd, akinek 0.00 is megadhato6.

7.3.6.3. Vezeto kutato valtas

Ezen az oldalon mddosithatja a projekt vezetd kutatdjanak személyét. Az tirlapon
a kovetkezd mezok megadasa kotelezo:

« részvétel vége

. valtas indoklasa

. akutatd résztvevéként folytatja? [Ty ATy
Uj vezetd kutaté adatai:

« kutat6 azonositdja

«  kutat6 kutatdhelye

- alkalmazas tipusa

- apalyazatban megjelolt tudomanyos feladat

Kattintson az ellenérzés gombra az adatok ellendrzéséhez, vagy a mentés
médositasként gombra a mentéshez.

Vezetd kutatd valtas az alabbi esetekbdl adodhat:
X vezetd kutato résztvevo lesz:

«  bejegyzodik a valtas idépontja, valamint az, hogy a kutaté valamikor VK
volt
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« VK-nak a zar6édatum utani idészakra megadott FTE értékei atmasolodnak
az uj résztvevohoz, FTE érték beallitasa

x vezeto kutatd kilép a palyazatbol:

« bejegyzddik a részvétel zarodatuma, valamint az, hogy a kutaté valamikor
VK volt

. FTE értékek fixalddnak
x elhalalozas:

« bejegyzddik a részvétel zarodatuma, valamint az, hogy a kutaté valamikor
VK volt

. FTE értékek fixalddnak

7.3.7. Projektmoddositas befejezése

Amennyiben befejezett minden sziikséges adatvaltoztatast, akkor ezen az oldalon
tudja véglegesiteni a szerz0désmodositasi folyamatot, dtadva ezzel a projektet az
ellendrz6 OA-nak ellendrzésre és jovahagyasra. Ezt az igen gomb
megnyomasaval tudja megtenni. Ezutdn a projekt megjelenik az Ont feliigyeld
NKFI adminisztrator szdmara a  Médositott szerzédések kozott, hogy
leellendrizhesse az adatokban tortént modositasokat ¢és jovahagyasaval
ténylegesen megtorténjen a szerz0désmodositds. A program minimalis ellendrzést
végez a projekten, és ha valamit nem talal rendben, akkor azt hibaiizenetben jelzi
Onnek. Az PV-nek lehetdsége van a koltségterv olyan mértékii modositdsara,
hogy a terv féosszege nem lehet kisebb az elszdmolasokban rogzitett
felhasznalasok oOsszegénél. Ha ez mégsem teljesiil, akkor ezt itt jelzi az
adminisztratornak. Tovabba a koltségterv 1.3-ra tervezett 6sszege nem ndvelhetd
a modositas soran, ezért, ha nétt az értéke az eredeti projekthez képest, akkor
figyelmezteti az adminisztratort. Azt is ellendrzi a program, hogy a koltségtervben
van-e olyan koltségnem, ahol a mar finanszirozott dsszeg ala csokkent az érték,
ezt is jelzi az adminisztrator felé.

Ha a kutatdsi id6északok modositdsa kapcsan megvaltozik a projekt kezdete
és/vagy vége, €s mar tartozik hozza zardjelentés, akkor a szakmai zar6 beszamolo
kezdete és/vagy vége is ennek megfelelden frissitésre keriil.

Ha befejezte a szerkesztést, akkor nem tudja addig ujra mddositani a palyazatot,
ameddig a legutdbbi valtoztatasokat az OA jova nem hagyja vagy el nem veti.

A Szerzodésmodositas visszavonasa linkre kattintva lehetdésége van visszavonni
a modositasokat. Ilyenkor az ideiglenes palyazat torlédik, az adatok nem
valtoznak, a modositas nem kertiil jovahagyohoz.
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8. Melléklet

8.1. Oldaltérkép

Az oldaltérkép 0Osszefoglalja az elérhetdé oldalakat és faszerli elrendezésével,
megkonnyiti a meniik, almeniik ¢és navigalo linkek kozotti gyors eligazodast.

- Adminisztrator bejelentkezés

- Postafiok
- Postafiok
- Levél szerkesztése

szuper jogok

- Adminisztratorok
- Adminisztrator hozzaadasa
- Adminisztrator modositasa
- Jogosultsagok
- Adminisztrator jelszoé

- Testiiletek
- Zsiirik
- Zsiiri létrehozasa
- Kollégiumok

- Palyazat kiiras
- Palyazat kiiras hozzaadasa
- Palyazat kiiras moédositasa

- Allapotkorrekcié

kiilonleges admin jogok
- sablonok
- Sablon szerkesztése
- személyadmin
- IA és zsiiri altal Iétrehozott Gj személyek
- Zslri altal lIétrehozott személyek
- Személy drétpostacime
- Személy kutatéhelyhez rendelése és aktivalasa
- IA altal eltavolitott
- Kutatéhelyérol eltavolitott kutaté projektjei
- Elhalalozas
- Elhalalozas megadasa
- Osszerendelés
- intézmények
- Intézmények és kutatohelyek listazasa
- Intézmény részletes adatai
- Intézmény moédositasa
- Intézményi adminisztratorok
- Intézmény vezetd
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- Intézmény adminisztrator
- Intézmény pénziigyi vezeto
- Intézmény pénziigyi referens
- Intézmény pénziigyi megtekinté
- Intézmény regisztralasa
- Intézmény kutatéhelyei
- Intézmény részletes adatai
- Kutatéhely részletes adatai
- Kutatéhely modositasa
- Kutatéhely vezeto
- Kutatéhelyhez tartozé személyek
- Kutatéhelyhez tartozo6 személyek
- Kutatéhelyhez tartoz6é személy adatai
- Kutaté projektjei
- Projekt f6 adatai és nyomtatas
- Kutatéhelyhez tartoz6 személy torlése
- Kutatéhely-valtas
- Személy befogadasa
- Uj személy befogadasa
- Kutatéhely torlése
- Kutatoéhely létrehozasa
- Intézmény létrehozasa
- IA postazando
- allapotallitas
- Allapotallitas jovahagyasa
- Allapot informaciok
- korlevélkiildés
- Korlevelek
- Korlevél létrehozasa
- Korlevél szerkesztése
- Testiileti tagok keresése
- Cimzettek importalasa
- személy befogadas
- Intézmény részletes adatai
- Intézmény kutatohelyei
- Intézmény részletes adatai
- Kutatéhely részletes adatai
- Kutatéhelyhez tartozo6 személyek
- Kutatéhelyhez tartozé személyek
- Kutatéhelyhez tartoz6 személy adatai
- Kutaté projektjei
- Projekt f6 adatai és nyomtatas
- Kutatéhelyhez tartozé személy torlése
- Kutatéhely-valtas
- Személy befogadasa
- Uj személy befogadasa
- Kutatohely torlése
- személyi adatlapok
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- Személy modositasa
- Uj személy létrehozasa

- publikaciok honlapra
- Publikacidok honlapra
- Palyazat publikalasa

- osszeférhetetlenségek
- Osszeférhetetlenségek kezelése
- Keriilend6 véleményezd6k

- cron jobs
- testiiletadmin
- levelek keresése

szakértoi beallitasok
- szakteriiletek jévahagyasa
- szakteriilet / Ortelius
- szakteriiletek
- munkahelyek ellendrzése
- nyelvek jovahagyasa
- nyelvek

szerzodésmodositas
- Szerkesztés alatti szerzodések
- Médositott szerzodések
- Projekt ellen6rzése
- Projekt modositas jovahagyasa
- Jévahagyott szerzé6dések

informacidk

- palyazatok

- Palyazat, projekt f6 adatai
- Palyazat nyomtatasi képe

- Palyazat adatai
- Tudomanyszakok
- Sajatossagok
- Elolap: Vezeto kutato
- Eldlap: Résztvevok
- Konzorcium

- projektek
- Palyazat, projekt fo adatai

- Palyazat nyomtatasi képe

- Palyazat adatai
- Tudomanyszakok
- Sajatossagok
- Eldlap: Vezetd kutato
- Elolap: Résztvevok
- Konzorcium

- jelentések

- személyek
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- levélsablonok
- testiiletek
- intézményi személyek
- aranyositott FTE értékek
- testiileti jogosultsagok
- letolthet6o dokumentumok
- ECOoSTAT értesitések
- ECOSTAT partner értesitések
- levéltarozas

pénziigyi ligyintézd
- forrasok
- finanszirozas
- finanszirozasok
- Részfinanszirozasok
- NKFI éves koltségvetés
- pénziigyi maradvanylista
- koltségterv nyomtatasa
- pénziigyi ellen6rzés nyomtatasa
- pillanatképek
- pillanatkép megtekintése
- pillanatképek 6sszehasonlitasa

monitoring ligyintézd

- pu. jelentés ellendrzése
- Pénziigyi beszamolo
- Pénziigyi beszamolo6 indoklasok
- Koltségterv
- Munkaszerzodések
- Projekt fo adatai
- Projekt eseményei
- Visszaadas szerkesztésre

- koltségterv nyomtatasa

- pénziigyi ellen6rzés nyomtatasa

pénziigyi vezetd
- forrasok
- finanszirozas
- finanszirozasok
- NKFI kovetelései
- NKFI kovetelései
- NKFI kovetelései intézményenként
- NKFI kotelezettségei
- NKFI kotelezettségei
- NKFI kotelezettségei intézményenként
- pénziigyi maradvanylista
- koltségterv nyomtatasa

utolsé modositas: 2020-03-29 17:16:18 68



3 OAFK 8. Melléklet
- pillanatképek
- pillanatkép megtekintése
- pillanatképek 6sszehasonlitasa

monitoring vezeto
- koltségterv nyomtatasa
- pii. jelentés ellendrzése
- projekt pénziigyi lezarasa
- projektek elszamoltatasa
- projektek elszamoltatasa
- intézmények elszamoltatasa

gazdalkodo-elemz6
- NKFI kotelezettségei
- NKFI kotelezettségei
- NKFI kotelezettségei intézményenként
- finanszirozas elokészitése
- Projekt attekinto adatlap

NKFI vezeto
- pii. attekintés és fin. Elrendelés
- Projekt attekinto adatlap
- allapotallitas jovahagyasa
- projektek lezarasa
- interdiszciplinaritas
- intézmények pii.

zstiri funkciok
- palyazatok
- palyazati dontés-elokészités
- részjelentések (ZsE)
- zarojelentések

kollégiumi funkciok
- palyazatok
- palyazati dontés-elokészités
- részjelentések (KE)
- zardjelentések (KE)

- Szakértok

- Személyes beallitasok

- Kijelentkezés ADMIN

utolsé modositas: 2020-03-29 17:16:18 69



3 OAFK 8. Melléklet

8.2. OA szamara, a kutatonal megjeleno oldalak térképe

- Jogosultsag, aktivacioés link
- Levél kiildése a személynek
- Adminisztratori megjegyzés
- Személy médositasa

- Személy modositasa

- Levelezési cim moédositasa

8.3. OA szamara, a projektnél megjeleno oldalak térképe

- beadasi hataridé médositasa

- visszaadas szerkesztésre

- esemény értesités

- levél kiildése

- érkeztetés

- osszeférhetetlenségek

- palyazat, projekt események

- fajlfeltoltés jelentéshez

- Elszamoltatas

- Projekt afa

- Ellenorzés jellege

- Visszaadas szerkesztésre

- Projekt modositasa

- Projekt id6szakok

- Szakmai id6szakok médositasa
- Szakmai id6szakok modositasa
- Szakmai idoszakok cseréje

- Pénziigyi id6szakok moédositasa

- elvonas megadasa

- péttamogatas

- Projekt ellenérzése

- Levél kiildése a személynek

- intézményvaltas

- korabbi verziok

- pénziigyi forras megadasa

- szakmai beszamolok

- pénziigyi beszamolok

- projekt zsiiri valtoztatas

- nyilvanos események

8.4. OA szamara, a szerzodésmodositas alatt 1évo projektnél megjeleno
oldalak térképe

- Projekt ellenérzése

- Projektmodositas indoklasa
- Koltségterv atcsoportositasa
- Evhalasztas megadasa
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- Projekt idoszakok
- Kutatasi id6szakok
- Projekt idoszakok
- Sziineteltetési id6szakok
- Résztvevok karbantartasa
- Projekt médositas befejezése
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