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2. Hasznalt roviditések, jelolések

2.1. Dokumentumban hasznalt roviditések

AFK
SZ
SZFK
ZSE
ZST
ZSFK
KE
KT
KFK
OA
OAFK
AA
AAFK
PU
PUFK
F

FFK
MU
MUFK
MV
MVFK
KFGE
KFGEFK
KFV
KFVFK
v
IVFK
IA
IAFK
IPV

- altalanos felhasznaloi kézikonyv

- kutatd, véleményez6 személy

- kutato, véleményezd személy felhasznaloi kézikonyv

- zsuri elnok

- zslri tag

- zstir1 személy felhasznaloi kézikonyv

- kollégiumi elndk

- kollégiumi tag

- kollégiumi személy felhasznaldi kézikonyv

- NKFI adminisztrator

- NKFI adminisztrator felhasznaloi kézikonyv

- admin adminisztrator (szuper admin)

- admin adminisztrator felhasznaloi kézikonyv

- pénziigyi ligyintéz6

- pénziigyi ligyintézd felhasznaldi kézikonyv

- Finansziroz6

- Finansziroz6 felhasznaloi kézikonyv

- monitoring ligyintézo

- monitoring ligyintézd felhasznaloi kézikonyv

- monitoring vezeto

- monitoring vezetd felhasznaldi kézikonyv

- KF gazdasagi elemz6

- KF gazdasagi elemzd felhasznaloi kézikonyv

- KF vezeto

- KF vezet6 felhasznaloi kézikonyv

- intézmény vezeto

- intézmény vezetd felhasznaloi kézikonyv

- intézmény adminisztrator

- intézmény adminisztrator felhasznéloi kézikonyv

- intézmény pénziigyi vezetd
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=+ KFK 2. Hasznalt roviditések, jelolések

IPVFK - intézmény pénziigyi vezetd felhasznaloi kézikonyv
IPR - intézmény pénziigyi referens

IPRFK - intézmény pénziigyi referens felhasznaloi kézikonyv
IPM - intézmény pénziigyi megtekintd

IPMFK - intézmény pénziigyi megtekintd felhasznaloi kézikonyv

2.2. Dokumentumban hasznalt jelolések

meniipont - Meniipont
gomb - Urlap gomb
B5i - legordiilé menii érték
hivatkozas» - aktiv hivatkozas (link)

Figyelmeztetés, segitség, kiemelt informacio.

3. Bevezetés

Ez a dokumentum az NKFI-EPR (NKFI Tamogatott Kutatdsok Adminisztracidja)
hasznalati itmutatojat tartalmazza a kollégiumi személyek (elndk - KE, tag - KT)
szamara. Bizunk benne, hogy a rendszer On altal elérheté funkcidi segitséget
nyujtanak munkdjaban, hasznalata megkonnyiti €s atlathatobba teszi a palyazattal
kapcsolatos teenddk elvégzését.

3.1. Kapcsolodo dokumentumok

4. Altalanos

A rendszer 4ltaldnos hasznalataval kapcsolatos leirasok, informaciok a Altalanos
felhasznaloi kézikonyvben (AFK) talalhatok meg, ezen dokumentum kimondottan
csak a kollégium 4altal elvégezhetd miiveletek, tevékenységek leirasat tartalmazza.

Az AFK részletesen foglalkozik:

- arendszer altalanos ismertetésével

- afelhasznaloi feliiletek felépitésével, hasznalataval
- az alap miiveletekkel

.« szerepkorok attekintésével

- apalyazat, projekt allapotaival.

Ezen dokumentum a kutatéi oldalak leirasat tartalmazd személyi felhasznaloi
kézikonyv (SZFK) kiegészitése, melyben csak a kutatd testiileti jogosultsdgon
kiviili meniipontjainak részletes leirasa talalhaté meg.

tudnivalok

Az NKFIH testiileteinek (kollégium, zsiiri) csak olyan személy lehet tagja, aki
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3 CKER 4. Altalénos tudnivalok
maga is kutatd. Ennek megfeleléen, ha On mar korabban kapcsolatba keriilt
rendszeriinkkel, rendelkezik a kutatoi feliiletek eléréséhez sziikséges azonositoval.
Amennyiben még nincs azonositdja, a bejelentkezési oldalon leirtak szerint
(SZFK-5.1) vegye fel a kapcsolatot intézményi adminisztratoraval.

A testlileti tagok a kutatok szamdra elérheté tevékenységeken feliil a
jogosultsaguknak megfeleld, tovabbi funkcidkat vehetnek igénybe. Ezen
meniipontok megjelenése nem jelenti minden projekt elérését, ugyanis a
jogosultsagon tal a lathatosdgot korlatozza, hogy melyik testiilethez van
hozzaférése. A projekten elvégezhetd tevékenységeket pedig a testiileti beosztas
(elnok, tag) hatdrozza meg.

Példdul, ha Onnek van a Térsadalomtudomanyi Kollégiumhoz elndki
jogosultsaga, akkor mint testiileti joggal rendelkezd kutatdé a kollégiumi tagok
szdmara elérheté meniipontok megjelennek a meniijében. Ha ezek koziil az egyik,
a projektek listajat jeleniti meg, akkor csak a Tarsadalomtudomanyi
Kollégiumhoz tartozé palyazatok jelennek meg. A listan kivalasztva egy projektet
belép a palyazattal valé6 munkaba, akkor attol fliggden tud a projekttel dolgozni,
hogy a megadott palyazat kollégiumahoz elndk vagy tag jogosultsaggal
rendelkezik, hiszen mas-mas feladatot kell elvégeznie egy elndknek és egy
tagnak.

Testiileti jogosultsagait a meniiblokk tetején, a személyes informaciok alatt talalja
meg. A kollégiumokat szamok (pl.: 1), a zstiriket pedig alfanumerikus, maximum
3 betiis kodok (pl.: FIZ) azonositjak.

A rész- és zarojelentések a jelentéskérés pillanatatol elérhetdk a kollégium elndke,
¢és véleményezd kijelolése esetén, a kollégiumi tag szamara is. Igy 6k barmikor
irhatnak megjegyzést a jelentésekhez.

5. Elérhet6 tevékenységek

Bejelentkezés utan a palyazatkezeld a kovetkezd 1ényeges funkciokat biztosithatja
az On szamara:

- palyazatok megtekintése
- zslri kijelolés, jovahagyas
- részjelentések megtekintése, véleményezése

- zardjelentések megtekintése, véleményezése

6. Oldalak részletes utmutatdja

Ebben a fejezetben a kollégiumi személyek altal elért oldalak miikodési leirdsaval
ismerkedhet meg.

6.1. Palyazatok

Ebben a meniipontban lathatok a kollégiumhoz tartozo benyujtott allapotban 1évo
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3 kK 6 Oldalakrészletes dtmutatoja
palyazatok. Egy palydzat a kovetkezd kapcsolatok alapjan tartozik egy
kollégiumhoz:

- a kutatdo altal megadott tudomanyteriiletek meghatarozzak a zstriket,
melyek a palyazat véglegesitésekor automatikusan a palyazat kijelolt, de
nem jovahagyott zstirijei lesznek,

- mivel a zsiirik kollégiumokhoz tartoznak, ezért a palyazat kijelolt zstirijei
meghatarozzak a kollégiumot.

Egy palyazat ezek alapjan akar harom kollégiumhoz is keriilhet, mert a
tudomanyteriiletek alapjan harom olyan kijelolt zsiirije is lehet, amelyek mas-mas
kollégiumhoz tartoznak.

Ez a meniipont a palyazatok megtekintésén tal, épp azt hivatott szolgalni, hogy a
kollégiumi tagok az automatikusan hozzarendelt ¢s kijelolt zstiriket jovahagyjak,
ugyanis a zsiri tagjainak csak akkor valik elérhetové egy palyazat, ha a hozza
tartoz6 kijelolt zstirit jovahagyta a kollégium elndke. A kollégiumi tag
jogosultsagti személyek is megtekinthetik a kijeldlt zstriket, de modositani,
jovahagyni csak az elnok joggal rendelkezd személyek tudjak

Az oldalon a palyazatokat tartalmazo lista elemszamat sziikithetjiik az trlap
megfelel sziiréfeltételeinek megadasaval, amelyek a kovetkezoket jelentik:

« értékelési allapot: A legordiild lista két értéke koziil lehet valasztani,
amelyek a kovetkezok lehetnek:

TOIEFIINEL: A kijelolt zstrik koziil legalabb egy nincs még jovahagyva
a sajat kollégiumhoz tartozok koziil.

AT A kijelolt zsrik kozil van legalabb egy, amelyik mar
jovahagyott, igy a zsliri szamara elérhetd.

- palyazat azonosité: Egy palyazatot a leggyorsabban ugy lehet megtalalni,
ha ismeri annak NKFI-azonositojat. Ezt a mez6t kitdltve nem kell a tobbi
szlir6t alkalmazni, mert ez egyértelmiien meghatarozza a palyazatot.

- palyazat tipusa: A kiilonb6z0 kiirasoknak megfeleld palyazati kategoriak
betiijelei.

« fordulé: palyéazati forduld szerint is sziirhetd a lista, amely EV, /N vagy
EV/N forméaban adhat6 meg.

- palyazat allapota: I, ¢s PEnoay allapotd palyazatokra
lehet sziirést végezni

- Kijelolt zstiri: Itt ki lehet valasztani, hogy melyik zsiirihez tartozo
palyazatokat szeretné latni.

- nagyosszegu: a palyazat nagydsszegii-e

- interdiszciplinaris: a palyazat interdiszciplinaris-e

« Alapértelmezett kijelolés: Ez a mez0 nem szlirésre szolgal, hanem, hogy
a lista ,,jovahagy” oszlopaban 1évé jelold négyzet alapértelmezetten
kijelolt (pipa) vagy jeloletlen (iires) legyen. Ez nagy mennyiségii palyazat
egylittes jovahagyasakor igen hasznos lehetOség.
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- elopalyazat: ezaltal az el0palyazatokat lehet lekérni vagy éppen kizéarni.

A Lista frissitése gombra valo kattintassal frissitheti a listdt, mig a Reset(t)
gombbal az lrlap alapértelmezett beallitasait allithatja vissza.

A lista elsd oszlopaban talalhat6 jelold négyzetek bejelolésével valaszthatok ki a
jovahagyand6 palyazatok, ¢és a lista alatti Kijeldltek jévahagyasa gomb
megnyomasaval lehet a jovahagyast rogziteni. Ha mar nincs jovahagyandé zstiri,
akkor nem jelenik meg a jelolonégyzet. A jovahagyas végrehajtdsa minden olyan
kollégium ala tartoz6 zsirit érint, amelyhez a személynek elndk jogosultsaga van.

Az NKFI-azonositéra kattintva Iéphet be a palyazat részleteihez, valamint a
zstirikijel5ld oldalhoz. Ha On dsszeférhetetlen a palyazattal, akkor az azonositd
nem linkként, hanem sima szdvegként egy figyelmeztetd ikonnal egyiitt jelenik
meg. Az interdiszciplinaris palyazat azonositoja lila szinnel jelenik meg.

A, Kijelolt zstiri” oszlopban a palyazat kijelolt zstirijei lathatok, amelyek koziil a
vastagon szedett zsliriket van lehetOsége jovahagyni, valamint visszavonni. A
kollégiumhoz tartoz6 zstirik mellett zold pipa ikon jelzi a jovahagyottsagot. A
még nem jovahagyott zsiiri mellett egy sarga, figyelmeztetd ikon jelenik meg, ha a
palyazat az adott zsliri elnokével Gsszeférhetetlen. Ennek ellenére a jovahagyas
megtehetd, amirdl a zsiiri tigyintézdje kap egy értesitd levelet. Amennyiben egy
zstiriben még nem tortént meg a véleményezoi felkérés, lehetdség van a
jovahagyas visszavonasara. Ekkor a név utan egy piros szinti ikon jelzi ezt, melyre
kattintva megtehetd a visszavonas.

6.1.1. Zsiiri Kijelolés

A palyazatba belépve ezen az oldalon lehet a zstirikijelolést kezelni. A oldalon a
palyazat lényeges informacioit tartalmaz6 adatlap lathato, alatta egy trlappal,
amin elvégezhetdk a kijelolés 1épései.

Az Urlap mezdiben megjelennek a kijelolt zslirik egy legordiild lista elemeként.
Ha az adott zsliri mar jovahagyott vagy nincs hozzd jogosultsaga, akkor a
legdrdiild inaktiv allapota jelzi, hogy azt nem lehet valtoztatni. A moddosithato
mezOkben kivélaszthatja a megfeleld zsiirit a palydzathoz. Természetesen, ha jo az
a zslri, ami jelenleg is ki van jeldlve, akkor nem kell mddositani az értékeét.
Eléfordulhat, hogy nincs a palyazatnak a maximalis 3 kijelolt zstirije, ezt a szabad
legordiild listak értéke jelzi. Ezekbdl a listakbol lehetdség van
kivalasztani egy Ujabb zslirit, novelve ezzel a kijelolt zslirik szamat. A zsiirik
mellé kiilon megjegyzés is flizhetd, amit a valasztidsa esetén
kotelezd kitdlteni, egyébként nem.

A COOQP zsiiri modositasara a jovahagyast kovetden is van lehetdség az Egyéb
palyazatok kollégium elndki jogultsagéval. Ekkor a legordiild lista alatt
megjelenik egy jelold négyzet, amelynek a bepipalasaval aktivalhato a legordiilo
lista és kivalaszthatd egy masik zsiiri. KotelezO masik zstirit valtoztani. Ebben az
esetben a zsliri modositasan kiviil a hozza kapcsolodo felkérések és vélemények is
atkeriilnek, valamint a jévahagyottsadg is megmarad.

A kijelolés gesztornak» hivatkozas segitségével az adott zsiirit meg lehet cserélni
az elsé helyen kijeldlt zstlirivel, azaz a zslirik sorrendjét lehet ezzel valtoztatni.
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=+ KFK 6. Oldalak részletes itmutatoja
Erre azért van sziikség, mert a palydzat késObbi szakaszaban a rész- és
zardjelentések véleményezésekor mar csak az elsddlegesen kijeldlt zsiiri szamit,
azaz csak annak megfelelden érheto el a projekt.

6.1.2. Részletes informaciok

Itt a palyazat 1ényeges adatait lehet megtekinteni: a nyomtatasi képen a teljes
palyazati anyag lathatd, az adatlapon pedig a csatolt fajlok tolthetok le vagy
tekinthet6k meg.

6.1.3. Palyazat, projekt események

Ezen az oldalon a pdlyazattal, annak szakmai- és pénziigyi beszamolodival
kapcsolatos események bejegyzései, adminisztratori megjegyzései olvashatok
idérendben csokkend sorrendben.

A lista feletti szovegmezébe On is irhat megjegyzést, amit a mentés Gjként gomb
lenyomasaval hozzaadhat az eddigi eseménybejegyzésekhez.

6.2. Palyazati dontés-elokészités

A kollégiumi véleményezési folyamat egy kiilonalldo rendszerben zajlik, ami nem
képezi e dokumentum részét. A meniipontra kattintva a véleményez6i rendszerbe
lehet atlépni.

6.3. Részjelentések (KE)

Mint azt a felirat is jelzi, ez a meniipont a kollégiumelndk jogosultsaggal
rendelkezd személyek szdmara elérhetd. Az oldalon a kollégiumhoz tartozo
projektek részjelentéseit listdzza ki a program. A lista aktiv hivatkozasai
segitségével megtekinthetd a palyazat, a részjelentés és az arra vonatkozd zstiri
véleménye ¢és dontése, valamint a palyazattal 6sszeférhetetlen személyek listaja is.
Ezen feliil az elndk irhat megjegyzést a részjelentéssel kapcsolatban, ami nem
hozzaflizéssel, hanem feliilirassal mentddik el, azaz ujabb megjegyz¢Es irasa esetén
a kordbbi szoveg elvész, tovabbd a kollégiumi tagok kozil jelolhet ki egy
személyt, akinek a véleményére kivancsi.

A lista feletti keresdben a kovetkezd feltételek megadésara van lehetdség:
. iddészak: 1d6szak szerinti szlrés, megadhato év, honap, vagy datum

- Jelentés éve: a jelentés létrejottének éve szerint lehet megsziirni a
jelentéseket

- Szakmai jelentés allapota: a szakmai beszdmol6 dallapotai szerint a
kovetkezOk lehetnek:

e a beszamolo szerkesztése még nem kezd6dott el

FLCTACE Bl a szakmai beszamolo feltoltését megkezdte a kutatd, de
még nincs lezarva
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N a jelentés szakmai részét mar véglegesitette a vezetd kutatd

- Dontés eredménye: a dontés eredménye szerint a kovetkezok lehetnek

R I GO R ey @ beszamold  véleményezése

folyamatban van
AR EL e a beszamolot megfelelonek talalta a KE
e a beszamoldt nem talalta megfelelének a KE

HEFACrE Bl a KE a beszdmold adott részét nem talalta megfelelonek,
ezért annak tisztdzasat kérte

« Véleményezés allapota:
TG : azon jelentések, amelyekhez a kollégium elndke még nem
rendelt kollégiumi tagot véleményezdnek

A Tas: ahol van kijelolve kollégiumi tag, de még nem
véleményezte a jelentést

. amelyek tartalmaznak a zsiirielnok altal irt tisztdzando
kérdéseket a jelentéssel kapcsolatban

- Kijelolt zstiri: itt lehet kivalasztani, hogy melyik zstirihez tartozo
palyazatok részjelentéseire kivancsi

- dontés: a jelold négyzet bepipalasaval lehet azokat a jelentéseket
megnézni, amelyeket a zsiirielnok mar elbiralt

A Lista frissitése gombra valo kattintassal frissitheti a listdt, mig a Reset(t)
gombbal az lrlap alapértelmezett beallitasait allithatja vissza.

Az NKFI-azonositéra kattintva a palyazat dsszefoglald adatlapja lathaté. Ha On
Osszeférhetetlen a palyazattal, akkor az azonosité, cim ¢és a véleményezo
kijelolése nem linkként, hanem sima szovegként egy figyelmeztetd ikonnal egyiitt
jelenik meg.

Ha a palyazat cimére kattint, akkor a részjelentést, a zsiiri véleményezését tudja
megtekinteni.

A véleményez0 oszlopban 1év6 nyilra — vagy, ha mar van kijelolve tag, a nevére -
kattintva tud véleményezdt kijelolni a jelentéshez. Ha a kijelolt személy mar
véleményt alkotott, akkor nem lehet modositani a véleményezd személyét.

6.3.1. Palyazat rovid osszefoglaloja

Ezen a lapon a palydzat rovid Osszefoglalojat olvashatja, illetve régi palyazat
esetében a feltoltott f4jlt tudja letdlteni vagy a tartalmat megtekinteni.

6.3.2. Részjelentés megtekintése

Itt a részjelentéssel kapcsolatos dsszes 1ényeges informacid a rendelkezésére all. A
jelentés nyomtatasi képén kiviil a zsliritag véleményét, a zsiirielnok dontését és a
kijelolt kollégiumi tag ajanlasat olvashatja el. Mivel a kollégium elndke barmikor
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beléphet ide és megnézheti a jelentés aktualis allapotat, ezért nem biztos, hogy az
imént felsoroltak mindegyike rendelkezésre all.

Az adatlapok alatti szovegmezdbe irhat megjegyzést a jelentéshez - természetesen
a gomb megnyomadsaval el kell menteni -, ami nem hozzafiizéssel, hanem
feltilirassal keriil elmentésre, tehat ujabb megjegyzés irasa esetén a korabbi
szoveg elvész.

6.3.3. Részjelentés értékelése

Az oldalon a kivalasztott palyazat rovid Gsszefoglaloja, valamint a palyazattal
Osszeférhetetlen személyek felsorolasa lathatd. Ezek alatt egy legordiild listaban a
palyazat elsddleges zstirije szerinti kollégium tagjai lathatok, amelyek koziil
kivalaszthat6 egy személy véleményezdnek.

6.4. Részjelentések (KT)

Ezen a listn jelennek meg azok a projektek részjelentései, amelyeket Onhdz,
mint kollégiumi taghoz rendelt a kollégium elndke.

Az tirlap mezdinek jelentése a kdvetkezo:

- Jelentés éve: a jelentés Ilétrejottének éve szerint lehet megsziirni a
jelentéseket:

- Szakmai jelentés allapot: a szakmai beszdmolo allapotai szerint a
kovetkezOk lehetnek:

G a beszamold szerkesztése még nem kezdddott el

ST B a szakmai beszamolo feltoltését megkezdte a kutatd, de
még nincs lezarva

NS a jelentés szakmai részét mar véglegesitette a vezetd kutatd
« Véleményezés allapota:

BTy ahol a kijeldlt kollégiumi tag (jelenleg On) még nem
véleményezte a jelentést

. amelyek tartalmaznak a zsiirielnok altal irt tisztazando
kérdéseket a jelentéssel kapcsolatban

- dontés: a jelold négyzet bepipalasaval lehet azokat a jelentéseket
megnézni, amelyeket a zslirielnok mar elbiralt

A Lista frissitése gombra vald kattintdssal frissitheti a listdt, mig a Reset(t)
gombbal az lrlap alapértelmezett beallitasait allithatja vissza.

Az NKFI-azonositora kattintva a palyazat rovid Osszefoglald adatlapjat nézheti
meg. Ha On Gsszeférhetetlen a palyazattal, akkor az azonositd, cim nem linkként,
hanem sima szovegként egy figyelmeztetd ikonnal egyiitt jelenik meg.

Ha a palyazat cimére kattint, akkor a részjelentést, a zsliri véleményezését tudja
megtekinteni, valamint itt van lehetdsége a véleménynek szdmitdé megjegyzést és
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ajanlast megadnia.

6.4.1. Palyazat rovid osszefoglaléja

Ezen a lapon a palyazat rovid Osszefoglaldjat olvashatja, illetve régi palyazat
esetében a feltoltott f4jlt tudja letdlteni vagy a tartalmat megtekinteni.

6.4.2. Részjelentés ajanlasa

[tt a részjelentéssel kapcsolatos Osszes 1ényeges informacid a rendelkezésére all. A
jelentés nyomtatasi képén kiviil a zsliritag véleményét, a zsiirielnok dontését
olvashatja el. Mivel ide barmikor beléphet és megnézheti a jelentés aktualis
allapotat, ezért nem biztos, hogy az imént felsoroltak mindegyike rendelkezésre
all. Azaz On akkor is megtekintheti a jelentést és irhat megjegyzést, ha a
zstirielnok még nem is jelolt ki tagot véleményezonek.

Az adatlapok alatt taldlhatd szovegmezObe irhat megjegyzést a jelentéshez -
természetesen a gomb megnyomasaval el kell menteni -, ami nem hozzaftizéssel,
hanem feliilirassal keriil elmentésre, tehat ijabb megjegyzés irasa esetén a korabbi
szoveg elvész. Ha ugy érzi, hogy a jelentést érdemes az elndk figyelmébe
ajanlani, akkor a jel6ld négyzetbe tett pipaval ezt megteheti.

6.5. Zarojelentések (KE)

Ez az oldal a kollégiumhoz tartozd projektek zardjelentéseit listdzza ki a
kollégiumelndk jogosultsagu személyek szamara. A lista aktiv hivatkozésai
segitségével megtekinthetd a palydzat, a zarojelentés €és az arra vonatkozd zsiiri
véleménye és dontése, valamint a palyazattal 6sszeférhetetlen személyek listdja is.
Ezen felill az elndk irhat megjegyzést a zardjelentéssel kapcsolatban, ami nem
hozzaflizéssel, hanem feliilirdssal mentddik el, azaz Gijabb megjegyzés irasa esetén
a kordbbi szoveg elvész, tovabba a kollégiumi tagok kozil jelolhet ki egy
személyt, aki véleményezheti a zardjelentést.

A lista feletti keresOben a kovetkezd feltételek megadéasara van lehetdség:

- Jelentés éve: a jelentés létrejottének éve szerint lehet megsziirni a
jelentéseket

- Szakmai jelentés allapot: a szakmai beszdmold 4llapotai szerint a
kovetkezOk lehetnek:

e a beszamolo szerkesztése még nem kezd6dott el

BT T ELL:: a szakmai beszamolo feltoltését megkezdte a kutatd, de
még nincs lezarva

TS a jelentés szakmai részét mar véglegesitette a vezetd kutatd
«  Dontés eredménye: a dontés eredménye szerint a kovetkezok lehetnek

N S IR A L 2y 2ae:: a beszamold véleményezésre var
TR Bl a beszamolot megfelelonek taldlta a KE
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AN a beszamolot nem talalta megfelelének a KE
arrrrEInL: a KE a beszamolot nem talalta megfelelének, ezért annak
tisztazasat kérte

«  Véleményezés allapota:

OOEEELEL: azon jelentések, amelyekhez a kollégium elndke még nem
rendelt kollégiumi tagot véleményezdnek

A y: ahol van kijelolve kollégiumi tag, de még nem
véleményezte a jelentést

it amelyek tartalmaznak a zsiirielnok altal irt tisztazando
kérdéseket a jelentéssel kapcsolatban

- Kijelolt zsiiri: itt lehet kivalasztani, hogy melyik zslirihez tartozo
palyazatok zardjelentéseit szeretné megnézni

- dontés: a jelold négyzet bepipalasaval lehet azokat a jelentéseket
megnézni, amelyeket a zstirielnok mar elbiralt

-+ csak el0z6 évi: az aktualis naptari év elotti évre kért jelentések
- zslirielnok értékelése: a zarojelentés az alabbiak szerint osztalyozhato:
nem elfogadhaté (1-4)¢
megfelelt (5-6)K
jol megfelelt (7-8)k
kivalo (9-10)k

- magyar kozlésre jo?: itt megadhatja, hogy akar e sziirni a magyar
kozlésre megfelelt zarojelentések kozott

Hd

- angol kozlésre jo?: itt megadhatja, hogy akar e sziirni az angol kozlésre
megfelelt zardjelentések kozott

Hd

- ismeretterjesztésre jo: itt megadhatja, hogy akar e szlrni az
ismeretterjesztésre megfelelt zarojelentések kozott

- hasznosithato6:itt megadhatja, hogy akar e szlirni a hasznosithatonak
véleményezett zarojelentések kozott

Hd

A Lista frissitése gombra valo kattintdssal frissitheti a listat, mig a Reset(t)
gombbal az lrlap alapértelmezett beallitasait allithatja vissza.

Az NKFI-azonositora kattintva a palyazat osszefoglald adatlapja lathatd. Ha On
Osszeférhetetlen a palyazattal, akkor az azonositd, cim és a véleményezd
kijelolése nem linkként, hanem sima szdvegként egy figyelmeztetd ikonnal egytitt
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jelenik meg.

Ha a palyazat cimére kattint, akkor a zarojelentést, a zsiiri véleményezését tudja
megtekinteni.

A véleményez0 oszlopban 1év6 nyilra — vagy, ha mar van kijelolve tag, a nevére -
kattintva tud véleményezdt kijelolni a jelentéshez. Ha a kijelolt személy mar
véleményt alkotott, akkor nem lehet modositani a véleményezd személyét.

6.5.1. Palyazat rovid osszefoglaloja

Ezen a lapon a palydzat rovid Osszefoglalojat olvashatja, illetve régi palyazat
esetében a feltoltott fajlt tudja letdlteni vagy a tartalmat megtekinteni.

6.5.2. Zardjelentés megtekintése

Itt a zarojelentéssel kapcsolatos Osszes 1ényeges informacio a rendelkezésére all.
A jelentés nyomtatasi képén kiviil a zstiritag véleményét, a zsiirielnok dontését és
a kijelolt kollégiumi tag ajanlasat olvashatja el. Mivel a kollégium elndke
barmikor beléphet ide €s megnézheti a jelentés aktudlis allapotat, ezért nem
biztos, hogy az imént felsoroltak mindegyike rendelkezésre all.

Miutan a zsiiri befejezte a véleményezést, a kollégium elndk szdmara modosithatd
a zsuri értékelése. Ekkor az értékelés alatt megjelenik egy link, amelyre kattintva
Uj oldalon betoltddik a zsiiri elnok értékelése egy tirlapon.

Az adatlapok alatti szovegmezdbe irhat megjegyzést a jelentéshez - természetesen
a gomb megnyomadasaval el kell menteni -, ami nem hozzaflizéssel, hanem
feliilirassal keriil elmentésre, tehat ijjabb megjegyzés irasa esetén a korabbi
szoveg elvész.

6.5.2.1. Zarojelentés értékelés modositasa

Ezen az oldalon a kollégium elndk moddosithatja a zsiiri altal megadott értékelési
szempontokat, pontszdmokat. Els0 alkalommal a zsiiri értékelésben megadott
adatok toltddnek be az (rlapra, mentés utan mar a kollégium elndke altal
elmentett értékek jelennek meg, azaz a valtoztatas végleges mentéséig a kollégium
elndk is modosithatja a beirt értékeket. Végleges mentés utdn az 0 értékek
lesznek lathatok a zstri értékelés helyén (pl. listaban a pontszam), valamint a
dontés eredménye is megvaltozhat a kollégium elndk altal megadott pontszam
alapjan.

6.5.3. Zardjelentés értékelése

Az oldalon a kivalasztott palyazat rovid Osszefoglaldja, valamint a palyazattal
Osszeférhetetlen személyek felsorolasa lathato. Ezek alatt egy legordiild listaban a
palyazat elsddleges zstirije szerinti kollégium tagjai lathatok, amelyek koziil
kivalaszthato egy személy véleményezdnek.
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6.6. Zarojelentések (KT)

Ezen a listan jelennek meg azok a projektek zardjelentései, amelyeket Onhoz,
mint kollégiumi taghoz rendelt a kollégium elndke.

Az tlirlap mezdinek jelentése a kovetkezo:

- Jelentés éve: a jelentés létrejottének éve szerint lehet megsziirni a
jelentéseket

- Szakmai jelentés allapot: a szakmai beszdmold 4llapotai szerint a
kovetkezOk lehetnek:

e a beszamold szerkesztése még nem kezd6dott el

BT e ELL:: a szakmai beszamolo feltoltését megkezdte a kutatd, de
még nincs lezarva

TN a jelentés szakmai részét mar véglegesitette a vezetd kutato
« Véleményezés allapota:

BTy ahol a  kijeldlt kollégiumi tag (jelenleg On) még nem
véleményezte a jelentést

. amelyek tartalmaznak a zstrielnok altal irt tisztazandd
kérdéseket a jelentéssel kapcsolatban

- dontés: a jelold négyzet bepipalasdval lehet azokat a jelentéseket
megnézni, amelyeket a zslirielndk mar elbiralt

- zslrielnok értékelése: a zargjelentés az alabbiak szerint osztalyozhato:

nem elfogadhaté (1-4)8
megfelelt (5-6)k

j6l megfelelt (7-8)k
kivalé (9-10)E

- magyar kozlésre j6?: itt megadhatja, hogy akar e szlirni a magyar
kozlésre megfelelt zarojelentések kozott

igen
nem|

- angol kozlésre j6?: itt megadhatja, hogy akar e szlirni az angol kozlésre
megfelelt zardjelentések kozott

igen
nem|

- ismeretterjesztésre jo: itt megadhatja, hogy akar e szlrni az
ismeretterjesztésre megfelelt zardjelentések kozott

- hasznosithaté:itt megadhatja, hogy akar e sziirni a hasznosithatonak
véleményezett zarojelentések kozott
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A Lista frissitése gombra valo kattintdssal frissitheti a listat, mig a Reset(t)
gombbal az lrlap alapértelmezett beallitasait allithatja vissza.

Az NKFI-azonositora kattintva a palyazat rovid 0sszefoglald adatlapjat nézheti
meg. Ha On 0sszeférhetetlen a palyazattal, akkor az azonositd, cim nem linkként,
hanem sima szovegként egy figyelmeztetd ikonnal egyiitt jelenik meg.

Ha a palyazat cimére kattint, akkor a zarojelentést, a zsiiri véleményezését tudja
megtekinteni, valamint itt van lehetdsége a véleménynek szamitdé megjegyzést €s
ajanlast megadnia.

6.6.1. Palyazat rovid osszefoglaloja

Ezen a lapon a palydzat rovid Osszefoglalojat olvashatja, illetve régi palyazat
esetében a feltoltott fajlt tudja letdlteni vagy a tartalmat megtekinteni.

6.6.2. Zarodjelentés megtekintése

Itt a zarojelentéssel kapcsolatos Osszes 1ényeges informacio a rendelkezésére all.
A jelentés nyomtatdsi képén kiviil a zsiliritag véleményét, a zsiirielnok dontését
olvashatja el. Mivel ide barmikor beléphet és megnézheti a jelentés aktualis
allapotat, ezért nem biztos, hogy az imént felsoroltak mindegyike rendelkezésre
all. Azaz On akkor is megtekintheti a jelentést és irhat megjegyzést, ha a
zstirielnok még nem is jelolt ki tagot véleményezdnek.

Az adatlapok alatt talalhat6 szovegmezdbe irhat megjegyzést a jelentéshez -
természetesen a gomb megnyomadsaval el kell menteni -, ami nem hozzaftizéssel,
hanem feliilirassal keriil elmentésre, tehat ujabb megjegyzés irasa esetén a korabbi
szoveg elvész. Ha ugy érzi, hogy a jelentést érdemes az elndk figyelmébe
ajanlani, akkor a jelolo négyzetbe tett pipaval ezt megteheti.

6.7. Jelentések

Ez a mentipont a kollégium tagjai ¢s az NKFI adminisztratorok szamara érheto el,
hogy a rész-, illetve zarojelentéseket megtekinthessék.

6.7.1. Részjelentések

Ezen a listan jelennek meg a kollégiumhoz tartozd lezart részjelentések. Ezt az
oldalt csak kollégiumi tag jogosultsdggal rendelkezé felhasznalok lathatjak, az
trlap felett felsorolva lathatok azok a kollégiumok, amelyekkel ezt az oldalt
elérheti.

A Lista frissitése gombra valo kattintassal frissitheti a listdt, mig a Reset(t)
gombbal az lrlap alapértelmezett beallitasait allithatja vissza.

Az NKFI-azonositora kattintva a palyazat rovid Osszefoglald adatlapjat nézheti
meg. Ha a palyazat cimére kattint, akkor a részjelentést, a zsiiri véleményezés
eredményét tudja megtekinteni. Ha On 6sszeférhetetlen a palyazattal, akkor az
azonositd, cim nem linkként, hanem sima szovegként egy figyelmeztetd ikonnal
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egylitt jelenik meg.

6.7.1.1. Részjelentés megtekintése

Ezen az oldalon megtekintheti a részjelentés adatait.

A kovetkezd jelentés megtekintéséhez nem sziikséges a listdhoz visszalépni, a
navigéaciés doboz két oldalan taldlhaté navigald linkekkel az elézd, illetve
kovetkezd jelentés adatlapjara lehet ugrani. Ha van a listdn Osszeférhetetlen
palyazat, akkor azt dtugorja a program.

6.7.2. Zardjelentések

Ezen a listan jelennek meg a kollégiumhoz tartozo lezart zardjelentések. Ezt az
oldalt csak kollégiumi tag jogosultsdggal rendelkezd felhasznalok lathatjak, az
trlap felett felsorolva lathatok azok a kollégiumok, amelyekkel ezt az oldalt
elérheti.

A Lista frissitése gombra valo kattintassal frissitheti a listdt, mig a Reset(t)
gombbal az lrlap alapértelmezett beallitasait allithatja vissza.

Az NKFI-azonositora kattintva a palyazat rovid Osszefoglald adatlapjat nézheti
meg. Ha a palyazat cimére kattint, akkor a zarojelentést tudja megtekinteni. Ha
On 6sszeférhetetlen a palyazattal, akkor az azonositd, cim nem linkként, hanem
sima szovegként egy figyelmeztetd ikonnal egyiitt jelenik meg.

6.7.2.1. Zarojelentés megtekintése

Ezen az oldalon megtekintheti a zar6jelentés adatait.

A kovetkezd jelentés megtekintéséhez nem sziikséges a listdhoz visszalépni, a
navigéacidos doboz két oldalan talalhaté navigald linkekkel az el6zd, illetve
kovetkezd jelentés adatlapjara lehet ugrani. Ha van a listan Osszeférhetetlen
palyazat, akkor azt 4tugorja a program.

6.8. Testiileti jogosultsagok

Ezen az oldalon az érvényes vagy éppen sziineteltetett testiileti jogositvannyal
rendelkezd személyek listaja taladlhatd. A listdban a jogosultsag lejartanak ddtuma
félkovéren jelenik meg, ha a lejarati id6 2 hoénapon beliilre esik az aktualis
datumhoz viszonyitva.

6.9. Adatok szerzodéshez

Ezen az oldalon a testiileti személyek tudjak megadni a veliikk majd megkotendd
szerzOdéshez sziikséges adataikat.

A Bankok listajabol kivalasztast kovetden automatikusan bemasolédik a bank
neve a Bank neve mezdbe. A nyugdijjal kapcsolatos adatok megadasa opcionalis.
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=+ KFK 6. Oldalak részletes itmutatoja

6.10. Szakértok

Lasd ZSFK-ban.
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7. Melléklet

7.1. Felhasznaloi oldaltérkép

7. Melléklet

Az oldaltérkép 0Osszefoglalja az elérhetdé oldalakat és faszerli elrendezésével,

megkonnyiti a meniik, almeniik ¢és navigalo linkek kozotti gyors eligazodast.

Mivel a kollégiumi személy egyben kutato is, ezért szdmara ugyancsak elérheték
a kutatoi funkciok. Ezen oldalakra vonatkozé oldaltérképet és leirdst megtalalja a
Személyi felhasznaléi kézikonyvben (SZFK), ezért ebben a részben csak a
kollégiumi tagok szamara elérhetd oldalak miikddésével ismerkedhet meg. A
kollégiumi meniipontokat a ,kollégiumi funkciok™ felirat alatt taldlja meg a

meniiben.

kollégiumi funkciok
- palyazatok
- zsuri kijeldlés
- részletes informaciok
- palyazat, projekt események
- palyazati dontés-elokészités
- részjelentések (KE)
- palyazat rovid osszefoglaléja
- részjelentés megtekintése
- részjelentés értékelése
- részjelentések (KT)
- palyazat rovid osszefoglaléja
- részjelentés ajanlasa
- zarojelentések (KE)
- palyazat rovid osszefoglaloja
- zar6jelentés megtekintése
- zardjelentés értékelés modositasa
- zarojelentés értékelése
- zardjelentések (KT)
- palyazat rovid osszefoglaléja
- zardjelentés megtekintése
- jelentések
- részjelentések
- részjelentés megtekintése
- zardjelentések
- zar6jelentés megtekintése
- testiileti jogosultsagok
- adatok szerzodéshez

- szakértok
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