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2. Hasznalt roviditések, jelolések

2.1. Dokumentumban hasznalt roviditések

AFK
SZ
SZFK
ZSE
ZST
ZSFK
KE
KT
KFK
OA
OAFK
AA
AAFK
PU
PUFK
F

FFK
MU
MUFK
MV
MVFK
KFGE
KFGEFK
KFV
KFVFK
v
IVFK
IA
IAFK
IPV

- altalanos felhasznaloi kézikonyv

- kutatd, véleményez6 személy

- kutato, véleményezd személy felhasznaloi kézikonyv

- zsuri elnok

- zslri tag

- zstir1 személy felhasznaloi kézikonyv

- kollégiumi elndk

- kollégiumi tag

- kollégiumi személy felhasznaldi kézikonyv

- NKFI adminisztrator

- NKFI adminisztrator felhasznaloi kézikonyv

- admin adminisztrator (szuper admin)

- admin adminisztrator felhasznaloi kézikonyv

- pénziigyi ligyintéz6

- pénziigyi ligyintézd felhasznaldi kézikonyv

- Finansziroz6

- Finansziroz6 felhasznaloi kézikonyv

- monitoring ligyintézo

- monitoring ligyintézd felhasznaloi kézikonyv

- monitoring vezeto

- monitoring vezetd felhasznaldi kézikonyv

- KF gazdasagi elemz6

- KF gazdasagi elemzd felhasznaloi kézikonyv

- KF vezeto

- KF vezet6 felhasznaloi kézikonyv

- intézmény vezeto

- intézmény vezetd felhasznaloi kézikonyv

- intézmény adminisztrator

- intézmény adminisztrator felhasznéloi kézikonyv

- intézmény pénziigyi vezetd
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IPVFK - intézmény pénziigyi vezetd felhasznaloi kézikonyv
IPR - intézmény pénziigyi referens

IPRFK - intézmény pénziigyi referens felhasznaloi kézikonyv
IPM - intézmény pénziigyi megtekintd

IPMFK - intézmény pénziigyi megtekintd felhasznaloi kézikonyv

2.2. Dokumentumban hasznalt jelolések

meniipont - Meniipont
gomb - Urlap gomb
B5i - legordiilé menii érték
hivatkozas» - aktiv hivatkozas (link)

I Figyelmeztetés, segitség, kiemelt informacio.

3. Bevezetés

Ez a dokumentum az NKFI-EPR (NKFI Tamogatott Kutatdsok Adminisztracidja)
hasznalati itmutatojat tartalmazza az intézmény pénziigyi referensek szédmara.
Bizunk benne, hogy a rendszer On altal elérhetd funkcioi segitséget nytjtanak
munkdjaban, hasznalata megkonnyiti ¢s atlathatobba teszi a palyazattal
kapcsolatos teenddk elvégzését.

3.1. Kapcsolodo dokumentumok

A rendszer 4ltaldnos hasznalataval kapcsolatos leirasok, informaciok a Altalanos
felhasznaloi kézikonyvben (AFK) taldlhatok meg, ezen dokumentum csak az SZ
altal elvégezhetd miiveletek leirasat tartalmazza.

Az AFK részletesen foglalkozik:

- arendszer altalanos ismertetésével

- afelhasznaloi feliiletek felépitésével, hasznalataval
- az alap miiveletekkel

.« szerepkorok attekintése

- apalyazat, projekt allapotaival.

4. Elérhet6 tevékenységek

A palyazatkezeld hasznalatival On az alabbi lényeges szolgaltatdsokat veheti
igénybe:

- palyazatok megtekintése, véglegesités eldtti ellenjegyzése
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«  pénziigyi beszamolok elkészitése
- projekt szakmai- és pénziigyi részjelentésének megtekintése
+  projekt szakmai- és pénziigyi zarojelentésének megtekintése

Természetesen On csak a sajat intézményéhez, illetve kutatdhelyeihez tartozd
palyazatok és az IPV altal Onhoz rendelt projektek megtekintésére jogosult.
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5. Oldalak részletes utmutatdoja

Ebben a fejezetben megismerkedhet az On altal elérheté oldalak mikodési
leirasaval.

5.1. Intézményi bejelentkezés

A rendszerbe valo bejelentkezés egy egyedi felhasznilonév és egy jelszod
segitségével torténik. Az NKFI Hivatalban vald regisztracido utan a rendszer e-
mailben elkiildi a belépéshez sziikséges felhasznalonevet és egy aktivizacids
linket az intézmény regisztralasahoz leadott f6 adatokban szereplé intézményi
személy drotpostacimére. Az aktivizacios link segitségével jelszot adhat meg,
melyrdl bovebben az AFK Hozzéaférések fejezetében olvashat.

I Jelsz6 beirdsanal tigyelni kell a kis- és nagybetiikre!
A bejelentkezés a kovetkez oldalon lehetséges:

https://www.otka-palyazat.hu

5.2. Sajat adatok

A meniipont tovabbi almeniiket tartalmaz, melyekben a személyes adatai
megadasara, modositasara van lehetdsége.

5.2.1. Sajat adatok

Ezen az oldalon sajat adatai lathatoak adatnézetben. Ezek megléte és helyessége
kiilonosen fontos, mert sziikség esetén az itt lathaté drotpostacim és telefonszam
jelenti az NKFI Hivatal szamara a kapcsolatfelvételi lehetdséget. Természetesen
az NKFI elsdsorban kozvetleniil a kutatokkal, és csak sziikség esetén az
intézmény adminisztratoraval (tovabbiakban IA) veszi fel a kapcsolatot.

A nyilvantartasi adatokban fellépd elmaradasokbol adodo hibakért és a kutatoikat
ért hatranyokeért minden felelosség az intézményt terheli!
Az ,allapot” mez0 értéke egy technikai statuszt jelent. Amennyiben itt nem az 'A'
betlit latja, forduljon az NKFI Hivatalhoz a mieldbbi korlatozas feloldasanak
érdekében.

5.2.2. Sajat adatok modositasa

Az NKFI torekszik arra, hogy minél kevesebb, azaz a legsziikségesebb adatokat
kezelje csak. Ezen az oldalon az On telefonszama, telefonos elérhetdsége adhat6
meg, ugyanis az intézmény pénziigyi vezetdjének a nevén és drotpostacimén tul
mas személyes adatara nincs sziikség. A név és drotpostacim moddositasa azonban
az NKFI adminisztrator (OA) hataskorébe tartozik, a fentebb emlitett intézményi
adatlap segitségével.
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A telefonszam formatumara a telefonszdmokra vonatkozo altaldnos szabalyok
érvényesek (AFK-4.4.6.3.1).

5.2.3. Jelszo

A bejelentkezéshez sziikséges jelsz6 megvaltoztatasa lehetséges e meniiponton
beliill. A jelszét érdemes gy megvalasztani, hogy konnyen megjegyezhetd,
ugyanakkor kell6képpen egyedi legyen. A jelsz6 formatumara a jelszavakra
vonatkoz6 altaldnos megkotések érvényesek (lasd: AFK-5.3.2). Amennyiben
elfelejtette jelszavat, ugy a bejelentkezési oldalon 1év6 nem emlékszem
jelszavamra gombra Kkattintva eljut arra az oldalra, ahol megadhatja — a
rendszerben ismert - drotpostacimét. Az adatok helyes megaddsa esetén a
rendszer elektronikus levélben elkiildi Onnek bejelentkezési azonositojat és egy
aktivizacios linket, melyrdl bodvebben az AFK Hozzaférések fejezetében olvashat.

5.2.4. Felhasznalonév

A bejelentkezési azonositd modositasat teszi lehetdvé. A felhasznalonevet
érdemes Ugy megvalasztani, hogy konnyen megjegyezhetd, ugyanakkor
kell6képpen egyedi legyen. Az azonositd formdtuméra a felhasznalonevekre
vonatkoz6 altalanos megkotések érvényesek (lasd: AFK-5.3.1). Tovabba feltétel
még, hogy olyan nevet adjon meg, amely mds intézményi személy altal még nem
foglalt. Ha mégis ilyen nevet ad meg, a program hibalizenettel jelzi, és 0jabb
azonosité megaddsat varja Ontol.

Amennyiben elfelejtené belépési azonositojat, az NKFI Hivataltol kérhet egy 1j,
véletlenszertien eldallitott azonosito kikiildését.

5.2.5. Személyes beallitasok

Részletes leirds az AFK-5.2-es fejezetben talalhato.

5.2.6. Jogosultsagok és szerepkorok

Részletes leirds az AFK-6-es fejezetben talalhato.

5.3. Postafiok

Részletes leirds az AFK-5.5-6s fejezetben talalhato.
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5.4. Palyazatok

E pont feladata kettds. Elsddlegesen adatbemutatasi célt szolgal: mint pénziigyi
referens betekintést nydjt az intézmény kutatohelyein késziild palyazatok
koltségtervébe. Akar mar szerkesztés kozben, akar azok véglegesitett allapotaban,
hogy a latott informaciok alapjan megalapozhassa késdbbi ellenjegyzését, vagy
tanacsot adhasson a palyazatot készitd kutatonak.

Masodlagos funkcidja ennek az oldalnak az, hogy az intézményhez tartozo
palyazatok kapcsdn az intézmény pénziigyi vezetdjének (IPV) jovahagyasi
dontését segitendd ellenjegyzését megtegye. Ez lehet jovahagydasra javasold, vagy
az intézmény pénziigyi szabdlyait figyelmen kiviil hagyd koltségterv esetén
megveétozo javaslat. Ennek részletei a megjelenitési kérdések utan olvashato.

A lista f6lott talalhato {irlapon megadott szliréfeltételek kitoltésével sziikithetd a
megjelenitett lista elemszama. A keresési feltételek megaddsa nem kotelezd,
ebben az esetben az intézmény részérdl sziiletendd, vagy éppen elbiralas alatt allo,
esetleg a kozelmultban elutasitott palydzatok mindegyike megjelenik a listdban.
Az firlapon az aldbbi mezdk kitoltésével lehet konnyebbé tenni a kivant
palyazat(ok) megtalalasat:

- név: a palyazo kutatokat képviseld, tigynevezett vezetd kutatd nevét vagy
annak egy vagy tobb részletét lehet megadni itt. Ha szo6kozzel elvélasztva
tobb szot ad meg, akkor a keresés olyan eredményeket fog kihozni,
amelyikben az dsszes sz6 megtalalhato.

- palyazati azonosito: a palydzat létrehozasakor kap egy egyedi
azonositoszamot a palydzat. E szdm megadasaval taldlhatdo meg a

leggyorsabban ¢és legegyszeribben egy palyazat, mas szirofeltétel
megadasa nem sziikséges.

- palyazat tipusa: a kiillonb6z0 palyazati kiirdsoknak megfelelé kategoria
betlijele
- palyazat allapot: a palyazat aktuélis allapota

T BT a palyazat adatainak felvitele még nem fejez6dott be, a
vezetd kutatdé még nem véglegesitette a  palydzatot, vagy mar
véglegesitette, de hidnyossag, vagy hiba esetén A vagy IPR javitast kért

IS a vezetd kutatd véglegesitette a palyazatot, az adatok
felvitele befejezddott

EERTOaT: kutato véglegesitette a palyazatot, és IV elfogadta
AT az NKFI Hivatal valamilyen okbol érvénytelenitette a
palyazatot

A Lista frissitése gombra valo kattintassal frissitheti a listdt, mig a Reset(t)
gomb megnyomasaval minden szlirési feltételt alaphelyzetbe lehet allitani. A
megjelenitett lista elemei koziil a palydzat NKFI azonositdja egy aktiv hivatkozas,
amelyre kattintva a palydzat koltségterve és a koltségnemenkénti indokldsok
szovege nyilik meg egy 1j, eldugrd ablakban.

A listdban megjelend palyazatokra vonatkozé ellenjegyzését itt megteheti, ehhez a
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lista elsd két oszlopa nytjt lehetdséget, illetve segitséget:

- ellenjegyzés: ebben az oszlopban az ellenjegyzés megtételéhez sziikséges
ikonok lathatok. Az egyik az elfogadast, a masik a megvétdzast
szimbolizalja. Ha az ikonok f6l¢ viszi az egérkurzort, amely kéz formajura
valtozik, akkor kis cimke is tajékoztat az ikonnal aktivalhatdo miiveletrdl
(elfogad, megvétoz). A megfeleld ikonra kattintidssal tudja aktivalni a
kivant muveletet. Ha az ikonok nem jelennek meg, akkor az azt jelenti,
hogy mar nem lehet az adott palyazatot ellenjegyezni, mert mar vagy el
van fogadva, vagy a pénziigyi vezetd jovahagyta.

Ha a kutat6 nem vett figyelembe minden betartandé szabéalyt a
koltségtervben, akkor ¢lhet vétdjogaval. Ebben az esetben szdvegesen
indokolnia kell dontését, illetve kifogésait irja le, ugyanis az itt beirt
szoveget a vezetd kutatd egy iizenetbe foglalva megkapja, igy ennek
megfelelden korrigalhatja a koltségterv anyagat.

Ellenjegyzés szempontjabol azokat a palyazatokat sziikséges vizsgalnia,
amelyekben még nem sziiletett ellenjegyzési dontés, ugyanis a pozitiv
véleményt kapott palydzatok allapotdt mar nem lehet moédositani. A
megvétdzottakat jova lehet hagyni, ha a kutatd a sziikséges modositasokat
elvégezte.

A jovahagyas a ¥ ikonnal, a megveétdzas a % ikonnal tehet meg.
- ellenjegyzés allapota: ebben az oszlopban lathatdo az ellenjegyzés
allapota. A jovahagyast a v ikon, a megveétdzast a 2 ikon jelzi.

- kontrollialta: a fentebb emlitett ellenjegyzés oszlopban 1évd informéciot
ado személy neve. Mivel tobb IPR is tartozhat az intézményhez, igy masik
kollégdja is ellenjegyezheti ugyanazon pdalydzatot, ezért ebben az
oszlopban az utolsé véleményalkotd neve latszik.

Az NKFI olyan rendszert hozott létre, ami megengedd jellegli, tehat az
intézmények sokszinlisége révén minél rugalmasabb iigyvitelt legyen képes
biztositani. Ennek megfeleléen az On ellenjegyzése

-+ nincs kotve sem a palyazat allapotdhoz, tehat akar azel6tt megteheti, hogy
a kutatok a koltségtervet véglegesitették volna,

- nem feltétele az intézményi jovahagyasnak, tehat felettese akar
megveétozott palyazatot is jovahagyhat, vagy akar olyanokat, amelyekben
referens még nem alkotott véleményt, azaz dontetlen.

Az ellenjegyzési dontése utan, felel egyrészt a palyazati koltségtervek intézményi
eldirasok szerinti megfeleléségének tekintetében, masrészt azért, hogy a hatarido
elétti megadasa révén sikeres palyazatok sziilethessenek intézményének kutatoi
részeérol.
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5.5. Projektek

Ezen az oldalon betekintést nyerhet az intézményének hataskorébe tartozd azon
tamogatott kutatdsok adataiba, amelyeket az intézmény pénziigyi vezetdje Onhoz
rendelt hozza.

A keresési feltételek megadasa hasonld6 mddon torténik a palyazatoknal leirtak
alapjan, ezért itt csak az ott nem ismertetett, illetve kiilonb6zé keresdmezdk
leirasaval foglalkozunk:

. intézményi azonositd (témaszam): ezt az azonositot On tudja megadni
egy palydzathoz, amellyel konnyen beazonosithaté egy palydzat az
intézményen beliili kereséskor. Ebben a mezdben ezt az azonositot lehet,
illetve annak részletét is elegendd megadni.

- Név: kutato neve, illetve névrészlete alapjan kereshetiink projekteket

- Projekt azonosito: egy palyazatot a leggyorsabban tigy lehet megtalalni,
ha ismeri annak NKFI-azonositojat. Ezt a mez6t kitoltve nem kell a tobbi
szlir6t alkalmazni, mert ez egyértelmiien meghatarozza a palyazatot.

- iddszakok szama: a projekt szakaszainak szdma

- projekt kezdete: projekt kezddéve vagy kezddhonapja (pl.: 200705)
szerinti sziirés

- Tipus: a lenyilolista tartalmazza a palyazat lehetséges tipusait. Valasztasa
esetén a valasztott tipusra szilikiti a talalatokat a kereso

- projekt allapot: a projekt aktualis allapota

Tovabbi lényeges kiilonbség az, hogy ebben a listaban a tdmogatando, illetve a
palyazat életciklusdban utdna kovetkezd allapotu projekteket lehet megtekinteni.
A projekt életciklusat lasd AFK-7.

A megjelend listaban a projekt NKFI azonositoja aktiv hivatkozasként miikodik,
rakattintva a projekt fo adatai és nyomtatasi képe (AFK-5.5), csatolt fajlok,
résztvevok, koltségterv valamint jelentések tekinthetok meg, tovabba a bal oldali
meniiben megjelennek a projektre, illetve a jelentésekre vonatkoz6 — amennyiben
van jelentés - tovabbi meniipontok. Az NKFI-EPR régebbi verzioja idején késziilt
palyazatok csatolt f4jljai, résztvevéi nem lathatok On szdmara.

5.6. Jelentések

Ebben a listaban az intézményéhez tartozd projektek pénziigyi beszamoloi
jelennek meg. Az eddig megismert szirdfeltételeken kiviil itt is talalhatok

ujabbak:
- Jelentés éve: jelentett idoszak szerinti szlirés, megadhatd év, honap, vagy
datum

« Csak az utolsé jelentés: csak a legutolsé jelentéseket listazza

Beszamol¢ tipusa: [FGHY, HEE vagy

valaszthato
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- Pénziigyi jelentés allapot: a jelentés pénziigyi beszamoldjanak allapota
alapjan szlirheti meg az eredménylistat. A listdbol valaszthatd értékek
leirasa:

ANy a kért beszamold adatait még nem kezdte el kitolteni a
hozzarendelt IPR, jelen esetben On

LT Ela: a beszamold szerkesztését mar elkezdte a referens

LGBV ENWEE R CREL: a referens elkészitette a jelentést, ami egyeldre
a kutat6 véglegesitésére var

L rHene: miutin az IPR befejezte a jelentést, a kutatd nem hagyta

jova, €s javitas céljabol ismét a referenshez rendelte

N a kutato altal is véglegesitett, jovahagyott a pénziigyi beszamolo
- Pénziigyi ellendrzés allapot:

e e: az On  altal készitett pénziigyi beszamold

hidnyossaganak kovetkezménye

EITPELNE: a pénziigyi beszamolo megfeleld

AT az On altal leadott pénziigyi beszamolo értékelés alatt
van

- Tipus: a lenyilolista tartalmazza a palyazat lehetséges tipusait. Valasztasa
esetén a valasztott tipusra szilikiti a talalatokat a kereso

- Projekt azonosito: egy projekt a leggyorsabban igy lehet megtalalni, ha
ismeri annak NKFI-azonositojat. Ezt a mez6t kitdltve nem kell a tobbi
szlrdt alkalmazni, mert ez egyértelmiien meghatarozza a projektet.

- Témaszam: a projekt intézményen beliili azonositdjat

A megjelend listaban a projekt NKFI azonositoja aktiv hivatkozasként miikodik,
rakattintva a projekt f6 adatai és nyomtatasi képe (AFK-5.6) tekintheté meg,
tovabba a bal oldali meniiben megjelennek a projektre, illetve a jelentésekre
vonatkozd — amennyiben van jelentés - tovabbi meniipontok.

5.7. Intézményi finanszirozasok

Részletes leiras az IPVFK-5.8-as fejezetben talalhato.

5.8. Intézményi azonosito

Itt megadhatja a projekt intézményen beliili azonositojat (témaszadm), amely egy
praktikus keresési feltétel lehet a tovabbiakban. Ez az azonosité egy minimum 3,
maximum 12 karakter hosszisagu, tetszéleges szo lehet. Adhat meg olyan
azonositot is, ami mar foglalt egy masik projekt révén, ezért Onre van bizva, hogy
egyedi témaszdmokat haszndl-e. Mindenesetre célszerli, a keresés konnyebbé
tétele végett.
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5.9. Projekt fo adatai és nyomtatas

Részletes leirds az AFK-5.5-as fejezetben talalhato.

5.10. Koltségvetés korrekciok

Az NKFI altal kezdeményezett korrekciok teljesitése, melyek lehetnek jovairasok,
valamint elvonasok, az On feladatkorébe tartozik. Ilyen esetekben egy adott
projekt koltségtervének modositasara van sziikség. Az NKFI altal meghatarozott
korrekcio Osszegét koltségnemenként tudja valtoztatni, a projekt azonositojara
vald kattintds utdn. A valtoztatdsokrol a projekt vezetd kutatdja értesitést kap
(lizenetben feladatot), melyben jova kell hagynia a valtoztatasokat, azonban van
lehetdsége Ontdl a véltoztatasok aranyanak moédositasat kérni, amirdl egy
levélben értesiil. Amennyiben On beleegyezik, az eldbbi folyamat megismétlddik.

Ezen az oldalon tekintheti meg a koltségvetésben tortént korrekciok Osszegét és
allapotat.

5.11. Finanszirozasok

Itt a projektre vonatkoz6 finanszirozasi tételeket és azok dallapotat lehet
megtekinteni. A listaban rozsaszinnel kiemelve jelennek meg a visszazarolasi
finanszirozasi tételek.

5.12. Elolegkérés

Az itt megjelend trlap kitdltésével a projektre vonatkozo eldlegkérés nyujthato
be. Az Osszegeket az 5 koltségnemre lebontva kell megadni. A mentést kovetéen
nincs modositasi lehetdség, a megadott adatok a vezetd kutatbhoz keriilnek
jovahagyasra. A kutatd jovahagyhatja vagy elvetheti az eldlegkérési szdndékot.
Mivel egyszerre csak egy aktudlisan benyujtott eldlegkérés lehet, ezért ujabb
elélegkérés csak akkor adhaté meg, ha a kutatd elveti, vagy az NKFIH dont a
kovetkezd finanszirozas 0sszegérol.

A rogzitett eldlegkérések adatai és aktualis allapota egy listan jelennek meg. A
listan a kutatoi indoklds oszlopdban megjelend ikon folé helyezve az egeret
elolvashat6 az indoklas szovege.

5.13. Elvonas elosztasa

Amennyiben a kutatasi projektet elvonas terheli a kutatési idészakra vonatkozoan,
akkor az NKFIH megadja az elvonasok eldirt Osszegét (a tablazat f{olott
olvashato), amit tetszdleges koltségsorokra megadva, de Osszegében egyezden
kell megadnia elvonasként (sajat intézmény esetében).

Az elvonast célszerilien fel nem hasznalt sorokon adja meg. Ezt segiti az, hogy a
targyévi felhasznalds és az eltérés értéke is szerepel az elvonas-megadasi oszlop
mellett. Az elvonasi oszlop az adott évi koltségattekintésben €s annak nyomtatési
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képében is lathato lesz, ugyanakkor a projekt egyenlege esetében az elvonasi érték
a targyévig tervezett szamokba integralddik, hiszen az elvonds valdjaban mint
szerz6désmodositas a koltségtervet modositja.

Ugyeljen arra, hogy a megadott értékek, csak abban az esetben keriilnek
elmentésre, ha a kitoltott adatmezOk mind tartalmilag, mind pedig a sziikséges
Osszefiiggéseknek megfelelden keriilnek kitoltésre.

Az elvonas, illetve az elszamolt koltségek megadasara nincs eldirt sorrend, ezeket
sajat meglatasa szerinti sorrendben végezheti el. A pénziigyi jelentés
véglegesitésekor viszont ellenérzi a rendszer, hogy a sziikséges elvonast
megjeldlte-e az elszamolo — ez véglegesitési feltétel.

Amennyiben kozremiikodd kutatohelye is van a projektnek, ugy azok elvonasi
lapjait a tablazat felett 1év6 legordild listabol kivalasztva érheti el. Ha tobb
kutatoéhely is van, azok elvonasi lapjain megadott elvonasok Osszegeinek kell
egyeznie a sajat intézmény elvonasi lapjanak 5. sordban megadott értékkel. Ez a
jelentés véglegesitésének szintén feltétele a programban.

5.14. Pottamogatas elosztasa

Amennyiben a kutatasi projekt pottamogatasban részesiil a kutatisi idészakra
vonatkozoan, akkor az NKFIH megadja a pottdmogatés eldirt 6sszegét (a tablazat
folott olvashatd), amit tetszoleges koltségsorokra megadva, de 0Osszegében
egyezden kell megadnia pottamogatasként (sajat intézmény esetében).

A pottamogatasi elosztds a projekt egyenlege esetében a targyévig tervezett
szamokba integralodik, hiszen a pottamogatas valojaban mint szerz6désmodositas
a koltségtervet modositja.

Ugyeljen arra, hogy a megadott értékek, csak abban az esetben keriilnek
elmentésre, ha a kitoltott adatmezOk mind tartalmilag, mind pedig a sziikséges
Osszefiiggéseknek megfelelden keriilnek kitoltésre.

Amennyiben koézremiikodé kutatohelye is van a projektnek, ugy azok
pottamogatasi lapjait a tablazat felett 1évo legordiild listabol kivalasztva érheti el.
Ha tobb kutatohely is van, azok pottamogatasi lapjain megadott Gsszegeinek
egyeznie kell a sajat intézmény pottdmogatasi lapjanak 5. sordban megadott
értékkel. Ez a jelentés véglegesitésének szintén feltétele a programban.

Az 1.3-as sorra azért nem irhaté be érték, mert megszlint ez a koltségnem, a
korabbi projekteknél pedig nem novelhetd az ide tervezett 6sszeg.

5.15. Beszamolok

5.15.1. Pénziigyi beszamolo

Ebben a meniipontban lehet megadni a jelentés pénziigyi elszamolasat, illetve
véglegesités utan megtekinteni az adatokat. A meniibe 1€pés tovabbi almentiket
tesz elérhetdveé, amelyeken beliil a kiillonbozd pénziigyi adatok rogzithetdk.

utolsé modositas: 2021-01-14 17:53:05 14



=+ IPRFK 5. Oldalak részletes utmutatdja
A pénziigyi beszamoldé minden lapjan az adatbeviteli rész felett segitségképpen
megjelenik az oldalon érintett koltségtipusok targyiddszaki terv értékei és a
halmozott maradvanyértékei. A targyidészaki tervben azon kutatdsi idészakok
tervezett koltségei szerepelnek, melyeket a beszamold idészaka érint, mig a
halmozott maradvanyban a beszdmold végéig tervezett €s elszamolt értékek
kiilonbsége latszik. A halmozott maradvany akkor mehet negativba, ha a
targyidoszakig elszdmolt Osszeg meghaladja az addig tervezett Osszeget, azaz
tulteljesités torténik a projekt esetében annak koszonhetden, hogy az intézmény
meg tud eldlegezni NKFI tamogatast a kutatdinak.

I A koltségeket minden esetben forintban (Ft) kell megadni.

A pénziigyi beszdmoldkra daltalanosan érvényes, hogy a kozremikodo
kutatohelyeken felhasznalt pénzeszkozok elszdmolasat is annak az intézménynek
kell megadnia, amely a szerzédést megkototte az NKFI Hivatallal, s ahova a teljes
tdmogatds megérkezett.

Ha egy projektben a kozremiikodo kutatohely részére pénzeszkozt ad at, akkor az
adott évre vonatkozdéan nem azt az Osszeget lehet elszdmolni, amely a sajat
intézménynél kiadas volt, hanem azt, amelynek felhasznalasat igazolni Ilehet.
Tehat az NKFIH felé torténd elszamolasban teljes mértékben a valos felhasznélés
tikkr6zodik, az atadés tranzakcios jellegével nem torzitja azt. Ez az elv az NKFI-
EPR feliiletein ugy érvényesiil, hogy amennyiben a szerzédésben tobb kifizetOhely
is lehet (sajat intézmény, kozremiikddd kutatohely), akkor megadhatd barmely
koltségnem kiaddsainak rogzitésekor a megfeleld kifizetéhely. A kivalasztas a
megadasi mod szerint eltéréek lehetnek:

e a tételesen rogzitendd koltségnemeknél legordiild listabol (Ha nincs
kozremiikodé kutatohely, akkor ez a lista egyelemii: csak a sajat
intézmény szerepel benne.),

e az egy Osszegben megadandd koltségnemeknél az also tablazatbol lehet
kivalasztani (Ha nincs kozremiikodo kutatohely, akkor nem jelenik meg a
tablazat).

2017 januar 1. elott szerzodott projektek esetén:

A pénziigyi beszamoloban a tételesen rogzitett koltségek esetén a 100.000 Ft-ot
meghaladdo (>100000) tételek mellé kotelezd feltdlteni a  kapcsolodd
dokumentumokat egy PDF fijlban. Tétel hozzdadéasakor és szerkesztésekor is az
trlapon megadhaté a feltdltendd csatolmany, ha a megadott 6sszeg meghaladja a
100.000 Ft-ot. A f3jl feltdltése az trlapon nem kotelezd, de a beszdmold
véglegesitésekor ellenérzi a program, hogy minden értékhatar feletti tételhez fel
van-e toltve a fajl, kiilonben nem hajthatd végre a véglegesités. Ha modositaskor
egy tétel Osszege olyan értékre csokken le, amelyhez nem sziikséges a f3jl
feltoltése, akkor a kordbban feltoltott f4)1 torlédik. Fajl torlése nem lehetséges, de
egy ujabban feltoltott dokumentummal feliilirhatd a meglévd csatolmany. Az
trlap alatti listan egy kiilon oszlopban lathatd, hogy mely tételeknél van mar
megadva a csatolt dokumentum, illetve, hogy melyiknél hianyzik a t3;jl.
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5.15.1.1. Személyi juttatasok

Ezen az oldalon lehet megadni a személyi kifizetéssel kapcsolatos koltségsorokat,
melynek tipusai a kovetkezok lehetnek:

teljes, vagy részmunkaidejli alkalmazas (kutatéi és/vagy technikai)

Uj projekteknél, ahol mér a koltségtervben is két részre bontva szerepel ez
a koltségnem, ott ez nem jelenik meg a legordiild listaban, helyette az
alabbi két koltségnemen adhatok meg a koltségek:

m teljes, vagy részmunkaidejii kutatoi alkalmazés
m teljes, vagy részmunkaidejii alkalmazas nem kutatéi mindségben
egyéni kutatdi megbizas
« egyéb megbizas
hallgatoi alkalmazas.

A kedvezményezettek koziil a palydzatban résztveve személyeket Iehet
kivélasztani. A legordiild listdban csak olyan résztvevd kutatok jelennek meg,
amelyek terhelik a projekt koltségét, vagy nem kutatoként, hallgatoként lettek
felvéve. A felveendd kutatok nem jelennek meg. Tovabba csak akkor latszik egy
résztvevo, ha a beszamol6 idészakaban a projekt tagja. Ha olyan személy részére
tortént kifizetés az elszamoldsi iddszakban, aki nem szerepelt a palyazat
résztvevoi kozott (ilyen leggyakrabban a hallgatoi, posztdoktori, vagy technikusi
alkalmazas esetében fordulhat €l8), akkor ijabb személy adhaté meg a
BTN opcid valasztasaval és az alatta 1évé szovegmezd kitdltésével. Ugyeljen
arra, hogy csak olyan tovabbi személyt adjon meg, aki nem szerepel mar a
legordiilo listaban, mivel a személyi kifizetésben részesiilt személy ilyen formaju
megdupldazasa mind a projekt, mind az intézmény szigoritott pénziigyi
elszdmoltatasat eredményezheti.

Tovabbi fontos tudnivalo, hogy a vezetd kutatonak kifizetett személyi juttatasok a
vezetd kutatd dijazasaként (1.1-es koltségsor) keriilnek elszdmolasra, és 0sszesen
nem haladhatjdk meg a halmozott maradvanyt 80.000 forinttal (azaz a halmozott
maradvany -80.000-ig csokkenhet az 1.1-en).

2017 januar 1. elott szerz6dott projektek esetén:

A 100.000 Ft-ot meghaladd tételekhez a kapcsolodd dokumentum feltoltése
kotelezd. A listan lathatd, hogy melyikhez tartozik f4jl és hol sziikséges potolni.

2017 januar 1. utan szerzodott projektek esetén:
A személyi juttatasokat illetd koltségek tovabbi részletezése sziikséges az tirlapon:
- Elszamolt idészak kezdete és vége.
Projektre elszamolt 6rak.
- Pénziigyi teljesités idépontja.
Dolgoz6 statusza: allando, vagy megbizasos dolgozé.
+  Kinevezésben / Megbizasi szerzédésben megallapitott bruttd bér.
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«  Projektre elszamolt bruttd bér (a tdmogatas €s a sajat forras dsszegét kiilon
kell megadni).

- Projektre elszamolt egyéb juttatasok (a tamogatas és a sajat forras dsszegét
kiilon kell megadni).

« Projektre elszamolt bruttdé bér jaruléka (a tdmogatas és a sajat forras
Osszegét kiilon kell megadni).

5.15.1.2. Napidij

A napidijat az el6z6 oldalhoz hasonléan személyre bontva, forintban lehet
megadni.

2017 januar 1. elott szerzodott projektek esetén:

A 100.000 Ft-ot meghalado tételekhez a kapcsolédd dokumentum feltdltése
kotelezd. A listan lathato, hogy melyikhez tartozik f4jl és hol sziikséges potolni.

2017 januar 1. utdn szerzodott projektek esetén:
A napidijat illetd koltségek tovabbi részletezése sziikséges az tirlapon:
Elszdmolt id6szak kezdete és vége.

-« Projektre elszamolt napidij 6sszege (a tdmogatas ¢és a sajat forras Gsszegét
kiilon kell megadni).

-« Projektre elszdmolt napidij jaruléka (a tAmogatas €s a sajat forras dsszegét
kiilon kell megadni).

5.15.1.3. Munkaadokat terheld jarulékok

2017 januar 1. elott szerzodott projektek esetén:

Egy 6sszegben, forintban lehet megadni. Kozremiik6dd kutatohely esetén az trlap
alatti listabol tudja kivalasztani a szerkeszteni kivant kutatohelyet.

2017 januar 1. és 2020 januar 1. kézott szerzodott projektek eseten:

A Személyi juttatasok és a Napidij tirlapokon megadott jarulékokbdl szamitott
értéket lehet megtekinteni.

2020 januar 1. utan szerzodott projektek esetén:

A Munkaaddkat terheld jarulékok nem keriilnek kiilon feltlintetésre, ez a
meniipont nem jelenik meg.

5.15.1.4. Utazas, konf. valo részvétel dologi kiadasai

Normadl elszamoltatasii intézmény és projekt esetében elegendd egy Osszegben
megadni (kdzremiikodo kutatohely esetén az tirlap alatti listabol tudja kivalasztani
a szerkeszteni kivant kutatohelyet). Olyan intézményeknél, amelyek az
allamhaztartas hatalyan kiviiliek vagy elszamolasi problémakat mutattak korabban
vagy az egyéb koltség megadédsakor a részletes megadést valasztotta, azoknal

utolsé modositas: 2021-01-14 17:53:05 17



=+ IPRFK 5. Oldalak részletes utmutatdja

részletesen kell a koltségeket megadni, igy a bizonylatok alapadatait is ki kell
tolteni. A bizonylat keltének a beszamol6 iddszakaba kell esnie.

2017 januar 1. utan szerz6dott projektek esetén a bizonylatok részletes adatainak
megadasa kotelezd.

Részletes megadas esetén lehetdség van tobb tételt egy excel (Microsoft Excel
97 / Microsoft Excel 2003) f3jl feltdltésével importalni. A lista felett lenyithatod
blokkban egy rovid leiras talalhatdé a fajl formatumaval kapcsolatban, valamint
letdlthetd egy minta fajl is. A feltoltott f4)1 kiterjesztése csak xls lehet. Az elsd sor
a fejlécet tartalmazza, igy a 2. sortdl kezdddéen folyamatosan (iires sor nélkiil)
lehetnek benne adatok. A teljes feltoltés csak akkor torténik meg, ha minden
adatsor rendben van, azaz az adatok megfelelnek a formai és tartalmi
kovetelményeknek. Hiba esetén a program jelzi, hogy a tdblazat melyik cellajaban
nem felel meg az érték.

2017 januar 1. eldtt szerz6dott projektek szerkesztése soran, részletes megadas
esetén a 100.000 Ft-ot meghaladé tételekhez a kapcsolédd dokumentum feltoltése
kotelezd. A listan lathatd, hogy melyikhez tartozik fajl és hol sziikséges potolni.

5.15.1.5. Készletbeszerzés

Normal elszamoltatasti intézmény és projekt esetében elegendd egy Osszegben
megadni (kdzremiikodd kutatohely esetén az tirlap alatti listabol tudja kivalasztani
a szerkeszteni kivant kutatohelyet). Olyan intézményeknél, amelyek az
allamhaztartas hatalyan kiviiliek vagy elszdmolasi problémakat mutattak korabban
vagy az egyéb koltség megadasakor a részletes megadast valasztotta, azoknal
részletesen kell a koltségeket megadni, igy a bizonylatok alapadatait is ki kell
tolteni. A bizonylat keltének a beszamol6 id6szakaba kell esnie.

2017 januar 1. utadn szerz8dott projektek esetén a bizonylatok részletes adatainak
megadasa kotelezo.

Részletes megadds esetén lehetdség van tobb tételt egy excel (Microsoft Excel
97 / Microsoft Excel 2003) fajl feltdltésével importalni. A lista felett lenyithato
blokkban egy rovid leiras talalhato a fajl formatumaval kapcsolatban, valamint
let6lthetd egy minta fajl is. A feltoltott fajl kiterjesztése csak xlIs lehet. Az elsé sor
a fejlécet tartalmazza, igy a 2. sortdl kezdddden folyamatosan (iires sor nélkiil)
lehetnek benne adatok. A teljes feltoltés csak akkor torténik meg, ha minden
adatsor rendben van, azaz az adatok megfelelnek a formai és tartalmi
kovetelményeknek. Hiba esetén a program jelzi, hogy a tdblazat melyik cellajaban
nem felel meg az érték.

2017 januar 1. el6tt szerz6dott projektek szerkesztése soran, részletes megadas
esetén a 100.000 Ft-ot meghaladé tételekhez a kapcsolddd dokumentum feltoltése
kotelezd. A listan 1athatd, hogy melyikhez tartozik fajl és hol sziikséges potolni.

5.15.1.6. Egyéb koltség

Normadl elszamoltatasii intézmény és projekt esetében elegendd egy Osszegben
megadni. Olyan intézményeknél, amelyek az allamhéztartds hatalydn kiviiliek
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vagy elszdmolasi problémakat mutattak korabban, azoknal részletesen kell a
koltségeket megadni, igy a bizonylatok alapadatait is ki kell tolteni. A bizonylat
keltének a beszamolo iddszakaba kell esnie.

Eléfordulhat az is, hogy Ontdl egy dsszegben kéri a program, de olyan dsszeget
ad meg, amely mar meghaladja az elszdmolhatd 6sszeget tobb, mint 20%-kal és a
differencia nagyobb 100.000 Ft-nal. Ebben az esetben valaszthat, hogy csokkenti
az Osszeget, vagy részletesen megadja a koltségeket, ugyanis ilyen mértékii eltérés
esetén mar tételes megadas sziikséges.

Részletes megadas esetén lehetdség van tobb tételt egy excel (Microsoft Excel
97 / Microsoft Excel 2003) f3jl feltdltésével importalni. A lista felett lenyithatod
blokkban egy rovid leiras talalhaté a fajl formatumaval kapcsolatban, valamint
letdlthetd egy minta fajl is. A feltoltott f4j1 kiterjesztése csak xls lehet. Az elsd sor
a fejlécet tartalmazza, igy a 2. sortdl kezdddden folyamatosan (iires sor nélkiil)
lehetnek benne adatok. A teljes feltoltés csak akkor torténik meg, ha minden
adatsor rendben van, azaz az adatok megfelelnek a formai és tartalmi
kovetelményeknek. Hiba esetén a program jelzi, hogy a tablazat melyik celldjaban
nem felel meg az érték.

2017 januar 1. eldtt szerz6dott projektek szerkesztése soran, részletes megadas
esetén a 100.000 Ft-ot meghaladé tételekhez a kapcsolddd dokumentum feltoltése
kotelezd. A listan lathatd, hogy melyikhez tartozik fajl és hol sziikséges potolni.

A 2016-os forduloban induld projektek esetében megsziinik az Egyéb koltség
(3.3), és bevezetésre keriil a Vezetd kutatd rendelkezése alapjan felhasznalhato
Osszeg (3.6). Az elszamolas szabalyai erre a koltségnemre ugyanazok, mint a 1.7,
3.1, 3.2 koltségsorok esetén.

2020 januar 1. utan szerzodott projektek esetén:

Az Egyéb koltség (illetve a Vezetd kutatd rendelkezése alapjan felhasznalhato
0sszeg) nem keriil kiilon feltiintetésre, ez a meniipont nem jelenik meg.

5.15.1.7. Altalanos koltség

Ezen értékeket is forintban kell megadni. Megkdtés a megadasukkal kapcesolatban
az, hogy a megadhat6 maximum 0sszeg a targyévre tervezett (évi terv + halmozott
maradvany), minimuma 0, tehat maradvany képzddhet.

2017 januar 1. utdn szerzO0dott projektek esetén, amennyiben a pénziigyi
részbeszamoldban az altalanos koltség adott évi tervezett mértékét meghalado
Osszeg kertl rogzitésre, 2019.03.25. napjatol, az EPR figyelmeztet, de engedi a
rogzitett adatok elmentését. A teljes projekt idészakra - a felhasznalt kutatési
tamogatas kozvetlen koltségeinek aranyaban - maximadlisan elszdmolhatd
altalanos koltség mértekét a fejlesztés napjatdl az EPR csak a zard pénziigyi
beszdmol6 benyujtasakor figyeli. Ennek alapjdn a zard pénziigyi beszamold
véglegesitését abban az esetben engedi az EPR, amennyiben az altalanos koltség
mértéke nem 1épi at teljes projekt idészakra a felhasznalt kozvetlen koltségek
aranyaban elszamolhato mértéket.

I 2017 januar 1. utan szerz6dott projektek esetén a bizonylatok részletes adatainak
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I megadasa kotelezo.

5.15.1.8. Tudomanyos informaciok beszerzése + Open Access koltségek

Ezen értékeket is forintban kell megadni. Megkdtés a megadédsukkal kapesolatban
az, hogy a megadhatd maximum 0sszeg a targyévre tervezett (évi terv + halmozott
maradvéany), minimuma 0, tehat maradvany képzddhet.

Ez a meniipont csak a 2021 janudr 1. utdn szerzddott projektek esetén jelenik
meg, kitoltése csak ezeknél a projekteknél kotelezo.

Amennyiben a pénziigyi részbeszamoloban a Tudomdanyos informaciok
beszerzése + Open Access koltség adott évi tervezett mértékét meghalado Gsszeg
kertil rogzitésre, az EPR figyelmeztet, de engedi a rogzitett adatok elmentését. A
teljes projekt iddszakra - a felhasznalt kutatdsi tdmogatas kozvetlen koltségeinek
aranyaban - maximalisan elszamolhat6 tudomanyos informaciok beszerzése +
Open Access koltség mértekét a fejlesztés napjatdl az EPR csak a zard pénziigyi
beszamolod benyujtasakor figyeli. Ennek alapjan a zard pénziigyi beszamolo
véglegesitését abban az esetben engedi az EPR, amennyiben a tudoményos
informaciok beszerzése + Open Access koltség mértéke nem Iépi at teljes projekt
id6szakra a felhasznalt kozvetlen koltségek aranyaban elszamolhato mértéket.

5.15.1.9. Afa

Ez a fiil csak az afa-koteles projektek estében lathato és elérhetd. Osszegét egy
Osszegben, forintban lehet megadni. Kézremiik6dé kutatohely esetén az firlap
alatti listabol tudja kivalasztani a szerkeszteni kivant kutatohelyet.

5.15.1.10. Befektetett eszkozok koltsége

Ezen a lapon adhatja meg a befektetett eszkdzok koltségeit. Egy elszamolasnal
elegendd megadnia az el6z6 évi gyarapodasat, a korabbi évek eszkozei is
megjelennek a listan. Tordlni csak az aktualis elszdmolasi idészakban megadott
tételeket lehet.

A tipus és gyari szam megadasa nem kotelezo, kitdltése azonban a helyszini
ellendrzések sordn megkoOnnyitheti a beazonositast. A beszerzés idejének ¢és
bizonylat keltének a beszdmold iddszakdba kell esnie. A Bizonylat szama,
Bizonylat kelte és Bizonylat kiallitojanak megadésa is kdtelezd.

A nettd 3 millio Ft egyedi érték feletti eszkozokrol, immaterialis javakrol tételes
indoklést kell adnia a vezetd kutatonak.

2017 januar 1. utan szerz0dott projektek esetén a bizonylatok részletes adatainak
megadasa kdtelezo.

Az oldalon lehetdség van tobb tételt egy excel (Microsoft Excel 97 / Microsoft
Excel 2003) f3jl feltoltésével importalni. A lista felett lenyithaté blokkban egy
rovid leiras taldlhato a fajl formatumaval kapcsolatban, valamint letolthetd egy
minta fajl is. A feltoltott fajl kiterjesztése csak xlIs lehet. Az elsd sor a fejlécet
tartalmazza, igy a 2. sortdl kezdédden folyamatosan (iires sor nélkiil) lehetnek
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benne adatok. A teljes feltoltés csak akkor torténik meg, ha minden adatsor
rendben van, azaz az adatok megfelelnek a formai és tartalmi kdvetelményeknek.
Hiba esetén a program jelzi, hogy a tdblazat melyik celldjaban nem felel meg az
érték.

2017 januar 1. el6tt szerzodott projektek esetén a 100.000 Ft-ot meghaladd
tételekhez a kapcsolédd dokumentum feltdltése kotelezd. A listan lathato, hogy
melyikhez tartozik f4jl és hol sziikséges potolni.

5.15.1.11. Miikodési célu pénzeszkoz

Ez az oldal is opcionalis, csak akkor jelenik meg, ha a projektben van
kozremiikodé kutatohely is. Ezen meg lehet adni azt az Osszeget, amely a
résztvevd szervezetek szdmara 4t lett adva. A beviteli mez6 felett lathato az a
szamitott érték, amely a kiillonb6zd koltségsorokon a kézremiikodd kutatdhelyek
szamara Osszesen meg lett adva.

5.15.1.12. Szerzodések feltoltése

Ezen az oldalon lehet feltolteni a személyi juttatasokban az 1.1, 1.2 (1.2.1, 1.2.2),
1.3, 1.4 és 1.5 koltségsoron feltiintetett személyek munkaszerzddését (1.4 esetén
megbizasi szerzddését) koltségnemenként pdf formatumu fijlban. Az oldalon
megjelend listaban lathatok azon résztvevok, melyeknek a szerzédése feltoltendd.
A sor elején 1évo ikonra kattintva vélaszthatd ki egy személy, ekkor a lista felett
megjelenik a feltolto trlap.

5.15.1.13. Ellenérzési bizonylatok feltoltése

Ezen az oldalon lehet megtekinteni az NKFI altal bekért ellendrzési bizonylatok
listajat. A sor elején 1évd ikonra kattintva valaszthatd ki egy bekért ellendrzési
bizonylat, ekkor a lista felett megjelenik a feltolto trlap.

Amennyiben az Osszes bekért ellendrzési bizonylatot feltoltotte, a lista alatt
talalhaté Bekiildés gombra kattintva véglegesitheti a feltltést.

5.15.2. Ktg. attekintés adott évre

Az attekint0 az adott idOszak altal érintett kutatasi id0szakok tervezett koltségét €s
az azzal szemben 4ll6 elszamolast hasonlitja Ossze a esetlegesen kényszerii
elvondsok mellett. Az elvonas a szerzOdés modositasaként a tervezett Osszeg
korrekcidjanak tekintendd. A targyévben mutatkozo elszdmolasi eltérés lathato a
tablazatban.

5.15.3. Projekt egyenlege

A projekt szerz6dés szerinti koltségtervének az aktudlis idészak végéig kumulalt
tervezett Osszegét és eziddig a projekt terhére elszamolt kiaddsok Osszegét
Osszehasonlitod tdblazat mutatja Onnek és a kutatok szdmara is a pillanatnyilag
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elszamolhat6 Gsszeget. Az esetleges elvonasok a projekt egyenlegének targyévig
tervezett oszlopat csokkentik.

5.15.4. Véglegesités

Miutén a jelentést elkészitette, a pénziigyi beszamolot véglegesiteni kell, hogy az
kontrolladlasra és jovahagyasra a vezetd kutatdhoz keriilhessen. A kutatd a
beszamolot attekintve azt véglegesiti, vagy korrekciot kér Ontél. Ez utdbbi
esetben a pénziigyi jelentés ismét szerkeszthetévé valik az On szdmdra, amit a
korrekcio elvégzése utdn ismét véglegesitenie kell. Ugyeljen arra, hogy az
elszamolasokat mindig az NKFI altal kért hataridére véglegesitse, hiszen a
kifizetésnek feltétele az eldzd évi elszamolas. A zar6 beszamoloban nem
lehetséges a koltségterv f00sszegénél nagyobb elszamolast rogziteni, az idékozi
beszamoloknal ez megengedett.

Ha a zar6 beszamold megkezdésekor azt kérte, hogy ¢l a palyazati forduloban
rogzitett hataridd novelési lehetdséggel, akkor a végegesitd trlapon egy erre
vonatkoz6 figyelmeztetd szoveg is megjelenik.

5.16. Személyes beallitasok

5.17. Kilépés

Részletes leirdsa az AFK-5.2-es fejezetben.

A programmal torténd feladatainak befejezésével itt 1éphet ki a rendszerbdl.
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6. Melléklet

6.1. Felhasznaloi oldaltérkép

Az oldaltérkép 0Osszefoglalja az elérhetdé oldalakat és faszerli elrendezésével,
megkonnyiti a meniik, almeniik ¢és navigalo linkek kozotti gyors eligazodast.

- Intézményi bejelentkezés

- Sajat adatok
- Sajat adatok
- Sajat adatok médositasa
- Jelsz6
- Felhasznalonév
- személyes beallitasok
- Jogosultsagok és szerepkorok

- Postafiok

- Palyazatok
- Projektek
- Projekt f6 adatai és nyomtatas
- Csatolt fajlok
- Résztvevok
- Koltségterv
- Jelentések

- Jelentések
- Projekt f6 adatai és nyomtatas
- Csatolt fajlok
- Résztvevok
- Koltségterv
- Jelentések

- Intézményi finanszirozasok

- Intézményi azonosito
- Projekt f6 adatai és nyomtatas
- Csatolt fajlok
- Résztvevok
- Koltségterv
- Jelentések

- Koltségvetés korrekciok
- Finanszirozasok
- Elélegkérés
- Elvonas elosztasa
- Elvonas elosztasa
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- Elvonas véglegesitése
- Péttamogatas elosztasa
- Péttamogatas elosztasa
- Pottamogatas véglegesitése

N. részjelentés / Zarojelentés / elszdmolas
- Pénziigyi beszamolé
- Személyi juttatasok
- Napidij
- Munkaadodkat terhel6 jarulékok
- Utazas, konf. vald részvétel dologi kiadasai
- Készletbeszerzés
- Egyéb koltség
- Altalanos- és kezelési koltség
- Afa
- Befektetett eszk6zok koltsége
- M{ikodési célu pénzeszkoz
- Szerz6dések feltoltése
- Ktg. attekintés adott évre
- Projekt egyenlege
- Véglegesités

- Személyes beallitasok
- Kilépés
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