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2. Hasznalt roviditések, jelolések

2.1. Dokumentumban hasznalt roviditések

AFK
SZ
SZFK
ZSE
ZST
ZSFK
KE
KT
KFK
OA
OAFK
AA
AAFK
PU
PUFK
PV
PVFK
MU
MUFK
MV
MVFK
OGE
OGEFK
ov
OVFK
v
IVFK
IA
IAFK
IPV

- altalanos felhasznaloi kézikonyv

- kutatd, véleményez6 személy

- kutato, véleményezd személy felhasznaloi kézikonyv

- zsuri elnok

- zslri tag

- zstir1 személy felhasznaloi kézikonyv

- kollégiumi elndk

- kollégiumi tag

- kollégiumi személy felhasznaldi kézikonyv

- NKFI adminisztrator

- NKFI adminisztrator felhasznaloi kézikonyv

- admin adminisztrator (szuper admin)

- admin adminisztrator felhasznaloi kézikonyv

- pénziigyi ligyintéz6

- pénziigyi ligyintézd felhasznaldi kézikonyv

- NKFI pénziigyi vezetd

- NKFI pénziigyi vezetd felhasznaloi kézikonyv

- monitoring ligyintézo

- monitoring ligyintézd felhasznaloi kézikonyv

- monitoring vezeto

- monitoring vezetd felhasznaldi kézikonyv

- NKFI gazdalkodo-elemzd

- NKFI gazdalkodo-elemzd felhasznaloi kézikonyv

- NKFI vezetd

- NKFI vezetd felhasznaloi kézikonyv

- intézmény vezeto

- intézmény vezetd felhasznaloi kézikonyv

- intézmény adminisztrator

- intézmény adminisztrator felhasznéloi kézikonyv

- intézmény pénziigyi vezetd
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IPVFK - intézmény pénziigyi vezetd felhasznaloi kézikonyv
IPR - intézmény pénziigyi referens

IPRFK - intézmény pénziigyi referens felhasznaloi kézikonyv
IPM - intézmény pénziigyi megtekintd

IPMFK - intézmény pénziigyi megtekintd felhasznaloi kézikonyv

2.2. Dokumentumban hasznalt jelolések

meniipont - Meniipont
gomb - Urlap gomb
B5i - legordiilé menii érték
hivatkozas» - aktiv hivatkozas (link)

I Figyelmeztetés, segitség, kiemelt informacio.
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3. Bevezetés

A Nemzeti Kutatési, Fejlesztési és Innovacidos Hivatal (tovabbiakban: NKFIH)
NKFI-EPR elektronikus tamogatas- és projektkezeld rendszerének hasznalataval
ismerkedhet meg. Ez a rendszer magaban foglalja a kutatdk, intézményi
ligyintézOk, valamint az NKFIH munkatarsai altal elérhetd funkciokat. A rendszer
hasznalataval az alabbi tevékenységek érhetdk el:

e palyazat

« palyazatok benyujtasa
« palyazatok jovahagyasa
« palyazatok véleményezése

+  bizottsagi dontés-elokészités

* projekt monitoring

. projekt szakmai- és pénziigyi részjelentésének benyujtasa
+ projekt szakmai- €s pénziigyi zarojelentésének benyujtasa
- részjelentések bizottsagi véleményezése

.« zarojelentések értekelése

e tarsoldalak kezelése

- intézmények ¢és a hozzijuk tartozé kutatohelyek nyilvantartasa,
karbantartasa

« kutatok adatainak karbantartdsa, intézményekhez, kutatohelyekhez
rendelése

Ezen felhasznaléi kézikonyv a rendszer, minden felhaszndl6oi csoportjara
vonatkozo, altalanos ismertetésével foglalkozik.

Az egyes szerepkorokre vonatkozd részletes leirasok kiilon felhasznaloi
kézikonyvekben talalhatok, melyek a kovetkezok:

«  OAFK — NKFI Adminisztrator felhasznaloi kézikonyv
AAFK — admin adminisztrator felhasznaloi kézikonyv

« SZFK - kutatd, véleményezd személy felhasznéloi kézikonyv
ZSFK — zstiri elnok ¢€s tag felhasznaloi kézikonyv

- KFK - kollégiumi elndk és tag felhasznaloi kézikonyv
IVFK — intézmény vezetd felhasznaloi kézikonyv

- IAFK — intézmény adminisztrator felhasznaldi kézikonyv
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- IPVFK — intézmény pénziigyi vezetd felhasznaloi kézikonyv
- IPRFK — intézmény pénziigyi referens felhasznaloi kézikonyv
- IPMFK - intézmény pénziigyi megtekint6 felhasznaldi kézikonyv

Az NKFI-EPR rendszerben az intézmény és a kutatohely adatait az intézményi
képviselok, a személyi adatokat, dnéletrajzot, a személyes tudomanyos adatokat
¢s a kozleményjegyzéket az a kutatok sajat maguk tartjak karban.
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4. A rendszer altalanos ismertetése

4.1. Adatbiztonsag

Az NKFI-EPR rendszer adatainak biztonsaga érdekében tobbféle biztonsagi
eljarast hasznal fel a felhasznald és a szerver k6zotti kommunikacioban.

. HTTPS protokoll (Biztonsagos Moherszovet Atviteli Protokoll): a HTTP
protokoll SSL csatornan keresztiil lizemeltetett valtozata, ami egyrészt
titkositja az adatforgalmat a szerver és az On szamitogépe kozott, hogy
illetéktelenek ne férhessenek hozza, masrészt pedig hitelesiti az adatokat.
Ennek megfeleléen a honlap megnyitdsakor egy biztonsagi figyelmeztetést
kapunk, amely a ,,tanusitvany” elfogadésat kéri toliink.

« Zarolasi rendszer: bejelentkezés esetén a rendszer szamolja a hibasan
megadott jelszok szdmat, és ha a probalkozasok szama eléri a hatot, akkor
a felhasznalo hozzaférését automatikusan zarolja. Ez a biztonsagi eljarés
segit kivédeni a jelszofejtd programok probalkozasait. Hozzaférés zarolasa
esetén kérhet ) hozzaférést a nem emlékszem jelszavamra gombra
kattintassal elérhetd oldalon, vagy az NKFIH munkatarsaitol.

« Naplozas: a rendszer minden sikeres €s sikertelen bejelentkezési kisérletet
rogzit

4.2. Rendszerkovetelmények, technikai feltételek

A kovetkez6 minimalis feltételeknek kell teljesiilnie.

4.2.1. Internetkapcsolat

Ez a legfontosabb feltétel, aminek mindenképpen teljesiilnie kell, ugyanis a
kapcsolat hianya nélkiil a rendszer nem elérhetd, ezaltal nem hasznalhat6. Ez azért
sziikséges, mert a palyazatkezeld szoftver egy kdzponti alkalmazéasszerveren fut,
ahonnét a hozza érkezé kéréseket kiszolgalja. A munka soran a szerver és az On
szamitogépe kozott folyamatos adatdtvitel torténik. Az adatdramlds sebessége
nagyban fiigg az On internetkapcsolatanak jellegzetességeitdl. Az ajanlott
minimélis letdltési sebesség: 256 kbit/sec. Ha On ennél kisebb sebességii
kapcsolattal rendelkezik, akkor valoszinli hosszabb valasziddk (a gomb vagy link
megnyomasatol az oldal teljes letdltodéséig eltelt id6) lesznek, és tobbet kell varni
a miveletek végrehajtasara, az adatok feldolgozésara.

4.2.2. Bongészoprogram

A bongészOprogram egy olyan szoftver, amellyel az interneten taldlhatod
weblapokat megjelenithetjiik. Amennyiben On mar hasznalta az Internetet
valosziniileg talalkozott ilyen programmal. A bongész0 program vagy az
operacios rendszer részét képezi, vagy kiilon telepitheto.
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A rendszer problémamentes hasznalatahoz az alabbi bongészok ajanlottak:
Mozilla FireFox 2.0+,
Google Chrome 9.0+,
Opera 9.0+,
Internet Explorer 6.0+

Amennyiben On nem ilyen tipusii vagy korabbi verzidszami béngészével
rendelkezik, a rendszer kifogastalan miikodése nem garantalt. A megfeleld
bongészd program telepitéséhez forduljon a szamitdgépet feliigyeld intézmény
szakemberéhez (rendszergazdahoz).

4.2.3. Bongészo beallitasai

A haszndlt bongészdben az aldbbi beallitdsokat kell alkalmaznia, hogy minden
funkci6 elérhetd ¢s mikkodOképes legyen:

- abiztonsagi beallitas kdzepes szintl legyen

« JavaScript engedélyezése: ha ez nincs engedélyezve bongészdjében, akkor
a kezd6lapon errdl megjelenik egy figyelmeztetés

«  pop-up (felugrd) ablakok engedélyezése

« célszerli engedélyezni, hogy a weblap altal megadott stilus szerint jelenjen
meg a tartalom.

Ha nem biztos a bedllitdsokban, kérje intézményében egy szakértd segitségét.

4.2.4. Egy mikodo, személyre sz0lo drotpostacim

On és a palyazatkezeld szoftver kozott az egyik legfontosabb kommunikacios
csatorna az drotpostacim, ezért ez elengedhetetleniil sziikséges. Mindenképpen
olyan cimet adjon meg, amit rendszeresen hasznal, hogy id6ben értesiilhessen a
rendszer 4ltal kiildott eseményekrol, feladatokrol.

4.3. Inaktivitas

Ha huzamosabb ideig nem hajtunk végre semmilyen interakciét az oldalon
(meniipont valasztas, funkcidgomb megnyomasa), akkor a kommunikacios
kapcsolat biztonsdgi okokbdl megszakitasra keriil. Ilyen esetben wjra be kell
jelentkezni. Ezért a nagyobb mennyiségli szoveg vagy adat felvitele esetén
ajanlatos az adatmentést tOobbszor elvégezni. Abban az esetben ugyanis, ha
megszakad az internetkapcsolata vagy ,,lefagy” az On altal hasznalt szamitogép,
akkor a nem mentett adatok elvesznek.

Az trlap kitoltése kdzben az 5 percenkénti adatmentés ajanlatos. A miikodéssel
kapcsolatban ,,inaktivan” eltelt id6 megtekinthetd a bal felsé sarokban 1évo oran.

Az utols6 aktiv Iépés utan eltelt id6t a képernyd bal felsé sarkaban egy vizszintes
sav ¢és egy digitalis ora méri. Tiz perccel a kapcsolat megszakitasa eldtt a rendszer

utolsé modositas: 2016-01-07 14:56:42 9



E+ AFK 4. A rendszer altalanos ismertetése
figyelmeztetd ilizenetet és hangjelzést ad (csak, ha szdmitogépén a hangjelzés
engedélyezett!) és a vizszintes sav szine pirosra valt. A figyelmeztetd iizenet
bezarasa a bezar gombra kattintassal lehetséges.

Ha a kapcsolat megszakadt, akkor a rendszer figyelmeztetd iizenetet kiild, és
megorzi az addig beirt informaciot. A felugré figyelmeztetés bezarasa utan
egészen addig van mdd a beirt informécié kimasolasara és mentésére, amig nem
kattintunk mas lapra, vagy meniipontra.

4.4. Navigacio

A felhasznaloi feliileten taldlhatd meniipontok €s nyomogombok segitségével
navigéljon az oldalak kozott. Az Osszetartozd meniipontok meniicsoportokba
vannak foglalva ( ¥ ikon jelzi). Rakattintva lathatovd valnak az almeniik (%),
illetve ismételt kattintassal eltlinnek.

NNV <- |- S S -
A bongész0 eszkodztaran 1€vo és gombokat ne hasznalja az
oldalon vald navigéciora, mivel az oldal technol6gidjabol adéddan, bizonyos
esetekben, nincs lehetdség az el6z6 oldal megjelenitésére.
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5. Az oldalak felépitése és alkotoelemei

Ez a fejezet foglalkozik a felhaszndloi feliilet altalanos felépitésével, illetve a
hozza kapcsolddo alkotoelemekkel.

A kezd6 lap
A belépés utan az elsé képernydn kozepén a kezdd lap tobb részbdl all:

1. A rendszerben 1évé eddig nem olvasott levelek és elvégezetlen ,,feladatok™
darabszama

2. A rendszer aktualis lizenetei
3. A felhaszndloi segédletekhez vezetd hivatkozas(ok)
A kezdd laprél a meniisorok valamelyikével 1éphetiink tovabb.

A bels6 lapok altalanos szerkezetét mutatja be az alabbi dbra (4.1. dbra) és az abra
részeire vonatkozo leiras.

Belsé lapok szerkezete

R OTEA Kutatist Pilyd Brlinidi - Microsoft Internet Explorer E =] 1
Fle Edt Vew Fovees Toos Help | &
= 5 & o
C}m S5 '] 2] (n| ) seach 5 cravorres )| ¢ R
Akdress [) how:firfografinfapalindss. ohoomernid=2236y=223 B |ums
Google |G~ |50 b B+ | Shpopups akay | () settings
1 2 TE'SZT ?ENJC7ER
L OTKA T Mntott Kutatdsok Aﬂmmlsztrdciola - |
P —— : 990037 BEge & .
T ' ;36 Nyelvm: W Kerdete: 208706011 4
cenet- &1 feladatlists )IllIIII\II = 1
postafidk i - g - e —
[ Pralydat, pmjnuf. adatai | Palyaiat adatai Tudemanyscakak] Crali kazatk szemdlysk, | 5
wajat adatok = :
szanndlyi adatlap [ Palyazat adatai 6
ondletrajz
vilogatatt kizlarménypek l Ezen az oldalon & palydzat 5 adatait tudjs szerkessre 7
kozlemdnyah &s iddzattség e - e — -
b lmmiryskutizztin l Az adatok rogzitése narm trbent med, mivel valamelyik mezd nincs megadva, vagy hdds adatot tartalmaz! 8
lhukabsk iprie -
sajit kutatisok = o palyacat cime (magyasrul)
palyirstok, prajehtek A e kitoltiss slengeihete e
& palydzat litrahozdaa a pilyacat kulcre avai
csatlakozds palydzathoz (magyarl]
hutatasi idé-raforditas A mero kitoltéas slengedhe tetent
Julanteshdszites & phlyeat civa angod
= = (angoiul)
P pilyacat, projekt A e kitnlbéae slengedheteten
- projekt megtekingd se i 2 -
5 z  pllyarat kulese avai
pélyirat, projekt sremanyak o ak el
pélyizat rdszlatei & A mere kninltése elengedheteden
kildpés a pélyszathal projekt kerdete }urna
A déturn nem lehet kisebb rmint: ze87a7
Kutstshalyl projskiak lazirds détuma Jetvns 9
vélsmanyazas b
5 midssitivhint
£5r furkash & s
kalligiumi funkddk &
cemalysis baallitasok
kijalanthazds (q)
Englizh
3 Mindan jog fanntartya , Orszdges Tudorndnpos Futatds: Alapprogramab =
1 i [ o rkranet #

AFK-4-1 abra: a felhaszndldi feliilet f5 részei

5.1. Fejléc, labléc

(1)(3)

A fejléc az oldal tetején, a labléc az oldal aljan talalhato, grafikusan kiemelt rész,
amely a hasznélat sordn nem valtozik. A menii tetején 1évd logora kattintdssal
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E+ AFK 5. Az oldalak felépitése és alkotdelemei

minden képerny6rdl visszatérhetiink a kezddlapra, az ott 1évo feladatlistara és
tizenetekre. A labléc minden oldalon tajékoztat minket az aktudlisan hasznalt
szoftver verzidoszdmarol.

5.2. Fomenii

(2)

Az éabrén a (2) jelli fomenii felépitése attdl fiiggden valtozik, hogy a személy
milyen jogosultsaggal rendelkezik.

5.3. Tartalmi részben megjeleno elemek

A mentiblokktol jobbra talalhato a tartalmi rész.

5.3.1. Informacios sav

(4

Tobb sorbol all. A rendszerbe vald bejelentkezés utdn a meniiblokk tetején
személyes informaciok jelennek meg a belépett személyrol:

- személy neve

- személy azonositoja

testiileti jogosultsagok listdja, csak ZSE, ZST, KE, KT esetén (ehhez az On neve
elott talalhatod ikonra kell rahtznia az egeret). A jobb oldali ikonokra kattintva az
alabb funkciok érhetdk el:

jogosultsadgok ¢és szerepkorok felvilland ablakban
levél kiildése

vissza az el6z0 oldalra

postafiok megnyitasa

lizenetek- és feladatok listaja

jogosultsagok ¢€s szerepkorok megtekintése
valtas magyarrdl angol nyelvre

valtas angolrol magyar nyelvre

B e DD E

kilépés

Tovabba ha rékattintunk egy palyazat/projekt azonositora, megjelenik az éppen
vizsgalt palyazat/projekt NKFI-azonositdja, tipusa, hozza tartozd zsiiri, kezdete,
futamideje, projekt nyelve, cime, allapota €s a vezetd kutatd neve. Az informacios
sav megjelenitd ikon (&=) haszndlatdval egyéb az intézményre €s kutatohelyre
vonatkoz6 adatok jelenithetok meg: pl. IP, IPV, IPR, IA személyek neve, ¢és
lizenetkiildési lehetdség szdmukra (a neviik melletti levélkiildés ikonra kattintva).
Feladata azt jelezni, hogy az alatta elhelyezked6 informacié melyik rekordra

utolsé modositas: 2016-01-07 14:56:42 12



S AR 5. Azoldalak felépitése és alkotelemei
(palyazat,...) vonatkozik. Az informdcids sav gyorsbillentylik segitségével is
elérhetdk az alabbiak szerint:

« IE bongészo esetén: ALT + 1 gombok egyiittes megnyomasaval, és Enter
letitésével

- Firefox bongész6 esetén: ALT + SHIFT + 1 gombok egyiittes
megnyomasaval

5.3.2. Almenii

(5)

Egyes meniipontok, tovabbi almeniipontokat tesznek elérhetdvé. Ilyen esetben
az almeniipontok a tartalmi rész tetején, a (4 ) cimsor alatt vizszintesen jelennek
meg.

Az aktudlis almeniipont mas hattérszinnel kiemelve jelenik meg.

5.3.3. Navigacios sav

Itt lathatd, hogy az adott oldal milyen uton érhetd el, illetve, hogy a felhasznald
milyen utvonalon jutott el oda. Egyes oldalakndl nem minden esetben ugyanaz az
utvonal, mert elérhetd tobb helyrél is. A navigacidos savban 1évé cimkék
hivatkozéasként jelennek meg, hogy konnyen vissza lehessen 1épni egy korabbi
lapra. Tobb oldal esetén a legels6 elem nem kattinthatd, mert az a bal oldali
meniicsoport nevét tartalmazza.

5.3.4. Oldal cime, leiras

(6)(7)

Szinte minden oldal elérésekor megjelenik annak cime valamint egy rovid
ismertetd szoveg (leirds), hogy az adott oldal milyen célokat szolgal, és milyen
lehetdségeket kinal. A leiras részleteit a képernyd teriiletével vald gazdalkodas
érdekében elrejtjiilk/megjelenithetjiik a cimsor jobb szélén 1évo ikonra kattintva. A
leirasok elrejtése/megjelenitése a személyes bedllitdisok meniipontban altalaban
szabalyozhato.

5.3.5. Allapotsor

(8)

Az allapotsor arra szolgal, hogy az oldalon végrehajtott miivelet eredményérdl On
tudomast szerezzen. Péld4ul, ha On egy adatvaltoztatdsi miiveletet hajtott végre,
akkor az allapotsor jelzi Onnek, hogy a kért tranzakci6 sikeresen végrehajtodott,
vagy hiba fellépése (példaul hibas adatot adott meg) esetén a feldolgozas nem
sikertilt.

A visszajelzés jellegébol adodoan az iizenet hattérszine mas-mas szinnel jelenik
meg.
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Belépése sikeresen megtirtént!

AFK-4-2 abra: az iizenet, zold szinii

Az adatolk rdgzitése nem tértént meg, mivel valamelyik mezd nincs megadva, vagy hibas adatot tartalmaz!

AFK-4-3 dbra: a hibajelzés, sarga szinii

5.3.6. Tartalmi rész

(9)

A tartalmi rész a kovetkez6 6 felhasznalofeliileti elemekbdl allhat Gssze:
« rlap
. lista

« adatnézet (adatlap)
 navigal6 hivatkozasok

5.3.7. Urlap

A palyazatkezeld szoftver fo adatbeviteli komponense. A rendszerbe bekeriild
adatok megadasa, feltoltése és a meglévd adatok modositasa is az Grlapokon
keresztiil torténik. Az trlapon keresztiill megadott minden adat ellendrzés utan
keriil rogzitésre, igy biztositott a rendszerbe bekeriilt adatok formai és tartalmi
helyességének biztositasa.

Az ellendrzésrdl a késObbiekben még lesz sz0, eldszor ismerkedjiink meg az Grlap
felepitésével és altalanos elemeivel.

1 _E:Eernéln,' azonositd 990037
titulus m
o |csaldnéw viktor
keresztnéy viktor
7 nem
B | 0 } Kerem, valasszon a listaball
8 lednykori néw
9 anyja leanykori neve sd Fsdf stsdf sF quw equegqw eqm q
s.;i..ile.bési .hulaly. . B PV S B FFET 3
szilletési daturn 1 m

A ddturnct seaédkaraktersk Wer@freemail.hu
nalkill, arab |szarmhokka =4

2 karakterben,
farmaturmban
Pl.:19950314

AFK-4-4-1 dbra: Urlap mezdi

otthani telefonszdm (06701234567 |

A +36 [illetve kalfsldi szdm esetén 00) eldhivdszdrm, a kirzetszdm

2 zardjelekben vald megaddza, valamint a szdrmoknil kétdjel haszndlata is
szikséges. A mellék / jellel vilaszthatd el PI: +36(701242-3243, illetve +36
(1]234-56?8;’221
Ervenytelen telefonszam!
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AFK-4-4-2 dbra: Urlap mezdi

Az tirlap a kdvetkezd részekbdl all:
- adatcimke
(1)

Az adatmezd el6tt vagy folott megjelend szoveg, amely a hozzé tartozo
adat nevét, megnevezését tartalmazza.

A kotelezden kitoltendd adatmezok cimkéje vastagitott betiivel jelenik
meg.

« segitség (hint)
(2)
Egyes estekben a bekérendd mezohoz tartozik révid, szoveges ismerteto,
amely segitséget nyujt a mez0 helyes kitoltésében. Ez a leirds megjelenhet
a mez0 alatt, vagy egy kis kérddjel formajaban, amely f6l¢ az egérmutatot

htzva megjelenik és olvashatova valik a leirds. Ha az egeret a grafikarol
elhuzzuk, akkor a szoveg eltiinik.

- adatmezo
(3)
Az adatmezOtipusok igen sokfélék lehetnek, ezért részletes leirasuk a
4.3.6.1-es fejezetben talalhato.
+ hibaiizenet
(4)

Az trlap elkiildése utan minden adat ellendrzésen esik at. Ha valamelyik
adat nem felel meg a vele szemben tdmasztott kdvetelményeknek, akkor
egy megfeleld hibaiizenet ezt jelzi Onnek. A hibaiizenet a mezd alatt piros
szinnel jelenik meg. Ez esetben az allapotsorban is figyelmeztetd iizenet
jelenik meg a helytelen adatmegadasrol.

+ funkciégombok
(3)

A gombok megnyomasaval aktivizalhat olyan funkciokat, amelyeket a
gomb felirata tartalmaz. Ez sok trlapon gombonként kiilonbdzhet, ezért
ajanlatos figyelmesen elolvasni a nyomogomb feliratat. Az {rlap
elkiildéséhez elegendd a kivant gombra csak egyszer kattintani. Tobbszori
kattintas esetén egy kis felugrd figyelmeztetés jelenik meg, mivel a
tobbszoros trlapkiildés nem engedélyezett.

5.3.7.1. Urlap adatmezéi

- nem modosithaté mezok
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(6)
Ezek olyan adatmezdk, amelyek korabban mar megadott vagy rendszer
altal generalt értéket tartalmaznak, és az adott tirlapon nincs lehetdség a
modositasara. Ezek egyszerii szovegként jelennek meg.

+ lenyilo lista
(7)
Ennél a mezdtipusnal a lenyilo listdban szerepld értékek koziil lehet
valasztani egyet.

« letiltott beviteli mezo
(8)

Abban az esetben ha egy trlap beviteli mezdjén mar nem lehet modositast
végezni, vagy mas mezdben szerepld adatbol kdvetkezdleg nincs értelme
az adatbevitelnek, akkor a beviteli mez6 letiltasra keriil.

« szOveges mezo
(9)

Az ilyen beviteli mezdkben kell megadni a bal oldalan elhelyezkedd
szovegre vonatkozd adatokat. Lehet egysoros vagy tobbsoros. Vannak
olyan mezok, melyek kitoltésére formai szabalyok vonatkoznak. Ezekrodl
az el6z0 fejezetben (2) emlitett ,,segitség” nyujt tajékoztatast.

10 | Csak a kutaté altal is lathato ~

levelek?

Lista frissitése

AFK-4-5 dabra: Urlap adatmezdi

- jelolé négyzet
(10)

A jelold négyzet kétféle formaban mas-mas mitkddéssel jelenhet meg. Az
egyik és legegyszeriibb, ha egy jelold négyzet van €s a négyzet ki- (lires)
¢s bekapcsolasaval (pipa) két lehetoség kozil valaszthatunk (pl.:
igen/nem). A masik, ha tobb jel6lé négyzet van, és egy lista elemei koziil
valaszthatunk akar tobbet is - ez a lehet6ség megtalalhato a listdknal is,
ami tulajdonképpen egy lirlapba 4gyazott lista.

5.3.7.2. Urlap adatok ellenérzése

Az ftrlapon megadott értékeket csak Ugy tudja elmenteni, ha a megfeleld
funkciogombot (pl. mentés médositasként) megnyomva elkiildi adatait a
feldolgoz6 alkalmazashoz. Ekkor minden adaton a rd vonatkozo értékellendrzés
végrehajtodik. Amennyiben minden mezdt helyesen toltott ki, az adatok
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elmentésre keriilnek, valamint az oldalhoz tartozé folyamat (példaul palyazat
véglegesitése) végrehajtodik.

Ha az trlap mez6i koziil legalabb egy érték nem felel meg a vele szemben
tamasztott kovetelményeknek, akkor a mezd alatt, illetve az allapotsorban
hibaiizenet figyelmeztet a helytelen adatmegadasrol. Ilyenkor a hibas mezd(ke)t
javitani kell, ugyanis addig nem hajthaté végre a kért miivelet, amig nem
megfelelé minden érték.

Vannak olyan trlapok, melyeken bizonyos mezdk akkor is elmentddnek, ha a
benniik 1évé adatok nem felelnek meg az ellendrzésen elvart kovetelményeknek.
Ebben az esetben a program az allapotsorban figyelmeztet az adatokkal
kapcsolatos hidnyossagokra. Késobb ezen adatok javitasa nélkiil nem lehetséges a
tovabbjutas (példaul: a jelentés véglegesitése).

Tobb oldalon lehetdség van arra, hogy egy Urlap segitségével 0j adatsort hozzon
létre, illetve a listdbdl kivalasztva egy elemet a kivant modositast elvégezze. A
kivalasztott funkciotdél (hozzdadas, moddositds) fliggben megvaltozhat a
nyomédgomb felirata és darabszama. A legtobb esetben a modositasbol a mégsem
gomb segitségével lehet kilépni és visszatérni a hozzaadasi lehetdséghez.

5.3.7.3. Az Urlapon mezéformatumok

5.3.7.3.1. Telefonszam formatum

A telefonszamok megaddsdra mindentitt az alabbi szintaktika érvényes:
* 136 eléhivoszam megadasa is szilikséges

* hasznaland6 segédkarakterek: () (zarogjel) jelek a korzetszdmhoz, valamint
egyetlen egy — (kotdjel) jel elvalasztokarakter (kotdjel eldtt 3, utdna 7
karakter megengedett)

* a mellék / (per) jellel valasztand6 el (pl.: +36(70)242-3243, illetve
+36(1)435-6435/221).

5.3.7.3.2. Datum formatum

A datumok a EEEEHHNN forméatumban adandok meg, elvalasztd karakterek
nélkiil. Ha a beviteli mez6 mellett egy kalendarium ikon ([@) is megjelenik, akkor
egy Uj ablakban megjelend naptarbol valaszthato ki a megadand6 datum.

E—¢év
H — hoénap
N —nap
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5.3.7.4. Fajlfeltoltés iirlapon keresztiil

A fajlok feltoltése a rendszerbe tirlapon keresztiil torténik.

feltaltétt kutatdsi tery ET702_C.doc » fajl torlése »
feltoltendd kutatasi terv il dos Browse. .. |

fajl feltdltése

AFK-4-6 dbra: fajlfeltoltd iirlap

A 3l feltoltés 1épései:
1. A beviteli mezdbe a feltdltendd f4jl elérési utjat kell megadni.
pl.: d:\oldal.pdf

Lehetdség van a fajl dialogus ablakon keresztiili megadasara is, amelyet
magyar nyelvll operacidos rendszer esetén a Tallézas..., angol nyelvil
esetében pedig a Browse... gombon keresztiil lehet elérni.

2. A fajl feltoltése a fajl feltdltése gombra kattintva kezdédik meg.

3. Ha a feltoltés sikeres volt, akkor a beviteli mez6 felett, megjelenik a fajl
neve, melyet a rendszer generalt.

A fajlnévre kattintva lehetdség van a feltoltott f4jl letoltésére, illetve a fajl mellett
talalhato fajl torlése » aktiv linken keresztiili letdrlésére egészen addig, amig azt a
projekt allapota vagy a személy szerepkore engedélyezi.

A rendszerben a legtobb trlapon, ahol dokumentumot kell megadni csak pdf f4jl
toltheto fel.

Abban az esetben, ha mar van feltoltve f3jl, az Gjonnan feltoltésre keriil6 feliilirja
az el6zot. A fajl modositasa csak ugy lehetséges, hogy a weboldalon keresztiil
megnyitott fajlt a kutatd lementi, szerkeszti, majd ismételten feltolti
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5.3.8. Lista
1 eiport] 8| Taldlatok szdma: 11 megjelenitue: 1 - 10 et L |
2 nyely fok tipus ]
' e e — E e
> angol alap ir &z beszél () »
y nérnet alap ir &z beszél (C) »
y japan alap ir &z beszél () >
y szlovak alap passziv nyelvismeret (0] -
f—? gérdg alap ir [A) -
3 ﬁ? orosz kdzap bezzal [(B) >
y spanyal falzd baszzal (B >
f? rarman alap besz&l (B »
y lengyel alap besz&l [B) >
y francia alap beszél [B) »
1 EIPOR[ & Talalatok szarma: 11 regjslentve: 1 - 10 1% - 11 [ ]

AFK-4-7 dbra: a listanézet f6 részei

A lista lehetové teszi a mar korabban (tirlapon keresztiil) feltoltott adatok egyiittes
megjelenitését. Ez lehet egy statikus lista, amely nem tesz lehetévé semmilyen
tranzakcidt, vagy olyan, amelyen egy vagy tobb elem navigald szerepet betdltve
(link) egy masik funkcidhoz juthatunk. Eléfordulhat olyan is, hogy a lista nem
tartalmaz navigald elemet (link), de mégsem statikus: példaul a lista elemeit
kijelolve (pipa) csoportos miiveletet hajthatunk végre a kijelolt elemeken (ez
tulajdonképpen a lista és az tirlap kombinacioja).

A lista adatsorain 1évé egérkattintdas — ha nem link vagy beviteli mezd -
megvaltoztatja a sorok hattérszinét, igy kiemelhetok a listan sorok, amely segiti a
listan végzett munka kozben az olvashatosagot. Ujabb kattintassal visszaallithato
az eredeti hattérszin. A sorok ilyesfajta megjelolése ¢és kiemelése az oldal
frissitéséig vagy elhagyasaig marad csak meg.

A listanézet részei:
- Lista fej és labléc
(1)

A lista tetején és aljan jelenik meg, mintegy keretbe foglalva a lista
elemeit. Informaciot kozol a lista teljes darabszamarol €s az éppen lathatéd
tartomanyr6l. Ha a lista tobb elemet tartalmaz az aktudlisan megjelenitett
darabszamnal, akkor ennek a sornak jobb oldalan {Ugynevezett
lapozégombok (navigald link) jelennek meg, melyekre Kkattintva
lapozhatunk az listaoldalak kozott.

Itt helyezkedik el az EXPORT gomb is, amely a lista elemeinek .csv fajlba
valo exportalasat teszi lehetdve.

Emellett az oszlopok lathatosagat is lehet szabéalyozni az erre szolgald
ikonra (M) kattintva — néhany listan ez a funkcié nem érhet6 el, akkor az
ikon sem jelenik meg. Raékattintds utdn megjelennek a lista oszlopai
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egymas ald felsorolva, ezek koziil valaszthatd ki, hogy mely oszlopokat
szeretnénk meghagyni. A jeldlonégyzetbe tett pipa a lathatdsdgot, mig az
iires négyzet az elrejtést jelenti. A beallitdsok utan a listat frissiteni kell az
oszlopfelsorolas alatti gombra kattintva. Természetesen egy oszlopnak a
lathatosagat mindenképpen meg kell hagyni, igy, ha minden oszlopot
rejtettre allit, akkor a kérés érvénytelen lesz, és megmarad az aktudlis
beallitasnak megfeleld nézet.

Az egy listaoldalon megjelend maximalis sorok szamat a felhasznald a
Személyes beallitasok meniipontban adhatja meg.

A nyomtatési kép 8] ikonra Kattintva kapjuk meg a 4-7-es abran lathato
nyomtathato listat egy felugr6 ablakban, melyet az {irlap és a mentiblokk
nélkiil lehet nyomtatni

- fejléc

(2)
A listdban megjelend oszlopok megnevezését tartalmazza.

- adatsorok

(3)
A sorok mezokbdl allnak 0ssze, amely mezdk a kdvetkezo tipustuak
lehetnek.

- statikus szoveg
- grafikus ikon

| aktualisan szerkesztett sor

- grafikus ikon, ami egyben link
4 sorban szerepl6 adatok szerkesztése
x sor torlése
IS részletes adatok megtekintése
jova nem hagyott elem
v jovahagyas
- aktiv hivatkozas (link)

S@1Te a » karakter jeloli az aktiv hivatkozast

- jelolonégyzet

a jelolonégyzet kipipalasaval egyszerre tobb adatsoron
hajthato végre miivelet, a lista alatt vagy felett megjelend
nyomégombra kattintva.

5.3.8.1. Lista exportalasa

A listdban szerepldé adatok fajlba torténd lementésére (exportalds) szolgald

utolsé modositas: 2016-01-07 14:56:42 20



E+ AFK 5. Az oldalak felépitése és alkotdelemei
funkci6. A lista tetején ¢és aljan is baloldalt megjelend kis ikonra kattintva
valaszthatd ki, hogy a lista tartalmat milyen formatumban szeretné elmenteni.
Lehet6ség van csv és XML formatumban valé mentésre. Az exportalds a lista
minden adatsorat lementi, nem csak a megjelenitett részben 1évoket. A strukturalt
szovegként (.csv) valdé mentéskor az egy sorban 1évé adatok a Személyes
beallitdsok meniipontban beallitott karakterrel — vesszd(,) vagy pontosvesszd(;) —
kiilontilnek el. Ez a formatum tobbféle tablazatkezeld alkalmazassal megnyithatd
attekinthetévé téve az adatok megjelenitését.

5.3.8.2. Lista sziirése

A listdkat megjelenitd oldalak tobbségénél a megjelend adatsorokat,
szlirOfeltételek megadasaval sziikiteni és rendezni lehet. Az ilyen listdknal egy
trlapon keresztiill adhatok meg a feltételek. Ezeknél a listdknal az trlapokon
megadott feltételek elmentddnek, igy ha az oldalr6l elmegyiink majd visszatériink,
az elézden Osszedllitott feltételek alapjan jelenitédik meg a lista.

5.3.8.3. Lista sziirofeltételek alapallapotba allitasa (Reset(t))

Az tlrlapon, - amennyiben megjelenik - a Reset(t) gombra kattintva a lista dsszes
szliréfeltétele alapallapotba allithato, ezenkiviil aktivizalhato:

« IE bongészo esetén: ALT + ,,t” gombok egyiittes lenyomasaval

« Firefox eset¢tn ALT + SHIFT + ,t” gombok egyiittes
lenyomaséval

5.3.8.4. Lista rendezése

A lista fejlécén, a mezdnevek alatt elhelyezkedo nyilak segitségével alfabetikusan
novekvo, illetve csokkend sorrendbe rendezhet6 a lista.

5.3.8.5. Lista oszlopainak elrejtése, lathatosag beallitasa

A lista fejlécében 1évo ikonra kattintva (M) felnyithato egy kis ablak, amelyben a
listan lathatd sorrendben megjelennek a lista oszlopmegnevezései és egy-egy
jelolonégyzet. A jelolonégyzet bepipalt allapota jelzi az adott oszlop lathatosagat.
Ez tetszés szerint modosithatd, ezaltal az aktudlis listan bedéllithatd, hogy mely
oszlopok jelenjenek csak meg. A sziikséges oszlopbeallitasok elvégzése utan ra
kell kattintani a Lista frissitése gombra, hogy a lista az 0j beallitdsoknak
megfelelden jelenjen meg. Mivel lehetnek olyan oszlopnevek, amelyek iiresek
vagy nem lathatd karaktert tartalmaznak, ezért ott a megnevezés is iires marad,
vagy az oszlop sorszama lathat6. Ha minden jel6ldnégyzet iires, akkor a program
figyelmen kivill hagyja a bedllitdsokat, ugyanis legaldbb egy oszlop
lathatosaganak meghagyasa kotelezo.

A lista oszlopainak lathatosaganak megvaltoztatdsa listanként elrejthetd, igy
el6fordulhat, hogy nem mindegyik listan érhet6 el ez a funkcio.
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5.3.9. Adatnézet (adatlap)

Az adatlap nem mas, mint egy objektum tulajdonsagait megjelenitd tablazat.

Palyazat, projekt fo adatai

azronositd 71305
tipus IM
palyazat nyelve English
vezetd kutatd neve viktor wiktor
drdtpostacim gckerv@freemail.hu
kutatdintézeti tel. szam 0&0Z0Z020202
cim Prof. viktar viktor
J{: Sermnrmelweiz Egyetam
Szermészeti Klinika
Budapest
Témd u. 25-29,
1083
a palyazat cime Retina érzékenységének vizsgilata innovativ madszerakkel
kutatihely neve Szemészeti Klinika [(Sermmelweais Egyeter)

AFK-4-8 dbra: az adatnézet

Altaldban két oszlopbol all, bal oldalt az adat, tulajdonsdg megnevezése, mig jobb
oldalt mellette a hozza tartozd érték taldlhatd. Altaldban minden adatlap
rendelkezik egy vagy tobb fejléccel, amely a megjelenitett adatcsoport nevét
tartalmazza.

5.3.10. Navigalo hivatkozasok

A tartalmi rész legtetején illetve aljan navigécios hivatkozasok segitik az oldalak
kozotti gyors kozlekedést.

vissza a listahoz » Az el6z6 listaoldalhoz vald visszatérés
ugras a tetejére » Az oldal tetejére ugrik

Nyomtatasi nézet » Az adott oldalra vonatkoz6 nyomtatasi nézetet jeleniti meg.
Ez a hivatkozas a jelentéseknél szerepel.
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6. Alapmiiveletek

Ebben a fejezetben olyan miiveletek, funkciok leirdsa olvashatd, amelyek a
legtobb feliileten megtalalhatok és miikodésiikben megegyeznek.

6.1. Bejelentkezés

A rendszerbe valo bejelentkezés egy egyedi felhasznilonév és egy jelszod
segitségével torténik.

I A felhasznalonév és a jelszd beirdsanal is ligyelni kell a kis- és nagybetiikre!

A rendszerbe valo elsé belépés alkalmaval a jelszot modositani kell.

A bejelentkezés az egyes szerepkoroktdl fiiggetleniil egy oldalon lehetséges:
https://www.otka-palyazat.hu.

Belépés utan a rendszer a preferdlt nyelvnek megfeleld nyelvet hasznéalja. A
preferalt nyelv a szakértdi adatoknal modosithato.

6.2. Hozzaférések

Meghatarozott 1dokozonként a jelszo érvényét veszti. Ekkor a rendszer a
bejelentkezést kovetden egy trlapon keresztiil 01 jelszo magadasat kéri, amely
nem lehet azonos az utols6é 3 korabban hasznalt jelszéval. Az 1 jelszo6 megadasa
¢s megerdsitése nélkiil a rendszer nem engedélyezi az egyes oldalakhoz valo
hozzaférést.

Amennyiben nem emlékszik jelszavara, kattintson a bejelentkezé oldalon
talalhatdo Nem emlékszem jelszavamra gombra. Az e-mail cim megadasa utan a
program e-mailt kiild Onnek, melyben felhaszniléoneve és egy aktivacios link
talalhato, mely az aktivacios oldalra mutat. Amennyiben a megadott e-mail
cimhez tobb felhasznald tartozik, akkor a kikiildott levélben egy tablazatban
Osszefoglalva szerepelnek a felhasznalonevek és egy-egy aktivald link, ezaltal
felhasznalonként lehet modositani a jelszot.

Az aktivaciés link egy aktivacios kulcsot tartalmaz, melynek érvényességét a
linkre vald kattintds utdn a program megvizsgalja. Az aktivaciés oldal betdltddése
utan ugyanis eldre definialt szamu nap all rendelkezésre az 1j jelsz6 megadasara.
Ennek tullépése esetén a program jelzi, hogy az aktivalas érvényét vesztette.
Ilyenkor meg kell ismételni a folyamatot, vagyis Gjra a Nem emlékszem
jelszavamra gombra kell kattintania. Ha még nem jart le vagy nem lett
felhasznalva egy korabban kérvényezett aktivald kulcs, akkor egy kovetkezo
kérelemkor nem jon 1étre Gjabb, hanem az el6z6 lesz ismét elkiildve.

Az oldalon megjelend tirlapon a program automatikusan feltolti a felhasznalonév
és az e-mail cim mezdket, Onnek csak 0j jelszavat és annak megerdsitését kell
kitolteni. Az 01 jelsz6 megadasa utdn a rendszer atiranyitja Ont a belépési oldalra.
A jelsz6 megadédsaval kapcsolatos formai eldirdsokrdl a Jelszo6 megkdtések
fejezetben olvashat.
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Akinek még nem volt ilyen kapcsolata, annak az NKFI-EPR Még nincs
jelszavam oldalan irtak szerint, fel kell a kapcsolatot venni a kutatohelyének
intézményi adminisztratoraval (IA), aki regisztralhatja Ot, aminek soran a
belépéshez sziikséges azonositot és az aktivacios linket elektronikus levélben
kapja meg az Gjonnan regisztralt kutato.

Egy hozzaféréshez egy 0j aktivacids kulcs generdldsa utan el kell telnie néhany
percnek, hogy egy Ujabb kulcsot lehessen generalni! Ilyen esetben hibajelzés
tajékoztat arrdl, hogy a kérés sikertelen volt.

6.3. Személyes beallitasok

A kdvetkezd paraméterek bedllitasa adhaté meg az On igényei szerint:

CSV export elvalaszté karakter: a listaknal hasznalhat6é export funkcid
egy strukturalt szoveg csv (Comma Separated Value) formatumot hasznal,
amelyben a listdban egy sorban szerepld értékek az itt kivélasztott
karakterrel lesznek egymastol elvalasztva. Erre azért van sziikség, mert az
operacids rendszertdl €s a hasznalt tablazatkezeld alkalmazastol fliggden
vagy a vesszO(,) vagy a pontosvesszd(;) esetén jelenik meg jol a letoltott
lista. Ezért ezt ajanlatos kiprobalni és az On altal hasznalt programnak
megfeleld értékre allitani.

listaban egy oldalon megjelené sorok szama: ezzel az értékkel azt lehet
bedllitani, hogy a listdkban megjelend eredményhalmazbdl egy oldalon
maximum hany elem jelenhet meg.

oldal leirasa alapban lathat6?: minden oldal betdltédésekor megjelenik
egy rovid leirds az adott oldalrdl. Ezt lehet engedélyezni, vagy letiltani a
lenyild listaban.

atméretezhet6 lirlap automatikus engedélyezése: itt allithatja be, hogy
az Urlapok bal fels¢ sarkdban talalhaté ikonra kattintva Gsszecsukhato,
illetve lenyithatd legyen egy Urlap, mellyel helyet takarithat meg az
oldalon.

fajl tipusa exportalas esetén?: az exportalds torténhet az aldbbi
f4jltipusokba:

Y OpenOffice alkalmazassal ajanlott megnyitni.

BETC: ez az alapértelmezett tipus. MS Excel alkalmazassal ajanlott
megnyitni.

Az utobbi fajltipusra azért van sziikség, mert az exportdlandd szoveg
UTF8-as kodolast, melyet bizonyos alkalmazisok nem tdmogatnak (pl.
MS Excel csv kiterjesztésii f4jl esetén). A karakterek helyes megjelenitése
érdekében ezért ajanlott ezt a f4jltipust hasznalni, exportalaskor hattértarra
menteni, majd Excel alkalmazassal megnyitni.

Ha a megfeleld beallitasi értékeket elmentette, a legkdzelebbi bejelentkezéskor
mar nem kell ismét megadni Oket, mert a program megjegyzi azokat.
Természetesen, ha modositani szeretné valamelyik értéket, akkor azt barmikor
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megteheti.

6.4. Jelszo és felhasznalonév modositasa

A rendszerben lehetdség van a jelszo mellett a felhasznalonév valtoztatasara is.

A jelszo és felhaszndlonév valtds oldalai a sajat adatok / személyi adatlap
almeniiben talalhatdéak meg.

A jelszo6t érdemes olyanra cserélni, amit viszonylag konnyen tudunk
megjegyezni, ugyanakkor kelldképpen egyedi.

6.4.1. Felhasznalonév megkotések

A felhasznalonév betlit, szamot, kotdjelet, vesszot, pontot és alahuzas () karaktert
tartalmazhat, de els@ karaktere csak szdm vagy betli lehet. A felhasznalonév
modositasnal a rendszer, csak olyan felhasznalonevet enged megadni, amely mas
személy altal még nem foglalt, azaz nem Iétezik. Bejelentkezésnél iigyeljen arra,
hogy a rendszer a kis- és nagybetiik, valamint ¢kezetek elirasara érzékeny, vagyis
hibat jelez elirasnal.

6.4.2. Jelsz6 megkotések

A jelszo kis-, nagybetlikbol ¢és szamokbodl all6 karaktersorozat, amely nem
tartalmazhat szokozt, alahuzas- (), kotdjel (-) karaktert stb. Elsd karaktere csak
szam vagy betli lehet. Minimum 7 karaktert, 1 kis- és nagybetiit, valamint
legalabb 2 szamot kell tartalmazzon. A betiik az angol ABC betiiibdl tevédhetnek
Ossze. A jelszo nem egyezhet a felhasznalonévvel, valamint az utolsé 3 korabban
hasznalt jelszoval.

6.5. Postafiok

6.5.1. Postafiok

A rendszer vagy rendszer hasznaléi altal Onnek elkiildott elektronikus leveleket,
valamint feladatokat ezen az oldalon is megtekintheti. Ez egyfajta biztonsagi
eszkozt jelent, ugyanis, ha postafiokjanak a jelszavat elfelejtette, vagy a
szolgéaltatoja altal engedélyezett korlat tullépése miatt mar nem fogadna a levelet,
akkor itt is elolvashatja az Onnek cimzett leveleket.

Az NKFI-EPR a rendszer tobb résztvevds, egymadsra ¢€piild folyamatai (pl.
jovahagyasok, biralati folyamatok, hatarido litemezések) miatt feladatkezeldvel
teszi lehetdvé, hogy egy-egy esemény, altalunk végrehajtott miivelet, vagy az
iigyrendek szerinti hataridék feladatokat generdljanak mas szereploknek, vagy
akar mas szereplok a mi résziinkre. Mindezen feladatok ebben a meniipontban
specialis levélként jelennek meg, melyeknek tovabbi tulajdonsagaik vannak (pl.:
hatarido, elvégzettség). A feladatokat a rendszer hozza létre ugy, hogy valamely
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informatikai esemény feltételez egy kovetkezd eseményt, és a feladat ennek a
kovetkezd eseménynek elinditdsara, végrehajtasara figyelmeztet. Ha egy 1j
elvégzendo feladatot kapunk, akkor az megjelenik a postafiokunkban és e-mailben
is értesitést kapunk.

A listan a feladat oszlopban megjelend ikon () jelzi, hogy az adott levél
egyuttal egy feladat is szdmunkra, ekkor az adott sorban l4athat6 a hataridé6 is (ha
van). Az ikonra kattintva a feladathoz ugorhatunk kozvetleniil. A pipa ikon (")
azt jelenti, hogy a feladat mar elvégzett, nincs vele dolgunk. Ha egy feladatot az
elvégzése elbtt visszavontak, akkor a % ikon jelenik meg.

A targy szovegére kattintva olvashatja el a levelet. Ha feladat is tartozik a
levélhez, akkor az arra vonatkoz6 informéciok is megjelennek. A hozzaférés
aktivalasdhoz vagy a szakértdi felkéréshez kikiildott linkek nem jelennek meg a
levél szovegében, ha nem a tényleges cimzett tekinti meg a levelet (példaul egy
OA nézi meg). Helyette négy szamjel (#) karakter jelenik meg inaktiv linkként.

A listdban a jelolo négyzetek segitségével kijelolhetok a tordlni kivant levelek,
amelyeket a lista alatt taldlhaté levél térlése gomb megnyomasaval lehet
letorolni. A tordlt leveleket a rendszer megdrzi dokumentaciods céllal, kiilonleges
esetekben visszaallithato. Feladathoz kapcsolddo levél csak akkor tordlhetd, ha a
levél mar olvasott, vagy a feladat elvégzett vagy visszavont allapota.

A feladd nevére kattintassal levelet irhatunk a kiildének.

Vélaszlevél inditasara a levél targyara kattintds utan van lehetdség, de csak abban
az esetben, ha ismert a kiildd. Ekkor megjelenik a levél tartalma, az alatta levd
gombsorbol a valasz gomb megnyomasaval megjelenik a levél kiildése trlap,
benne a levél eredeti tartalma, cimzettként pedig a felad6 szerepel.

A tovabbitas gomb megnyomasakor tovabb kiildhetjiik a levelet akar az NKFI
rendszerén beliil, akar egy kiilsé emailre.

A levélhez tartozd csatolmanyt egy lemez ikon jelzi, erre kattintva letolthetd az
allomany. Az SMTP-n kikiildott levelek esetében az ezt jelzd ikon folé hiizva az
egeret lathatd, hogy milyen email cimekre ment ki a levél.

6.5.2. Szerkesztett levelek

A szerkesztett levelek fiilre kattintva a szerkesztett levelek listaja lathato. Ha
rakattintunk a levélre (a targy mezdében), a levelet tovabb szerkeszthetjiik, majd
menthetjlik, vagy elkiildhetjiik cimzettjének.

6.5.3. Kiildott levelek

Az oldalon az On altal generalt, illetve kiildott levelek, feladatok listajat
tartalmazza. A listdban a targyra kattintva megtekintheti a levél tartalmat, és
egyéb a levélre vonatkozo informaciokat. Ha a levél egyben egy feladat is, akkor
a listan és az adatlapon megtekinthetjiik a feladat elvégzettségének allapotat.
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6.6. Ertesitések formatuma

Minden felhasznalonak lehetdsége van azt bedllitani magéanak, hogy a rendszerbdl
szamara kikiildott elektronikus levelet milyen formatumban szeretné megkapni.
Ezt a személyes adatoknal az tirlapon lehet megtenni.

Valaszthato formatumok:

« szoveg: csak ASCII karakterekbdl allo szoveget tartalmaz, sortorésekkel
formazva

- HTML: ISO-8859-2 kddolasu szoveget tartalmaz, html formézéssal

«  HTML képekkel: ISO-8859-2 kodolasu szoveget €s képet tartalmaz, html
formazassal

«  UTF-8 + HTML képekkel: UTF-8 kodolasu szoveget és képet tartalmaz,
html formazassal

Minden drlapon, ahol uj felhasznalét (adminisztrator, személy, intézményi
személy) lehet létrehozni, ott ezt a tulajdonsagot is meg lehet adni a bejegyzd
személynek. A  személyek modositdsanak  jogosultsigaval rendelkezd
adminisztratornak lehetdsége van ezt a beallitast megvaltoztatni.

6.7. Palyazat, projekt adatai és nyomtatasi nézete

Az kiilonbozd szerepkorokben tobb helyen van lehetdség a palyazat, projekt
adatainak, nyomtatadsi képének, csatolt fajljainak, résztvevdinek és
koltségtervének megtekintésére. Ezen adatok a megjelend almeniikon keresztiil
érhetdk el.

6.7.1. Projekt fo adatai és nyomtatas

A palyazat f6 adatai, valamint a vezetd kutatd neve és elérhetdsége jelenik meg
adatnézetben. Az adatlap alatt a nyomtatasi képet megnyit6d hivatkozas talalhato,
amely mutathat egy fajlra, vagy megnyithat egy 0j ablakot, melyben a palyazat
nyomtatasi képe lathato.

6.7.1.1. Palyazat nyomtatasi képe

A palyazat nyomtatdsi képe 0j ablakban nyilik meg, ezért a felugro ablakokat
engedélyeznie kell a bongészdjében. Itt a vezetd kutatd altal kinyomtatandod

crer

a palyazatnak. Ha ki szeretné nyomtatni, akkor iigyeljen a nyomtatasi
oldalbedllitasokra, hogy a szoveg szé¢le nehogy tulnytljon a lathato teriiletrdl.
Ilyen esetben csokkentse a margd méreteit a megfeleld irdnyba és mértékben.

6.7.2. Csatolt fajlok

A palyazathoz tartozhatnak csatolt fajlként feltoltott adatok is (pl. kutatési terv),
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amelyeket ezen az oldalon le lehet tolteni vagy megtekinteni.

6.7.3. Résztvevok

A palyazathoz tartozhatnak csatolt fijlként feltoltott adatok, amelyek nem a
palyazathoz, hanem annak részvevd kutatdihoz tartoznak (pl. kozlemények és
idézettség jegyzéke). Ezeket a fajlokat lehet itt letdlteni vagy megtekinteni.

6.7.4. Koltségterv

Ezt a meniipontot valasztva a palyazat koltségterve tekinthetd meg. A koltségterv
éves bontdsban és 5 koltségnemre bontva jelenik meg.

6.7.5. Jelentések

A finanszirozott évek utan, a kutatok altal készitett beszdmolok tekintheték meg
idérendi sorrendben. Lathatok itt a folyamatban 1évé és a mar elfogadott
jelentések szakmai- és pénziigyi része. A hivatkozasokra kattintva 1) ablakban
jelenik meg a jelentés nyomtatasi képe. Ezen kiviil a jelentéshez csatolt fajlok is
megjelennek, ha vannak. A meniipont csak akkor érhetd el, ha a projekthez mar
1étezik jelentés.

6.7.5.1. Szakmai beszamolo

A vezetd kutatdo altal megadott, az adott évre vonatkozd tudomdnyos
eredményeket, illetve az NKFI tdmogatdssal finanszirozott kutatds kapcsan
sziiletett publikaciokat lehet 01j ablakban, nyomtatdsi formaban megtekinteni. A
mentiipont opcionalis jellegli, mert eléfordulhat, hogy egy évre csak pénziigyi
elszamolast kell késziteni, és ekkor a szakmai munka hidnydban nem késziil
szakmai beszamolo.

6.7.5.2. Pénziigyi beszamolo

Az adott évre vonatkozd ¢s az intézmény pénziigyi referense (IPR) altal megadott
pénziigyi adatokat 11j ablakban, nyomtatasi forméaban jeleniti meg.

6.8. Nyelvvaltas

A kutatéi €s adminisztracios feliiletek a magyar nyelv mellett angol nyelven is
elérhetdk. Nyelvvaltas az informacios savban a zaszl6 ikonra kattintva végezhetd
el. Kutat6éi oldalakon a fOmenii aljan 1év0 menii segitségével is elérhetdé a
nyelvvaltas.
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6.9. Kijelentkezés

A mentisor aljan taladlhatd kijelentkezés meniipontra kattintdssal 1éphet ki a
rendszerbdl. Szintén megteheti ezt az alabb modon:

« IE bongészod esetén: ALT + ,,q” egylittes megnyomasaval

«  Firefox bongészd esetén: ALT + SHIFT + ,,q” egyiittes megnyomasaval
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7. Szerepkorok attekintése

Az ligykezelési rendszerben az alabbi jogosultsagok 1éteznek.

Kutatoi jogosultsagok:
Kutat6 (SZ), kozottiik lehetnek az alabbi Testiileti tagok (TT):
Kollégiumelndk (KE)
Kollégiumtag (KT)
Zstrielnok (ZSE)
Zstritag (ZST)
Intézményi jogosultsagok:
Intézményvezetd (IV)
Intézmény pénziigyi vezetd (IPV)
Intézményi adminisztrator (IA)
Intézmény pénziigyi referense (IPR)
Intézmény pénziigyi megtekintd (IPM)
Adminisztratori jogosultsagok:
NKFI iigyintéz6 (OA)
Admin adminisztrator (AA)

A harom jogosultsagi kor egy-egy csoportjan beliil a jogosultsagok halmozhatdak.
Az eltérd jogosultsagi korok belépési feliiletei, kezddlapjai is eltérdek. Ezen
egymas ala tagozodd jogosultsagok automatikusan az elézdre épiilnek, azokat is
magukba foglaljak.

A jogosultsagok roviden az alabbiakban jellemezhetdek.

7.1. Kutaté (SZ)

Palyazati jogosultsagu személy, akit az intézményi adminisztrator regisztral, mint
kutatot. Személyi adatait, illetve tudomanyos eredményeinek nyilvantartasat sajat
maga tarthatja karban az NKFI-EPR-ben, illetve az NKFI tdamogatasaval folyo
kutatdsainak jelentéseit és elszamolasait is ebben a rendszerben késziti el.

7.1.1. Kollégiumelnok (KE)

A palyazatok zsiri-besoroldsat hatarozza meg, majd azok javaslatat figyelembe
véve tesz javaslatot a tdmogatas odaitélésére. A zslirik munkédjat feliigyeli az azok
hataskorébe tartozod kutatdsok rész- és zarojelentéseinek értékelési folyamatiba
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kapcsolddva, s azok adataiba betekintve.

7.1.2. Kollégiumtag (KT)

A kollégiumelnok munkdjat segiti. Feladatai dontés-elkészitési és a
kollégiumelnok altal szamara kijeldlt tigyek vizsgalata és véleményezése.

7.1.3. Zsiirielnok (ZsE)

A palydzatokhoz szakértdket kér fel véleményezésre a zsiiritagok javaslatai
alapjan, s zslritagokat jelol ki azok referdldsara. Irdnyitja a zsliri
véleményalkotdsat mind palyazatokrol, mind pedig a rész- és zarodjelentésekrol,
amelyekhez szintén sajat hataskorében jelol ki testiileti, illetve kiilsé szakértoket.
Javasolhatja palyazatok tdmogatdsat, vagy akar projektek tadmogatisanak
megvonasat.

7.1.4. Zstritag (ZsT)

A zstirielnok munkdjat segiti. Feladatai dontés-elokészitési €és a zsiirielnok altal
szamara kijeldlt tigyek vizsgalatabol és referalasokbol allnak.

7.2. Intézményvezeto (1V)

Lehet példéul rektor, igazgato.

Megtekinthet az intézményhez tartozd6 minden finanszirozott kutatast, tovabba
folyamatban 1évé palydzat valamennyi adatit lathatja, valamint az intézmény
kutat6i altal benyujtand6 palyazatokat elektronikusan jovahagyhatja.

7.3. Intézmény pénziigyi vezeto (IPV)

Lehet példaul gazdasagi vezetd vagy igazgato.

Megtekintheti az intézményhez tartoz6 minden finanszirozott kutatis, tovabba
folyamatban 1évé pélyazat pénziigyi adatait. Az intézmény kutatoéi Aaltal
benyujtandé palyazatok koltségterveit elektronikusan jovahagyhatja.

7.4. Intézményi adminisztrator (I1A)

Lehet példaul a palyazati felel6s, tigyintézo.

Megtekinthet az intézményhez tartoz6 minden finanszirozott kutatds, tovabba
folyamatban 1évé palyazat valamennyi adatat, hogy azokbol az intézmény
vezetése részére adatokat szolgdaltathasson, kimutatasokat készithessen, illetve a
kutatoknak segitséget adhasson. Az intézményi adminisztrator — az intézmény
vezetdjének jovahagyasait segitendd — a beadandd palyazatokat szignalhatja. Az
intézményi adminisztrator feladata ugyanakkor az intézményi adatok
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karbantartasa, igy az intézményhez tartozé

» kutatohelyek (pl. tanszékek, osztalyok, intézetek) rekordjainak létrehozasa,
adataiknak megadasa, karbantartasa

* palyazatokban ¢s futé6 projektekben résztvevd kutatok hitelesitési
adatainak megadasa.

Nagyobb intézményeknél tobb, kisebb intézményeknél egy ilyen iigyintézo lehet.

7.5. Intézmény pénziigyi referense (IPR)

Lehet példéaul a gazdasagi tigyintézo, szamviteli munkatars.

Az intézmény palyazati pénziigyeit kezeli. A pénziigyi vezetd adhat szamara
feladatot. munkatarsaként hozzaférést kap az NKFI adatbazisban szerepld
valamennyi, az intézményhez tartozd pénziigyi adathoz, hogy azokbol az
intézmény vezetése részére adatokat szolgaltathasson, kimutatdsokat készitsen,
illetve a jovahagyasok elokészitéseként azokat szignalja. Az intézmény pénziigyi
referenseként feladata ugyanakkor az intézményben futd6 NKFI kutatasi projektek
esedékes pénziigyi jelentéseinek adatszolgaltatasa.

7.6. Intézmény pénziigyi megtekintdo (IPM)

Lehet példaul a gazdasagi ligyintézd, szamviteli munkatars.

Az intézmény palyazati pénziigyeit lathatja. A pénziigyi vezetd adhat szamara
feladatot. munkatarsaként hozzaférést kap az NKFI adatbazisban szerepld
valamennyi, az intézményhez tartozd pénziigyi adathoz, hogy azokbol az
intézmény vezetése részére adatokat szolgaltathasson, kimutatasokat készitsen.

7.7. NKFI adminisztrator (OA)

Alkalmazottként munkéjaval segiti a jogosultsdgdhoz tartozd testiileti tagokat
feladataik ellatasaban. Informéciot szolgaltatnak a testiileti tagoknak, a kutatoknak
¢s az NKFI mas szervezeti egységei felé. Adminisztracios feladatokat latnak el a
palyazatok és a tdmogatott kutatdsok kapcsan. A projektek altalanos és egyedi
igyintézést végzik, kezelik a kutatok és az intézményi adminisztratorok
jogosultsagait. A palydzatok és projektek értékelési folyamatdban adminisztracios
szempontbol 1t el (pénziigyi, tigyrendi, formai stb.) ellendrzési feladatokat.

7.7.1. Admin adminisztrator (AA)

Specialis  lehetdség  birtokdban, ,szuper adminisztratorként”  barmely
jogosultsagrol rendelkezhet, s altalanos rendszerbeallitasokat modosithat.

7.8. Intézmény, kutatohely és kutato viszonya

A kutatohely az intézmény kutatassal foglalkozo szervezeti egysége. Egyetemi
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tanszéken esetében az egyetem lesz az intézmény, a tanszék lesz a kutatohely.
( Nem kutatohely a szervezeti tagozddasi egység, mint pl. a Kar.) Kutatdintézet
esetében az intézet lesz az intézmény, az osztaly vagy csoport lesz a kutatohely.
Onalldan gazdalkodd kisebb kutatohely (példaul kutatdintézet, kdzgyiijtemény,
gazdasagi tarsasag) esetében a kutatohely maga az intézmény. Ezt nevezziik
onalloé kutatdo helynek. Az 06nalld kutatohely olyan intézmény, amely nem
tagozddik tobb kutatd helyre. Az intézmény belsé szervezodését az NKFI két
szinten (intézmény ¢€s kutatohely) tudja leképezni rendszerében.

Az NKFI rendszerében nincs mod tobbszintli szervezeti tagozddas leképezésére.
Az intézményt az NKFIH kérelemre regisztralja hivatalos azonositd irat és
bankszamlaszdm alapjan. Az intézmények belsé tagozodasat az intézmény maga
hatarozza meg, abban az NKFIH munkatarsai nem vesznek részt.

A kutatok és a kutatohelyek kapcsolatat is az intézmény hatarozza meg, valtozas
esetén az NKFIH munkatarsai csak az adatok integritdsanak ellendrzését végzik
el.

7.8.1. Regisztralt és nem regisztralt intézmények, kutatohelyek és kutatok.

Az NKFI rendszereiben csak regisztraltak adhatnak le pélyazatot, kaphatnak
tamogatast. Nem regisztralt kutatot az NKFI Hivatal vehet fel a rendszerbe.
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7. Szerepkorok attekintése

A kovetkezd ébra a szerepkorok és az intézmények kapcsolatanak konnyebb

attekinthetdségét teszi lehetove.

OTKA’

) AA

) OA

(“)intézmény I - IV, IA, IPV, IPR 1, IPR 2, ..., IPR n

intézmény I

(=) kutatéhelyi vezets (SZ 2)

(=) kutatéhelyi vezeté (SZ 5)

() Kutatéhelyi vezetd (SZ 4)

kutatéhely 1 kutatéhely 11 kutatéhely n
L8z 1 ISzZs
©)8z2 Sz 8

(=) intézmény II - IV, IA, IPV, IPR 1, IPR 2, ..., IPR n

() kutatohelyi vezetd (SZ 5)

intézmény II, amely egyben maga is kutatéhely

©SZ6
() SZ 5 (kutatohelyi vezetd)

) SZn

(=)intézmény n - IV, IA, IPV, IPR 1, IPR 2, ..., IPR n

intézmény I
© kutatéhelyi vezetd (SZ 2) ||(=) kutatéhelyi vezetd (SZ 5) © kutatéhelyi vezetd (SZ 4)
kutatohely 1 kutatohely 11 kutatéhely n
C Sz 1
LISz 2
k;) SZ n &) SZ n /\;\ SZ n
()SZ9
(SZ 11

AFK-6-1 dbra: Szerepkorok és az intézmények kapcsolata
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8. A palyazat, projekt allapotai

A kovetkezd abran a palyazati folyamat kisérhetd végig, a palyazat 1étrehozasatol
egészen a lezarasaig.

utolsé modositas: 2016-01-07 14:56:42 35



8. A palyazat, projekt allapotai

PALYAZAT
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Az 4bran a zold négyzetek a palyazat, projekt lehetséges allapotait mutatjak.
Az allapotok kozotti nyilak, pedig a miiveletek, események, amibdl adodoan az
allapotvaltozas bekovetkezik.

8.1. Az események részletes leirasa

8.1.1. véglegesit

Ha a palyazat Osszes sziikséges adatat megadtdk, csatolményokat feltoltotték
véglegesitheti a palyazatot. Ezt kdveti a jovahagyas.

8.1.2. jovahagyas

A szakmai jovahagyast az IV, a pénziigyi jovahagyast pedig a IPV végzi, a
palyéazat beadasi hatarideje eldtt.

8.1.3. ujra szerkeszt
A kutat6 kérheti az OA-t arra, hogy a mar véglegesitett vagy benyujtott palyazatat
ujraszerkeszthesse. A palyazat szintén Ujra szerkesztés alatti allapotba keriil akkor
is, ha az IA a palyazat szakmai részében vagy az IPR a pénziigyi részében hibat,

vagy hidnyossagot fedez fel. Az Ujraszerkesztés minden korabbi jovahagyéast
torol.

8.1.4. palyazati dontés —- NEM TAMOGATOTT

Az NKFI Bizottsag dontése alapjan az NKFIH munkatars allitja be.

8.1.5. palyazati dontés - TAMOGATANDO

Az NKFI Bizottsag dontése alapjan az NKFIH munkatars allitja be.

8.1.6. visszavonas

Ha a biraltatas és dontés elott allo palyazatat a vezetd kutatd visszavonja, akkor az
NKFIH munkatars allitja be a palyazatot visszavont allapotba.

8.1.7. szerzodéskotés

Ha tamogatott palyazathoz tartoz6 Osszes szerzOdés alairasra keriilt és beérkezett,
akkor a projekt szerzOdott allapotba keriil at, aminek beallitdsat az NKFI
Hivatalban végzik.
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8.1.8. beolvasztas

A tdmogatand6 kiegészitd projekt beolvasztasra keriil a kiegészitendd péalyazatba.
Az NKFIH munkatars allitja be.

8.1.9. lezaras

Ha a projekt szakmailag és pénziigyileg is le lett mar zarva, akkor az NKFI
Vezet0 lezartra éllithatja a projektet.

8.1.10. érvénytelenit

Abban az esetben, ha egy projekt, vagy palyazat valamilyen okbol kifolyolag
érvénytelennek mindsitik, az NKFI Hivatal érvénytelenitheti.

8.1.11. szerzodéskotés nem tortént

Ha egy korabban mar tdmogatand6 projekt esetében a szerzédéskotésre mégsem
keriil sor, akkor az NKFI Hivatal ilyen allapotba 4llithatja a projektet,
megkiilonboztetve ezzel az érvénytelen, nem tamogatott ¢&és visszavont
projektektdl.
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